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MINISTERIO DA EDUCAGAO mjm
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA INSTITUTO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS FEDERAL
CAMPUS MANAUS CENTRO Campus

Manaus Centro

RELATORIO DE ATIVIDADES

Manaus, 16 de setembro de 2024.

Participacédo de reunides:

Reuniao com a gestdo no gabinete dia 09/09/2024;

Reuniao com a gestdo no gabinete dia 10/09/2024;

Reuniao com a gestdo no gabinete dia 11/09/2024;

Reunido com o Diretor no gabinete dia 12/09/2024

Reunido com o Diretor no gabinete dia 13/09/2024

Reunido com os departamentos: DIREN; DIREC, DAINFRA, GAM, CGCE,
DGP, DTI, CMS e nutricionistas, DEF, DAP e Ouvidoria;

Confeccdo, revisdo e publicacdo de documentos oficiais:

e Revisdo de ata de reunido do dia 09/09/2024;

e Revisdo e confeccdo da ata da reunido do 11/09/2024;

e Ajuda na resposta das solicitacbes que chegaram por e-mail: auditorias,
integridades, plano de acdo de melhoria continua.

e Confeccdo da Nota de Repudio publicada no site da instituicdo

Organizacao do Aniversario do CMC:

e Planejamento e execucdo dos trabalhos necessarios para o Aniversario de 115
anos do CMC;
e Reunido com fornecedores do evento;
e Confeccao de oficios oficiais em busca de recursos para o evento;
¢ Planejamento e Confeccédo de convite do evento junto a CGCE.
e Disparo de emails de delegacdo de demandas
o Solicitacdo para CGCE 1,
Solicitagédo para CGCE 2;
Solicitacdo para CGCE 3;
Solicitagdo para GAM 1;
Solicitacdo para GAM 2;
Solicitagédo para Gabinete;
Solicitacdo de Portarias para 0 Gabinete;
Solicitagédo para DIREC 1;
Solicitagédo para DIREC 2;
Solicitagdo para DGP;
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Solictacédo para DAP 1;

Solicitagdo para DAP 2;

Solicitagdo para DAP 3

Solicitagdo para CMS — Nutricionistas;
Solicitacdo de orcamentos para o evento.
Solicitagéo para DIREN 1;

Solicitacdo para DIREN 2;

Solicitagédo para Reprografia via DAP;
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e Criacdo do Grupo Oficial de Comunicacdo Interna do CMC:
o Criacdo do Grupo de WhastAPP;
o Criagéo do email de divulgacdo do grupo e estabelecimento de regras;
o Criagdo de mensagens

Documento assinado digitalmente

ub ANTONIO ANASTACIO CAVALCANTENETO
g Data: 16/09/2024 12:09:08-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Antonio Anastacio Cavalcante Neto
SIAPE 3280612



		2024-09-16T12:09:08-0300




