Atividades desenvolvidas no periodo de 01/05 a 15/05- PGD INTEGRAL
1- Envio de emails e mensagens no Watsapp;
Envio email ao Protocolo: encaminha NF 12149 LIMPCAR
Envio email e msg no Wats para a empresa INOVARES: informa que a NF 660 esta com valor incorreto; Solicita corregao do
valor da NF.
Envio email a Contabilidade: encaminha NF 661 e documentos da empresa INOVARES
Envio email e msg Wats & TARGET: encaminha Nota Técnica e planilhas ref ao reajuste
Envio msg Wats ao Chefe de Gabinete: solicita assinatura do Atestado de capacidade Técnica da Target.
Envio msg Wats ao Fiscal Mateus: solicita envio do relatorio para renovagao do CT da Target.
Envio email ao Protocolo: encaminha NF 1422422 MARIA RAIMUNDA
Andlise e organizagdo documental para pgto da NF 661 INOVARES - CT 08/2021
Envio email ao DAP: encaminha a NF 661 INOVARES e documentos para analise contabil
Envio email ao Protocolo: encaminha NF 1425646 FRANCIANNE GOMES
Envio email ao Protocolo: encaminha NF 1425649 MARIA FRANCINETE
Envio email ao Protocolo: encaminha NF 1425641 ANTONIO JOAO PIRES
Envio msg Wats a empresa Limpcar: solicitagdo material mensal CT 01/2024
Envio msg Wats a empresa Limpcar: solicita informagdes sobre pgto dos colaboradores do CT 01/2024
Envio email a empresa TARGET: encaminha 5° Termo Aditivo para assinatura
Envio email ao Protocolo: encaminha NF 3585 COPYMASTER
Envio email ao DAP: encaminha NF 12207 LIMPCAR
Envio email ao DAP: encaminha minuta oficio BB - liberagao CV Target
Envio email ao DAP: encaminha Oficio 99/2025 Contato Servigos
Envio email a empresa Contato: informa sobre o status do processo de Repactuagao
Envio email ao Protocolo: encaminha NF 1403189 e NF 1429327 GERLANE-FRANCIANE
Envio email ao Protocolo: encaminha NF 1429308 FRANCIANNE GOMES
Envio email ao Protocolo: encaminha NF 1429296 MARINEIDE CANDIDO
Envio email ao Protocolo: encaminha NF 661 INOVARES
Envio email ao Fiscal Roberto Castro: encaminha NF 12207 para conferencia e ateste
Envio msg Wats a empresa Limpcar: solicita informagdes sobre pgto do cartao alimentagao
Envio email a empresa Target: encaminha Termo Aditivo e Publicagdo no DOU; Solicita nova garantia contratual
Envio email a empresa Contato: autoriza emissao da NF abril

2- Gestao e Fiscalizagao de Contratos Contrato/Processo
Incluséo Instrumento de cobranga no sistema contratos.gov: NF 12149 LIMPCAR CT 01/2024
Preenchimento/céalculo planilha conta vinculda ref a NF 12149 - competéncia MAR2025. CT 01/2024



Preechimento Guia DJO (sistema BB) NF 12149 - competéncia MAR2025. CT 01/2024
Elaboragao: Despacho autorizando langamento da NF 12149 LIMPCAR CT 01/2024
Inclusdo Instrumento de cobranga no sistema contratos.gov: NF 1422422 MARIA RAIMUNDA CT 20/2023

Elaboragao de relagcéo dos Terceirizados para inclusao de emails;

Organizagéao e consolidagao de dados dos servidores terceirizados para preenchimento planilha encaminhada pela Reitoria:

Contratos DEMO
Contratos DEMO

planilha CGU

EE\?:éaﬁgo: Despacho a CCL solicitando pesquisa de pregcos e mapa de riscos para a renovagao docontyrato com a empresa CT 04/2023
Incluséo Instrumento de cobranga no sistema contratos.gov: NF 1425646 FRANCIANNE GOMES CT 09/2024
Incluséo Instrumento de cobranga no sistema contratos.gov: NF 1425649 MARIA FRANCINETE CT 12/2024
Inclusado Instrumento de cobranca no sistema contratos.gov: NF 1425641 ANTONIO JOAO PIRES CT 07/2023
Elaboragdo documento SIPAC: Termo de Autorizagdo para renovagao do contrato da empresa KADOSH- CT 05/2023 260/2025
Elaboragao Minuta Oficio a empresa KADOSH: tratar da renovagao do contrato CT 05/2023
Edicao dos seguintes documentos: relatorio do gestor de contratos, minuta Termo Aditivo 07/2025, relatorio do DAP e CT 02/2022
Despacho dotacdo orcamentaria.

Elaboragao: Despacho autorizando langamento da NF 1422422 MARIA RAIMUNDA CT 20/2023
Elaboracgao: Despacho autorizando langamento da NF 1425641 ANTONIO JOAO PIRES CT 07/2023

Organizagao e consolidacado de dados dos contratos terceirizados para preenchimento de planilha MPT- comprovante
salarios, folha ponto, aux transporte, aux alimentagao e OB pgto da contratada dos ultimos 3 meses.
Organizagao e consolidacao de dados dos contratos terceirizados para preenchimento de planilha MPT - Finalizagéo

Contratos DEMO
Contratos DEMO

Elaboragao: Despacho autorizando langamento da NF 1425646 FRANCIANNE GOMES CT 09/2024
Elaboragdo documento SIPAC: Termo de Conformidade DAP e Termo de Autorizagcdo do OD CT 02/2022
Elaboragao Termo de Autorizagao de liberagdo e Minuta Oficio: liberagdo CV empresa Target CT 02/2022
Elaboracgao: Despacho autorizando langamento da NF 3585 COPYMASTER CT 15/2024
Cadastro sistemas Contratos: Termo Aditivo 07/2025 TARGET CT 02/2022
Incluséo Instrumento de cobranga no sistema contratos.gov: NF 661 INOVARES CT 08/2021
Incluséo Instrumento de cobranca no sistema contratos.gov: NF 1403189 e NF 1429327 GERLANE-FRANCIANE CT 17/2023
Incluséo Instrumento de cobranga no sistema contratos.gov: NF 1429308 FRANCIANNE GOMES CT 09/2024
Incluséo Instrumento de cobranga no sistema contratos.gov: NF 1429296 MARINEIDE CANDIDO CT 13/2024
Elaboracgao: Despacho autorizando langamento da NF 661 INOVARES CT 08/2021
Elaboragao: Despacho autorizando langamento da NF 1403189 e NF 1429327 GERLANE-FRANCIANE CT 17/2023
Elaboracgao: Despacho autorizando langamento da NF 1429296 MARINEIDE CANDIDO CT 13/2024
3- Processos e Documentos Contrato/Processo

Inclusao dos seguintes arquivos ao processo: nota fiscal 12149 LIMPCAR-atestada; relatorio da fiscalizagao técnica e Adm;

planilha retencao conta vinculada; guia DJO; Relatorio Gestor- despacho pgto 23754.000152/2025-51



Inclusdo do seguinte arquivo ao processo: NF 1422422 MARIA RAIMUNDA

Inclusao dos seguintes arquivos ao processo: decisdo administrativa, Nota tecnica 03/2025 e planilha ajustada, relatorio fiscal,
relatorio do gestor, certiddes negativas, relatorio do DAP, minuta do termo aditivo e despacho.

Inclusdo do seguinte arquivo ao processo: NF 1425641 ANTONIO JOAO PIRES

Inclusdo do seguinte arquivo ao processo: NF 1425646 FRANCIANNE GOMES

Inclusdo do seguinte arquivo ao processo: NF 1425649 MARIA FRANCINETE

Recebimento SIPAC e conferéncia das Ordens Bancarias

Recebimento SIPAC e conferéncia das Ordens Bancarias

Recebimento SIPAC e conferéncia das Ordens Bancarias

Inclusdo dos seguintes arquivos ao processo: Planilha valores libergao CV e Termo de Autorizagao

Inclusédo dos seguintes arquivos ao processo: nota fiscal 3585 COPYMASTER-atestada e consulta Optante Simples
Inclusdo do seguinte arquivo ao processo: Termo Aditivo 07/2025 TARGET

Inclusao dos seguintes arquivos ao processo: nota fiscal 661 INOVARES-atestada; relatdrio da fiscalizagéo técnica e Adm;
planilha retengao conta vinculada; guia DJO; Relatorio Gestor- despacho pgto

Inclusdo dos seguintes arquivos ao processo: NF 1403189 e NF 1429327 GERLANE-FRANCIANE

Recebimento SIPAC e conferéncia das Ordens Bancarias

Recebimento SIPAC e conferéncia das Ordens Bancarias

Inclusdo do seguinte arquivo ao processo: publicagdo no DOU Termo Aditivo 07/2025

Inclusédo dos seguintes arquivos ao processo: NF 1429296 MARINEIDE CANDIDO

FERIADOS E PONTO FACULTATIVO DO MES:
01/05- Dia do trabalho
02/05 - Ponto facultativo

23754.000332/2024-52
23754.000443/2025-40

23754.000330/2024-63
23754.000405/2025-97
23754.000402/2025-53
23754.000147/2025-49
23754.000793/2024-25
23754.000151/2025-15
23754.000202/2025-09
23754.000145/2025-50
23754.000443/2025-40

23754.000149/2025-38

23754.000321/2024-72
23754.000152/2025-51
23754.000146/2025-02
23754.000443/2025-40
23754.000369/2025-61




