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RELATÓRIO 

PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO - PGD 

TELETRABALHO 

PERÍODO: 02/06/2025 a 16/06/2025 

 
NOME:  JULMARA NASCIMENTO PAREDES                                    
SIAPE: 2335043 
CARGO/FUNÇÃO: TÉCNICO EM SECRETARIADO                                             
E-MAIL: julmara.paredes@ifam.edu.br  
Código do Plano de Trabalho: #6877 

  
Dias trabalhados: 
               presencial: 02/06; 03/06; 05/06; 09/06; 10/06; 12/06; e 16/06/2025 
               Remoto: 04/05; 06/06; 11/06; 13/06  
               Feriados: 0  
               Ponto facultativo: 0 
                
As atividades executadas são referentes a Pró-reitoria de Extensão e Secretaria do CONSEPE 

 

Grupo de 
Atividades 

Atividade Plano de Trabalho 

Quantidade de 
Produtos 

ADMINISTRATIV
O 

4 

1 Acompanhamento de e-mail Institucional 

Evidência 

Produto 1:  
proex@ifam.edu.br 
 

Teletrabalho 03/06/2025: 

Envio de e-mail para os campi encaminhando o OFÍCIO Nº 1158 / 2025 - PROEX/REITORIA que 
solicita manifestação dos campi para participarem do projeto. 
 
Envio de e-mail para o gabinete, solicitando a emissão de ofícios via gabinete, considerando a 
necessidade de envio de ofícios para submissão das minutas do Acordo de Cooperação Técnica ao 
IFAC, IFRO, IFRR, IFTO, IFPA e IFAP, para execução conjunta do Projeto de Extensão Partiu IF. 
 
Teletrabalho 04/06/2025: 

Envio de email para o CONSUP, informando que considerando que a professora Francisca  estará em 
viagem para participar do 55º Encontro Nacional do Fórum de Pró-Reitores das Instituições Públicas 
de Educação Superior Brasileiras (FORPROEX), no período de 09 a 13 de junho em Fortaleza, não 
poderá participar da reunião Ordinária do Conselho Superior.  
 
Envio de email para o protocolo da reitoria, solicitando abertura de processo para tramitação 
interna para as atividades realizadas pela comissão instituída pela Portaria 692/GR/IFAM de 14 de 
maio de 2025. Objeto do processo: "Edital de Seleção dos discentes que participarão do Fórum 
Franco-Brasileiro, que acontecerá na cidade de Bambuí-MG, no período de 19 a 25 de outubro." 

 
Envio de e-mail para o protocolo da reitoria, solicitando abertura de processo para tramitação 
interna para as atividades realizadas  pela comissão instituída pela Portaria 975/GR/IFAM de 08 de 
junho de 2024. Objeto do processo: "Revisão e atualização da Resolução nº 050 – CONSUP/IFAM, 
de 12/12/2014, que trata das Normas e Procedimentos para a Mobilidade Acadêmica, Nacional e 
Internacional de Discentes e Servidores do IFAM" 

mailto:julmara.paredes@ifam.edu.br
mailto:proex@ifam.edu.br


            

      MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS 
                       PRÓ-REITORIA DE EXTENSÃO   

 

 
 
Recebimento de e-mail da Coordenação do Bolsa Formação - PRONATEC, que encaminha para 
apreciação e assinatura, os ofícios nº 012/2025 e nº 013/2025 – PROEX/REITORIA/IFAM, referentes 
à solicitação de inserção de frequência especial no SISTEC, no âmbito do Programa Mulheres Mil – 
Ciclo 3, dos cursos ofertados nos campi Manaus Centro (MEI N1/2025 – 7080) e Humaitá (Agentes 
de Projetos Sociais I1/2025 – 7085). 
 
Recebimento de e-mail da Coordenação de Execução Financeira, informando que a servidora Maria 
Francisca Morais de Lima possui pendências na prestação de contas. Para que possamos efetuar o 
pagamento das diárias lançadas pela Reitoria, é necessário que essa pendência seja regularizada. 
 
Teletrabalho 05/06/2025: 

Envio de e-mail para DG e Diretora de extensão do Campus Manaus Centro, informando que 
considerando o recebimento do processo  23443.006497/2025-22, que trata da 
OPERACIONALIZAÇÃO DO PROJETO DE EXTENSÃO FESTA JUNINA "ARRAIA BOM DEMAIS 2025", 
esclarecemos que em relação à tramitação de processos para apreciação no CONSEPE e CONSUP, 
os trâmites ocorrem de duas formas: 1.     Tramitação para aprovação no fluxo normal; e 2.     
Tramitação para aprovação Ad referendum. Caso o processo 23443.006497/2025-22, que trata da 
OPERACIONALIZAÇÃO DO PROJETO DE EXTENSÃO FESTA JUNINA "ARRAIA BOM DEMAIS 2025", 
necessite de aprovação ad  referendum, solicitamos que seja encaminhada a justificativa para tal 
aprovação, para que possamos anexar ao processo e darmos prosseguimento às tratativas junto ao 
CONSEPE e CONSUP. 
 

 

 
 

2 Acompanhamento de processos e confecção de documentos. 

Evidência Produto 2:   
 
SIPAC CAIXA PROEX – Recebimento e envio de processos, documentos e confecção de documentos 
 
Processos: 
Teletrabalho 02/06/2025: 

Envio do processo 23443.000611/2025-19  LIMITES DESTINADOS À PRÓ-REITORIA DE EXTENSÃO 
PARA CUSTEIO DE DESPESAS COM DIÁRIAS E PASSAGENS NO EXERCÍCIO 2025, para Proad , 
solicitando o reforço de empenho, considerando a necessidade da realização de viagem para 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/info_tipo_envio.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/info_tipo_envio.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/info_processo_despacho.jsf#this
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cumprimento de agenda da Pró-reitoria de Extensão, para o período de 16 a 20/06/2025, em João 
Pessoa. 

  

Teletrabalho 03/06/2025: 

Recebimento do processo  23443.000262/2025-27 TRAMITAÇÃO DO EDITAL DE SELEÇÃO DE 

MOBILIDADE ACADÊMICA INTERNACIONAL COM A UNIVERSIDADE SOKA – JAPÃO, enviado pela DRIC 

que solicita o encaminhamento do processo para PROAD para as providências necessárias quanto 

ao pagamento do auxílio, no valor de R$ 3.000,00 (três mil reais), em cota única. Ressaltamos que o 

valor, previsto no edital de seleção, destina-se à cobertura de despesas relacionadas à obtenção do 

visto e ao deslocamento até o Japão. Situação da demanda: Cadastrado despacho e enviado o 

PROCESSO para PROAD. 

 

Devolução do processo 23443.004660/2025-12 003.1 - CONTROLE INTERNO. AUDITORIA INTERNA, 
para COORDENAÇÃO GERAL DE GOVERNANÇA E CONTROLE INTERNO - CGCI, encaminhando em 
resposta ao OFÍCIO Nº 808 / 2025 - CGCI/REIT (11.01.01.06.14), de 14 de Abril de 2025, os dados 
relacionados às ações, programas e projetos desenvolvidos pela Pró-reitoria de extensão, por meio 
da Diretoria de Extensão e Produção e Diretoria de Relações Interinstitucionais e Comunitárias. 
Situação da demanda: inserido planilha no processo e cadastrado despacho para envio do processo 
 

 
 
Teletrabalho 04/06/2025: 

Recebimento do processo   23443.006555/2025-18 EDITAL DE SELEÇÃO DOS DISCENTES QUE 

PARTICIPARÃO DO FÓRUM FRANCO-BRASILEIRO, QUE ACONTECERÁ NA CIDADE DE BAMBUÍ-MG, 

NO PERÍODO DE 19 A 25 DE OUTUBRO, enviado pelo protocolo. Situação da demanda: Cadastrado 

despacho e enviado o processo para DRIC. 

   

Recebimento do processo 23443.006497/2025-22 OPERACIONALIZAÇÃO DO PROJETO DE 

EXTENSÃO FESTA JUNINA "ARRAIA BOM DEMAIS 2025", enviado pelo GABINETE DA DIRETORIA 

GERAL- CMC para análises e aprovação do CONSEPE. Após a deliberação do CONSEPE, o processo 

deverá ser encaminhado ao CONSUP, se necessário, para aprovação. Situação da demanda: recebido 

e falta se resolvido com a Josiane Faraco. 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/menu.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
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Teletrabalho 05/06/2025: 

Recebimento do processo   23443.006590/2025-37 REVISÃO E ATUALIZAÇÃO DA RESOLUÇÃO Nº 

050 – CONSUP/IFAM, DE 12/12/2014, QUE TRATA DAS NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA A 

MOBILIDADE ACADÊMICA, NACIONAL E INTERNACIONAL DE DISCENTES E SERVIDORES DO IFAM, 

enviado pelo protocolo da reitoria. Situação da demanda: Cadastrado despacho e enviado o 

processo para DRIC. 

  

Recebimento do processo  23443.000611/2025-19 LIMITES DESTINADOS À PRÓ-REITORIA DE 

EXTENSÃO PARA CUSTEIO DE DESPESAS COM DIÁRIAS E PASSAGENS NO EXERCÍCIO 2025, enviado 

pela PROAD que informa que tendo em vista a solicitação para reforço de nota de empenho, 

conforme solicitação constante do DESPACHO Nº 34813 / 2025 - PROEX/REITORIA, o saldo da nota 

de empenho foi reforçada e a inclusão do documento, devidamente assinado, foi anexado na aba 

documentos, em 04/06/2025. Situação da demanda:  arquivado para aguardar os novos 

encaminhamentos. 

 

Teletrabalho 06/06/2025: 

Envio do processo 23443.006497/2025-22 OPERACIONALIZAÇÃO DO PROJETO DE EXTENSÃO FESTA 

JUNINA "ARRAIA BOM DEMAIS 2025", para o CONSEPE para análise e aprovação ad referendum. 

Situação da demanda: emitido parecer técnico da PROEX e cadastrado despacho para envio ao 

conselho. 

 

Recebimento do processo 23443.005373/2025-20 SOLICITAÇÃO DO PROJETO DE EXTENSÃO 

PROGRAMA MULHERES MIL – CICLO 4, enviado pela DIEP que solicita que a matéria seja analisada 

ad referendum, devido aos prazos exíguos para o início das atividades. Situação da demanda: 

Cadastrado despacho e enviado o processo para CONSEPE. 

  

Recebimento do processo 23443.015109/2024-13 CONTRATAÇÃO DA FUNDAÇÃO DE APOIO AO 

ENSINO, PESQUISA, EXTENSÃO E INTERIORIZAÇÃO DO IFAM - FAEPI, PARA GERENCIAR O PROJETO 

DE EXTENSÃO PARTIU IF, enviado pela DIEP que solicita que o processo seja encaminhado ao 

Gabinete do Reitor para aprovação da alteração do Plano de Trabalho, com a inclusão da 

contratação dos profissionais responsáveis pela análise técnica do material. Situação da demanda: 

Cadastrado despacho e enviado o processo para Gabinete da reitoria para assinatura de documento. 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_1.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
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Recebimento do processo  23443.003903/2023-33 CONTRATAÇÃO POR DISPENSA DE LICITAÇÃO DA 

FUNDAÇÃO DE APOIO AO ENSINO, PESQUISA, EXTENSÃO E INTERIORIZAÇÃO – FAEPI PARA 

GERENCIAMENTO DO PROJETO DE EXTENSÃO QUALIFICA MAIS ENERGIFE 2023, enviado pela 

PROAD que solicita o encaminhamento do processo administrativo para Diretoria de Extensão e 

Produção - PROEX, para manifestação da: Autorização e justificativa quanto à devolução de R$ 

30.680,00 (recursos financeiros); e Cancelamento de R$ 35.367,92 (Restos a Pagar). Situação da 

demanda: Cadastrado despacho, e enviado o processo para DIEP. 

  

Teletrabalho 09/06/2025: 

Recebimento do processo 23443.005374/2025-74 CONTRATAÇÃO DA FUNDAÇÃO DE APOIO - FAEPI 

PARA GERENCIAR O PROGRAMA MULHERES MIL – CICLO 4, enviado pela DIEP para que seja 

encaminhado à PROAD para continuação dos trâmites processuais. Situação da demanda: Cadastrado 

despacho e enviado processo para PROAD.  

  

Teletrabalho 10/06/2025: 

Recebimento do processo 23443.012734/2022-41, PRESTAÇÃO DE CONTAS DO TED 9955 - 

IMPLANTAÇÃO DOS LABORATÓRIOS IF MAKER, enviado pela PROAD que encaminha para 

conhecimento do DESPACHO Nº 36712 / 2025 - CPC/REITORIA e posteriormente, para fins de 

arquivamento do processo. Situação da demanda: cadastrado despacho e enviado processo para 

DIEP. 

 

Recebimento do processo 23443.015109/2024-13, CONTRATAÇÃO DA FUNDAÇÃO DE APOIO AO 

ENSINO, PESQUISA, EXTENSÃO E INTERIORIZAÇÃO DO IFAM - FAEPI, PARA GERENCIAR O PROJETO 

DE EXTENSÃO PARTIU IF, enviado pelo gabinete que encaminha que  encaminha para conhecimento 

dos documentos devidamente assinados, conforme solicitado. Situação da demanda: cadastrado 

despacho e enviado processo para DIEP. 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_1.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_1.jsf#this
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Teletrabalho 11/06/2025: 

Recebimento do processo 23443.000010/2025-06, MINUTA DO PROCESSO SELETIVO DE PROJETOS 

DE EXTENSÃO, COM CONCESSÃO DE BOLSAS, DO PROGRAMA INSTITUCIONAL DE BOLSAS DE 

EXTENSÃO (PIBEX) 2025, enviado pela DIEP que solicita que o processo seja enviado à Pró-Reitoria 

de Administração (PROAD), com o objetivo de viabilizar a descentralização de créditos 

orçamentários aos campi contemplados no resultado final do Edital nº 002/2025 - Seleção de 

Propostas de Extensão com Concessão de Bolsas, referente ao Programa Institucional de Bolsas de 

Extensão (PIBEX) 2025.  

 

Teletrabalho 12/06/2025: 

Envio do processo 23443.000010/2025-06, MINUTA DO PROCESSO SELETIVO DE PROJETOS DE 

EXTENSÃO, COM CONCESSÃO DE BOLSAS, DO PROGRAMA INSTITUCIONAL DE BOLSAS DE EXTENSÃO 

(PIBEX) 2025, para Pró-Reitoria de Administração (PROAD), com o objetivo de viabilizar a 

descentralização de créditos orçamentários aos campi contemplados no resultado final do Edital nº 

002/2025 - Seleção de Propostas de Extensão com Concessão de Bolsas, referente ao Programa 

Institucional de Bolsas de Extensão (PIBEX) 2025. Situação da demanda: Cadastrado despacho e 

enviado o processo. 

  

Recebimento do processo  23443.006497/2025-22, OPERACIONALIZAÇÃO DO PROJETO DE 

EXTENSÃO FESTA JUNINA "ARRAIA BOM DEMAIS 2025", enviado pelo CONSEPE que  devolve o 

processo para conhecimento da resolução de aprovação ad referendum do CONSUP. Situação da 

demanda: Cadastrado despacho e enviado o processo para PROEX. 

  

Recebimento do processo 23443.005373/2025-20, SOLICITAÇÃO DO PROJETO DE EXTENSÃO 

PROGRAMA MULHERES MIL – CICLO 4", enviado pelo CONSEPE que  devolve o processo para 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
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conhecimento da resolução de aprovação ad referendum do CONSUP. Situação da demanda: 

Cadastrado despacho e enviado o processo para PROEX. 

  

Teletrabalho 13/06/2025: 

Recebimento do processo 23443.001456/2025-40, SOLICITAÇÃO DE MINUTA DE EDITAL PARA 

SELEÇÃO DE AÇÕES NO ÂMBITO DA CURRICULARIZAÇÃO DA EXTENSÃO EM 2025, enviado pela DIEP 

que  encaminha o processo para que seja providenciado junto à PROAD a descentralização de 

crédito, conforme Termo de Referência (documento de ordem 27) para execução dos Projetos no 

âmbito dos Campi. Situação da demanda: Cadastrado despacho e enviado o processo para PROAD 

  

Recebimento do processo 23443.006517/2025-65, REQUERIMENTO E ANEXOS - ALTERACAO 

E_LANCAMENTO EX OFFICIO FERIAS 2025, enviado pelo Gabinete que encaminha o processo para 

dar ciência o servidor Rogério Shockness da Silva, SIAPE 1118139. Situação da demanda: Cadastrado 

despacho e enviado o processo para DRIC. 

  

Recebimento do processo 23443.006389/2025-50, REQUERIMENTO PARA LAVRATURA DE 

CERTIDAO - SIGRH, enviado pelo Gabinete que encaminha o processo para dar ciência o servidor 

Rogério Shockness da Silva, SIAPE 1118139. Situação da demanda: Cadastrado despacho e enviado 

o processo para DRIC. 

  

Recebimento do processo 23443.003992/2025-80, REQUERIMENTO DO SERVIDOR ROGÉRIO 

SHOCKNESS DA SILVA, enviado pelo Gabinete que encaminha o processo para dar ciência o servidor 

Rogério Shockness da Silva, SIAPE 1118139. Situação da demanda: Cadastrado despacho e enviado 

o processo para DRIC. 

  

https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/menu.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/menu.jsf#this
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Recebimento do processo 23443.002522/2025-07 ACORDO DE COOPERAÇÃO INTERNACIONAL 

ENTRE O IFAM E O INSTITUTO DE CIÊNCIAS JURÍDICO POLÍTICAS – ICJP DE PORTUGAL, 

enviado pela DRIC que encaminha o processo para Que seja encaminhado a secretaria do CONSEPE 

com pedido de assinatura Ad referendum do Reitor do IFAM no Acordo de Cooperação Internacional 

nº 02/2025 e no plano de trabalho, para cumprimento das ações previstas no plano de trabalho do 

acordo.. Situação da demanda: Cadastrado despacho e enviado o processo para CONSEPE. 

  

Teletrabalho 02/06/2025: 

Envio do processo 23443.000611/2025-19 LIMITES DESTINADOS À PRÓ-REITORIA DE EXTENSÃO 

PARA CUSTEIO DE DESPESAS COM DIÁRIAS E PASSAGENS NO EXERCÍCIO 2025, para PROAD 

solicitando reforço de empenho para diárias e passagens 

  

 Documentos: 
 
 Teletrabalho 02/06/2025: 
Cadastro e envio de documento (OFICIO Nº 1155 / 2025 - PROEX/REITORIA Nº do 

Protocolo: 23443.006468/2025-61), para envio ao gabinete para solicitar autorização para viagem 

urgente e pagamento de diárias, uma vez que a PCDP não cumpri o prazo legal de 15 dias de 

antecedência na solicitação das diárias, conforme Inc. V, Art. 8º, da DECRETO Nº 10.193, DE 27 DE 

DEZEMBRO DE 2019, para cumprimento de agenda da Pró-reitoria de Extensão, para o período de 

16 a 20/06/2025, em João Pessoa.  

 

Cadastro e envio de documento (OFÍCIO Nº 1158 / 2025 - PROEX/REITORIA Nº do 

Protocolo: 23443.006482/2025-64), para envio por e-mail aos Diretores (as) Gerais dos Campi para 

solicitar manifestação de interesse em participar em projeto de formação intensiva em português, 

 

Recebimento do documento 23443.006468/2025-61, restituído pelo gabinete que encaminha 

com o Despacho nº 145/GR/IFAM, para conhecimento e continuidade dos trâmites. Situação da 

demanda: documento lançado no SCDP e arquivamento no SIPAC.  
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Teletrabalho 03/06/2025: 

Arquivamento do documento   23443.006482/2025-64 no sipac e gerado PDF do OFICIO Nº 1158 / 

2025 - PROEX/REITORIA (11.01.01.02) e enviado via e-mail aos diretores Gerais dos Campi. Situação 

da demanda: aguardando retorno dos campi até 04/06/2025. 

 
 
Teletrabalho 05/06/2025: 

Envio do documento 23443.004767/2025-61 que trata da viagem da servidora Aline Zorzi para 
participar do V Seminário Nacional de Pesquisa em Extensão Popular, organizado pelo Grupo de 

Pesquisa em Extensão Popular (EXTELAR) da UFPB, no período de 17 a 19 de junho de 2025, em 

João Pessoa-PB. Situação da demanda: devolvido documento com os bilhetes de reservas da 
viagem. 

 

Recebimento do documento 23443.006532/2025-11, restituído pelo gabinete, que encaminha a 

Portaria nº 810/GR/IFAM, para conhecimento e continuidade dos trâmites. Situação da demanda: 

PDF DA PORTARIA ENVIADO VIA EMAIL PARA DIEP, SALVO NA PASTA COMPARTILHADA NA 

SECRETARIA E CONCLUÍDO NO SIPAC.  

 

Cadastro de documento no SIPAC (OFÍCIO Nº 1200 / 2025 - PROEX/REITORIA) , para envio ao 

Gabinete da reitoria, encaminhando o formulário de substituto legal para emissão de portaria, 

designando a servidora Simony do Nascimento Marães, Siape 3417855, Cargo: Assistente em 

Administração, para responder no período de 04/06 a 18/06/2025 (quinze dias), pela a Coordenação 

Geral de Programas, Projetos e Eventos da servidora, em razão das férias da coordenadora titutlar, 

Rosiene Barbosa sena. 
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Teletrabalho 10/06/2025: 

Recebimento do documento  23443.006225/2025-22, que trata da FATURA INOVVE TURISMO 

REFERENTE A PAGAMENTO DE NOTAS FISCAIS DE PASSAGEM AÉREAS DA PROEX, enviado pela 

PROAD que solicita que a fiscalização do contrato junto à  PROEX, entre em contato 

com a empresa para que esta aceite o referido pedido. 

 

Teletrabalho 13/06/2025: 

Recebimento do documento 23443.005143/2025-61, que trata da substituição da servidora Aline 

Simões de Aguiar na participação na Conferência FAUBAI, realizada na cidade de Brasília, no período 

de 26 a 30 de abril de 2025, enviado pela COORDENAÇÃO GERAL DE PAGAMENTO - REITORIA que 

informa que, de acordo com a Nota Técnica nº 132/2010/COGES/DENOP/SRH/MP, a substituição 

em questão não acarreta efeitos financeiros, uma vez que o afastamento se refere às atribuições 

inerentes ao cargo. Situação da demanda: cadastrado despacho e enviado o documento para a DRIC. 

 

Recebimento do documento   23443.002913/2025-13, que trata da substituição da servidora MARIA 

FRANCISCA MORAIS DE LIMA, na participação da Reunião da SNDPI/MDHC com a Rede de Proteção, 

Defesa e Promoção dos direitos da pessoa idosa de Parintins - no IFAM, Campus Parintins, de 10 a 

12/03/2025, enviado pela COORDENAÇÃO GERAL DE PAGAMENTO - REITORIA que informa que,  de 

acordo com a Nota Técnica nº 132/2010/COGES/DENOP/SRH/MP, a substituição em questão não 

acarreta efeitos financeiros, uma vez que o afastamento se refere às atribuições inerentes ao cargo. 

Situação da demanda: cadastrado despacho e enviado o documento para a DRIC. 

 

Recebimento do documento 23443.003315/2025-61, que trata da substituição da servidora MARIA 

FRANCISCA MORAIS DE LIMA, participação no Seminário Regional de Agentes Culturais do Norte em 

Belém/PA, no período de 17 a 20/03/2025,  enviado pela COORDENAÇÃO GERAL DE PAGAMENTO - 

REITORIA que informa que,  de acordo com a Nota Técnica nº 132/2010/COGES/DENOP/SRH/MP, a 

substituição em questão não acarreta efeitos financeiros, uma vez que o afastamento se refere às 
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atribuições inerentes ao cargo. Situação da demanda: cadastrado despacho e enviado o documento 

para a DRIC. 

 

Recebimento do documento 23443.006999/2025-53, que trata da FATURA INOVVE TURISMO 

REFERENTE A PAGAMENTO DE NOTAS FISCAIS DE PASSAGEM AÉREAS DA PROEX, enviado pelo 

protocolo. Situação da demanda: atestado a nota, cadastrado despacho e enviado o documento 

para a PROAD. 

 

Teletrabalho 16/06/2025: 

Recebimento do documento 23443.007065/2025-39 que trata do FORMULÁRIO DE INDICAÇÃO DE 
SUBSTITUTO LEGAL da COORDENAÇÃO geral de empreendedorismo. Situação da demanda:  
cadastrado despacho e enviado o documento para o gabinete para emissão de portaria  

   

 

Cadastro de documento de 23443.007122/2025-80 que trata do RELATÓRIO DE VIAGEM Nº 160 / 
2025 - PROEX/REITORIA (11.01.01.02). Situação da demanda:  documento lançado no SCDP  
arquivado no SIPAC. 

  

SIPAC CAIXA CONSEPE – Recebimento e envio de processos, documentos e confecção de 
documentos 

Processos:  
Teletrabalho 06/06/2025: 
Recebimento do processo 23443.006497/2025-22 OPERACIONALIZAÇÃO DO PROJETO DE 

EXTENSÃO FESTA JUNINA "ARRAIA BOM DEMAIS 2025", enviado pela PROEX para análise e 

aprovação ad referendum. Situação da demanda: emitido recomendação do conselho  e cadastrado 

despacho para envio ao CONSUP. 
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Recebimento do processo 23443.005373/2025-20 SOLICITAÇÃO DO PROJETO DE EXTENSÃO 

PROGRAMA MULHERES MIL – CICLO 4, enviado pela PROEX que solicita que a matéria seja analisada 

ad referendum, devido aos prazos exíguos para o início das atividades. Situação da demanda: 

emitido decisão de conselho, Cadastrado despacho e enviado o processo para CONSUP 

 

Teletrabalho 12/06/2025: 

Recebimento do processo  23443.006497/2025-22, OPERACIONALIZAÇÃO DO PROJETO DE 

EXTENSÃO FESTA JUNINA "ARRAIA BOM DEMAIS 2025", enviado pelo CONSUP que  devolve o 

processo com a emissão da Resolução nº 037/CONSUP/IFAM, de 09/06/2025, para os devidos 

encaminhamentos. Situação da demanda: Cadastrado despacho e enviado o processo para PROEX. 

 

Recebimento do processo 23443.005373/2025-20, SOLICITAÇÃO DO PROJETO DE EXTENSÃO 

PROGRAMA MULHERES MIL – CICLO 4", enviado pelo CONSUP que  devolve o processo com a 

emissão da Resolução nº 038/CONSUP/IFAM, de 09/06/2025, para os devidos encaminhamentos. 

Situação da demanda: Cadastrado despacho e enviado o processo para PROEX. 

  

Teletrabalho 16/06/2025: 

Recebimento do processo 23443.002522/2025-07 ACORDO DE COOPERAÇÃO INTERNACIONAL 

ENTRE O IFAM E O INSTITUTO DE CIÊNCIAS JURÍDICO POLÍTICAS – ICJP DE PORTUGAL, enviado pela 

PROEX que encaminha O PROCESSO para apreciação e aprovação Ad referendum, em razão do 

cumprimento das ações previstas no plano de trabalho (documento de ordem 21). Situação da 

demanda: emitido recomendação do conselho, Cadastrado despacho e enviado o processo para 

CONSUP. 

   

3 Lançamento de diárias  

evidência  Produto 3 

Teletrabalho 02/06/2025: 

Lançamento dos documentos no sistema de Concessão de Diárias e Passagens e reserva no Sistema 

CONNECT da empresa Inovve Turismo LTDA para  aquisição das passagens da servidora Aline ZORZI 
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para Participar do V Seminário Nacional de Pesquisa em Extensão Popular, organizado pelo Grupo 

de Pesquisa em Extensão Popular (EXTELAR) da UFPB, que ocorrerá de 17 a 19 de junho de 2025, 

em João Pessoa-PB. 

   

Teletrabalho 04/06/2025: 

continuação do lançamento dos documentos no sistema de Concessão de Diárias e Passagens para  

aquisição das passagens da servidora Aline ZORZI para Participar do V Seminário Nacional de 

Pesquisa em Extensão Popular, organizado pelo Grupo de Pesquisa em Extensão Popular (EXTELAR) 

da UFPB, que ocorrerá de 17 a 19 de junho de 2025, em João Pessoa-PB. 

 

4 Prestação de contas 

 Produto 4:   
lançamento de documento (relatório de viagem para prestação de contas da participação no 55º. 

Encontro Nacional do Fórum de Pró-Reitores das Instituições Públicas de Educação Superior 

Brasileiras (FORPROEX), a se realizar de 10 a 13 de junho na Universidade Estadual do Ceará 

(UECE), em Fortaleza, Ceará. 

    

 

Manaus, 17 de Junho de 2025. 

 

 

 

_______________________________________________________________ 

Julmara Nascimento Paredes 

Técnica em Secretariado 

PORTARIA Nº. 1.661-GR/IFAM, DE 22 DE AGOSTO DE 2016 

Instituto Federal do Amazonas – IFAM  

 

 


