Atividades desenvolvidas no periodo de 02/06 a 16/06- PGD INTEGRAL
1- Envio de emails e mensagens no Watsapp;
Envio email aos fiscais do CT 02/2022: solicita emissao dos relatorios.
Envio email ao Protocolo: encaminha NF 396 TARGET e documentagao
Envio email ao servidor Goldema: informa sobre consulta de NF no processo de pagamento
Envio email empresa INOVARES: informa que a NF 677 foi emitida com valor errado e solicita retificacéo
Troca de mensagens via Watsapp com a empresa INOVARES: assuntos relacionados a demiss&o do colaborador motorista.
Envio email ao setor de contabilidade: encaminha NF 678 e documentacaop mensal para analise
Envio msg wats para empresa KADOSH: solicita retorno referente ao interesse em reniovar o CT 05/2023
Envio msg wats para empresa FAVACHO: solicita manifestagdo de aceite sobre o valor do reajuste do CT 04/2023
Envio email ao fiscal Goldema: encaminha FT 3612 COPYMASTER
Envio de email a empresa VOLUS: encaminha Termo Aditivo 08/2025 para conferencia e assinatura
Envio email ao Diretor Geral: encaminha Termo Aditivo 08/2025 VOLUS para conferencia e assinatura
Envio email a empresa PROBANK: solicita informagdes sobre o FAP
Envio email a PROBANK: solicita documentos mensais para compor o processo de pagamento
Envio de email a empresa CONTATO: solicita doc complementar NF 3913
Envio email a empresa FAVACHO: encaminha Termo Aditivo 09/2025 para assinatura
Envio email ao Protocolo: encaminha NF 1443493 ARLY SILVA para inclusdo SIPAC
Envio email ao Protocolo: encaminha NF 678 INOVARES para inclusao SIPAC
Envio msg Wats empresa KADOSH: solicita retorno sobre renovagéo; solicita emissao das Notas Fiscais
Envio msg Wats empresa LIMPCAR: solicita informagdes sobre o uniformes
Envio msg Wats empresa LIMPCAR: solicita envio do material mensal
Envio msg Fiscal TATIANA: encaminha modelo dos relatérios
Envio email Contratos DEMO: solicita emissdo da NF de Junho
Envio email ao protocolo: encaminha FT 3612 COPYMASTER para inclusdo SIPAC
Envio email ao protocolo: encaminha NF 3913 CONTATO para inclusdo SIPAC
Envio email ao DAP: encaminha Minuta Oficio para liberagao de conta vinculada empresa INOVARES
Envio email ao setor contabil: encaminha NF 400 TARGET e documentagao para analise
Envio email a empresa KADOSH: solicita retorno sobre o interesse na renovagao do CT 05/2023
Envio email ao Fiscal José Anderson: encaminha FT 63472 OCA VIAGENS para ateste
Envio de email a empresa TARGET: informa que a NF 400 esta com o valor errado. Solicita cancelamento e emisséo de nova
NF.
Envio email ao Fiscal Mamudy: encaminha NF 3392 e documentagao para ateste
Envio msg Wats a empresa Limpcar: solicita codigo de rastreio dos uniformes
Envio email protocolo: encaminha NF 3392 PROBANK para inclusdo SIPAC



Envio email a empresa Contato: informa sobre feriado do dia 19 e 20 de junho

2- Gestao e Fiscalizagao de Contratos

Elaboragao: Despacho autorizando langamento da NF 1437204 EVERTON CASTRO
Inclusao Instrumento de cobranga no sistema contratos.gov: NF 396 TARGET

Atualizacdo nova planilha controle terceirizados

Analise e verificagdo da documentagcao mensal para pgto da NF 678 INOVARES

Andlise TR e Planilhas da empresa INOVARES a fim de entender o posto de motorista
Preenchimento/calculo planilha conta vinculada ref a NF 396 - competéncia ABR2025.
Preechimento Guia DJO (sistema BB) NF 396 - competéncia ABR2025.
Preenchimento/calculo planilha conta vinculda ref a NF 3905 - competéncia ABR2025.
Preechimento Guia DJO (sistema BB) NF 3905 - competéncia ABR2025.

Inclusao Instrumento de cobranga no sistema contratos.gov: NF 1443493 ARLY SILVA
Cadastro sistema Contratos: Termo Aditivo 08/2025 VOLUS

Inclusao arquivo sistema contratos: Termo Aditivo 08/2025 VOLUS

Registro sistema contratos: inclusao provisdo conta vinculada CONTATO: fev-mar-abr/2025
Registro sistema contratos: inclusdo provisdo conta vinculada TARGET: mar-abr/2025
Elaboragao: Despacho autorizando langamento da NF 1443493 ARLY REBOLCAS DA SILVA
Inclusao Instrumento de cobranca no sistema contratos.gov: NF 678 INOVARES
Preenchimento/calculo planilha conta vinculda ref a NF 678 - competéncia MAI2025.
Preechimento Guia DJO (sistema BB) NF 678 - competéncia MAI2025.

Registro sistema contratos: incluséo provisdo conta vinculada INOVARES: mai/2025
Cadastro sistema Contratos: Termo Aditivo 09/2025 FAVACHO

Inclusao Instrumento de cobranga no sistema contratos.gov: NF 3612 COPYMASTER
Elaboragao planilha calculo liberagdo da conta vinculada INOVARES- kelison

Registro sistema contratos: provisao liberagdo da conta vinculada INOVARES: rescisao Kelison
Conferencia e analise da NF 1997 e documentagdo mensal da KADOSH

Conferencia e analise da NF 1996 e documentagdo mensal da KADOSH

Conferencia e analise da NF 400 e documentagdo mensal da TARGET

Preenchimento parcial do relatérios de fiscalizagédo técnica e adm da Target- MAI - para envio ao fiscal
Preenchimento/calculo planilha conta vinculda ref a NF 3913 - competéncia MAI2025.
Preechimento Guia DJO (sistema BB) NF 3913 - competéncia MAI2025.

Registro sistema contratos: incluséo provisdo conta vinculada CONTATO: mai/2025
Elaboragao Solicitacdo de esclarecimentos - VOLUS

Inclusao Instrumento de cobranca no sistema contratos.gov: NF 3392 PROBANK
Conferencia e analise da NF 12305 e documentacdo mensal da LIMPCAR
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Elaboragao: Despacho autorizando langamento da NF 3913 CONTATO
Elaboragao: Despacho autorizando langamento da NF 3612 COPYMASTER

3- Processos e Documentos

Recebimento SIPAC e conferéncia das Ordens Bancarias -COPYMASTER

Recebimento SIPAC e conferéncia das Ordens Bancarias - KADOSH 05/2023

Recebimento SIPAC e conferéncia das Ordens Bancarias - KADOSH 02/2023

Recebimento SIPAC e conferéncia das Ordens Bancarias - PROBANK

Recebimento SIPAC e conferéncia das Ordens Bancarias - LIMPCAR

Inclusdo dos seguintes arquivos ao processo: NF 1437204 EVERTON CASTRO

Inclusdo dos seguintes arquivos ao processo: Atestado de Conformidade DAP e Termo de Autorizagdo do OD

Inclusdo dos seguintes arquivos ao processo: Parecer DAP, Minuta Termo Aditivo 09/2025 e Despacho dotagao orgamentaria.

Inclusdo dos seguintes arquivos ao processo: nota fiscal 396 TARGET -atestada; relatério da fiscalizagao técnica e Adm;
planilha retencao conta vinculada; guia DJO; Relatorio Gestor- despacho pgto

Inclusao dos seguintes arquivos ao processo: nota fiscal 3905 CONTATO -atestada; relatorio da fiscalizagao técnica e Adm;
planilha retengao conta vinculada; guia DJO; Relatorio Gestor- despacho pgto

Inclusdo do seguinte arquivo ao processo: Termo Aditivo 08/2025 VOLUS- assinado

Inclusdo dos seguintes arquivos ao processo: Atestado conformidade DAP e Termo de Autorizagdo OD

Inclusao do seguinte arquivo ao processo: NF 1443493 ARLY REBOLCAS DA SILVA

Inclusdo do seguinte arquivo ao processo: extrato publicagdo no DOU Termo Aditivo 08/2025 VOLUS

Inclusao dos seguintes arquivos ao processo: nota fiscal 678 INOVARES -atestada; relatorio da fiscalizagédo técnica e Adm;
planilha retencao conta vinculada; guia DJO; Relatorio Gestor- despacho pgto.

Inclusdo do seguinte arquivo ao processo: Termo Aditivo 09/2025 FAVACHO- assinado

Inclusdo dos seguintes arquivos ao processo: nota fiscal 3913 CONTATO -atestada; relatério da fiscalizagao técnica e Adm;
planilha retengao conta vinculada; guia DJO; Relatorio Gestor- despacho pgto
Inclusdo dos seguintes arquivos ao processo: nota fiscal 3612 COPYMASTER-atestada e consulta Optante Simples
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