
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA INSTITUTO 
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RELATÓRIO QUINZENAL DAS ATIVIDADES REMOTAS – PGD 

 
 

Fundamento Legal: DECRETO Nº 11.072, DE 17 DE MAIO DE 2022; INSTRUÇÃO NORMATIVA CONJUNTA 

SEGES-SGPRT /MGI Nº 24, DE 28 DE JULHO DE 2023; INSTRUÇÃO NORMATIVA CONJUNTA SGP-SRT-

SEGES/MGI Nº 52; INSTRUÇÃO NORMATIVA SRT/MGI Nº 49, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2023; 

RESOLUÇÃO Nº 002/CONSUP/IFAM, DE 10 DE JANEIRO DE 2024; PORTARIA Nº 183/GR/IFAM, DE 07 DE 

FEVEREIRO DE 2024; EDITAL Nº 001, DE 12 DE ABRIL DE 2024 PARA O PROCESSO DE FLUXO 

CONTINUO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO AO PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO 

DO IFAM. PORT. 673/GR/IFAM, DE 07.05.2025. 

Servidor: Pedro Carvalho da Costa 

SIAPE: 2199237 Telefone de contato: (92) 9 9961-4296 

Setor de Lotação: DG / CGP / CCO 

Período de referência (quizenal): 23.06.2025 a 07.07.2025 Plano de Trabalho: PGD-2024-2 #7230 

Carga Horária de trabalho semanal: 20h 
 

30h 
 

40h X 

 

 

Data/Período 

 

 

Descrição das atividades 

Status 
 

Observações 

Em 

andamento 
Concluído 

23/06/2025 

 

Acompanhamento processo de contratação aditivo 

(Valceme), verificação e-mail, e processor progressão 

mérito 

 

 x 

 

Presencial 

 

24/06/2025 

 

Verificação minuta contrato de substituo, verificação e-

mail. atendimento de servidor sobre acesso ao sipac. 

 x 
 

Presencial 

25/06/2025 

 

Verificação minuta contrato de substituo, verificação e-

mail. 

X  

 

Presencial 

 

26/06/2025 

Verificação de e-mail, acompanhamento processo de 

substituição, atendimento presencial sobre demanda de 

aceleração de servidor, tira dúvidas sobre plano de saúde 

servidores com notificação do sigepe e atualização 

cadastral, apoio CBQV. 

 x 
 

Presencial 

27/06/2025 

Acompanhamento processo de contratação aditivo 

(Valceme), verificação e-mail, e processor progressão 

mérito 

X  

 

Presencial 

 

28/06/2025 Sabado    

29/06/2025 Domingo    

30/06/2025 

Verificação de e-mail, acompanhamento processo de 

substituição, atendimento presencial sobre demanda de 

aceleração de servidor, tira dúvidas sobre plano de saúde 

servidores com notificação do sigepe e atualização 

cadastral, apoio CBQV, criação de cadastro no sih-rg. 

  
 

Presencial 
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01/07/2025 

Verificação de e-mail, acompanhamento processo de 

substituição, verificação ficha financeira siape e 

atualização cadastral de otação e exercia no siape de 

servidor. 

 X 

 

Presencial 

 

02/07/2025 

Verificação de e-mail, acompanhamento processo de 

substituição, verificação ficha financeira siape e 

atualização INTEGRAÇÃO COM PENDENCIA DE 

SERVIDOR COM FALHA COM SISTEMA. 

 X 

 

Presencial 

 

03/07/2025 

Verificação de e-mail, acompanhamento processo de 

substituição, designação e teste no sistema sig-rg, 

preparação de planilha de pagamento de substituto, 

Atualização de lotação-exercício de servidor. 

 X 

 

Presencial 

 

04/07/2025 

Verificação de e-mail, acompanhamento processo de 

substituição, atualização cadastral lotação e exercício de 

servidores 
 X 

 

Presencial 

 

05/07/2025 Sábado    

06/07/2025 Domingo    

07/07/2025 

Verificação de e-mail, pagamento de substituição 

(CDCOPRESUB) PLANILHA E ARQUIVAMENTO 

DE PROCESSO 
 X 

 

Presencial 

 

 

Dificuldades e/ou Lições aprendidas: 

Orientações: 

● Prazo para enviar o relatório quinzenal: 18h do dia posterior ao período de referência. 

● Para o desenvolvimento das atividades, devem serem observadas as atividades enviadas pela chefia imediata. 
 

 

 

 

 

 

 

................................................ 

Pedro Carvalho da Costa 

SIAPE - 2199237 

 

 

 

................................................... 

Aprovação da chefia imediata 

 

 

 

 

.................................................. 

Aprovação da chefia superior 

 

Coari, 15 de julho de 2025. 
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