INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS

CAMPUS HUMAITA

COORDENAGCAO DE GESTAO DE PESSOAS

RELATORIO DE ATIVIDADES - PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

Servidora: Rozeane Alves de Souza - Siape: 2204672 - Auxiliar de Biblioteca/ Coord. Gestdo de Pessoas
Canal do recebimento da e L. . Sistema, canal ou meio .
Data D — N2 Processo e/ou documento Assunto Interessado(a) Descrigao das atividades realizadas utilizado para a realizagdo da Observagdo
demanda
Registro de ocorréncia dos servidores que
16/07/2025 - - Cadastro de Ocorréncia - Auxilio Transporte CGP/CHUM recebem auxilio transporte no SIGEPE SIGEPE OCORRENCIA
OCORRENCIA
16/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000770/2025-43 Licenga por Motivo de I?genca em Pessoa da Cassiely Betez Receblnrlenta Ju.ntada do relatério de SIPAC/ SIGEPE
Familia concessdo. Arquivamento do processo.
Recebimento. Cadastro do atestado médico no o atestado foi cadastrado
16/07/2025 - Proc. 23504.000750/2025-72 Licenga para tratamento da prépria saude Rita Clara Vieira da Silva SIAPENET. Juntada do comprovante ao SIPAC/ SIAPENET/ SIGEPE errado. E necessario fazer a
processo. Arquivamento do processo. exclusdo
16/07/2025 - - Atualizagdo de e-mail institucional Aluan Magalhdes Machado Atualizagdo do e-mail institucional do servidor SIAPENET
no SIAPENET
Recebimento. Download do processo e envio a
17/07/2025 Proc. 23443.015932/2024-29 Rescisdo Contratual Patricia Botelho Alves de Carvalho |interessado, por e-mail. Arquivamento do SIPAC/ E-mail da CGP
processo.
17/07/2025 Proc. 23504.000238/2025-26 Progressdo por mérito profissional Rozeane Alves de Souza Recebimento SIPAC
Recebimento. Servidor informado do
17/07/2025 Proc. 23504.000584/2025-12 Auxilio Transporte Aluan Magalhdes Machado atendimento da demanda por e-mail, em SIPAC/ E-mail da CGP
18/07/25. Processo arquivado.
Portaria n Comissdo - Aquisigdo de material de consumo Preparacdo e publicagdo da portaria no AFD
17/07/2025 E-mail da CGP 149/2025/GDG/CHUM/IFAM, de quisie ) " DAP/CHUM parageo € publica P Otimizador de PDF/ SIGEPE
para o setor de informatica dos servidores designados
30/06/2025
Portaria n Preparacdo e publicagdo da portaria no AFD
18/07/2025 E-mail da CGP 150/2025/GDG/CHUM/IFAM, de | Dispensa e Designagio de Fiscais de Contratos DAP/CHUM paragdo e publicag p Otimizador de PDF/ SIGEPE
dos servidores designados
30/06/2025
18/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000663/2025-15 Licenga para tratamento da prépria saude Cassiely Betez Arquivamento SIPAC
18/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000634/2025-53 Progressio Funcional por Desempenho Raimundo Falcio dos Santos | untada da memoria de célculo retroativo e da SIPAC/ E-SIAPE
ficha financeira. Arquivamento do processo.
18/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000583/2025-60 Incentivo & Qualificagdo Aluan Magalhdes Machado :)‘:22‘::0‘13 ficha financeira. Arquivamento do SIPAC/ E-SIAPE
Portaria n Preparacdo e publicagdo da portaria no AFD
18/07/2025 SIPAC 153/2025/GDG/CHUM/IFAM, de Designagso de Fiscal de Contrato DAP/CHUM paragdo e publicag P Otimizador de PDF/ SIGEPE
dos servidores designados
04/07/2025
Portaria n2 Foi realizada a alteragdo da lotagdo e exercicio .
18/07/2025 SIPAC 154/2025/GDG/CHUM/IFAM, de Alterago de Exericio de Servidor Gleison Costa Ramos do servidor no SIAPE. Preparacio e publicacio | >0t/ Ot'ggzssr de PDF/
04/07/2025 da portaria no AFD do servidor.
19/07/2025
20/07/2025
21/07/2025 Atendimento via - Disponibilizagdo da Prévia do Contracheque Servidores TAES e Docentes AFendlm'ehto ?OS serV[d(.)res em virtude da Atendimento telefénico
WhatsApp disponibilizagdo da prévia
21/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000597/2025-83 Redistribuicio Rita Clara Vieira da Silva Recebimento. Envio do processo na integra SIPAC
para a servidor por e-mail. Arquivamento.
21/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000158/2025-71 Redistribuicio Sara dos Santos Medrado Recebimento. Envio do processo na integra SIPAC
para a servidor por e-mail. Arquivamento.
Recebimento. Download do processo e envio a
21/07/2025 SIPAC Proc. 23443.009087/2024-52 Rescisdo Contratual Maria Francisca da Graga Cruz interessado, por e-mail. Arquivamento do SIPAC/ E-mail da CGP

processo.




Ordem de Servgo n?

Cadastro da designagdo. Preparagdo e

21/07/2025 E-mail da CGP 19/2025/GDG/CHUM/IFAM, de Designagdo de Substituto Eventual Jucileia dos Santos Ferreira publicagdo do documento no AFD da SIGRH/ SIGEPE
17/07/2025 servidora.
Portaria n Designagdo de Comissdo - Equipe de Preparacdo e publicagdo da portaria no AFD
22/07/2025 E-mail da CGP 165/2025/GDG/CHUM/IFAM, de gnag quip DAP/CHUM paragdo e publicagdo aa p Otimizador de PDF/ SIGEPE
10/07/2025 Planejamento Copa e Cozinha dos servidores designados.
Portaria n Preparacdo e publicagdo da portaria no AFD
22/07/2025 E-mail da CGP 166/2025/GDG/CHUM/IFAM, de Concessdo de Incentivo a Qualificagdo Aluan Magalhdes Machado parag publicac P Otimizador de PDF/ SIGEPE
10/07/2025 dos servidores designados.
Portaria n Preparacdo e publicagdo da portaria no AFD da
22/07/2025 E-mail da CGP 167/2025/GDG/CHUM/IFAM, de Interrupgio de Férias Marilda Aguiar do Carmo paragdo € publicac P Otimizador de PDF/ SIGEPE
14/07/2025 servidora interessada.
Portaria n Preparagéo e publicagdo da portaria no AFD
22/07/2025 E-mail da CGP 169/2025/GDG/CHUM/IFAM, de Designagio de Fiscal de Contrato DAP/CHUM paragdo e publicag P Otimizador de PDF/ SIGEPE
17/07/2025 dos servidores designados.
Portaria ne Designagdo Equipe de Planejamento para
. N Contratagdo dos SERVICOS Preparagdo e publicagdo da portaria no AFD .
22 202! E- 170/2025/GDG/CHUM/IFAM, d X D . . D EPE
/07/2025 mail da CGP / /17/0;/2025/ ¢ CONTINUADOS DE MANUTENGAO PREDIAL AP/CHUM dos servidores designados. Otimizador de PDF/ SIGEP
PREVENTIVA, PREDITIVA E CORRETIVA
Portaria n Preparacdo e publicagdo da portaria no AFD
22/07/2025 E-mail da CGP 157/2025/GDG/CHUM/IFAM, de Retribuicdo por Titulagio Aurélio Diaz Herraiz paracdo e publicag P Otimizador de PDF/ SIGEPE
08/07/2025 dos servidor interessado.
Solicitagdo de abertura de processo enviado
22/07/2025 E-mail da CGP - Manifestagdo de prorrogacdo de contrato Edem Cordeiro de Aguiar ao Setc?r d? Protocolo para fins de ~ E-mail da CGP
formalizagdo do processo de renovagdo de
contrato.
. Portaria n2 1.080/GR/IFAM, de Afastamento Integral Pés-Graduagdo Stricto . . Atualizagdo do quadro de servidores e envio .
22/07/2025 E-mail da CGP ! R | Camilo S Google Di
/07/ maltda 22/07/2025 Sensu osielt-amilo >ena da portaria ao DEPE e CGE para conhecimento. oogle Drive
23/07/2025 FERIAS
24/07/2025 FERIAS
25/07/2025 FERIAS
26/07/2025 FERIAS
27/07/2025 FERIAS
28/07/2025 FERIAS
29/07/2025 FERIAS
30/07/2025 FERIAS
31/07/2025 FERIAS




