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Resultados

1.Formatacao de Minuta de Politica conforme novo decreto;
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11. FORMATACAO TEXTUAL

11.1. Formatagio do texto

A formatagio, assim como outras normativas, é definida no Decreto n° 12.002/2024

afim de padronizar os Atos Normativos, sio elas:

5 ) Fonte Calibri ou Carfito,
bl Tamanho doze (12)
©  margem lateral esquerda de dois centimetros de larg
A margem lateral direita de um centimetro de largura;
€ Recuo  esquerda de 2,5 cm (dois centimetros e cinco milimetros) nos textos que
correspondem a alteragdes no corpo de outros atos normativos;
f Tamanho da pigina A4 (297mm x 200mm)
@  Espacamento simples entre linhas e de seis pontos apds cada parigrafo; e
h) Acrescentar uma linha em branco
e
APOS o aemen,
o peeimbulo e 2 ordem de execugio
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para gozar dos beneficios oferecidos pelas plataformas de forma gratuita.
Art. 10 Constituir comissdo permanente com servidores efetivos para garantir o acompanhamento,
monitoramento, fiscalizag3o e gerenciamento do uso de recursos dos servigos fornecidos por meio do
Google Workspace e do Microsoft 365.
capituton
DAS DISPOSIGOES GERAIS
Segio |
Do Fornecimento de Contas de Acesso a0s Servigos
Art. 11. Os usuérios ser3o cadastrados no dominio @(fam.edu.br para terem acesso as plataformas GWE
e Microsoft 365.
Art. 12. Serd fornecida 1 (uma) conta de acesso ao e-mail para:
|- servidores em efetivo exercicio no IFAM;
Ii- servidores substitutos e temporarios, durante a vigéncia de seus contratos;
Iii- funcionarios terceirizados, estagidrios, bolsistas, mediante solicitagio da chefia imediata;
IV- alunos com matricula ativa com 0s seguintes critérios:
a) uma Gnica conta por CPF no dominio @;
b)  alunos que tenham mais de uma matricula no momento da aprovagdo desta politica, serio
convocados a informar qual conta desejam manter, de forma a realizar a movimentacdo e unificacdo dos
dados em uma unica conta; e
] © e-mail do aluno serd matricula@ifam.edu.br.
Art. 13. As contas dos usudrios discriminados no Art. 12, inciso 1 Il e Iil, dever3o obedecer ao padrio
prenome.sobrenome@ifam.edu.br conforme normas definidas no documento de referéncia “Padrio de
Formaglo de Enderegos de Correio Eletrdnico Caixas Postais Individuais - e-Ping”.
Art. 14. As contas setoriais dever3o obedecer 30 padrio:
I-retoria; &
a)  “sigla” para pro-reitorias e diretorias sistémicas;
Ex. @ifam.e
b)  “sigla.reitoria” é sigla do setor, comissdo, projeto ou programa;
Ex. & d
Presidéncia da Repiblica
Casa Civil
Secretaria Especial para Assuntos Juridicos
'DECRETO N° 12.002, DE 22 DE ABRIL DE 2024
dla Estabslece normas pars elshoragbo, redagla, sheragho & cansolidagdo de atos normativas.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso das atribuiches que Ihe canlere o art 84, capat. Incisos IV & V1, alinea a", da Constituigho, & tendo em vista o éispasto na Lei Complementar n° 95, de 26 de fevereiro de 1998,
DECRETA.
CAPITULO |

DISPOSIGOES PRELIMINARES

Adt 1 Esto Decrelo estabslece:
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2.Nota Técnica sobre Minuta de Politica;
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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DA EDUCACAQ
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
DIRETORIA DE GESTAG DE TEGNOLOGIA DA INFORMAGAQ
COORDENAGAO GERAL DE SOLUGOES DE TI

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DA EDUCACAQ
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS Y
DIRETORIA DE GESTAQ DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAQ i
COORDENAGAO GERAL DE SOLUGOES DE TI

CONSIDERANDO o Decreto n® 7.724, de 16 de maio de 2012, que regulamenta a Lei de Acesso &
Informacéo;
CONSIDERANDO a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Proteéo de Dados — LGPD), que

dispée sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por pessoas naturais ou juridicas

NOTA TECNICA N.° 001 - CGSTIDGTI/IFAM/2025
Manaus/AM, 22 de agosto de 2025

DE: CAROLINE TAVARES PICANCO; MAC SUARA LOPES DE SOUZA; . N
A(O):  DPDI - DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL; piblicas ou privadas.
ASS.:  EXPLICACOES E 08 08 JURIDICOS QUE AELABORAGAO DA CONSIDERANDO a Lei n° 8.983, de 14 de julho de 2000, que trata da responsabilidade civil ¢ criminal de

POLITICA DE USO DE ARMAZENAMENTO EM NUVEM. N " N
usudrios que cometam iregularidades no acesso a dados, informacdes e sistemas informatizados da

1. INTRODUGAO Administragéo Pablica;

A presente Nota Técnica tem por obietivo apresentar os fundamentos técnicos e juridicos que embasam a
Politica de Uso do Servigo de Amazenamento de Dados em Nuvem do IFAM, a qual disciplina a uizagéo
das plataformas Google Workspace for Education (GWE) e Microsoft 365 Education A1, disponibilizadas de

forma gratuita 4 comunidade académica e administrativa.

Il- CONTEXO

Em juho de 2022, o Google Workspace for Education modificou sua polffica de armazenamento,
estabelecendo um limite de 100 TE por instituicso, valido paa todos os servigos de sua sute.
Posteriormente, em julho de 2024, a Microsoft 365 Education A1 também alterou sua politica, adotando o
mesmo limite de 100 TB por instituicao

Essas mudancas impactam dirstamente a gestio e o uso das plataformas no IFAM, exigindo a adogdo de

direlrizes claras para assegurar a das afividades

lll-  FUNDAMENTACAO JURIDICA
CONSIDERANDO o Decreto n® 3.505, de 13 de junho de 2000, que institui a Politica de Seguranga da

Informagéo © defermina a criagio de Comités Gestores de Seguranga da Informagéo no &mbito da

CONSIDERANDO os Padroes de Interoperabilidade de Govemno Elefronico - gPING
(https /eping.governoeletronico.gov.br);

CONSIDERANDG & Polfica do  Amazenamento do Google Workspace for Education
(hitps:lisupport.google. comlalanswer104038717hl=pt-BRAref_topic=10431464);

CONSIDERANDO a Politica de Armazenamento da Microsoft 365 Educaco (https:/iwww microsoft com/pt-

65-storage-optior
CONSIDERANDO a Portaria n® 472/GR/FAM, de 15 de marco de 2023, que institui a Comisséo de

Tratamento de Incidentes Cibernéticos no dmbito do IFAM.

IV ANALISE TECNICA

Considerando os noves limites impostos pelas plataformas Google e Microsoft, a implementago de uma
politica institucional se mostra necessaria para

* Garantir o uso racional do armazenamento disponivel, evitando desperdicio & utilizagéo indevida;

* Definir regras de criaco, suspensédo e excluséo de contas, assegurando a gestdo eficiente dos acessos;
« Promover a continuidade dos senigos digitais, assegurando que toda a comunidade IFAM tenha acesso

s ferramentas institucionais;

sszpolavras [} ortugués Brasi) B Acessibilidade: investigar

3.Termo de Atendimento de Parecer Juridico;
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TERMO DE ATENDIMENTO DE PARECER JURIDICO 6. Alteragio de Fonte;

Aheragio de espagamento;

Manaus, 22 de agosto de 2025 . Alteragiio de desdobramentos em artigos em incisos;

©

Abteragio de formatagio de alineas:

10. Retirada a wilizagio da expressio “revogamese as disposisdes contririas™;
O presente processo trata-se da Minuta de Portaria que dispde sobre a Politica de uso do servico de
armazenamento em nuvem, para discentes, docentes e servidores, ofececido pela Google € pela Microsoft no
dmbito do Instituto Federal do Amazonas. 12. Retirada de e/ou conforme orieatagio do aovo Decreto;
A Procuradoria cmitiv o Parscer u° 002802028/ NUMF/ESIFESPGE/AGU, de 28 de sbril de 2025, 13. Nova redaio ¢ clareza dos aos:
aprovando com ressalvas 2 minuta submetida para andlise, condicionando que fossem observadas as scgvintes o
recomendagdes: a definiclio expressa do setor ou comissdo responsdvel pela fiscalizaclo do uso do sistema 14. Uniformidade preferencial de tempo verbal quando oportuno;
pelos usuirios; a obrigatoriedade de registro e guarda dos logs de acesso relativos s informagaes dos wsudrios, 1
Sempre que howver intervengio por parte dos servidores do DTI. ¢ a elaboraio de um parecer técnico.

Insenida cldusula revogatéria conforme novo Decreto;

Palavras em inglés para itdlico; &

=

Retirada de relagio de conceitos conforme orientaglio da nova norma.
A Diretoria de Desenvolvimenta Institucional emitiu o DESPACHO N* 1062 / 2025 - DPDIREITORLA,
de 17 de julbo de 2025, ond verificou que as alteragées feitas até aquele momento ainda nio atendiam as
questdes pontuadas & recomendou que o setor responsivel pela fiscalizagio do bso do sistema pelos usudrios
scja a Coordenagao Geral de Soluges de Tecnologia da Informagio da Reitoria, considerando que 2 mesma
ji € responsivel pela administragio do Google Workspace ¢ Microsoft 365, conforme mencionado no parecer
técnico emitido pela Dirctoria de Tecnologia da Informagdo. Foi ressaltado ainda. que também se faz Atenciosamente
necessirio formatar a minuta de acordo com o Decreto n° 12.002. de 22 de abril de 2024, que estabelece

normas para elaboragao, redaao, alteraio = consolidagdo de atos normativos.

Diante disso, restituimos o presente processo para que sejam fritas as adequagdes necessirias para posterior
continuidade dos trimites necessirios

Da exposto, a Coordenagao de Gestio de Tecnologia da Informagao informa que foram observadas todas as
. e realizads i dos itens mencionad

seguir

Item (Comissio de Fiscalizagio). “o setor resposivel pela fiscalizagdo do usa do sistema pelos usudrios
sejaa Coordenagdo Geral de Solugdes de Tecnologia da Informagdo da Reitaria, considerando que a mesma
jé érasponsivel pela administragdo do Google Workspace e Microsoft 365, conforme mencionado no parecer
técnico emitide pela Diretoria de Tecnologia da Infarmagdo”

Resposta: Foi institida a PORTARIA N 1.199/GR/IFAM, de 06 de agosto de 2025, designanda 4 servidores
como responsiveis pela fiscalizagio do uso do sistema do Google Workspace e Microsoft 365 no mbito do
Instituto Federal do Amazonas. Este ato normativo foi adicionado ao processo como documento.

Ttem (Atender a0 Decreto 12.002). “sefaz necassério formatar a minuta de acordo com o Decrete n® 12,002,
de 22 de abril de 2024, que estabelece normas para elaboracéo, redacéo, alteracdo ¢ consolidacdo de atos



4. Acompanhamento Fiscalizagédo de contratos (servigo continuo).
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Contratos

jos Consulta Contratos

m Cansuia < Orgdo 26403 - INSTFED.DE EDUC, CIENC.E TEC.DO AMAZONAS
@ conat Unidade Gestora 156112 - IF DO AMAZONAS

Unidade Gestora Origem do 156142 - IF DO AWAZONAS

Contrats

Receita / Despesa Despesa

Mamers Gontrate 0002572024

PNCP Clinue aqui para acessar

Unidas Reslizadora da 158142 - IF DO AMAZONAS

Comera

Nomers da Compra

Modalidade da Compra Freglo
Amparo Legal LE1 141332001

Unidades Requisitantes.

Tipe Contiato

Categoria formatica (TIC)

Subcawagoria

Fomecedor 22.122.37010001-34 - VTECH COMERCIQ, SERVICOS E EQUIPAMENTOS DE INFORMATICALTDA

Processe 23443 008026/2024-18

SKY, PARA RENOVAGAQIAQUISIGAC DE LIGENGAS PARA O INSTITUTO FEDERAL DO AMAZONAS

Obiste £ A GONTRATAGAD DE SOLUGAD DE TIC DE SOFTWARE ANTIVIRUS KAS

Informagses



