
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS

CAMPUS HUMAITÁ

COORDENAÇÃO DE GESTÃO DE PESSOAS

RELATÓRIO DE ATIVIDADES

Servidora: Rozeane Alves de Souza - Siape: 2204672 - Auxiliar de Biblioteca/ Coord. Gestão de Pessoas

Data
Canal do recebimento da 

Demanda
Nº Processo e/ou documento Assunto Interessado(a) Descrição das atividades realizadas

Sistema, canal ou meio 
utilizado para a realização da 

demanda
Observação

01/08/2024 E-mail da CGP/CHUM - Reprogramação de Férias Eber Aguiar da Silva
Realização da reprogramação e atualização das 
férias do servidor interessado.

E-SIAPE e SIGRH

01/08/2024 SIPAC Proc 23504.000611/2024-68 Progressão por mérito Geyciane de Oliveira Mendonça
Emissão do PARECER Nº 670/2024-CGP/CHUM 
e posterior envio à Direção Geral.

SIPAC

01/08/2024 SIPAC Proc 23504.000542/2024-92 Progressão por mérito Herbert Rodrigo Colares Benigno Arquivamento SIPAC

01/08/2024 SIPAC Proc 23504.000357/2024-06 Progressão por interstício Eduardo Henrique Spies
Envio à PROGESP solicitando orientações legais 
para o cadastro da progressão no SIAPE

SIPAC

01/08/2024 SIPAC Proc 23504.000537/2024-80 Alteração de domicílio bancário Josélia Almeida Lira

Recebimento. Juntada do e-mail da servidora 
informando não ter mais interesse na 
alteração do domicílio bancário e posterior 
arquivamento

SIPAC

01/08/2024 SIPAC Proc 23504.000637/2024-14 Justificativa de faltas Enoc Santos de Souza
Recebimento. Tentativa frustrada do cadastro 
do atestado médico. O sistema não aceito o 
cadastro.

SIPAC/ SIAPENET

Aguardando o retorno da 
Chefe do DBQVS, da licença 
médica, para solicitar 
orientações de como proceder.

01/08/2024 Drive/CGP Proc 23504.000550/2024-39
Processo Seletivo para Contratação de 

Professor Substituto para a área/disciplina: 
Matemática

DEPE/CHUM
Organização dos documentos de inscrição dos 
candidatos inscritos no PSS de Matemática 
para posteriormente anexar ao processo

Drive da CGP/ Otimizado de 
PDF - TRT 14

01/08/2024 E-mail da CGP/CHUM - Reunião DDP/PROGESP DDP/PROGESP
Reunião, das 15h às 16h30, via meet, com o 
Departamento de Desenvolvimento de 
Pessoas para tratar do PDP 2024/2025

GOOGLE MEET

A reunião foi transferida do dia 
31/07 para o dia 01/08 por 
instabilidade no fornecimento 
de internet da maioria dos 
campi

01/08/2024 - - Envio de notificação Gilmar Macedo de Brito

Solicitação do Relatório Semestral em virtude 
da concessão de afastamento integral para 
participação em Programa de Pós-Graduação 
Stricto Sensu, em conformidade com a 
Resolução Nº 47/2021.

E-mail da CGP/CHUM

01/08/2024 WhatsApp - Atualização de parcela de férias Lerkiane Miranda de Morais
Atualização da parcela das férias, que foram 
reprogramadas, no sistema interno

SIGRH

02/08/2024 WhatsApp - Atualização de parcela de férias CGE/CHUM
Atualização da parcela das férias, que foram 
reprogramadas, no sistema interno

SIGRH

02/08/2024 E-mail da CGP/CHUM - Solicitação de declarações Márcia Trigueiro Castelo Branco
Emissão da Declaração de Vínculo e Tempo de 
Serviço

SIGRH

02/08/2024 SIPAC
Doc nº 89/2024-DAP-CHUM - 

Protocolo 23443.007921/2024-75
Substituição DAP/CHUM Rodrigo dos Santos Meneses

Emissão da Planilha de Cálculo para 
pagamento da Substituição

Planilha do Excel/Google Drive

02/08/2024 SIPAC Proc 23504.000648/2024-96 Progressão por mérito Ruan Alex Colares da Silva
Análise das fichas de avaliações. Emissão do 
Parecer nº 674/2024-CGP/CHUM. Envio à 
Direção Geral.

SIPAC

02/08/2024 E-mail da CGP/CHUM Port. 146/2024/GDG/CHUM/IFAM Dispensa de servidor da CGTI Paulo Alberto Gonçalves Lins
Realização da dispensa do servidor no sistema 
interno da Instituição

SIGRH

02/08/2024 E-mail da CGP/CHUM Port. 147/2024/GDG/CHUM/IFAM Desiganção de servidor para CGTI Ruan Alex Colares da Silva
Realização do cadastro da designação do 
servidor no sistema interno da Instituição

SIGRH

02/08/2024 SIPAC Proc. 23504.000647/2024-41
Ressarcimento do Per capita Saúde 

Suplementar
Eber Aguiar da Silva

Recebimento, envio de notificação ao servidor, 
por e-mail, quanto ao atendimento da 
demanda realizada pelo DBQVS e posterior 
arquivamento.

SIPAC e E-mail



02/08/2024 SIPAC Proc. 23504.000550/2024-39 PSS Professor Substituto - Matemática DEPE/CHUM

Continuação da organização dos documentos 
de inscrição dos candidatos do PSS de 
Matemática e posterior juntada ao processo. 
Juntada do resultado preliminar das inscrições, 
interposição de recurso, resposta ao recurso e 
resultado final das inscrições no processo

PDF TRT 14 e SIPAC

03/08/2024 SÁBADO

04/08/2024 DOMINGO

05/08/2024 E-mail da CGP/CHUM Port. 147/2024/GDG/CHUM/IFAM Cadastro de designação - CGTI Ruan Alex Colares da Silva

Lotação do Ruan na CGTI. Integração dos 
dados da lotação. Cadastro da designação na 
folha de pagamento. Publicação da portaria no 
AFD.

SIAPE, E-SIAPE e SIGEPE

05/08/2024 E-mail da CGP/CHUM Port. 146/2024/GDG/CHUM/IFAM Cadastro de dispensa - CGTI Paulo Alberto Gonçalves Lins
Efetivação da dispensa na folha de pagamento 
em folha de pagamento e publicação da 
portaria no AFD

SIAPE e SIGEPE

05/08/2024 WhatsApp - Falta de pagamento de servidor Cristino Corrêa Jordão
Tratativas com Coordenação Geral de 
Pagamento a respeito da falta de pagamento 
do professor Cristino

WhatsApp

05/08/2024 WhatsApp - Estorno de dispensa Paulo Alberto Gonçalves Lins

Estorno da dispensa da designação do Paulo 
na CGTI para que ele possa homologar o ponto 
do servidor Ruan, referente ao mês de 
julho/24

SIGRH

05/08/2024 - Ficha de avaliação de desempenho didático CGP/CHUM
Recebimento e organização das fichas de 
avaliação de desempenho didático dos 
candidado do PSS de Matemática.

05/08/2024 E-mail institucional
Portaria Nº 1.096/GR/IFAM, de 

31/07/24
Treinamento Rozeane Alves de Souza

Participação no treinamento do PGD, das 11h 
às 11h50

Google Meet

05/08/2024 WhatsApp - Encerramento de designação Paulo Alberto Gonçalves Lins
Encerramento da designação do servidor Paulo 
Alberto na CGTI, após a homologação da 
frequência do servidor Ruan

SIGRH

05/08/2024 SIPAC Proc. 23504.000550/2024-39 PSS Professor Substituto - Matemática DEPE/CHUM

Emissão do resultado da prova de 
desempenho didático e avaliação curricular, 
após recurso e envio para publicação na 
página do Campus Humaitá

Google Drive e E-mail da CGP

06/08/2024 E-mail da CGP/CHUM
Portaria nº 

146/2024/GDG/CHUM/IFAM

Designação de membros para a Comissão 
Local de Análise para o desligamento de 

Matrículas do Campus
DEPE/CHUM

Publicação da Portaria nº 146/2024 no AFD 
dos 14 servidores nomeados para a comissão

SIGEPE

06/08/2024 E-mail da CGP/CHUM Planilha Compartilhada
Planilha de Despesas e Execução - PDP 

2023/2024 - SIPEC
DDP/PROGESP

Preenchimento da planilha com dados dos 
servidores que participaram de capacitações.

GOOGLE DRIVE

O preenchimento foi parcial, 
pois nem todos os 
departamentos informaram 
quais servidores se 
capacitaram até a presente 
data

06/08/2024 WhatsApp - Atualização de parcela de férias Adriano Pinheiro da Costa
Atualização da parcelas das férias do servidor  
no sistema interno da Instituição.

SIGRH
A alteração só havia sido 
realizada na folha de 
pagamento.

06/08/2024 E-mail da CGP/CHUM - PDP 2024/2025 DDP/PROGESP

Emissão de formulário para realizar o 
levantamento das necessidades de 
capacitações dos servidores lotados no 
Campus Humaitá

GOOGLE FORMS

06/08/2024 E-mail da CGP/CHUM
Portaria nº 

149/2024/GDG/CHUM/IFAM
Dispensa da titular da COEX Inaê Nogueira Level

Efetivação da dispensa no sistema interno da 
Instituição e publicação da portaria no AFD da 
servidora

SIGRH/SIGEPE

06/08/2024 E-mail da CGP/CHUM
Portaria nº 

150/2024/GDG/CHUM/IFAM
Designação da nova titular da COEX Laura Cristina Leal e Silva

Edfetivação da designação no sistema interno 
da instituição e publicação da portaria no AFD

SIGRH/SIGEPE

06/08/2024 E-mail da CGP/CHUM
Portaria nº 

151/2024/GDG/CHUM/IFAM
Designação de Substituto Legal - COEX Bruno Bufuman Alecrim Publicação da portaria no AFD do servidor SIGEPE

06/08/2024 SIPAC Proc. 23504.000550/2024-39 PSS Professor Substituto - Matemática DEPE/CHUM
Emissão do resultado final e envio para 
publicação na página do Campus

Google Drive/ E-mail da CGP-
CHUM



06/08/2024 SIPAC Proc. 23504.000550/2024-39 PSS Professor Substituto - Matemática DEPE/CHUM
Emissão da Minuta do Edital de Homologação 
do Resultado Final do PSS

Google Drive

07/08/2024 E-mail da CGP/CHUM - Solicitação de Declaração Ivanilce Silva dos Santos Emissão de Declaração de Vínculo SIGRH

07/08/2024 SIPAC Proc. 23504.000678/2024-01 Solicitação de Progressão por Capacitação Ruan Alex Colares da Silva

Recebimento. Análise da documentação. Envio 
de notificação, por e-mail, ao servidor 
informando que os certificados apresentados 
não eram suficientes para fins de concessão da 
progressão

SIPAC/ E-mail da CGP-CHUM

07/08/2024 SIPEC - Cadastro no portal SIPEC Rozeane Alves de Souza
Realização de cadastro no portal SIPEC para 
fins de cadastro das demandas para o PDP 
2024/2025

SIPEC

07/08/2024 E-mail da CGP/CHUM
Portaria nº 

149/2024/GDG/CHUM/IFAM
Dispensa da titular da COEX Inaê Nogueira Level

Efetivação da dispensa da servidora na folha 
de pagamento. Lotação na CGE. Efetivação dos 
dados da lotação.

SIAPE/ E-SIAPE

07/08/2024 E-mail da CGP/CHUM
Portaria nº 

150/2024/GDG/CHUM/IFAM
Designação da nova titular da COEX Laura Cristina Leal e Silva

Efetivação da designação da servidora na folha 
de pagamento. Lotação na COEX. Efetivação 
dos dados da lotação.

SIAPE/ E-SIAPE

07/08/2024 E-mail institucional -
Programa de Preparação para Aposentadoria 

do IFAM
Rozeane Alves de Souza

Participação na Cerimônia de Abertura e 1º 
Encontro do Módulo I, das 13:30h às 16h

Google Meet

07/08/2024 E-mail da CGP/CHUM
Portaria nº 

150/2024/GDG/CHUM/IFAM
Dispensa do substituto legal da CML/CHUM Paulo Alberto Gonçalves Lins

Efetivação da dispensa do substituto legal da 
CML/CHUM no sistema interno da Instituição e 
publicação da portaria no AFD do servidor.

SIGRH/SIGEPE

07/08/2024 E-mail da CGP/CHUM
Portaria nº 

153/2024/GDG/CHUM/IFAM
Dispensa do substituto legal da CGTI/CHUM Ruan Alex Colares da Silva

Efetivação da dispensa do substituto legal da 
CGTI/CHUM no sistema interno da Instituição 
e publicação da portaria no AFD do servidor.

SIGRH/SIGEPE

07/08/2024 E-mail da CGP/CHUM
Portaria nº 

154/2024/GDG/CHUM/IFAM
Designação de substituto legal da CML/CHUM Aglei de Assis de Oliveira

Efetivação da designação do substituto legal 
da CML/CHUM no sistema interno e 
publicação da portaria no AFD do servidor

SIGRH/SIGEPE

07/08/2024 E-mail da CGP/CHUM
Portaria nº 

155/2024/GDG/CHUM/IFAM
Designação de substituto legal da CGTI/CHUM Abraão de Souza Lopes

Efetivação da designação do substituto legal 
da CGTI/CHUM no sistema interno e 
publicação da portaria no AFD do servidor

SIGRH/SIGEPE

07/08/2024 WhatsApp - Solicitação de atualização de e-mail. Marcos Antônio Ramos Atualização do e-mail pessoal do servidor. SIAPENET

08/08/2024 - - Solicitação de orientações da DBQVS Rozeane Alves de Souza

Solicitação de orientações da Aline (DBQVS) a 
respeito de: Atualização de auxílio transporte, 
auxílio transporte de servidores em pgd, 
cadastro de atestado de professores 
substitutos e solicitação de remoção de 
servidor sem laudo SIASS

WhatsApp

08/08/2024 SIPAC Proc. 23504.000659/2024-76 Remoção Ivanilce Silva dos Santos

Recebimento. Alteração da tipologia do 
processo (redistribuição para remoção) 
conforme consta no e-mail de solicitação da 
servidora interessada. Envio de e-mail a 
mesma solicitando a indicação da Unidade 
SIASS onde deseja passar por atendimento, 
visto que o pedido de remoção enseja perícia 
médica oficial. Emissão de minuta de ofício 
para solicitação de Perícia por junta Médica 
Oficial 

SIPAC/ E-mail da CGP-CHUM

08/08/2024 Atendimento Presencial -
Adiantamento da remuneração por motivo de 

férias
Cassiely Betez

Foi informado o período no qual será realizado 
o desconto por motivo de adiantamento 
salarial junto com as férias

-

08/08/2024 - -
Levantamento de servidores em 
Cooperação/Colaboração Técnica

Direção Geral

Envio de e-mail, à Direção Geral, informando o 
percentual permitido para liberação de 
servidores para Colaboração/Cooperação 
Técnica, bem como, informando o quantidade 
de servidores do campus liberados para esse 
fim.

E-mail da CGP/CHUM

08/08/2024 - - Consulta ao DOU CGP/CHUM
Consulta ao DOU para verificação da 
publicação do resultado final do PSS de 
Matemática

Diário Oficial da União



08/08/2024 WhatsApp - Renovação de Licença médica Ederson Lopes da Costa
Atendimento remoto ao servidor Ederson para 
orientá-lo quanto à prorrogação da licença 
médica.

WhatsApp

08/08/2024 SIPAC Proc. 23504.000671/2024-81 Atualização de Auxílio Transporte Débora Pereira da Costa
Recebimento e posterior arquivamento. A 
demanda será tratada pelo SouGov

SIPAC

08/08/2024 SIPAC Proc.  23504.000638/2024-51 Pagamento de Exercícios Anteriores Pedro Augusto Costa Roriz
Recebimento. Juntada da declaração que não 
ajuizará ação judicial e posterior envio à 
DCPAP

SIPAC

09/08/2024 E-mail da CGP/CHUM - Declaração de Acúmulo de Cargos Débora Pereira da Costa
Recebimento da declaração de acúmulo de 
cargos da Débora

-

09/08/2024 E-mail da CGP/CHUM Ofício nº 115/2024/GDG/CHUM Solicitação de Perícia Ivanilce Silva dos Santos Envio do ofício à Unidade SIASS/RO E-mail da CGP/CHUM

09/08/2024 - - Solicitação de orientações legais CGP/CHUM
Consulta à DCPAP para verificar se professores 
substituto podem ser MEI

WhatsApp

09/08/2024 SIPAC Proc.  23504.000590/2024-81 Licença para Capacitação Rafael Lustosa Maciel
Recebimento. Emissão do Parecer nº 
704/2024-CGP/CHUM e posterior envio à 
Direção Geral

SIPAC

09/08/2024 - - Licença médica CGP/CHUM
Consulta ao SIGEPE para verificação do 
cadastro da licença do servidor Ederson

SIGEPE

09/08/2024 WhatsApp - Atestado médico Enoc Santos de Souza
Orientação ao servidor Enoc quanto ao 
cadastro de atestado pelo SouGov

WhatsApp

09/08/2024 E-mail da CGP/CHUM - Retribuição por Titulação Francisco Soares Lima Filho
Envio de orientação ao servidor Francisco 
Soares a respeito de solicitação de RT

E-mail da CGP/CHUM

09/08/2024 SIPAC Proc.  23504.000648/2024-96 Progressão por Mérito Ruan Alex Colares da Silva

Recebimento. Cadastro da progressão(SIAPE). 
Emissão do comprovante do cadastro da 
progressão (SIAPE). Emissão da ficha financeira 
(E-siape). Juntada de todos os documentos 
comprobatórios ao processo (SIPAC). 
Publicação da portaria nº 157/24 no AFD do 
servidor (SIGEPE) e posterior arquivamento 
(Ruan). Servidor notificado, por e-mail, quanto 
a concessão em folha de pagamento.

SIAPE/ E-SIAPE/SIPAC/ SIGEPE

09/08/2024 WhatsApp - Atestado médico Ederson Lopes da Costa

Atendimento, via WhatsApp, ao servidor 
Ederson a respeito do cadastro do segundo 
atestado médico. Servidor cadastrou via 
SouGov, no entanto, foi agendado perícia 
presencial em Manaus/AM

WhatsApp

09/08/2024 SIPAC Proc  23504.000539/2024-79 Progressão por Interstício Sara dos Santos Medrado

Recebimento. Emissão da planilha de cálculo 
retroativo. Cadastro da progressão. Emissão 
do comprovante do cadastro da progressão e 
juntada ao processo. Publicação da Port. 
161/2024 no AFD da servidora.

SIPAC/ Google Drive/ SIAPE/ 
SIGEPE

09/08/2024 SIPAC Proc.  23504.000678/2024-01 Progressão por Capacitação Ruan Alex Colares da Silva

Juntado do e-mail da CGP solicitando um 
certificado de 20 h para o somatório das horas 
necessárias para a progressão e do certificado 
enviado pelo servidor. Emissão do PARECER Nº 
707 / 2024 - CGP/CHUM e posterior envio ao 
DG

SIPAC

09/08/2024 SIPAC Proc.  23504.000611/2024-68 Progressão por Mérito Geyciane de Oliveira Mendonça

Recebimento. Emissão da planilha de cálculo 
retroativo. Cadastro da progressão e emissão 
do comprovante e posterior juntada ao 
processo. Publicação da Port. 156/24 no AFD 
da servidora interessada.

SIPAC/ Google Drive/ SIAPE/ 
SIGEPE

10/08/2024 SÁBADO

11/08/2024 DOMINGO

12/08/2024 E-mail da CGP/CHUM - Término de Contrato CGP/CHUM

Envio do e-mail da CAP/PROGESP ao DEPE 
para manifestação quanto à prorrogação ou 
não do contrato do Prof. Substituto Claudio 
Marcos.

E-mail da CGP/CHUM



12/08/2024 SIGRH Relatórios
Relatório de débitos não compensados em 

julho/2024
CGP/CHUM

Emissão do relatório geral dos débitos dos 
servidores TAES não compensados (jul/24) e 
posteriormente emissão individual dos débitos 
e envio às chefias imediatas.

SIGRH

12/08/2024 SIPAC Proc. 23504.000550/2024-39 Processo Seletivo Simplificado - Matemática DEPE/CHUM

Convocação PSS Matemática: Emissão da 
minuta do edital de convocação, termo de 
aceite e e-mail com orientações ao candidato 
aprovado. Envio do Edital para publicação no 
site do campus

Google Drive/ E-mail da CGP-
CHUM

12/08/2024 WhatsApp - Progressão por Interstício Eduardo Henrique Spies
Tratativas com o Ansselmo da CPPD Central 
para tratar do processo do Prof. Eduardo 
Henrique.

WhatsApp

12/08/2024 - - Abertura de Chamado - CGTI CGP/CHUM
Abertura de chamado para a CGTI para fins de 
atualização do SerproID (sistemas da folha de 
pagamento inacessíveis)

E-mail da CGP/CHUM

12/08/2024 E-mail da CGP/CHUM - Solicitação de Declaração Funcional Francisco Soares Lima Filho
Emissão da Declaração Funcional do servidor 
Francisco

Google Drive/ E-mail da CGP-
CHUM

12/08/2024 SIPAC Proc  23504.000688/2024-38 Atestado médico Enoc Santos de Souza
recebimento. Juntada de documentos 
relacionados a rejeição do cadastro do 
atestado no SouGov (Enoc)

SIPAC

12/08/2024 SIPAC Proc 23504.000623/2024-92 Revisão de interstício de progressão Wancley Garcia dos Santos Recebimento. SIPAC

Processo será analisado quanto 
o servidor tiver solicitado a 
correção de todos os 
interstícios

13/08/2024 - Recepção de novo servidor Edem Cordeiro de Aguiar

Recepção do professor substituto Edem 
Cordeiro de Aguiar. Conferência da 
documentação, emissão de carta para 
abertura de conta salário e emissão do 
Contrato nº 04/2024

Google Drive

13/08/2024 WhatsApp - Recebimento de e-mail de cobrança do SCDP Bruno Lima Patrício
Tratativa com o Gilberto para solucionar o 
envio de e-mail de cobrança de prestação de 
contas do SCPD.

WhatsApp

13/08/2024 WhatsApp Proc.  23504.000638/2024-51 Correção da planilha de cálculos retroativos Pedro Augusto Costa Roriz

O servidor Gabriel, da Coord. Geral de 
Pagamentos, informou que a planilha de 
cálculo de exercícios anteriores, de interesse 
do servidor Pedro Augusto, está incorreta. Foi 
realizada a devida correção e estamos no 
aguardo da devolução do processo que está na 
DCPAP para fazer a juntada da mesma.

WhatsApp

13/08/2024 E-mail da CGP/CHUM
Portaria nº 

158/2024/GDG/CHUM/IFAM
Dispensa de Substituto Legal - COEX Laura Cristina Leal e Silva

Dispensa de substituto legal da COEX (SIGRH) e 
publicação da Port. 158/2024 no AFD da 
servidora interessada.

SIGRH

13/08/2024 E-mail da CGP/CHUM
Portaria nº 

151/2024/GDG/CHUM/IFAM
Designação de Substituto Legal - COEX Bruno Bufuman Alecrim Cadastro da designação de substituto da COEX. SIGRH

13/08/2024 E-mail da CGP/CHUM - Envio de E-mails da Comunicação Social Todos os servidores do campus
Envio de e-mails da Coordenação de 
Comunicação Social a todos os servidores do 
campus para conhecimento.

E-mail da CGP/CHUM

13/08/2024 WhatsApp - Cadastro de Atestado Médico Claudio Marcos Pinto Nascimento
Orientação, via WhatsApp, ao servidor Cláudio 
Marcos, quanto ao cadastro de atestado 
médico pelo SouGov.

WhatsApp

13/08/2024 E-mail da CGP/CHUM - Abertura de ponto DEPE/CHUM

Encaminhamento do e-mail do DEPE para a 
DCPAP no qual solicita a abertura do ponto de 
junho/2024 para correções na homologação 
da frequência da servidora Ana da Silva Torres 
Viana

E-mail da CGP/CHUM

14/08/2024 WhatsApp - Orientações - Perícia Médica Agendada Ederson Lopes da Costa

Atendimento, via WhatsApp, ao servidor 
Ederson - Orientação ao servidor para enviar 
e-mail ao SIASS/AM informando da 
impossibilidade de comparecer à perícia 
presencial, conforme foi agendado via SouGov

WhatsApp



14/08/2024 - - Digitalização de documentos CGP/CHUM

Organização e digitalização dos documentos 
do candidato aprovado no PSS de Matemática 
para fins de abertura do processo 
adminissional.

Impressora/Scanner

14/08/2024 - Contrato nº 04/2024 Extrato de Contrato CGP/CHUM
Emissão do extrato do contrato nº 04/24, e 
posterior envio ao Gabinete para fins de 
publicação no DOU

Google drive

14/08/2024 SIGRH
Relatório de débitos não 

compensáveis
Débitos não compensáveis - jun/24 CAE/CHUM

Registro de débito de horas do (a) servidor (a). 
Consulta a folha de pagamento para fins de 
confirmação do desconto.

SIGEPE/E-SIAPE

14/08/2024 SIGRH
Relatório de débitos não 

compensáveis
Débitos não compensáveis - jun/24 CAE/CHUM

Registro de débito de horas do (a) servidor (a). 
Consulta a folha de pagamento para fins de 
confirmação do desconto.

SIGEPE/E-SIAPE

14/08/2024 SIGRH
Relatório de débitos não 

compensáveis
Débitos não compensáveis - jun/24 CGE/CHUM

Registro de débito de horas do (a) servidor (a). 
Consulta a folha de pagamento para fins de 
confirmação do desconto.

SIGEPE/E-SIAPE

14/08/2024 E-mail da CGP/CHUM
Portaria nº 

169/2024/GDG/CHUM/IFAM
Progressão por Capacitação Ruan Alex Colares da Silva

Cadastro da progressão por capacitação. 
Emissão da planilha de desconto. Lançamento 
dos descontos na folha de pagamento e 
emissão do comprovante do cadastro da 
progressão. Publicação da portaria no AFD do 
servidor interessado. Emissão da ficha 
financeira e envio de notificação ao servidor, 
por e-mail, quanto à inclusão em folha de 
pagamento.

SIAPE/ GOOGLE DRIVE/ 
SIGEPE/ E-SIAPE

14/08/2024 E-mail Institucional -
Programa de Preparação para Aposentadoria 

do IFAM
Rozeane Alves de Souza

Participação no Curso PPA - DBQVS (14h às 
15h15)

GOOGLE MEET

14/08/2024 SIPAC Proc.  23504.000638/2024-51 Pagamento de Exercícios Anteriores Pedro Augusto Costa Roriz
Recebimento. Juntada da planilha de cálculo 
corrigida. Envio à Direção Geral.

SIPAC

14/08/2024 E-mail da CGP/CHUM
Portaria nº 

168/2024/GDG/CHUM/IFAM
Indicação de Substituto Eventual - CEOF Aricélia Oliveira dos Santos

Cadastro da Designação pelo período de 12 a 
21/08/2024. Emissão da planilha de 
pagamento de substituição. Publicação da 
portaria no AFD da servidora Aricélia.

SIGRH/ SIGEPE

14/08/2024 E-mail da CGP/CHUM
Portaria nº 

167/2024/GDG/CHUM/IFAM
Comissão da Gincana Estudantil - IFAM/CHUM 

- 2024
DEPE/CHUM

Publicação da portaria no AFD dos 31 
servidores designados para a comissão

SIGEPE

14/08/2024 E-mail da CGP/CHUM - Solicitação de Declaração Funcional Rafael Lustosa Maciel
Emissão de declaração funcional para o 
servidor Rafael e posterior envio ao solicitante

Google Drive/ E-mail da CGP

15/08/2024 - -
Publicação do Extrato do Contrato nº 04/2024 

- DOU
CGP/CHUM

 Consulta ao DOU para verificar publicação do 
extrato do contrato nº 04/2024

Site do Diário Oficial da União

15/08/2024 - Proc. 23443.009943/2024-70 Processo de Admissão Edem Cordeiro de Aguiar
Abertura do processo admissional do 
Professor Substituto Edem Cordeiro e 
posterior envio à PROGESP.

SIPAC

15/08/2024 - Proc. 23504.000688/2024-38 Atestado médico Enoc Santos de Souza

Envio de e-mail ao SIASS/UFAM informando da 
impossibilidade de cadastro de atestado 
médico de professor substituto no módulo do 
SIAPENET e solicitando informações de como 
proceder nesses casos.

E-mail da CGP/CHUM

15/08/2024 - - Liberação de Rubricas CGP/CHUM
Emissão da planilha de rubricas para fins de 
pagamentos retroativos e de substituição e 
posterior envio à Coord. Geral de Pagamentos.

E-mail da CGP/CHUM/ Google 
Drive

15/08/2024 WhatsApp - Cadastro ao SIGAA Enoc Santos de Souza
Atendimento ao servidor Enoc, por WhatsApp, 
para fins de finalização do cadastro dele no 
SIGAA

WhatsApp

15/08/2024 - - Exclusão de auxílio Transporte Geyciane de Oliveira Mendonça
Exclusão do auxílio transporte da Geyci que 
apareceu em duplicidade na folha de 
agosto/24

SIAPE



15/08/2024 -
Portaria nº 

125/2024/GDG/CHUM/IFAM
Pagamento de Substituição Aglei de Assis de Oliveira

Pagto de subsituição, referente ao período de 
08 a 22/07/24, por motivo de usufruto de 
férias da titular da CGP/CHUM. Emissão da 
ficha financeira. E-mail enviado ao servidor 
para fins de informação quanto ao lançamento 
em folha de pagamento

SIAPE/ E-SIAPE/ E-mail da CGP

15/08/2024 -
Doc nº 89/2024-DAP-CHUM - 

Protocolo 23443.007921/2024-75
Pagamento de Substituição Rodrigo dos Santos Meneses

Pagto de subsituição, referente ao período de 
10 a 19/07/24, por motivo de usufruto de 
férias do titular do DAP/CHUM. Emissão da 
ficha financeira. E-mail enviado ao servidor 
para fins de informação quanto ao lançamento 
em folha de pagamento

SIAPE/ E-SIAPE/ E-mail da CGP

15/08/2024 SIPAC Proc. 23504.000540/2024-01 Progressão por Interstício Emerson Luis Coelho Duarte

Realizado o pagamento dos valores 
retroativos. Emissão da ficha financeira e envio 
de e-mail ao servidor informando quanto ao 
lançamento em folha de pagamento. Juntada 
da planilha de cálculo retroativo e da ficha 
financeira ao processo e posterior 
arquivamento.

SIAPE/ E-SIAPE/ E-mail da 
CGP/ SIPAC

15/08/2024 SIPAC Proc. 23504.000540/2024-01 Progressão por mérito Geyciane de Oliveira Mendonça

Realizado o pagamento dos valores 
retroativos. Emissão da ficha financeira e envio 
de e-mail à servidora informando quanto ao 
lançamento em folha de pagamento. Juntada 
da planilha de cálculo retroativo e da ficha 
financeira ao processo e posterior 
arquivamento.

SIAPE/ E-SIAPE/ E-mail da 
CGP/ SIPAC

15/08/2024 SIPAC Proc. 23504.000539/2024-79 Progressão por Interstício Sara dos Santos Medrado

Realizado o pagamento dos valores 
retroativos. Emissão da ficha financeira e envio 
de e-mail à servidora informando quanto ao 
lançamento em folha de pagamento. Juntada 
da planilha de cálculo retroativo e da ficha 
financeira ao processo e posterior 
arquivamento.

SIAPE/ E-SIAPE/ E-mail da 
CGP/ SIPAC

15/08/2024 WhatsApp - Cadastro Funcional de Novo Servidor Maria Karina Mendonça de Moraes

Cadastro funcional da servidora Maria Karina 
no SIGRH . A operação foi necessária tendo em 
vista a demora na sincronização dos dados do 
SIAPE para o SIGRH.

SIGRH

15/08/2024 WhatsApp - Cadastro Funcional de Novo Servidor Cristino Corrêa Jordão

Cadastro funcional do servidor Cristino no 
SIGRH . A operação foi necessária tendo em 
vista a demora na sincronização dos dados do 
SIAPE para o SIGRH

SIGRH


