INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS

CAMPUS HUMAITA

COORDENAGCAO DE GESTAO DE PESSOAS

RELATORIO DE ATIVIDADES

Servidora: Rozeane Alves de Souza - Siape: 2204672 - Auxiliar de Biblioteca/ Coord. Gestdo de Pessoas
Canal do recebimento da Sietema ianalicuimelo
Data Demanda N2 Processo e/ou documento Assunto Interessado(a) Descrigao das atividades realizadas utilizado para a realizagdo da Observagdo
01/08/2024 E-mail da CGP/CHUM : Reprogramacio de Férias Eber Aguiar da Silva Realizagdo da reprogramagdo e atualizagio das E-SIAPE e SIGRH
férias do servidor interessado.
issa o N
01/08/2024 SIPAC Proc 23504.000611/2024-68 Progress&o por mérito Geyciane de Oliveira Mendonga | EMis530 do PARECER N® 670/2024-CGP/CHUM SIPAC
e posterior envio a Diregdo Geral.
01/08/2024 SIPAC Proc 23504.000542/2024-92 Progressdo por mérito Herbert Rodrigo Colares Benigno | Arquivamento SIPAC
01/08/2024 SIPAC Proc 23504.000357/2024-06 Progressao por intersticio Eduardo Henrique Spies Envio 3 PROGESP solicitando orientacBes legais SIPAC
para o cadastro da progressdo no SIAPE
Recebimento. Juntada do e-mail da servidora
01/08/2024 SIPAC Proc 23504.000537/2024-80 Alteragio de domicilio bancario Josélia Almeida Lira informando ndo ter mais interesse na SIPAC
alteragdo do domicilio bancario e posterior
arquivamento
Recebimento. Tentativa frustrada do cadastro ?ﬁ:ziin;gqo\;setzranﬁc;j: s
01/08/2024 SIPAC Proc 23504.000637/2024-14 Justificativa de faltas Enoc Santos de Souza do atestado médico. O sistema ndo aceito o SIPAC/ SIAPENET médica. para soli'citar <
cadastro. eclea, p
orientagdes de como proceder.
) Processo Seleltlvo para Co?trata?a(? dle Orgaruzaga? dos}documentos de |nscr|f;alo dos Drive da CGP/ Otimizado de
01/08/2024 Drive/CGP Proc 23504.000550/2024-39 Professor Substituto para a area/disciplina: DEPE/CHUM candidatos inscritos no PSS de Matematica PDF - TRT 14
Matematica para posteriormente anexar a0 processo
A reunido foi transferida do dia
Reunido, das 15h as 16h30, via meet, com o 31/07 para o dia 01/08 por
01/08/2024 E-mail da CGP/CHUM - Reunido DDP/PROGESP DDP/PROGESP Departamento de Desenvolvimento de GOOGLE MEET instabilidade no fornecimento
Pessoas para tratar do PDP 2024/2025 de internet da maioria dos
campi
Solicitagdo do Relatério Semestral em virtude
da concessdo de afastamento integral para
01/08/2024 - - Envio de notificagdo Gilmar Macedo de Brito participagdo em Programa de Pés-Graduagdo E-mail da CGP/CHUM
Stricto Sensu, em conformidade com a
Resolucdo N2 47/2021.
01/08/2024 WhatsApp - Atualizagdo de parcela de férias Lerkiane Miranda de Morais Atualizacéo da parce!a das fgrlas, que foram SIGRH
reprogramadas, no sistema interno
02/08/2024 WhatsApp - Atualizagdo de parcela de férias CGE/CHUM Atualizaggo da parce!a das f.erlas, que foram SIGRH
reprogramadas, no sistema interno
02/08/2024 E-mail da CGP/CHUM - Solicitagdo de declaragdes Mércia Trigueiro Castelo Branco Egl\fisgaoo da Declaracdo de Vinculo e Tempo de SIGRH
Doc n2 89/2024-DAP-CHUM - I . Emissdo da Planilha de Calculo para . .
02/08/2024 SIPAC Substit DAP/CHUM Rod dos Santos M Planilha do Excel/Google D
/08/ Protocolo 23443.007921/2024-75 ubstituicao / 0drigo dos >antos Vieneses pagamento da Substituicdo anilha do Excel/Google Drive
Analise das fichas de avaliagdes. Emissdo do
02/08/2024 SIPAC Proc 23504.000648/2024-96 Progressdo por mérito Ruan Alex Colares da Silva Parecer n? 674/2024-CGP/CHUM. Envio a SIPAC
Direcdo Geral.
02/08/2024 E-mail da CGP/CHUM Port. 146/2024/GDG/CHUM/IFAM Dispensa de servidor da CGTI Paulo Alberto Gongalves Lins Beahzagao da ({Ils?e_nsa do servidor no sistema SIGRH
interno da Instituicdo
02/08/2024 E-mail da CGP/CHUM Port. 147/2024/GDG/CHUM/IFAM Desigangao de servidor para CGTI Ruan Alex Colares da Silva Realizagdo do cadastro da designagdo do SIGRH
servidor no sistema interno da Institui¢do
Recebimento, envio de notificagdo ao servidor,
Ressarcimento do Per capita Satde -mail i
02/08/2024 siPAC Proc. 23504.000647/2024-41 P Eber Aguiar da Silva por e-mail, quanto ao atendimento da SIPAC e E-mail

Suplementar

demanda realizada pelo DBQVS e posterior
arquivamento.




02/08/2024

SIPAC

Proc. 23504.000550/2024-39

PSS Professor Substituto - Matematica

DEPE/CHUM

Continuagdo da organizagdo dos documentos
de inscrigdo dos candidatos do PSS de
Matemdtica e posterior juntada ao processo.
Juntada do resultado preliminar das inscrigdes,
interposigdo de recurso, resposta ao recurso e
resultado final das inscrigdes no processo

PDF TRT 14 e SIPAC

03/08/2024

SABADO

04/08/2024

DOMINGO

05/08/2024

E-mail da CGP/CHUM

Port. 147/2024/GDG/CHUM/IFAM

Cadastro de designagdo - CGTI

Ruan Alex Colares da Silva

Lotagdo do Ruan na CGTI. Integragdo dos
dados da lotagdo. Cadastro da designagdo na
folha de pagamento. Publicagdo da portaria no
AFD.

SIAPE, E-SIAPE e SIGEPE

05/08/2024

E-mail da CGP/CHUM

Port. 146/2024/GDG/CHUM/IFAM

Cadastro de dispensa - CGTI

Paulo Alberto Gongalves Lins

Efetivacdo da dispensa na folha de pagamento
em folha de pagamento e publicagdo da
portaria no AFD

SIAPE e SIGEPE

05/08/2024

WhatsApp

Falta de pagamento de servidor

Cristino Corréa Jorddo

Tratativas com Coordenagdo Geral de
Pagamento a respeito da falta de pagamento
do professor Cristino

WhatsApp

05/08/2024

WhatsApp

Estorno de dispensa

Paulo Alberto Gongalves Lins

Estorno da dispensa da designagdo do Paulo
na CGTI para que ele possa homologar o ponto
do servidor Ruan, referente ao més de
julho/24

SIGRH

05/08/2024

Ficha de avaliagdo de desempenho didatico

CGP/CHUM

Recebimento e organizagdo das fichas de
avaliagdo de desempenho didatico dos
candidado do PSS de Matematica.

05/08/2024

E-mail institucional

Portaria N2 1.096/GR/IFAM, de
31/07/24

Treinamento

Rozeane Alves de Souza

Participagdo no treinamento do PGD, das 11h
as 11h50

Google Meet

05/08/2024

WhatsApp

Encerramento de designagdo

Paulo Alberto Gongalves Lins

Encerramento da designagdo do servidor Paulo
Alberto na CGTI, apds a homologagdo da
frequéncia do servidor Ruan

SIGRH

05/08/2024

SIPAC

Proc. 23504.000550/2024-39

PSS Professor Substituto - Matematica

DEPE/CHUM

Emissdo do resultado da prova de
desempenho didético e avaliagdo curricular,
apos recurso e envio para publicagdo na
pagina do Campus Humaita

Google Drive e E-mail da CGP

06/08/2024

E-mail da CGP/CHUM

Portaria n?
146/2024/GDG/CHUM/IFAM

Designagdo de membros para a Comissdo
Local de Analise para o desligamento de
Matriculas do Campus

DEPE/CHUM

Publicagdo da Portaria n2 146/2024 no AFD
dos 14 servidores nomeados para a comissdo

SIGEPE

06/08/2024

E-mail da CGP/CHUM

Planilha Compartilhada

Planilha de Despesas e Execugdo - PDP
2023/2024 - SIPEC

DDP/PROGESP

Preenchimento da planilha com dados dos
servidores que participaram de capacitagées.

GOOGLE DRIVE

O preenchimento foi parcial,
pois nem todos os
departamentos informaram
quais servidores se
capacitaram até a presente
data

06/08/2024

WhatsApp

Atualizagdo de parcela de férias

Adriano Pinheiro da Costa

Atualizagdo da parcelas das férias do servidor
no sistema interno da Instituigdo.

SIGRH

A alteragdo s havia sido
realizada na folha de
pagamento.

06/08/2024

E-mail da CGP/CHUM

PDP 2024/2025

DDP/PROGESP

Emissdo de formuldrio para realizar o
levantamento das necessidades de
capacitagdes dos servidores lotados no
Campus Humaita

GOOGLE FORMS

06/08/2024

E-mail da CGP/CHUM

Portaria n2
149/2024/GDG/CHUM/IFAM

Dispensa da titular da COEX

Inaé Nogueira Level

Efetiva¢do da dispensa no sistema interno da
Instituigdo e publicagdo da portaria no AFD da
servidora

SIGRH/SIGEPE

06/08/2024

E-mail da CGP/CHUM

Portaria n?
150/2024/GDG/CHUM/IFAM

Designagdo da nova titular da COEX

Laura Cristina Leal e Silva

Edfetivagdo da designagdo no sistema interno
da instituicdo e publicacdo da portaria no AFD

SIGRH/SIGEPE

06/08/2024

E-mail da CGP/CHUM

Portaria n?
151/2024/GDG/CHUM/IFAM

Designagdo de Substituto Legal - COEX

Bruno Bufuman Alecrim

Publicagdo da portaria no AFD do servidor

SIGEPE

06/08/2024

SIPAC

Proc. 23504.000550/2024-39

PSS Professor Substituto - Matematica

DEPE/CHUM

Emissdo do resultado final e envio para
publicagdo na pagina do Campus

Google Drive/ E-mail da CGP-
CHUM




06/08/2024

SIPAC

Proc. 23504.000550/2024-39

PSS Professor Substituto - Matematica

DEPE/CHUM

Emissdo da Minuta do Edital de Homologagdo
do Resultado Final do PSS

Google Drive

07/08/2024

E-mail da CGP/CHUM

Solicitagdo de Declaragdo

Ivanilce Silva dos Santos

Emissdo de Declaragdo de Vinculo

SIGRH

07/08/2024

SIPAC

Proc. 23504.000678/2024-01

Solicitagdo de Progressdo por Capacitagdo

Ruan Alex Colares da Silva

Recebimento. Andlise da documentagdo. Envio
de notificagdo, por e-mail, ao servidor
informando que os certificados apresentados
ndo eram suficientes para fins de concessao da
progressdo

SIPAC/ E-mail da CGP-CHUM

07/08/2024

SIPEC

Cadastro no portal SIPEC

Rozeane Alves de Souza

Realizagdo de cadastro no portal SIPEC para
fins de cadastro das demandas para o PDP
2024/2025

SIPEC

07/08/2024

E-mail da CGP/CHUM

Portaria n2
149/2024/GDG/CHUM/IFAM

Dispensa da titular da COEX

Inaé Nogueira Level

Efetiva¢do da dispensa da servidora na folha
de pagamento. Lotagdo na CGE. Efetivagdo dos
dados da lotagdo.

SIAPE/ E-SIAPE

07/08/2024

E-mail da CGP/CHUM

Portaria n?
150/2024/GDG/CHUM/IFAM

Designagdo da nova titular da COEX

Laura Cristina Leal e Silva

Efetivacdo da designagdo da servidora na folha
de pagamento. Lotagdo na COEX. Efetivagdo
dos dados da lotagdo.

SIAPE/ E-SIAPE

07/08/2024

E-mail institucional

Programa de Preparagdo para Aposentadoria
do IFAM

Rozeane Alves de Souza

Participagdo na Cerimonia de Abertura e 12
Encontro do Mddulo |, das 13:30h as 16h

Google Meet

07/08/2024

E-mail da CGP/CHUM

Portaria n?
150/2024/GDG/CHUM/IFAM

Dispensa do substituto legal da CML/CHUM

Paulo Alberto Gongalves Lins

Efetivacdo da dispensa do substituto legal da
CML/CHUM no sistema interno da Instituigdo e
publicagdo da portaria no AFD do servidor.

SIGRH/SIGEPE

07/08/2024

E-mail da CGP/CHUM

Portaria n?
153/2024/GDG/CHUM/IFAM

Dispensa do substituto legal da CGTI/CHUM

Ruan Alex Colares da Silva

Efetivagdo da dispensa do substituto legal da
CGTI/CHUM no sistema interno da Instituigdo
e publicagdo da portaria no AFD do servidor.

SIGRH/SIGEPE

07/08/2024

E-mail da CGP/CHUM

Portaria n2
154/2024/GDG/CHUM/IFAM

Designacdo de substituto legal da CML/CHUM

Aglei de Assis de Oliveira

Efetiva¢do da designagdo do substituto legal
da CML/CHUM no sistema interno e
publicagdo da portaria no AFD do servidor

SIGRH/SIGEPE

07/08/2024

E-mail da CGP/CHUM

Portaria n?
155/2024/GDG/CHUM/IFAM

Designagdo de substituto legal da CGTI/CHUM

Abrado de Souza Lopes

Efetivagdo da designagdo do substituto legal
da CGTI/CHUM no sistema interno e
publicagdo da portaria no AFD do servidor

SIGRH/SIGEPE

07/08/2024

WhatsApp

Solicitagdo de atualizagdo de e-mail.

Marcos Ant6nio Ramos

Atualizagdo do e-mail pessoal do servidor.

SIAPENET

08/08/2024

Solicitagdo de orientagdes da DBQVS

Rozeane Alves de Souza

Solicitagdo de orientagBes da Aline (DBQVS) a
respeito de: Atualizagdo de auxilio transporte,
auxilio transporte de servidores em pgd,
cadastro de atestado de professores
substitutos e solicitagdo de remogdo de
servidor sem laudo SIASS

WhatsApp

08/08/2024

SIPAC

Proc. 23504.000659/2024-76

Remogdo

Ivanilce Silva dos Santos

Recebimento. Alteragdo da tipologia do
processo (redistribui¢do para remog&o)
conforme consta no e-mail de solicitagdo da
servidora interessada. Envio de e-mail a
mesma solicitando a indicagdo da Unidade
SIASS onde deseja passar por atendimento,
visto que o pedido de remogdo enseja pericia
médica oficial. Emissdo de minuta de oficio
para solicitagdo de Pericia por junta Médica
Oficial

SIPAC/ E-mail da CGP-CHUM

08/08/2024

Atendimento Presencial

Adiantamento da remuneragdo por motivo de
férias

Cassiely Betez

Foi informado o periodo no qual sera realizado
o desconto por motivo de adiantamento
salarial junto com as férias

08/08/2024

Levantamento de servidores em
Cooperagdo/Colaboragdo Técnica

Diregdo Geral

Envio de e-mail, a Diregdo Geral, informando o
percentual permitido para liberagdo de
servidores para Colaboragdo/Cooperagdo
Técnica, bem como, informando o quantidade
de servidores do campus liberados para esse
fim.

E-mail da CGP/CHUM

08/08/2024

Consulta ao DOU

CGP/CHUM

Consulta ao DOU para verificagdo da
publicagdo do resultado final do PSS de
Matemdtica

Diario Oficial da Unido




08/08/2024

WhatsApp

Renovagdo de Licenga médica

Ederson Lopes da Costa

Atendimento remoto ao servidor Ederson para
orienta-lo quanto a prorrogagdo da licenga
médica.

WhatsApp

08/08/2024

SIPAC

Proc. 23504.000671/2024-81

Atualizagdo de Auxilio Transporte

Débora Pereira da Costa

Recebimento e posterior arquivamento. A
demanda sera tratada pelo SouGov

SIPAC

08/08/2024

SIPAC

Proc. 23504.000638/2024-51

Pagamento de Exercicios Anteriores

Pedro Augusto Costa Roriz

Recebimento. Juntada da declaragdo que ndo
ajuizara agdo judicial e posterior envio a
DCPAP

SIPAC

09/08/2024

E-mail da CGP/CHUM

Declaragdo de Acimulo de Cargos

Débora Pereira da Costa

Recebimento da declaragdo de acimulo de
cargos da Débora

09/08/2024

E-mail da CGP/CHUM

Oficio n® 115/2024/GDG/CHUM

Solicitagdo de Pericia

Ivanilce Silva dos Santos

Envio do oficio a Unidade SIASS/RO

E-mail da CGP/CHUM

09/08/2024

Solicitagdo de orientagGes legais

CGP/CHUM

Consulta a DCPAP para verificar se professores
substituto podem ser MEI

WhatsApp

09/08/2024

SIPAC

Proc. 23504.000590/2024-81

Licenga para Capacitagdo

Rafael Lustosa Maciel

Recebimento. Emissdo do Parecer n2
704/2024-CGP/CHUM e posterior envio a
Direcgdo Geral

SIPAC

09/08/2024

Licenga médica

CGP/CHUM

Consulta ao SIGEPE para verificagdo do
cadastro da licenca do servidor Ederson

SIGEPE

09/08/2024

WhatsApp

Atestado médico

Enoc Santos de Souza

Orientagdo ao servidor Enoc quanto ao
cadastro de atestado pelo SouGov

WhatsApp

09/08/2024

E-mail da CGP/CHUM

Retribuigdo por Titulagdo

Francisco Soares Lima Filho

Envio de orientagdo ao servidor Francisco
Soares a respeito de solicitagdo de RT

E-mail da CGP/CHUM

09/08/2024

SIPAC

Proc. 23504.000648/2024-96

Progressdo por Mérito

Ruan Alex Colares da Silva

Recebimento. Cadastro da progressdo(SIAPE).
Emissdo do comprovante do cadastro da
progressao (SIAPE). Emissdo da ficha financeira
(E-siape). Juntada de todos os documentos
comprobatdrios ao processo (SIPAC).
Publicagdo da portaria n? 157/24 no AFD do
servidor (SIGEPE) e posterior arquivamento
(Ruan). Servidor notificado, por e-mail, quanto
a concessdo em folha de pagamento.

SIAPE/ E-SIAPE/SIPAC/ SIGEPE

09/08/2024

WhatsApp

Atestado médico

Ederson Lopes da Costa

Atendimento, via WhatsApp, ao servidor
Ederson a respeito do cadastro do segundo
atestado médico. Servidor cadastrou via
SouGov, no entanto, foi agendado pericia
presencial em Manaus/AM

WhatsApp

09/08/2024

SIPAC

Proc 23504.000539/2024-79

Progressdo por Intersticio

Sara dos Santos Medrado

Recebimento. Emissdo da planilha de calculo
retroativo. Cadastro da progressdo. Emissao
do comprovante do cadastro da progressdo e
juntada ao processo. Publicagdo da Port.
161/2024 no AFD da servidora.

SIPAC/ Google Drive/ SIAPE/
SIGEPE

09/08/2024

SIPAC

Proc. 23504.000678/2024-01

Progressdo por Capacitagdo

Ruan Alex Colares da Silva

Juntado do e-mail da CGP solicitando um
certificado de 20 h para o somatério das horas
necessdrias para a progressao e do certificado
enviado pelo servidor. Emissdo do PARECER N2
707 / 2024 - CGP/CHUM e posterior envio ao
DG

SIPAC

09/08/2024

SIPAC

Proc. 23504.000611/2024-68

Progressao por Mérito

Geyciane de Oliveira Mendonga

Recebimento. Emissdo da planilha de calculo
retroativo. Cadastro da progressdo e emissdo
do comprovante e posterior juntada ao
processo. Publicagdo da Port. 156/24 no AFD
da servidora interessada.

SIPAC/ Google Drive/ SIAPE/
SIGEPE

10/08/2024

SABADO

11/08/2024

DOMINGO

12/08/2024

E-mail da CGP/CHUM

Término de Contrato

CGP/CHUM

Envio do e-mail da CAP/PROGESP ao DEPE
para manifestagdo quanto a prorrogagdo ou
ndo do contrato do Prof. Substituto Claudio
Marcos.

E-mail da CGP/CHUM




12/08/2024

SIGRH

Relatdrios

Relatdrio de débitos ndo compensados em
julho/2024

CGP/CHUM

Emissdo do relatério geral dos débitos dos
servidores TAES ndo compensados (jul/24) e
posteriormente emissdo individual dos débitos
e envio as chefias imediatas.

SIGRH

12/08/2024

SIPAC

Proc. 23504.000550/2024-39

Processo Seletivo Simplificado - Matematica

DEPE/CHUM

Convocagdo PSS Matematica: Emissdo da
minuta do edital de convocagdo, termo de
aceite e e-mail com orientagdes ao candidato
aprovado. Envio do Edital para publicagdo no
site do campus

Google Drive/ E-mail da CGP-
CHUM

12/08/2024

WhatsApp

Progressdo por Intersticio

Eduardo Henrique Spies

Tratativas com o Ansselmo da CPPD Central
para tratar do processo do Prof. Eduardo
Henrique.

WhatsApp

12/08/2024

Abertura de Chamado - CGTI

CGP/CHUM

Abertura de chamado para a CGTI para fins de
atualizagdo do SerprolD (sistemas da folha de
pagamento inacessiveis)

E-mail da CGP/CHUM

12/08/2024

E-mail da CGP/CHUM

Solicitagdo de Declaragdo Funcional

Francisco Soares Lima Filho

Emissdo da Declaragdo Funcional do servidor
Francisco

Google Drive/ E-mail da CGP-
CHUM

12/08/2024

SIPAC

Proc 23504.000688/2024-38

Atestado médico

Enoc Santos de Souza

recebimento. Juntada de documentos
relacionados a rejeigdo do cadastro do
atestado no SouGov (Enoc)

SIPAC

12/08/2024

SIPAC

Proc 23504.000623/2024-92

Revisdo de intersticio de progressdo

Wancley Garcia dos Santos

Recebimento.

SIPAC

Processo serd analisado quanto
o servidor tiver solicitado a
corregdo de todos os
intersticios

13/08/2024

Recepgdo de novo servidor

Edem Cordeiro de Aguiar

Recepgdo do professor substituto Edem
Cordeiro de Aguiar. Conferéncia da
documentagdo, emissdo de carta para
abertura de conta salario e emissdo do
Contrato n? 04/2024

Google Drive

13/08/2024

WhatsApp

Recebimento de e-mail de cobranga do SCDP

Bruno Lima Patricio

Tratativa com o Gilberto para solucionar o
envio de e-mail de cobranga de prestagdo de
contas do SCPD.

WhatsApp

13/08/2024

WhatsApp

Proc. 23504.000638/2024-51

Corregdo da planilha de célculos retroativos

Pedro Augusto Costa Roriz

O servidor Gabriel, da Coord. Geral de
Pagamentos, informou que a planilha de
célculo de exercicios anteriores, de interesse
do servidor Pedro Augusto, estd incorreta. Foi
realizada a devida corregdo e estamos no
aguardo da devolugdo do processo que estd na
DCPAP para fazer a juntada da mesma.

WhatsApp

13/08/2024

E-mail da CGP/CHUM

Portaria n?
158/2024/GDG/CHUM/IFAM

Dispensa de Substituto Legal - COEX

Laura Cristina Leal e Silva

Dispensa de substituto legal da COEX (SIGRH) e
publicagdo da Port. 158/2024 no AFD da
servidora interessada.

SIGRH

13/08/2024

E-mail da CGP/CHUM

Portaria n
151/2024/GDG/CHUM/IFAM

Designagdo de Substituto Legal - COEX

Bruno Bufuman Alecrim

Cadastro da designagdo de substituto da COEX.

SIGRH

13/08/2024

E-mail da CGP/CHUM

Envio de E-mails da Comunicagdo Social

Todos os servidores do campus

Envio de e-mails da Coordenagdo de
Comunicagdo Social a todos os servidores do
campus para conhecimento.

E-mail da CGP/CHUM

13/08/2024

WhatsApp

Cadastro de Atestado Médico

Claudio Marcos Pinto Nascimento

Orientagdo, via WhatsApp, ao servidor Claudio
Marcos, quanto ao cadastro de atestado
médico pelo SouGov.

WhatsApp

13/08/2024

E-mail da CGP/CHUM

Abertura de ponto

DEPE/CHUM

Encaminhamento do e-mail do DEPE para a
DCPAP no qual solicita a abertura do ponto de
junho/2024 para corre¢des na homologagdo
da frequéncia da servidora Ana da Silva Torres
Viana

E-mail da CGP/CHUM

14/08/2024

WhatsApp

Orientagdes - Pericia Médica Agendada

Ederson Lopes da Costa

Atendimento, via WhatsApp, ao servidor
Ederson - Orientagdo ao servidor para enviar
e-mail ao SIASS/AM informando da
impossibilidade de comparecer a pericia
presencial, conforme foi agendado via SouGov

WhatsApp




14/08/2024

Digitalizagdo de documentos

CGP/CHUM

Organizagdo e digitalizagdo dos documentos
do candidato aprovado no PSS de Matematica
para fins de abertura do processo
adminissional.

Impressora/Scanner

14/08/2024

Contrato n2 04/2024

Extrato de Contrato

CGP/CHUM

Emiss3o do extrato do contrato n2 04/24, e
posterior envio ao Gabinete para fins de
publicagdo no DOU

Google drive

14/08/2024

SIGRH

Relatdrio de débitos ndo
compensaveis

Débitos ndo compensaveis - jun/24

CAE/CHUM

Registro de débito de horas do (a) servidor (a).
Consulta a folha de pagamento para fins de
confirmagdo do desconto.

SIGEPE/E-SIAPE

14/08/2024

SIGRH

Relatdrio de débitos ndo
compensaveis

Débitos ndo compenséveis - jun/24

CAE/CHUM

Registro de débito de horas do (a) servidor (a).
Consulta a folha de pagamento para fins de
confirmagdo do desconto.

SIGEPE/E-SIAPE

14/08/2024

SIGRH

Relatério de débitos ndo
compensaveis

Débitos ndo compenséveis - jun/24

CGE/CHUM

Registro de débito de horas do (a) servidor (a).
Consulta a folha de pagamento para fins de
confirmagdo do desconto.

SIGEPE/E-SIAPE

14/08/2024

E-mail da CGP/CHUM

Portaria n?
169/2024/GDG/CHUM/IFAM

Progressdo por Capacitagdo

Ruan Alex Colares da Silva

Cadastro da progressdo por capacitagdo.
Emissdo da planilha de desconto. Langamento
dos descontos na folha de pagamento e
emissdo do comprovante do cadastro da
progressdo. Publicagdo da portaria no AFD do
servidor interessado. Emissdo da ficha
financeira e envio de notificagdo ao servidor,
por e-mail, quanto a inclusdo em folha de
pagamento.

SIAPE/ GOOGLE DRIVE/
SIGEPE/ E-SIAPE

14/08/2024

E-mail Institucional

Programa de Preparagdo para Aposentadoria
do IFAM

Rozeane Alves de Souza

Participagdo no Curso PPA - DBQVS (14h as
15h15)

GOOGLE MEET

14/08/2024

SIPAC

Proc. 23504.000638/2024-51

Pagamento de Exercicios Anteriores

Pedro Augusto Costa Roriz

Recebimento. Juntada da planilha de célculo
corrigida. Envio a Diregdo Geral.

SIPAC

14/08/2024

E-mail da CGP/CHUM

Portaria n2
168/2024/GDG/CHUM/IFAM

Indicagdo de Substituto Eventual - CEOF

Aricélia Oliveira dos Santos

Cadastro da Designagdo pelo periodo de 12 a
21/08/2024. Emissdo da planilha de
pagamento de substituigdo. Publicagdo da
portaria no AFD da servidora Aricélia.

SIGRH/ SIGEPE

14/08/2024

E-mail da CGP/CHUM

Portaria n?
167/2024/GDG/CHUM/IFAM

Comiss3o da Gincana Estudantil - IFAM/CHUM
-2024

DEPE/CHUM

Publicagdo da portaria no AFD dos 31
servidores designados para a comissdo

SIGEPE

14/08/2024

E-mail da CGP/CHUM

Solicitagdo de Declaragdo Funcional

Rafael Lustosa Maciel

Emissdo de declaragdo funcional para o
servidor Rafael e posterior envio ao solicitante

Google Drive/ E-mail da CGP

15/08/2024

Publicagdo do Extrato do Contrato n2 04/2024
-DouU

CGP/CHUM

Consulta ao DOU para verificar publicagdo do
extrato do contrato n® 04/2024

Site do Diario Oficial da Unido

15/08/2024

Proc. 23443.009943/2024-70

Processo de Admissao

Edem Cordeiro de Aguiar

Abertura do processo admissional do
Professor Substituto Edem Cordeiro e
posterior envio a PROGESP.

SIPAC

15/08/2024

Proc. 23504.000688/2024-38

Atestado médico

Enoc Santos de Souza

Envio de e-mail ao SIASS/UFAM informando da
impossibilidade de cadastro de atestado
médico de professor substituto no médulo do
SIAPENET e solicitando informagdes de como
proceder nesses casos.

E-mail da CGP/CHUM

15/08/2024

Liberag&o de Rubricas

CGP/CHUM

Emissdo da planilha de rubricas para fins de
pagamentos retroativos e de substituigdo e
posterior envio a Coord. Geral de Pagamentos.

E-mail da CGP/CHUM/ Google
Drive

15/08/2024

WhatsApp

Cadastro ao SIGAA

Enoc Santos de Souza

Atendimento ao servidor Enoc, por WhatsApp,
para fins de finalizagdo do cadastro dele no
SIGAA

WhatsApp

15/08/2024

Exclusdo de auxilio Transporte

Geyciane de Oliveira Mendonga

Exclusdo do auxilio transporte da Geyci que
apareceu em duplicidade na folha de
agosto/24

SIAPE




15/08/2024

Portaria n?
125/2024/GDG/CHUM/IFAM

Pagamento de Substitui¢do

Aglei de Assis de Oliveira

Pagto de subsituigdo, referente ao periodo de
08 a 22/07/24, por motivo de usufruto de
férias da titular da CGP/CHUM. Emissdo da
ficha financeira. E-mail enviado ao servidor
para fins de informagdo quanto ao langamento
em folha de pagamento

SIAPE/ E-SIAPE/ E-mail da CGP

15/08/2024

Doc n? 89/2024-DAP-CHUM -
Protocolo 23443.007921/2024-75

Pagamento de Substitui¢do

Rodrigo dos Santos Meneses

Pagto de subsituigdo, referente ao periodo de
10 a 19/07/24, por motivo de usufruto de
férias do titular do DAP/CHUM. Emissdo da
ficha financeira. E-mail enviado ao servidor
para fins de informagdo quanto ao langamento
em folha de pagamento

SIAPE/ E-SIAPE/ E-mail da CGP

15/08/2024

SIPAC

Proc. 23504.000540/2024-01

Progressdo por Intersticio

Emerson Luis Coelho Duarte

Realizado o pagamento dos valores
retroativos. Emissdo da ficha financeira e envio
de e-mail ao servidor informando quanto ao
langamento em folha de pagamento. Juntada
da planilha de calculo retroativo e da ficha
financeira ao processo e posterior
arquivamento.

SIAPE/ E-SIAPE/ E-mail da
CGP/ SIPAC

15/08/2024

SIPAC

Proc. 23504.000540/2024-01

Progressdo por mérito

Geyciane de Oliveira Mendonga

Realizado o pagamento dos valores
retroativos. Emissdo da ficha financeira e envio
de e-mail a servidora informando quanto ao
langamento em folha de pagamento. Juntada
da planilha de calculo retroativo e da ficha
financeira ao processo e posterior
arquivamento.

SIAPE/ E-SIAPE/ E-mail da
CGP/ SIPAC

15/08/2024

SIPAC

Proc. 23504.000539/2024-79

Progressao por Intersticio

Sara dos Santos Medrado

Realizado o pagamento dos valores
retroativos. Emissdo da ficha financeira e envio
de e-mail a servidora informando quanto ao
langamento em folha de pagamento. Juntada
da planilha de calculo retroativo e da ficha
financeira ao processo e posterior
arquivamento.

SIAPE/ E-SIAPE/ E-mail da
CGP/ SIPAC

15/08/2024

WhatsApp

Cadastro Funcional de Novo Servidor

Maria Karina Mendonga de Moraes

Cadastro funcional da servidora Maria Karina
no SIGRH . A operagdo foi necessaria tendo em
vista a demora na sincronizagdo dos dados do
SIAPE para o SIGRH.

SIGRH

15/08/2024

WhatsApp

Cadastro Funcional de Novo Servidor

Cristino Corréa Jorddo

Cadastro funcional do servidor Cristino no
SIGRH . A operagdo foi necessaria tendo em
vista a demora na sincronizagdo dos dados do
SIAPE para o SIGRH

SIGRH




