
RELATÓRIO SEMANAL DE ATIVIDADES - PROGRAMA DE GESTÃO DE DEMANDAS - PGD 
Servidora: Marlise Pinto Azevedo 
Cargo/Função: Assistente em Administração/Coordenação de Administração de Pessoas  
Período: 01/08/2024 a 16/08/2024 

ATIVIDADE REALIZADA STATUS 

01/08/2024-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Atendimento ao candidato do IFSC, Tiago 
Dantas, sobre aproveitamento de concurso 
público de outro órgão e posterior envio de 
resposta ao interessado. 

Envio pelo email da CAP. 

 Atendimento à PROGESP sobre o código de 
vaga nº 840156, pertencente ao CMDI. 

Atendimento por aplicativo de mensagem. 

 Participação em reunião com a DCPAP, com 
início às 09:30h e término às 10:40h, 
referente ao Parecer Referencial nº. 
00008/2024/GAB/PF/IFAM/PGF/AGU. 

Participação pelo meet. 

 Despacho no Processo nº 23443.009033/2024-
97, que trata da contratação do professor 
substituto Fernando Souza Damasceno, 
área/disciplina Informática, com lotação no 
Campus Boca do Acre e posterior envio à CGCAD 
para providências no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP relativo a dados 
admissionais do servidor Augusto César Simas 
Vieira, PBTT, área/disciplina Pedagogia, 
lotado no Campus Eirunepé. 

Pasta DGP/Situação de servidores – informações 
gerais. 

 Participação em reunião com a PROGESP, 
com início às 14:13hs e término às 15:39h 
sobre as demandas de órgãos de controle. As 
demandas da Ouvidoria, sobre Gestão de 
Pessoas irá para a PROGESP e encaminhará 
aos campi se for o caso; acesso ao FalaBR. 
Deve ser estabelecido ao Campus um prazo e 
informar que o campus não deu retorno, se 
for o caso. 

Participação pelo meet. 

 Despacho no Processo nº 
23443.009156/2024-28, que trata a 
redistribuição do servidor Gustavo Tronchoni, 
PEBTT, lotado no Campus Tabatinga ao IFSUL-
rio-grandense e posterior envio à DCPAP para 
verificação. 

Envio pelo SIPAC. 



02/08/2024-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP, de 
cópia da publicação da demissão do servidor 
Kildery Alex Freitas Serrão, PEBTT, 
área/disciplina Engenharia Florestal, lotado 
no Campus Parintins. 

Pasta CSMP/Portarias de vacâncias e outros. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada sobre a demissão do servidor 
Kildery Alex Freitas Serrão. 

Pasta DGP/Servidores - informações 
gerais/Servidores efetivos com titulação. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada sobre a demissão do servidor 
Kildery Alex Freitas Serrão. 

Pasta DGP/ Servidores - informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada sobre a demissão do servidor 
Kildery Alex Freitas Serrão. 

Pasta DGP/Códigos de vagas. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP, de 
cópia da publicação da remoção judicial da 
servidora Adriele Dzindzik Lins, cargo de 
Auditor,  lotado na Reitoria ao Instituto 
Federal de Mato Grosso do Sul – IFMS, 
Campus Naviral. 

Pasta CSMP/Portarias de vacâncias e outros. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada sobre a remoção judicial da 
servidora Adriele Dzindzik Lins. 

Pasta DGP/Servidores - informações 
gerais/Servidores efetivos com titulação. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada sobre a remoção judicial da 
servidora Adriele Dzindzik Lins. 

Pasta DGP/ Servidores - informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP da 
publicação da prorrogação do Contrato nº 
03.2023, da professora substituta Adriene 
Núzia de Almeida Santos, lotada no Campus 
Manaus Zona Leste. 

Pasta CSMP/Situação de professores 
substitutos/Contratos 2023/CMZL. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada sobre a prorrogação do 
contrato da professora substitua Adriene 
Núzia de Almeida Santos. 

Pasta CSMP/Situação de professores substitutos. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada sobre a remoção por saúde do 
professor Rafael Lima Medeiros, PEBTT, 
área/disciplina Administração, lotado no 
Campus Maués ao Campus Iranduba.  

Pasta DGP/Servidores - informações 
gerais/Servidores efetivos com titulação 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada sobre a remoção por saúde do 

Pasta DGP/ Servidores - informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 



professor Rafael Lima Medeiros, PEBTT, 
área/disciplina Administração, lotado no 
Campus Maués ao Campus Iranduba. 

 Atendimentos à CGP/CMDI sobre orientação 
sobre contratação de professor substituto e 
posterior envio de resposta para referida 
Coordenação. 

Envio pelo email da CAP. 

03/08/2024-SEM EXPEDIENTE 

04/08/2024-SEM EXPEDIENTE 

05/08/2024-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP de 
cópia da publicação da prorrogação de 
contrato do professor substitutos José 
Rogério Gomes de Sousa, lotado no Campus 
Tefé, pelo DOU de 05/08/2024. 

Pasta CSMP/Situação de professores 
substitutos/Contratos 2023/Tefé. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da CAP sobre a prorrogação do 
contrato do professor substituto José Rogério 
Gomes de Sousa. 

Pasta CSMP/Situação de professor 
substituto/Controle de professores substitutos. 

 Inclusão de cópia em pasta compartilhada da 
CAP do Edital nº 07/2024, Campus Tefé, 
área/disciplina Informática. 

Pasta CSMP/Editais de professor substituto. 

 Envio à DCPAP sobre sugestões ao Parecer 
Referencial nº 008/2024, referente a 
professor substituto. 

Envio pelo email institucional. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da CAP sobre a contratação do 
professor substituto Valceme Rodrigues 
Caldas, área/disciplina Física, lotado no 
Campus Coari. 

Pasta CSMP/Situação de professor 
substituto/Controle de professores substitutos. 

 Participação em Treinamento do PGD oficial, 
com início às 10:00h e término às 11:53h. 

Participação pelo meet. 

 Inclusão em pasta compartilhada da PROGESP 
sobre cópia da Portaria nº 1.102/GR/IFAM, de 
01/08/2024, do servidor Jean Jones Freire 
Viana de Oliveira, cargo de Técnico em 
Assuntos Educacionais, referente à remoção 
por saúde de dependente, do Campus Tefé 
para Reitoria. 

Pasta DGP/Portarias 2020-2024/Remoção. 

 Inclusão de dados em planilha compartilhada 
da PROGESP sobre a remoção por saúde de 
dependente do servidor Jean Jones Freire 
Viana de Oliveira. 

Pasta DGP/Servidores - informações 
gerais/Servidores efetivos com titulação. 



 Inclusão de dados em planilha compartilhada 
da PROGESP sobre a remoção por saúde de 
dependente do servidor Jean Jones Freire 
Viana de Oliveira 

Pasta DGP/ Servidores - informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

 Adição da Resolução TCU nº 353, de 
22/03/2023, no Processo nº 
23443.008701/2024-69, que trata da 
contratação do professor substituto Arlley 
Júnior Leão de Araújo, área/disciplina 
Informática, lotado no Campus São Gabriel da 
Cachoeira. 

Inclusão no SIPAC. 

 Adição da Resolução TCU nº 353, de 
22/03/2023, no Processo nº 
23443.008045/2024-02, que trata da 
contratação do professor substituto Cristino 
Correa Jordão, área/disciplina Informática, 
lotado no Campus Humaitá. 

Inclusão no SIPAC. 

 Adição da Resolução TCU nº 353, de 
22/03/2023, o Processo nº 
23388.000725/2024-81, que trata da 
contratação do professor substituto Leandro 
Pereira Braga, área/disciplina Informática, 
lotado no Campus Lábrea. 

Inclusão no SIPAC. 

 Informação na apresentação aos CGPs sobre 
prorrogação e rescisão de contrato de 
professor substituto. 

Inclusão no PowerPoint. 

06/08/2024-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Atualização da versão Neoid para inclusão de 
processos no AFD e outros. 

Atualização pela DGTI. 

 Inclusão no Assentamento Funcional Digital  
do Processo nº 23443.008918/2024-79, que 
trata da documentação admissional do 
servidor Augusto César Simas Vieira, PEBTT, 
da área/disciplina Pedagogia, lotado no 
Campus Eirunepé. 

Inclusão no SIGEPE/AFD. 

 Despacho  no Processo nº 
23443.008918/2024-79, que trata da 
documentação admissional do servidor 
Augusto César Simas Vieira e posterior envio 
ao Núcleo de Escrituração Digital – NED. 

Envio pelo SIPAC. 

 Inclusão no Assentamento Funcional Digital  
do Processo nº 23388.000725/2024-81, que 
trata da documentação admissional do 

Inclusão no SIGEPE/AFD. 



professor substituto Leandro Pereira Braga,  
área/disciplina Informática, lotado no 
Campus Lábrea. 

 Despacho no Processo nº 
23388.000725/2024-81, que trata da 
contratação do professor substituto Leandro 
Pereira Braga, área/disciplina Informática, 
lotado no Campus Lábrea e posterior envio ao 
Núcleo de Escrituração Digital – NED. 

Envio pelo SIPAC. 

 Inclusão no Assentamento Funcional Digital  
do Processo nº 23443.008045/2024-02, que 
trata da documentação admissional do 
professor substituto Cristino Corrêa Jordão,  
área/disciplina Informática, lotado no 
Campus Humaitá. 

Inclusão no SIGEPE/AFD. 

 Despacho no Processo nº 
23443.008045/2024-02, que trata da 
contratação do professor substituto Cristino 
Corrêa Jordão, área/disciplina Informática, 
com lotação no Campus Humaitá e posterior 
envio ao Núcleo de Escrituração Digital – NED. 

Envio pelo SIPAC. 

 Verificação em planilha compartilhada da 
PROGESP de candidatos para convocação aos 
campi Eirunepé e São Gabriel da Cachoeira, 
para as áreas/disciplinas Administração de 
Agronomia/Ciências Agrárias. 

Pasta DGP/Código de vagas/Lista geral de 
aprovados/PEBTT. 

 Inclusão no Assentamento Funcional Digital  
do Processo nº 23443.008701/2024-69, que 
trata da documentação admissional do 
professor substituto Arlley Júnior Leão de 
Araújo,  área/disciplina Informática, lotado no 
Campus São Gabriel da Cachoeira. 

Inclusão no SIGEPE/AFD. 

 Despacho no Processo nº 
23443.008701/2024-69, que trata da 
documentação admissional do professor 
substituto Arlley Júnior Leão de Araújo, 
área/disciplina Informática, com lotação no 
Campus São Gabriel da Cachoeira e posterior 
envio ao Núcleo de Escrituração Digital – NED. 

Envio pelo SIPAC. 

 Inclusão de email encaminhado à interessada 
e unidade envolvidas no Processo nº 
23443.008173/2024-48, que trata da 
prorrogação da colaboração técnica da 
servidora Sionise Rocha Gomes, PEBTT, lotada 
no Campus Presidente Figueiredo ao Instituto 
Federal de Educação de Pernambuco. 

Adicionado no SIPAC. 

07/08/2024-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 

Verificação diária no DOU 



redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão de cópia em pasta compartilhada da 
CAP, do Termo Aditivo ao 07/2023, da 
professora substituta Maria Gabriela da Silva 
Pulgarin, lotada no Campus Tabatinga. 

Pasta CSMP/Situação de professor 
substituto/Contratos 2023. 

 Atualização de planilha compartilhada da 
CAP, do Termo Aditivo ao 07/2023, da 
professora substituta Maria Gabriela da Silva 
Pulgarin, lotada no Campus Tabatinga. 

Pasta CSMP/Situação de professor 
substituto/Controle de professor substituto. 

 Avaliação de Juliane Amaro da Silva, cargo de 
Assistente em Administração, relativo à 
progressão por mérito e posterior envio à 
interessada. 

Envio pelo email institucional. 

 Despacho no Processo nº 
23443.008640/2024-30, que trata da 
prorrogação do contrato do professor 
substituto Richardson Adriano de Souza, 
área/disciplina História, lotado no Campus 
Presidente Figueiredo e posterior envio à 
PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23385.000597/2024-04, que trata sobre a 
prorrogação do contrato da professora 
substituta Maria Gabriela da Silva Pulgarin, 
área/disciplina História, lotada no Campus 
Tabatinga e posterior envio à CGCAD para 
providências que julgar necessárias.  

Envio pelo SIPAC. 

 Produção de arquivo de 04 (quatro) 
convocações de PEBTT, para a 
áreas/disciplinas Administração e 
Agronomia/Ciências Agrárias. 

Elaboração no word. 

 Envio de matéria ao INCOM referente à 04 
(quatro) convocações de PEBTT, para a 
áreas/disciplinas Administração e 
Agronomia/Ciências Agrárias. 

Portal da Imprensa Nacional. 

 Inclusão no Assentamento Funcional Digital  
do Processo nº 23772.000303/2024-72, que 
trata da documentação admissional da 
professora substituta Maria Tatiane Xavier de 
Brito,  área/disciplina Letras/Língua 
Portuguesa, lotado no Campus Eirunepé. 

Inclusão no SIGEPE/AFD. 

 Despacho no Processo nº 23772.000303/2024-

72, que trata da contratação da professora 
substituta Maria Tatiane Xavier de Brito, 
área/disciplina Letras/Língua Portuguesa, 

Envio pelo SIPAC. 



com lotação no Campus Eirunepé e posterior 
envio ao Núcleo de Escrituração Digital – NED. 

 Inclusão no Assentamento Funcional Digital  
do Processo nº 23772.000385/2024-55, que 
trata da documentação admissional da 
professora substituta Camila Daylla Marques 
Afonso,  área/disciplina Informática, lotado 
no Campus Eirunepé. 

Inclusão no SIGEPE/AFD. 

 Despacho no Processo nº 23772.000385/2024-

55, que trata da contratação da professora 
substituta Camila Daylla Marques Afonso, 
área/disciplina Informática, com lotação no 
Campus Eirunepé e posterior envio ao Núcleo 
de Escrituração Digital – NED. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23754.000415/2024-41, que trata da 
remoção por saúde de dependente, do 
servidor Jean Jones Feire Viana de Oliveira, 
cargo de Técnico em Assuntos Educacionais, 
lotado no Campus Tefé para Reitoria e 
posterior envio à CGCAD para providências no 
SIAPE.  

Envio pelo SIPAC. 

08/08/2024-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Envio de email aos convocados ao cargo de 
PEBTT, nas áreas/disciplinas Administração e 
Agronomia/Ciências Agrárias contendo o 
Termo de Aceite/Desistência para assinatura. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP 
sobre a Homologação do Resultado Final do 
Edital nº 08/2024/CHUM. 

Pasta CSMP/Editais de professor 
substituto/Humaitá. 

 Atualização em planilha compartilhada da 
CAP relativo aos candidatos aprovados no 
Resultado Final do Edital nº 08/2024/CHUM. 

Pasta CSMP/Situação de professor 
substituto/Proc.Seletivo/Prof.Substituto/Aprova
dos. 

 Atualização em planilha compartilhada da 
CAP sobre a rescisão do professor substituto 
João Bosco Paulain Santana Junior, lotado no 
Campus Manaus Centro, publicada no DOU nº 
152, de 08/08/2024, Seção 3, pág. 34. 

Pasta CSMP/Situação de professor 
substituto/Controle de professores substitutos. 

 Inclusão na página do IFAM das convocações 
nºs 17 a 20/2024, referentes ao cargo de 
PEBTT, das áreas/disciplinas Administração e 
Agronomia/Ciências Agrárias. 

Site do IFAM/Gestão de Pessoas/Concursos e 
Seleções/Concurso Público: Professor 
Efetivo/Edital nº 02/2022. 



 Despacho no Processo nº 
23443.009097/2024-98, que trata da 
prorrogação do contrato do professor 
substituto José Rogério Gomes de Sousa, 
área/disciplina Filosofia, lotado no Campus 
Tefé e posterior envio à CGCAD para 
informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Cadastro no E-Pessoal dos admissionais da 
servidora Stephanie Caroline Borges da Silva 
Guimarães, cargo de Assistente em 
Administração, lotada no Campus Presidente 
Figueiredo. 

Inclusão no site do TCU. 

 Despacho no Processo nº 
23443.009082/2024-20, que trata da 
admissão ao cargo de Assistente em 
Administração, da servidora Stephanie 
Caroline Borges da Silva Guimarães, lotada no 
Campus Presidente Figueiredo e posterior 
envio ao Núcleo de Escrituração Digital – NED. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23443.009308/2024-92, relativo à remoção 
judicial da servidora Adriele Dzindzik Lins, 
cargo de Auditor, lotada na Reitoria do 
Instituto Federal de Educação do Amazonas 
ao Instituto Federal de Educação do Mato 
Grosso, por meio da Portaria nº 1.085, de 
26/07/2024, publicada no DOU n° 148, de 
02/08/2024, Seção 2, pág. 20 e posterior 
envio à CGCAD para informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

09/08/2024-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP de 
cópia do extrato do Termo Aditivo ao 
contrato do professor Richard Adriano de 
Souza, área/disciplina História, lotado no 
Campus Presidente Figueiredo pelo período 
de 09/08/2024 a 08/08/2025. 

Pasta compartilhada CSMP/Situação de 
professor substituto/Contratos 2023/CPRF. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da CAP, sobre a prorrogação 
do contrato do professor substituto Richard 
Adriano de Souza. 

Pasta CSMP/Situação de professor 
substituto/Controle de professor substituto. 

 Atendimento ao candidato Cristovão 
Marques Garcia, área/disciplina 
Administração relativo a possibilidade de 

Envio pelo email Nomeações. 



prorrogação do Edital nº 002/2022 e posterior 
envio de resposta ao interessado. 

 Inclusão do Processo nº 23443.009033/2024-
97 no Assentamento Funcional Digital – AFD, 
referente à contratação do professor 
substituto Fernando Souza Damasceno, 
área/disciplina  Informática, lotado no 
Campus Boca do Acre. 

Inclusão no SIGEPE/AFD. 

 Inclusão do Processo nº 23443.008823/2024-
55 no Assentamento Funcional Digital – AFD, 
referente à documentação admissional do 
servidor  Kevim Muniz Ventura, 
área/disciplina  Agronomia/Ciências Agrárias, 
lotado no Campus Coari. 

Inclusão no SIGEPE/AFD. 

 Conferência em planilha compartilha da CAP 
de Contratos de professor substituto em 
Relatório CDT extraído do SIAPNET. 

Pasta CSMP/Situação de professor 
substituto/Controle de professor substituto. 

 Inclusão do Processo nº 23443.009135/2024-
11 no Assentamento Funcional Digital – AFD, 
referente à documentação admissional do 
servidor  Yuri Freitas Assayag, área/disciplina  
Informática, lotado no Campus Coari. 

Inclusão no SIGEPE/AFD 

 Despacho no Processo nº 
23389.000730/2024-84, que trata da 
contratação do professor substituto Elianai 
Melo dos Santos, área/disciplina Química, 
com lotação no Campus Coari e posterior 
envio à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Envio de email ao Campus Manaus Centro 
relativo aos contratos dos professores 
substitutos Adam Macedo Martins e Marcus 
Renato Pinheiro Mattos, com término Em 
Setembro/2024. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email ao Campus Humaitá relativo 
ao contrato do professor substituto Claudio 
Marcos Pinto do Nascimento, com término 
em setembro/2024. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email ao Campus Lábrea relativo aos 
contratos dos professores substitutos José 
Narciso Cordovil Neto, Leandro Pereira Braga 
e Marinete Reis de Souza Paiva, com término 
em setembro/2024. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email ao Campus Manacapuru 
relativo ao contrato do professor substituto 
Júlio Leite Pará, com término em 
setembro/2024. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email ao Campus Maués, relativo ao 
contrato da professora substituta Rose Maria 
Cardoso Perez, com término em 
setembro/2024. 

Envio pelo email da CAP. 



 Envio de email ao Campus Presidente 
Figueiredo, relativo ao contrato do professor 
substituto Adeilson da Silva Passos, com 
término em setembro/2024. 

Envio pelo email da CAP 

 Envio de email ao Campus São Gabriel da 
Cachoeira, relativo ao contrato da professora 
substituta Aldenice Fonseca Alencar, com 
término em setembro/2024. 

Envio pelo email da CAP 

 Envio de email ao Campus São Gabriel da 
Cachoeira, relativo ao contrato da professora 
substituta Graciliano Gonçalves Fonseca e 
Rosemir Mateus Gabriel, com término em 
setembro/2024. 

Envio pelo email da CAP 

10/08/2024-SEM EXPEDIENTE 

11/08/2024-SEM EXPEDIENTE 

12/08/2024-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão em pasta compartilhada da 
PROGESP, da Portaria nº 1.131/GR/IFAM, de 
09/08/2024, da servidora Louise Vitória Melo 
da Silva, cargo de Assistente em Administração, 
lotada no Campus Presidente Figueiredo, 
removida ao Campus Manaus Zona Leste por 
classificação no Edital nº 01/2024-
CPSRI/PROGESP/IFAM, 06/03/2024. 

Pasta DGP/Portarias 2019-2024, Remoção/Edital 
de Remoção. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a remoção 
a pedido da servidora Louise Vitória Melo da 
Silva. 

Pasta DGP/Cadastro Permanente de 
Remoção/Edital nº 01/2024-
CPSRI/Acompanhamento de Remoções do Edital 
nº 01/2024 x Nomeações. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a remoção 
a pedido da servidora Louise Vitória Melo da 
Silva. 

Pasta DGP/Servidores - informações 
gerais/Servidores efetivos com titulação. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a remoção 
a pedido da servidora Louise Vitória Melo da 
Silva. 

Pasta DGP/ Servidores - informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

 Envio de email à PROGESP informando o não 
recebimento do 2º Termo Aditivo à 
prorrogação da colaboração técnica junto ao 
Instituto Federal de Educação de 
Pernambuco, da servidora Sionise Rocha 
Gomes, PEBTT, lotada no Campus Presidente 
Figueiredo, para providências. 

Envio pelo email da CAP. 



 Despacho no Processo nº 
23443.004698/2024-12, que trata do pedido 
de redistribuição do servidor Alexandre 
Navarro Alves de Souza, PEBTT, lotado no 
Campus Manaus Zona Leste ao Instituto 
Federal de Educação Goiano e posterior envio 
à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23389.000705/2024-09, que trata da 
contratação de professor substituto da 
área/disciplina Economia, solicitada pelo 
Campus Coari e posterior envio à PROGESP 
para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Resposta ao Questionário de Levantamento 
de Necessidades ao Departamento de 
Desenvolvimento de Pessoas. 

Resposta pelo Google Forms. 

 Despacho no Processo nº 23443.009032/2024-

42, que trata do pedido remoção da servidora 
Louise Vitória Melo da Silva, cargo de Assistente 
em Administração, lotada no Campus Presidente 
Figueiredo, removida ao Campus Manaus Zona 
Leste por classificação no Edital nº 01/2024-
CPSRI/PROGESP/IFAM, 06/03/2024 e posterior 
envio à CGCAD para informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

13/08/2024-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão de cópia do Termo Aditivo do 
professor substituto Graciliano Gonçalves 
Fonseca, lotado no Campus São Gabriel da 
Cachoeira. 

Pasta CSMP/Situação de professor 
substituto/Contratos 2023/São Gabriel da 
Cachoeira. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da CAP sobre o Termo Aditivo 
do professor substituto Graciliano Gonçalves 
Fonseca, lotado no Campus São Gabriel da 
Cachoeira. 

Pasta CSMP/Situação de professor 
substituto/Controle de professores substitutos 

 Produção de arquivo para convocação de 02 
candidatos PEBTT ao Campus Eirunepé. 

Elaboração no word. 

 Envio de matéria ao INCOM referente a 02 
convocações de candidatos ao cargo de 
PEBTT, para lotação no Campus Eirunepé. 

Envio pelo site do Portal da Imprensa Nacional. 

 Despacho no Processo nº 
23443.009678/2024-20, que trata da 
documentação admissional do professor 
substituto Marlison Soares Gomes, 
área/disciplina Língua Portuguesa, com 

Envio pelo SIPAC. 



lotação no Campus Presidente Figueiredo e 
posterior envio à PROGESP para deliberação. 

 Despacho no Processo nº 
23857.000156/2024-09, que trata da 
solicitação de autorização para contratação 
de professor da área/disciplina Medicina 
Veterinária, Campus Manaus Zona Leste e 
posterior envio à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

14/08/2024-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão em pasta compartilhada da PROGESP 
de cópia de 2 convocações de PEBTT, da 
área/disciplina Administração, ao Campus 
Eirunepé. 

Pasta CSMP/Publicação no 
DOU/word/Convocação. 

 Envio de email a 2 candidatos convocados ao 
cargo de PEBTT, da área/disciplina 
Administração, ao Campus Eirunepé. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Envio de email ao interessado e unidades 
envolvidas sobre a publicação da  Portaria 
Conjunta nº 655, de 12/08/2024, que trata da 
redistribuição do PEBTT, Paulo de Oliveira 
Nascimento, lotado no  Campus Iranduba ao 
Instituto Federal de Educação da Paraíba. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email ao interessado e unidades 
envolvidas sobre a publicação da  Portaria 
Conjunta nº 6669, de 12/08/2024, que trata 
da redistribuição do PEBTT, Eduardo 
Henrique Spies, lotado no  Campus Humairá 
ao Instituto Federal de Educação Farroupilha. 

Envio pelo email da CAP. 

 Participação em reunião com a CAP sobre 
Treinamento dos CGPs em 20 e 21/08/2024, 
com início às 10:05h. e término às 11:49h. 

Participação pele meet. 

 Atualização de dados da Portaria nº 665, de 
12/08/2024, publicada no DOU de 
14/08/2024, referente à redistribuição do 
servidor  Paulo de Oliveira Nascimento. 

Pasta DGP/Servidores - informações 
gerais/Servidores efetivos com titulação. 

 Atualização de dados da Portaria nº 665, de 
12/08/2024, publicada no DOU de 
14/08/2024, referente à redistribuição do 
servidor  Paulo de Oliveira Nascimento. 

Pasta DGP/Códigos de vagas. 

 Atualização de dados da Portaria nº 665, de 
12/08/2024, publicada no DOU de 
14/08/2024, referente à redistribuição do 
servidor  Paulo de Oliveira Nascimento. 

Pasta DGP/ Servidores - informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 



 Despacho no Processo nº 23443.003994/2024-98, 
que trata da redistribuição do servidor Paulo de 
Oliveira Nascimento, PEBTT, área/disciplina 
História, lotado no Campus Iranduba ao Instituto 
Federal de Educação da Paraíba e posterior envio 
à CGCAD para informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Atualização de dados da Portaria nº 669, de 
12/08/2024, publicada no DOU de 
14/08/2024, referente à redistribuição do 
servidor  Eduardo Henrique Spies. 

Pasta DGP/Servidores - informações 
gerais/Servidores efetivos com titulação. 

 Atualização de dados da Portaria nº 669, de 
12/08/2024, publicada no DOU de 
14/08/2024, referente à redistribuição do 
servidor  Eduardo Henrique Spies. 

Pasta DGP/Códigos de vagas. 

 Atualização de dados da Portaria nº 669, de 
12/08/2024, publicada no DOU de 
14/08/2024, referente à redistribuição do 
servidor  Eduardo Henrique Spies. 

Pasta DGP/ Servidores - informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

 Despacho no Processo nº 23443.004695/2024-
71, que trata da redistribuição do servidor 
Eduardo Henrique Spies, área/disciplina 
Informática, lotado no Campus Humaitá, ao 
Instituto Federal de Educação Farroupilha e 
posterior envio à CGCAD para informações no 
SIAPE, 

Envio pelo SIPAC. 

 Envio de matéria ao Incom referente à 
publicação do 2º Termo Aditivo à Colaboração 
Técnica da servidora Sionise Rocha Gomes, 
PEBTT, lotada no Campus Presidente 
Figueiredo ao Instituto Federal de Educação 
de Pernambuco. 

Envio pelo Portal da Imprensa Nacional. 

 Despacho no Processo nº 23443.007061/2024-
70, que trata da remoção de ofício do servidor 
Paulo Alberto Gonçalves Lins, cargo de Analista de 
Tecnologia da Informação, lotado no Campus 
Humaitá e posterior envio à CGCAD para 
informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Documento nº 
23443.009853/2024-89, que trata do término 
do contrato do professor substituto Júlio Leite 
Pará, lotado no Campus Manacapuru e 
posterior envio à CGPAG para informações na 
folha de pagamento. 

Envio pelo SIPAC. 

 Unificação em pasta compartilhada da 
PROGESP de áreas/disciplinas na lista de 
servidores para inclusão no SIGRH. 

Pasta DGP/Servidores - informações 
gerais/Servidores efetivos com titulação. 

15/08/2024-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 



 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Atendimento à CGP do Campus São Gabriel da 
Cachoeira referente à prorrogação de 
contrato da professora Patrícia Ugarte Alves. 

Atendimento por aplicativo de mensagem. 

 Atendimento à convocada Kelly Ramalho 
Rodrigues Machado, ao cargo de PEBTT, 
área/disciplina Administração, Campus 
Eirunepé, relativo ao recebimento do Termo 
de Aceite da vaga  e posterior resposta à 
interessada. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Inclusão em pasta compartilhada de cópia do 
2º Termo Aditivo à Colaboração Técnica da 
servidora Sionise Rocha Gomes, PEBTT, lotada 
no Campus Presidente Figueiredo ao Instituto 
Federal de Educação de Pernambuco – IFPE. 

Pasta CSMP/Publicação no DOU/word/Extrato. 

 Envio de email contendo o extrato da 
publicação do 2º Termo Aditivo à interessada 
e unidades envolvidas sobre a prorrogação da 
Colaboração Técnica da servidora Sionise 
Rocha Gomes junto ao IFPE. 

Envio pelo email da CAP. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da CAP referente à publicação 
do Contrato nº 04/2024, do professor 
substituto Edem Cordeiro de Aguiar, 
área/disciplina Matemática, lotado no 
Campus Humaitá. 

Pasta compartilhada CSMP/Situação de professor 
substituto/Contratos 2024/Humaitá. 

 Atendimento à CGP do Campus Humaitá 
sobre migração dos dados de servidor. 

Atendimento por aplicativo de mensagem. 

 Despacho no Processo nº 
23443.008173/2024-48, que trata sobre o 2º 
Termo Aditivo à Colaboração Técnica da 
servidora Sionise Rocha Gomes, PEBTT, da 
área/disciplina Informática, lotada no 
Campus Presidente Figueiredo ao Institutito 
Federal de Educação de Pernambuco e 
posterior envio à CGCAD para informações no 
SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

16/08/2024-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP de 
cópia da publicação do Edital/PSS nº 08/2024, 
do Campus Presidente Figueiredo. 

Pasta compartilhada CSMP/Situação de professor 
substituto/Editais de professor 
substituto/Presidente Figueiredo. 



 Inclusão em pasta compartilhada da CAP de 
cópia da publicação do Contrato nº 03/2024, 
do professor substituto Valceme Rodrigues 
Caldas, lotado no Campus Coari. 

Pasta compartilhada CSMP/Situação de professor 
substituto/Contratos 2024/Coari. 

 Continuação de unificação em pasta 
compartilhada da PROGESP de 
áreas/disciplinas na lista de servidores para 
inclusão no SIGRH. 

Pasta compartilhada DGP/Servidores efetivos 
com titulação. 

 Envio de email à DCPAP contendo a planilha 
unificada para inclusão das áreas/disciplinas 
no SIGRH. 

Envio pelo email da CAP. 

 Despacho no Processo nº 23443.009966/2024-
84, que trata do encerramento do contrato do 
professor Rosemir Mateus Gabriel, área/disciplina 
Matemática, lotado no Campus São Gabriel da 
Cachoeira e posterior envio à CGPAG para cálculos 
indenizatórios em folha de pagamento. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23388.000796/2024-
84, que trata do pedido de prorrogação do 
contrato do professor substitutos José Narciso 
Cordovil Neto, área/disciplina Recursos 
Pesqueiros, lotado no Campus Lábrea e posterior 
envio à CGP/CLA para providências. 

Envio pelo SIPAC. 

 Atendimento à candidata Maria Clara Macedo 
Pereira, candidata ao cargo de PEBTT, 
área/disciplina Tecnologia, Gerenciamento e 
Materiais da Construção relativo ao 
acompanhamento do Edital nº 002/2022 e 
posterior envio de resposta à interessada. 

Envio pelo email da CAP. 

 


