MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
PRO REITORIA DE EXTENSAO

PILOTO PDG - PROGRAMA DE GESTAO DE DESEMPENHO

Dados da Servidora:

Nara Bezerra de Oliveira

Siape: 2102194

Cargo: Assistente em Administracao
E-mail: nara.bezerra@ifam.edu.br

Cdbdigo do plano de trabalho: #3617 | Periodo: 20/09 a 04/10/2024

Tipo de trabalho: 100% Remoto

ATIVIDADES DO PLANO DE TRABALHO

Produto 1: Acompanhamento de e-mail e elaboragdo de documentos de e-mails referentes as
solicitacbes (Elaboracdo de minutas de oficios, memorandos, planilhas, etc.), agendamento de
reunides, elaboracdo de atas de reunides.

Produto 2: Acompanhamento de processo, analises, envio, recebimento, arquivamento e
elaboracdo de despachos e participagdo em comissoes.

Produto 3: Revisdo textual de documentos/midias para divulgacéo.

Produto 4: Elaboracéo do relatorio pessoal do Plano de Gestdo de Demandas (PDG).
Produto 5: Organizacdo de documentos para recredenciamento MEC

RELATORIO DE ATIVIDADES

Dia 20/09/2024
Atividade: Recredenciamento MEC — insercdo dos documentos na pasta compartilhada.
Evidéncia:
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Atividade: Envio de e-mail aos membros da Comissdo do PCCT
Evidéncia:
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Dia 23/09/2024

Atividade: Envio de e-mail aos Diretores Gerais sobre consultando sobre o interesse
dos servidores em participar do curso Espanhol para estrangeiros.
Evidéncia:
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Atividade - Elaboracdo e divulgagédo — Desafio bemol
Evidéncia:
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Aline, Antonia , Bete, Ceir...

‘ ; Link da pasta de Recredenciamento: https://...

DESAFIO SAUL BENCHIMOL

Seja o proximo grando
nome da inovacao!

* O Desafio Saul Benchimol
busca capacitar jovens a criar
solugdes sustentaveis para suas
comunidades.*

@ "A Amazonia enfrenta muitos
desafios, mas também é um lugar
de grande potencial. Queremos
capacitar os jovens para que eles
desenvolvam solugées inovadoras
que impactem positivamente suas
comunidades", afirma Elias Gabriel,
Presidente Executivo da Brasil
Junior.

*Como vai funcionar?*

O desafio acontece em etapas
online, com mentorias, workshops

C ® @ ¢
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Aline, Antonia , Bete, Ceir...

i X Link da pasta de Recredenciamento: https://...

Ceiru Aline Aguiar
Encaminhada
T et e
Participe do

DESAFIO SAUL BENCHIMOL

. ——

*Desafio Saul Benchimol -
Universitarios da Amazonia
podem inscrever projetos
sustentaveis e concorrer a R$ 20
mil* O Desafio incentiva solugbes
inovadoras para desafios
socioambientais #|".

*Quem pode participar?*
? Jovens do Acre, Amazonas,
Ronddnia e Roraima.

~/ As equipes devem ser formadas

o C ® @ 9
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Dia 24/09/2024

Atividade: Recredenciamento MEC — insercdo de documentos na pasta compartilhada
Evidéncia:
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Atividade: Acompanhamento e-mail, leitura e analise de documentos.
Evidéncia:

Aos(As) Senhores(as) Dirigentes dos Institutos Federais de Educacdo, Ciéncia
e Tecnologia, Cefets e Colégio Pedro |l

Assunto: 42 Semana Nacional da Educagao Profissional e Tecnoldgica.
Senhores(as) Dirigentes,

Cumprimentando-os(as) cordialmente, faco referéncia ao Oficio Circular N2
125/2024/GAB/SETEC/SETEC-MEC, acerca da42 edicdo da Semana
Nacional da Educagao Profissional e Tecnoldgica, promovida por esta
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica (Setec), a ser realizada no
periodo de 26 a 28 de novembro de 2024, em Brasilia/DF.

Com vistas a promogao, a valorizagao e ao fortalecimento da Educagao
Profissional e Tecnoldgica, reforcamos o convite para participagao dessa
instituicao.
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Dia 25/09/2024

Atividade: Recredenciamento MEC — correcdo e elaboracdo do relatério PAEVE
Evidéncia:
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Dia 26/09/2024

Atividade: Recredenciamento MEC - Elaboracdo do documento para organizar o
resumo.
Evidéncia:

RECREDENCIAMENTO ITFAM NO MEC
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Dia 27/09/2024
Atividade: Inicio da elaboragédo do resumo do projeto CECANE
Evidéncia:
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Dia 30/09/2024

Atividade: Elaboragdo e envio de e-mails a diretores gerais solicitando anuéncia para
servidoras comporem a Comissdo Avaliadora do Edital de Mentores da Ayty.
Evidéncia:

Senhor Diretor,

De ordem da Diretora da DRIC, solicitamos a anuéncia de Vossa Senhoria na
participagdo da Servidora Marcia Maria Costa Bacovis para integrar a Comissao
Avaliadora do Edital de Mentores da Ayty — Incubadora de Empresas do IFAM. Dada a

brevidade para iniciarmos os trabalhos e a necessidade de emissdo de portaria,
aguardamos o retorno até 04 de outubro de 2024.

No aguardo e respeitosamente,
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Atividade: elaboragéo de e-mail sobre decisdo administrativa.
Evidéncia:

Decisdo adminiatrative pars apreciacio
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Atividade: Insercdo de documentos no processo Contrato ndo Oneroso PARTES:
IFAM e a Lidera - Agente de Integracao.
Evidéncia:
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Atividade: Elaboracao de despacho do processo Contrato ndo Oneroso PARTES:
IFAM e a Lidera - Agente de Integracao.
Evidéncia:
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Atividade: Despacho do processo
Evidéncia:
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Dia 01/10/2024

Atividade — recredenciamento MEC — elaboracdo do relatério do PIBEX
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Atividade — recredenciamento MEC — elaboracdo do relatério dos TED 9204 da

pandemia
Evidéncia:
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Dia 03/10/2024

Atividade — recredenciamento MEC — elaboracdo do relatério dos TED 9255 da
pandemia
Evidéncia:

v M IS 08 ACUNIANE P | * & D00t L1 NN oge % B v roon

WIRIOO! A KLY %= B WratsADp * @ oL U Y METGME % + (4] *
O 85 docngacale.cam/dorment/a/ munyBawtl TolVUNISIW cGFnT aili/edit o 0 '
DOC w o
0. Relatorio Indicador 2.1_PROEX - ) © H - & Comparthar  « ,"‘
Arquive  Eclitar - Ver - Inserir  Formatee  Forramantas  Aluda
Q o o @ A F 00% « Tetonor. v+ bl v =[R2 |4 B T U A P 0 [@E E-t=cECECH DR 7 ldigho . P
K P 3 ST, SN LTI LRI T R T L L LT
- -
tdital de projatos de par da (1 de sauds publica
dacorrents da pandemia causada pela covid-19,
Q0 telital N2 OL, cle 11 de ubrll de 2020, teve como objetive ¢ chamade e proposts pars
udvailo de apoiv o projetey de extensdo pars vnfrentumento de emergéncia de suide
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Dia 04/10/2024

Atividade — recredenciamento MEC — elaboracdo do relatorio do CECANE

Evidéncia:
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
PRO REITORIA DE EXTENSAO
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Londres, 07 de outubro de 2024.
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