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                      PILOTO PDG – PROGRAMA DE GESTÃO DE DESEMPENHO 

Dados da Servidora: 

Nara Bezerra de Oliveira  

Siape: 2102194 

Cargo: Assistente em Administração 

E-mail: nara.bezerra@ifam.edu.br  

 

Código do plano de trabalho:  #3617 Período: 20/09 a 04/10/2024 

Tipo de trabalho: 100% Remoto 

ATIVIDADES DO PLANO DE TRABALHO 

Produto 1: Acompanhamento de e-mail e elaboração de documentos de e-mails referentes as 

solicitações (Elaboração de minutas de ofícios, memorandos, planilhas, etc.), agendamento de 

reuniões, elaboração de atas de reuniões.  

Produto 2: Acompanhamento de processo, análises, envio, recebimento, arquivamento e 

elaboração de despachos e participação em comissões.   

Produto 3: Revisão textual de documentos/mídias para divulgação.  

Produto 4: Elaboração do relatório pessoal do Plano de Gestão de Demandas (PDG).   

Produto 5: Organização de documentos para recredenciamento MEC 

 

RELATÓRIO DE ATIVIDADES 

 

 

Atividade: Recredenciamento MEC – inserção dos documentos na pasta compartilhada. 

Evidência: 

 
 

Atividade: Envio de e-mail aos membros da Comissão do PCCT 

Evidência: 

Dia 20/09/2024 

 

mailto:nara.bezerra@ifam.edu.br
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Atividade: Envio de e-mail aos Diretores Gerais sobre consultando sobre o interesse 

dos servidores em participar do curso Espanhol para estrangeiros. 

Evidência: 

 

 
 

 

Atividade - Elaboração e divulgação – Desafio bemol 

Evidência: 

Dia 23/09/2024 
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Atividade: Recredenciamento MEC – inserção de documentos na pasta compartilhada  

Evidência: 

 
 

 

Atividade: Acompanhamento e-mail, leitura e análise de documentos. 

Evidência: 

 

Aos(Às) Senhores(as) Dirigentes dos Institutos Federais de Educação, Ciência 
e Tecnologia, Cefets e Colégio Pedro II  
  
 Assunto: 4ª Semana Nacional da Educação Profissional e Tecnológica. 
 Senhores(as) Dirigentes, 
  

Cumprimentando-os(as) cordialmente, faço referência ao Ofício Circular Nº 
125/2024/GAB/SETEC/SETEC-MEC, acerca da 4ª edição da Semana 
Nacional da Educação Profissional e Tecnológica, promovida por esta 
Secretaria de Educação Profissional e Tecnológica (Setec), a ser realizada no 
período de 26 a 28 de novembro de 2024, em Brasília/DF. 

Com vistas à promoção, à valorização e ao fortalecimento da Educação 
Profissional e Tecnológica, reforçamos o convite para participação dessa 
instituição.  

Dia 24/09/2024 
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Atividade: Recredenciamento MEC – correção e elaboração do relatório PAEVE  

Evidência: 

 

 
 

Dia 25/09/2024 
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Atividade: Recredenciamento MEC - Elaboração do documento para organizar o 

resumo.  

Evidência:  

 
 

Dia 26/09/2024 
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Atividade: Inicio da elaboração do resumo do projeto CECANE 

Evidência:

 
 

 

 

 

 

 

Atividade: Elaboração e envio de e-mails a diretores gerais solicitando anuência para 

servidoras comporem a Comissão Avaliadora do Edital de Mentores da Ayty.  

Evidência:  

 

Senhor Diretor,  

  

De ordem da Diretora da DRIC, solicitamos a anuência de Vossa Senhoria na 

participação da  Servidora Marcia Maria Costa Bacovis para integrar a Comissão 

Avaliadora do Edital de Mentores da Ayty – Incubadora de Empresas do IFAM. Dada a 

brevidade para iniciarmos os trabalhos e a necessidade de emissão de portaria, 

aguardamos o retorno até 04 de outubro de 2024. 

  

  

No aguardo e respeitosamente,  

 

Dia 27/09/2024 

 

Dia 30/09/2024 
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Atividade: elaboração de e-mail sobre decisão administrativa. 

Evidência: 

 

 
 

 

 

 

Atividade: Inserção de documentos no processo Contrato não Oneroso PARTES: 

IFAM e a Lidera - Agente de Integração.   

Evidência:  
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Atividade: Elaboração de despacho do processo Contrato não Oneroso PARTES: 

IFAM e a Lidera - Agente de Integração. 

Evidência:  

 

 
 

Atividade: Despacho do processo 

Evidência: 
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Atividade: Reunião da comissão do PCCT 

Evidência: 

 
 

 

 

 

Atividade – recredenciamento MEC – elaboração do relatório do PIBEX 

Dia 01/10/2024 
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Evidência: 

 

 

 

 

Atividade – recredenciamento MEC – elaboração do relatório dos TED 9204 da 

pandemia 

Evidência: 

 

Dia 02/10/2024 
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Atividade – recredenciamento MEC – elaboração do relatório dos TED 9255 da 

pandemia 

Evidência: 

 

 

 

 

 

 

Atividade – recredenciamento MEC – elaboração do relatório do CECANE 

 

Evidência: 

 

 

 

 

Dia 03/10/2024 

 

 

 

 

 

Dia 04/10/2024 
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Londres, 07 de outubro de 2024. 

 

 

 

 

 

 

Nara Bezerra de Oliveira 
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