INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS

CAMPUS HUMAITA

COORDENAGCAO DE GESTAO DE PESSOAS

RELATORIO DE ATIVIDADES - PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

Servidora: Rozeane Alves de Souza - Siape: 2204672 - Auxiliar de Biblioteca/ Coord. Gestdo de Pessoas
Canal do recebimento da S eanalculmeic
Data Demanda N2 Processo e/ou documento Assunto Interessado(a) Descrigao das atividades realizadas utilizado para a realizagdo da Observagdo
. Portaria n2 696 - GR/IFAM, . . Participagdo no Curso, em virtude da .
01/10/2024 E-mail da CGP Ci de Int do Servidor IFAM R Al de S Escola Virtual do IFAM
/10/. mail da 19/05/2020 urso de Integragdo do Servidor ozeane Alves de Souza obrigatoriedade para todos os servidores. scola Virtual do
01/10/2024 Atendimento presencial Avaliagdo de Estagio Probatdrio Adriano Pinheiro da Costa Onenta.goies de como fazer juntada das fichas Atendimento presencial/
de avaliagbes no processo. SIPAC
Recebimento. Emissao de planilha de calculo
de exercicio anterior e juntada ao processo.
01/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000887/2024-46 Pagamento de Exercicio Anterior Wancley Garcia Santos Elaboragdo de Nota Técnica. Envio do Processo SIPAC/ Google Drive
a DG para emissdo do ato de reconhecimento
de divida.
. Portaria n2 696 - GR/IFAM ~ . Participagdo no Curso, em virtude da .
1/10/2024 E-mail P ! Ci | IFAM R Al ! Escola Vi | IFAM
01/10/20 mail da CG 19/05/2020 urso de Integragdo do Servidor ozeane Alves de Souza obrigatoriedade para todos os servidores. scola Virtual do
R . ~ . Participagdo no Curso de Preparagdo para
02/10/2024 E-mail Instit | P A tad - IFAM CGP/CHUM G le Meet
/10/' mail Instituciona reparagdo para Aposentadoria )/ Aposentadoria do IFAM/DBQVS oogle Mee
Alteragdo do 1Q no SIAPENET. Alteragdo da
02/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000808/2024-05 Incentivo 4 Qualificagdo Luiz Henrique Becker Moreira | (0M2¢a0 no SIAPE. Juntada do documento SIAPENET/ SIAPE/ SIPAC
comprobatdrio da alteragdo do 1Q no
processo.
03/10/2024 - - Atualizagio AFD CGP/CHUM atu“::;?a" do AFD dos servidores do Campus SIGEPE
03/10/2024 : } Sistema Estruturantes - Folha de Pagamento CGP/CHUM Consulta aos sistemas estruturantes da folha SIGEPE/ SIAPE/ E_SIAPE/
de pagamento. SIAPENET
- i Informo a falta de energia das 15h as 17:30h e
03/10/2024 Instabilidade Energia Elétrica 2 instabilidade das 18h as 20h
04/10/2024 E-mail da CGP a Comunica - Encontro dos Nucleos de Extensdo Todos os servidores E-mail encammhado a todos os servidores E-mail da CGP
do IFAM para conhecimento
Comunica - Convite para Participacdo na E-mail encaminhado a todos os servidores
04/10/2024 E-mail da CGP - Construgdo do Projeto Politico Pedagdgico do Todos os servidores . E-mail da CGP
para conhecimento
IFAM (PPPI)
04/10/2024 - - Atualizago AFD CGP/CHUM Continuagdo da atualizacdo do AFD dos SIGEPE
servidores do Campus Humaita
04/10/2024 WhatsApp Convocagio ne 031/GR/IFAM/2024 Reunido PROGESP CGP/CHUM Participagdo na Reunigo, convocada pela Google Meet
Reitor, para o Planejamento das Férias 2025.
Portaria n Comissdo PPC Agente de Desenvolvimento Publicagdo da portaria no AFD de todos os
04/10/2024 E-mail da CGP 221/2024/GDG/CHUM/IFAM, de g€ - DEPE/CHUM icag P e SIGEPE
Socioambiental servidores designanado para a comissdo.
01/10/2024
Portaria n2 — .
04/10/2024 E-mail da CGP 222/2024/GDG/CHUM/IFAM, de Comissio PPC Agente de Projetos Sociais DEPE/CHUM Publicagdo da portaria no AFD de todos os SIGEPE
servidores designanado para a comissdo.
01/10/2024
Portaria n? — .
04/10/2024 E-mail da CGP 223/2024/GDG/CHUM/IFAM, de Comissio PPC Cuidador Infantil DEPE/CHUM Publicaggo da portaria no AFD de todos os SIGEPE
servidores designanado para a comissdo.
01/10/2024
04/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000876/2024-66 Migragdo de Plano de Saude Marilda Aguiar do Carmo Recebimento e posterior arquivamento. SIPAC
04/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000795/2024-66 Pagamento de Exercicio Anterior Eduardo Henrique Spies Recebimento e posterior arquivamento. SIPAC
04/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000683/2023-24 Avaliagdo de Estégio Probatério Julia Thayn3 Dias Leal Recebimento. SIPAC
04/10/2024 E-mail da CGP - Solicitagdo de Declaragdo de Tempo de Servigo Francisco Soares Lima Filho Emlssa_o de d(_eclaragao _de tem_p? de servio e Google Drive/ E-mail da CGP
posterior envio ao servidor solicitante.
05/10/2024 SABADO




06/10/2024

DOMINGO

07/10/2024

SIPAC

Proc. 23504.000896/2024-37

Progressdo por Mérito Profissional

Ederson Lopes da Costa

Recebimento. Andlise das fichas e posterior
juntada ao processo. Envio a DG para emissdo
do ato de concessdo.

SIPAC

07/10/2024

Calculo de pagamento de substituicdo

Egilso Cavalcante Cunha

Emissdo da planilha de calculo de pagamento
de substituigdo pela substituigdo no periodo
de 30/09 a 19/10/24

Google Drive

07/10/2024

E-mail da CGP

Declaragdo de Assiduidade

Jurandir dos Santos Silva

Emissdo de Declaragdo de Assiduidade e
posterior envio ao servidor.

Google Drive/ E-mail da CGP

07/10/2024

E-mail da CGP

Declaragdo de Fungdo

Jurandir dos Santos Silva

Emissdo de Declaragdo de Fungdo e posterior
envio ao servidor.

Google Drive/ E-mail da CGP

07/10/2024

Minuta de Portaria

Campus Humaita

Emissdo da minuta de portaria de lotagdo do
servidores. Consulta realizada ao SIAPE para
fins de verificagdo da lotagdo/exercicio atual e
da estrutura organizacional do campus.

08/10/2024

Minuta de Portaria

Campus Humaita

Conclusdo da minuta de portaria de lotagdo do
servidores. Consulta realizada ao SIAPE para
fins de verificagdo da lotagdo/exercicio atual e
da estrutura organizacional do campus.

08/10/2024

E-mail da CGP

Solicitagdo de Documentos para Comprovagdo
de Apresentagdo de Servidor

DCPAP

Foi reenviado a DCPAP/Reitoria a Declaragdo
de Apresentagdo do servidor Danilo de Oliveira
Machado para fins de comprovagdo de
apresentagdo do servidor.

E-mail da CGP

08/10/2024

E-mail da CGP

Relatdrio Semestral de Afastamento

Gilmar Macedo de Brito

O servidor foi notificado a enviar os
documentos que faltam para comprovar o
afastamento do mesmo

E-mail da CGP

08/10/2024

E-mail da CGP

Declaragdo de Dados Funcionais

Nelisa de Souza Parente

Emissdo de Declaragio de Dados Funcionais e
posterior envio a servidora.

Google Drive/ E-mail da CGP

08/10/2024

Mapa de Frequéncia

DEPE/CHUM

Emissdo do Mapa de Frequéncia dos Docentes.
Consulta ao SIGEPE para fins de verificagdo de
licengas, auséncias e afastamentos. Posterior
envio ao DEPE.

SIGEPE/ E-SIAPE/ Google Drive

08/10/2024

Relatdrio de Débitos ndo Compensaveis

CGP/CHUM

Consulta ao Relatdrio de Débito ndo
Compensaveis, no SIGRH, em virtude da
homologagdo das frequéncias de setembro de
2024.

SIGRH

08/10/2024

WhatsApp/ Atendimento
Remoto

Solicitagdo de Processos de Progressdes

Grazielle Vieira Garcia

Consulta ao SIPAC para dowloand dos
processos de progressdes e aceleragdo e
posterior envio a servidora por e-mail.

SIPAC/ E-mail da CGP

09/10/2024

E-mail da CGP

Portaria n® 224/2024/GDG/CHUM, de

08/10/2024

Progressdo por Mérito Profissional

Ederson Lopes da Costa

Cadastro da Progress&o. Publicagdo da portaria
no AFD do servidor. Emissdo da planilha de
desconto

SIAPE/ SIGEPE/ Google Drive

Internet do Campus
apresentando instabilidade

09/10/2024

E-mail da CGP

Declaragdo de Dados Funcionais

Gilberto Fernandes Everton Junior

Emissdo de Declaragdo de Dados Funcionais e
posterior envio ao servidor.

Google Drive/ E-mail da CGP

09/10/2024

Programa de Preparagdo para Aposentadoria -
IFAM

CGP/CHUM

Participagdo no 22 Encontro do Ill Médulo do
PPA/IFAM - 14h as 16h

Google Meet

09/10/2024

E-mail da CGP

Portaria n® 225/2024/GDG/CHUM, de

08/10/2024

Progressdo por Mérito Profissional

Egilso Cavalcante Cunha

Cadastro da Progressdo. Publicagdo da portaria
no AFD do servidor.

SIAPE/ SIGEPE/ Google Drive

10/10/2024

O retorno da energia ocorreu por voltas das 09
horas

10/10/2024

Assentamento Funcional Digital

CGP/CHUM

Atualizagdo do Assentamento Funcional Digital
(documentos emitidos em 2022)

SIGEPE

10/10/2024

Liberagdo de Rubricas

CGP/CHUM

Emissdo da planilha de solicitagdo de rubricas
e posterior envio 8 CGPAG/Reitoria

Google Drive/ E-mail da CGP

10/10/2024

E-mail da CGP

Retorno do Chamado referente a
impossibilidade de cadastro de designagdo

CGP/CHUM

Foi realizada nova tentativa para cadastro da
designacdo do servidor Eber Aguiar da Silva, no
Setor de Contratos e Convénios, no SIGRH. A
pendéncia foi sanada e a designagdo de
substituto legal cadastrada.

SIGRH




11/10/2024

Atendimento presencial

Auxilio Transporte Interestadual

Wancley Garcia Santos

Servidor solicitou informagdes de como fazer
para receber o auxilio transporte, na
modalidade interestadual, tendo em vista ter
fixado residéncia em Porto Velho. Foi realizado
as tratativas com a servidor Aline, do DBQYV,
via WhatsApp. Todas as informagdes foram
repassadas ao servidor, bem como foi
encaminhado os documentos necessarios para
a abertura do processo.

Atendimento presencial/
WhatsApp

11/10/2024

E-mail da CGP

Declaragdo de Assiduidade

Cristiangrey Quinderé Gomes

Emissdo da declaragdo e posterior envio a
servidora.

Google Drive/ E-mail da CGP

11/10/2024

E-mail da CGP

Declaragdo de Substituicdo

Cristiangrey Quinderé Gomes

Emissdo da declaragdo e posterior envio a
servidora.

Google Drive/ E-mail da CGP

11/10/2024

E-mail da CGP

Declaragdo de Nomeagdo em Cargo Chefia

Cristiangrey Quinderé Gomes

Emissdo da declaragdo e posterior envio a
servidora.

Google Drive/ E-mail da CGP

11/10/2024

Pagamento de Substitui¢do

Abrado de Souza Lopes

Foi realizado o pagamento de substituigdo por
motivo de usufruto de férias da servidora
titular da CMP/CHUM, no periodo de 09 a
28/09/2024. Emissdo da ficha financeira e
posterior envio ao servidor para fins de
comprovagdo.

SIAPE/ E-SIAPE/ E-mail da CGP

11/10/2024

Pagamento de Substitui¢do

Eber Aguiar da Silva

Foi realizado o pagamento de substitui¢do por
motivo de usufruto de férias do servidor titular
da SCC/CHUM, no periodo de 12 a
24/09/2024. Emiss3o da ficha financeira e
posterior envio ao servidor para fins de
comprovagao.

SIAPE/ E-SIAPE/ E-mail da CGP

11/10/2024

Pagamento de Substitui¢do

José Alberto do Nascimento Pinho

Foi realizado o pagamento de substituigdo por
motivo de usufruto de férias do servidor do
Diretor Geral, no periodo de 16 a 30/09/2024.
Emissdo da ficha financeira e posterior envio
ao servidor para fins de comprovagdo.

SIAPE/ E-SIAPE/ E-mail da CGP

11/10/2024

SIPAC

Proc. 23504.000874/2024-77

Progressdo por Mérito Profissional

Cassiely Betez

Foi realizado o pagamento retroativo,
referente a concessdo de progressdo por
mérito, de E 404 para E 405, com efeitos
financeiros a contar de 26/09/24. Emissdo da
ficha financeira e posterior envio a servidora,
por e-mail.

SIAPE/ E-SIAPE/ E-mail da CGP

11/10/2024

SIPAC

Proc. 23504.000800/2024-31

Progressdo por Capacitagdo

Débora Pereira da Costa

Foi realizado o pagamento retroativo,
referente a concessdo de progressdo por
capacitagdo, de C 102 para C 202, com efeitos
financeiros a contar de 09/09/24. Emissdo da
ficha financeira e posterior envio a servidora,
por e-mail.

SIAPE/ E-SIAPE/ E-mail da CGP

11/10/2024

SIPAC

Proc. 23504.000859/2024-29

Progressao por Mérito Profissional

Juciléia dos Santos Ferreira

Foi realizado o pagamento retroativo,
referente a concessdo de progressdo por
mérito, de C 407 para C 408, com efeitos
financeiros a contar de 24/09/24. Emissdo da
ficha financeira e posterior envio a servidora,
por e-mail.

SIAPE/ E-SIAPE/ E-mail da CGP

11/10/2024

SIPAC

Proc. 23504.000807/2024-52

Progressdo por Capacitagdo

Julia Thayna Dias Leal

Foi realizado o pagamento retroativo,
referente a concessdo de progressdo por
capacitagdo, de D 102 para D 202, com efeitos
financeiros a contar de 10/09/24. Emissdo da
ficha financeira e posterior envio a servidora,
por e-mail.

SIAPE/ E-SIAPE/ E-mail da CGP

12/10/2024

SABADO

13/10/2024

DOMINGO




14/10/2024

SIPAC

Proc. 23504.000845/2024-13

Progressdo por Mérito Profissional

Marcos Ant6nio Ramos

Foi realizado o pagamento retroativo,
referente a concessdo de progressdo por
mérito, de C 405 para D 406, com efeitos
financeiros a contar de 16/09/24. Emissdo da
ficha financeira e histérico de progressao e
posterior envio ao servidor, por e-mail.
Juntada da ficha financeiro ao processo e
posterior arquivamento.

SIAPE/ E-SIAPE/ E-mail da
CGP/ SIPAC

14/10/2024

SIPAC

Proc. 23504.000874/2024-77

Progressdo por Mérito Profissional

Cassiely Betez

Juntada da ficha financeira e memoria de
calculo retroativo. Arquivamento do Processo.

SIPAC

14/10/2024

SIPAC

Proc. 23504.000859/2024-29

Progressdo por Mérito Profissional

Juciléia dos Santos Ferreira

Juntada da ficha financeira e meméria de
calculo retroativo. Arquivamento do Processo.

SIPAC

14/10/2024

SIPAC

Proc. 23504.000846/2024-50

Auxilio Pré-Escolar

Cristino Corréa Jorddo

Pagamento retroativo do Auxilio Pré-Escolar .
Juntada da ficha financeira e posterior
arquivamento do processo.

SIAPE/ E-SIAPE/ E-mail da
CGP/ SIPAC

14/10/2024

E-mail da CGP

Proc. 23504.000110/2021-39

Progressao Funcional

Wancley Garcia Santos

Devolugdo de valores descontos
indevidamente, na rubrica de RT/RSC, desde a
concessdo da Progressao funcional por
desempenho, de D 302 para D 303. Os valores
devolvidos sdo referente ao periodo de janeiro
a agosto de 2024. Os demais periodos serdo
tratados como Pagamento de Exercicios
Anteriores.

SIAPE/ E-SIAPE/ E-mail da CGP

14/10/2024

Auxilio Transporte

Raimundo Natalino Almeida
Azevedo

Devolugdo de valores descontados do auxilio
transporte em virtude de programagdo de
férias, no entanto, a parcela foi interrompida,
conforme Portaria n?
182/2024/GDG/CHUM/IFAM, sendo
necessdrio realizar a devolugdo manualmente.

SIAPE/ E-mail da CGP

14/10/2024

Auxilio Transporte

Gilberto Fernandes Everton Junior

Devolugdo de valores descontados do auxilio
transporte em virtude de programagdo de
férias, no entanto, a parcela foi interrompida,
conforme Portaria n?
190/2024/GDG/CHUM/IFAM, sendo
necessario realizar a devolugdo manualmente.

SIAPE/ E-mail da CGP

14/10/2024

SIPAC

Proc. 23504.000808/2024-05

Alterag3o de Incentivo a Qualificagdo

Luiz Henrique Becker Moreira

Emissdo da planilha de calculo retroativo.
Langamento do pagamento retroativo.
Emissdo da ficha financeira e posterior juntada
ao processo. Servidor informado por e-mail.
Processo arquivado.

Google Drive/ SIAPE/ E-SIAPE/
E-mail da CGP/ SIPAC

14/10/2024

SIPAC

Proc. 23504.000807/2024-52

Progressdo por Capacitagdo

Julia Thayn3 Dias Leal

Juntada da ficha financeira e meméria de
calculo retroativo. Arquivamento do Processo.

SIPAC

14/10/2024

SIPAC

Proc. 23504.000800/2024-31

Progressdo por Capacitagdo

Débora Pereira da Costa

Juntada da ficha financeira e memoria de
calculo retroativo. Arquivamento do Processo.

SIPAC

14/10/2024

SIPAC

Proc. 23504.000928/2024-02

Progressdo por Mérito Profissional

Aracelly Estenssoro Rossendy

Recebimento. Andlise das fichas de avaliagGes.
Emissdo de parecer. Posterior envio do
processo ao DG para emissdo do ato de
concessdo.

SIPAC

14/10/2024

SIPAC

Proc. 23504.000909/2024-78

Licenga para Capacitagdo

Francisco Soares Lima Filho

Recebimento. Envio da integra do processo ao
servidor, por e-mail. Arquivamento do mesmo.

SIPAC/ E-mail da CGP

15/10/2024

E-mail da CGP

Portaria n2
226/2024/GDG/CHUM/IFAM, de
10/10/2024

Comissdo Eleitoral Local da CIS

Comissdo Interna de
Supervisdo/Reitoria

Publicagdo da portaria no AFD de todos os
servidores envolvidos

SIGEPE

15/10/2024

SIPAC

Prot. 23443.011218/2024-61

Substituicdo

Gabinete/CHUM

Recebimento e posterior arquivamento.

SIPAC

15/10/2024

Assentamento Funcional Digital

CGP/CHUM

Atualizagdo do Assentamento Funcional Digital
dos servidores do IFAM/Campus Humaita

SIGEPE




