
RELATÓRIO SEMANAL DE ATIVIDADES - PROGRAMA DE GESTÃO DE DESEMPENHO - PGD 
Servidora: Marlise Pinto Azevedo 
Cargo/Função: Assistente em Administração/Coordenação de Administração de Pessoas  
Período: 01/10/2024 a 15/10/2024 

ATIVIDADE REALIZADA STATUS 

01/10/2024-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Produção de Termo de Posse da nomeada 
Kelly Ramalho Rodrigues Machado, 
área/disciplina Administração, com lotação 
no Campus Eirunepé. 

Elaboração no SIPAC. 

 Envio de email à nomeada Kelly Ramalho 
Rodrigues Machado, contendo o Tutorial para 
assinatura do Termo de Posse. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Produção de Termo de Posse da nomeada 
Simone Dias de Souza Oliveira, área/disciplina 
Administração, com lotação no Campus São 
Gabriel da Cachoeira. 

Elaboração no SIPAC. 

 Envio de email à nomeada Kelly Ramalho 
Rodrigues Machado, contendo o Tutorial para 
assinatura do Termo de Posse. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Produção de Termo de Posse do nomeado 
Jodean Alves da Silva, área/disciplina 
Agronomia/Ciência Agrárias, com lotação no 
Campus Eirunepé. 

Elaboração no SIPAC. 

 Envio de email ao nomeado Jodean Alves da 
Silva, contendo o Tutorial para assinatura do 
Termo de Posse. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Recebimento do Processo nº 
23443.008640/2024-30, referente à 
prorrogação do contrato do professor 
substituto Richardson Adriano de Souza e 
posterior envio à CGP/CPRF para retificação 
da publicação do Termo Aditivo, por conter o 
período publicado diferente do estabelecido 
no Termo assinado pelos interessados. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23386.000662/2024-83, que trata do pedido 
de rescisão do professor substituto Alisson 
Silva Batista de Moraes, a partir de 
01/07/2024, lotado no Campus Presidente 
Figueiredo e posterior envio à CGPAG para 
informação dos cálculos financeiros. 

Envio pelo SIPAC. 



 Despacho no Processo nº 23443.012176/2024-
86, que trata da documentação admissional da 
servidora Kelly Ramalho Rodrigues Machado, 
PEBTT, área/disciplina Administração, lotada no 
Campus Eirunepé e posterior envio à CGCAD para 
informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

Atualização de dados em planilha 
compartilhada de PROGESP referentes à 
servidora Kelly Ramalho Rodrigues Machado. 

Pasta DGP/Situação de servidores – informações 
gerais. 

Atualização de dados em planilha 
compartilhada de PROGESP referentes à 
servidora Kelly Ramalho Rodrigues Machado 

Pasta DGP/Códigos de vagas. 

 Arquivamento do Documento nº 
23443.012144/2024-81, que trata do Termo de 
Posse da servidor Kelly Ramalho Rodrigues 
Machado. 

Arquivamento no SIPAC. 

02/10/2024-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão de cópia em pasta compartilhada da 
Portaria nº 1.385/GR/IFAM, de 30/09/2024, 
que retifica a Portaria nº 1.363, de 
25/09/2024, relativo à vacância por posse em 
outro cargo inacumulável da servidora 
Eleonora Barbosa Santiago da Costa. 

Pasta CSMP/Portarias de vacâncias e outros. 

 Envio de email à servidora Eleonora Barbosa 
Santiago da Costa relativo à Portaria nº 
1.363/GR/IFAM, de 30/09/2024, publicada 
nesta data. 

Envio pelo email da CAP. 

 Inclusão em pasta compartilhada da Portaria 
nº 1.388/GR/IFAM, de 30/09/2024, DOU nº 
191, de 02/10/2024, Seção 2, pág. 15, 
referente a aposentadoria voluntária do 
servidor Plácido Ferreira Lima, área/disciplina 
Engenharia Operação/Mecânica, lotado no 
Campus Manaus Centro. 

Pasta CSMP/Portarias de vacâncias e outros. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada de PROGESP referentes à 
aposentadoria do servidor Plácido Ferreira 
Lima. 

Pasta DGP/Situação de servidores – informações 
gerais. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada de PROGESP referente à 
aposentadoria do servidor Plácido Ferreira 
Lima. 

Pasta DGP/Situação de servidores – informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada de PROGESP referente à 

Pasta DGP/Códigos de vagas. 



aposentadoria do servidor Plácido Ferreira 
Lima. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP de 
cópia do Contrato da professora substituta 
Núbia Silva dos Santos, com lotação no 
Campus Coari. 

Pasta CSMP/Situação de professores 
substitutos/Contratos 2024/Coari. 

 Inclusão de cópia do Termo Aditivo da 
professora substituta Clara Francy da Costa 
Backsmann, lotada no Campus Eirunepé. 

Pasta CSMP/ Situação de professores 
substitutos/Contratos 2023/Eirunepé. 

 Despacho no Processo nº 23387.000270/2024-
12, que trata da vacância por posse inacumulável 
da servidora Eleonora Barbosa Santiago da Costa, 
cargo de Técnico em Agropecuária, lotada no 
Campus Maués e posterior envio à CGCAD para 
informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23389.000942/2024-
61, que trata da contratação da professora 
substituta Núbia Silva dos Santos, área/disciplina 
Sociologia, com lotação no Campus Coari e 
posterior envio à CGCAD para informações no 
SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Participação em reunião com PROGESP e 
DGTI relativo ao cadastro de disciplinas no 
SIGRH, com início ás 16:34h e término às 
17:10h 

Participação pelo meet. 

03/10/2024-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão de cópia da Homologação do 
Resultado Final do  Edital nº 
01/2024/PSS/Campus São Gabriel da 
Cachoeira. 

Editais de professores substitutos/São Gabriel da 
Cachoeira. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da Homologação do Resultado 
Final do  Edital nº 01/2024/PSS/Campus São 
Gabriel da Cachoeira. 

Pasta CSMP/Proc.Selet.Prof.Subst/Planilha de 
aprovados/Unificada. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da Homologação do Resultado 
Final do  Edital nº 01/2024/PSS/Campus São 
Gabriel da Cachoeira. 

Pasta CSMP/Ediatis de PSS a vencer 2024-2025. 

 Atualização de disciplinas no SIGRH de 
professores. 

Sistema SIGRH. 

 Participação em reunião sobre concurso para 
PEBTT, área/disciplina Medicina Veterinária, 
com o Campus Zona Leste. 

Participação presencial na Reitoria. 

04/10/2024-Remota 



 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Despacho no Processo nº 
23443.008640/2024-30, que trata da 
prorrogação do contrato do professor 
substituto Richardson Adriano de Souza, 
área/disciplina História, lotado no Campus 
Presidente Figueiredo e posterior envio à 
CGCAD para informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Documento nº 
23443.012219/2024-23, que trata do 
encerramento dos contratos dos professores 
substitutos Leandro Pereira Braga, Marinete 
Reis de Souza Paiva e José Narciso Cordovil 
Neto, informados pelo Campus Lábrea e 
posterior envio á CGPAG para informações 
dos cálculos financeiros. 

Envio pelo SIPAC. 

 Atualização de disciplinas no SIGRH de 
professores. 

Sistema SIGRH. 

05/10/2024-SEM EXPEDIENTE 

06/10/2024-SEM EXPEDIENTE 

07/10/2024-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Envio de email sobre a publicação da Portaria 
Conjunta nº 839, de 04/10/2024, publicada no 
DOU n° 194, de 07/10/2024, Seção 2, pág.14, 
referente à redistribuição da servidora Mirely 
Ferreira dos Santos, PEBTT, lotada no Campus São 
Gabriel da Cachoeira ao Instituto Federal de 
Educação de Alagoas. 

Envio pelo email da CAP. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada de PROGESP referentes à 
redistribuição da servidora Mirely Ferreira dos 

Santos. 

Pasta DGP/Situação de servidores – informações 
gerais. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada de PROGESP referentes à 
redistribuição da servidora Mirely Ferreira dos 

Santos. 

Pasta DGP/Situação de servidores – informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada de PROGESP referentes à 

Pasta DGP/Códigos de vagas. 



redistribuição da servidora Mirely Ferreira dos 

Santos. 

 Produção de minuta de ofício relativo ao 
reembolso de valores do mês de 
setembro/2024, com a cessão do servidor 
Arone do Nascimento Bentes, PEBTT, lotado 
no Campus Manaus Centro, para Prefeitura 
Municipal de Manaus e posterior envio à 
DCPAP para assinatura. 

Envio pelo email da CAP. 

 Produção de minuta de portaria para tornar 
sem efeito a nomeação do candidato Pablo 
Henrique Fonseca, cargo de Técnico em 
Agropecuária, ao Campus São Gabriel da 
Cachoeira. 

Elaboração no Word. 

 Despacho no Documento nº 
23443.012409/2024-41, que trata da minuta 
da Portaria para tornar sem efeito a 
nomeação do candidato Pablo Henrique 
Fonseca e posterior envio à PROGESP. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.004697/2024-
60, que trata da redistribuição da servidora Mirely 
Ferreira dos Santos e posterior envio à CGCAD 
para informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Envio do Ofício nº 
045/2024/DCPAP/PROGESP, de 07/10/2024, 
encaminhado à Prefeitura Municipal de 
Manaus, relativo ao repasse de valores do 
mês de setembro/2024, gerados com a 
cessão do servidor Arone do Nascimento 
Bentes. 

Envio pelo email da CAP. 

 Atendimento à servidora Eleonora Barbosa 
Santiago da Costa, cargo e Técnico em 
Agropecuária, referente ao lançamento de 
sua vacância e posterior envio de resposta à 
interessada. 

Envio pelo email da CAP. 

 Despacho no Processo nº 23042.003357/2024-
34, que trata da remoção de ofício da servidora 
Heloíde Lima Cavalcante, PEBTT, área/disciplina 
Biologia, lotada no Campus Maués e posterior 
envio à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23443.010931/2024-98, relativo à remoção 
por saúde do servidor José Luiz Oliveira Vitor, 
cargo de Auxiliar de Biblioteca, lotada no 
Campus Manaus Zona Leste e posterior envio 
à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23443.015705/2023-12, que trata do pedido 
remanejamento de código de vaga do 
Campus Manaus Distrito Industrial ao Campus 
Maués, devido à remoção da servidor 

Envio pelo SIPAC. 



Dulciane Alves Luczkiewicz e posterior envio à 
PROGESP para deliberação. 

08/10/2024-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Despacho no Processo nº 23772.000638/2024-
91, que trata do pedido de remoção por 

aprovação no Edital nº 02-
CPPSRI/PROGESP/IFAM, de 26/06/2024, da 
professora Thaires Aguiar de Oliveira, lotada 
no Campus Eirunepé ao Campus Maués e 
posterior envio à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23443.012428/2024-77, referente à 
contratação da professora substituta 
Angelina Oliveira da Silva, área/disciplina 
Educação Física, com lotação no Campus 
Presidente Figueiredo e posterior envio à 
CGP/CPRF para inclusão de documentação 
complementar.  

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23389.000942/2024-
61, que trata da contratação da professora 
substituta Núbia Silva dos Santos, área/disciplina 
Sociologia, ao Campus Coari e posterior envio ao 
Núcleo de Escrituração Digital - NED/REITORIA. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.012509/2024-
77, que trata da documentação admissional da 
servidora Simone Dias de Souza Oliveira, PEBTT, 
área/disciplina Administração, com lotação no 
Campus São Gabriel da Cachoeira e posterior 
envio à CGCAD para informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP referente à 
servidora Simone Dias de Souza Oliveira. 

Pasta DGP/Situação de servidores – informações 
gerais. 

 Arquivamento do Documento nº 
23443.012146/2024-70, que trata sobre o Termo 
de Posse da servidora Simone Dias de Souza 
Oliveira. 

Arquivamento no SIPAC. 

09/10/2024-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 



 Atendimento à PROGESP para envio das listas 
gerais e por Campus dos aprovados no 
concurso vigente para TAE e PEBTT. 

Envio por aplicativo de mensagem. 

 Email encaminhado ao servidor Silvestre Sales 
de Souza, cargo de Assistente em 
Administração, lotado no PROAD, referente à 
vacância por posse em cargo inacumulável 
publicada no DOU desta data. 

Envio pelo email da CAP. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada de PROGESP referentes à 
vacância do servidor Silvestre Sales de Souza. 

Pasta DGP/Situação de servidores – informações 
gerais. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada de PROGESP referentes à 
vacância do servidor Silvestre Sales de Souza. 

Pasta DGP/Situação de servidores – informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada de PROGESP referentes à 
vacância do servidor Silvestre Sales de Souza. 

Pasta DGP/Códigos de vagas. 

 Email encaminhado ao servidor Bruno de 
Lima Barbosa e unidades envolvidas, cargo de 
Auxiliar de Biblioteca, lotado no Campus 
Manaus Centro, referente à vacância por 
posse em cargo inacumulável publicada no 
DOU desta data. 

Envio pelo email da CAP. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada de PROGESP referentes à 
vacância do servidor Bruno de Lima Barbosa. 

Pasta DGP/Situação de servidores – informações 
gerais. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada de PROGESP referentes à 
vacância do servidor Bruno de Lima Barbosa. 

Pasta DGP/Situação de servidores – informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da Homologação do Resultado 
Final do  Edital nº 09/2024/PSS/Campus 
Eirunepé. 

Pasta CSMP/Proc.Selet.Prof.Subst/Planilha de 
aprovados/Unificada. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da Homologação do Resultado 
Final do Edital nº 09/2024/PSS/Campus 
Eirunepé. 

Pasta CSMP/Ediatis de PSS a vencer 2024-2025. 

 Despacho no Processo nº 23387.000278/2024-
71, que trata da contração do candidato a 
professor substituto, Rafael Souza Garcia, 
área/disciplina Matemática, com lotação no 
Campus Maués e posterior envio à CGP/CMA para 
informação complementar. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.012604/2024-
71, que trata da documentação admissional do 
servidor Jodean Alves da Silva, PEBTT, 
área/disciplina Agronomia/Ciências Agrárias, 
lotado no Campus Eirunepé e posterior envio à 
CGCAD para informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 



 Arquivamento do Documento nº 
23443.012147/2024-14, que trata do Termo de 
Posse de Jodean Alves da Silva. 

Arquivamento no SIPAC. 

10/10/2024-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP 
sobre a publicação do Contrato nº 23, da 
professora substituta Angelina Oliveira da 
Silva, área/disciplina Educação Física, com 
lotação no Campus Presidente Figueiredo. 

Pasta CSMP/Situação de professores 
substitutos/Contratos 2024/Presidente 
Figueiredo. 

 Arquivamento do Documento nº 
23443.012145/2024-25, referente ao Termo de 
Posse do servidor Francisco da Costa Borge, cargo 
de Assistente em Administração, lotado no 
Campus Tabatinga. 

Arquivamento no SIPAC. 

 Inclusão em pasta compartilhada da PROGESP 
da Portaria nº 1.426/GR/IFAM, de 
08/10/2024, referente à remoção de ofício do 
servidor João Renato Aguiar Soares Junior, 
PEBTT, lotado no Campus Maués ao Campus 
Manacapuru. 

Pasta DGP/Situação de servidores – informações 
gerais. 

 Inclusão em pasta compartilhada da PROGESP 
da Portaria nº 1.426/GR/IFAM, de 
08/10/2024, referente à remoção de ofício do 
servidor João Renato Aguiar Soares Junior, 
PEBTT, lotado no Campus Maués ao Campus 
Manacapuru. 

Pasta DGP/Situação de servidores – informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

 Email encaminhado ao Departamento de 
Gestão de Pessoas do Campus Manaus 
Centro, sobre o término de 02 contratos de 
professores substitutos em novembro/2024. 

Envio pelo email da  CAP. 

 Email encaminhado ao Departamento de 
Gestão de Pessoas do Campus Manaus Zona 
Leste, sobre o término de 01 contrato de 
professores substitutos em novembro/2024. 

Envio pelo email da  CAP. 

 Email encaminhado ao Departamento de 
Gestão de Pessoas do Campus Eirunepé sobre 
o término de 01 contrato de professores 
substitutos em novembro/2024. 

Envio pelo email da  CAP. 

 Email encaminhado ao Departamento de 
Gestão de Pessoas do Campus São Gabriel da 
Cachoeira sobre o término de 01 contrato de 
professores substitutos em novembro/2024. 

Envio pelo email da  CAP. 

11/10/2024-Remota 



 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão de cópia em pasta compartilhada da 
CAP do Termo Aditivo ao Contrato nº 
28/2023, do professor substituto Leopoldo 
Ferreira de Souza Neto, lotado no Campus 
Presidente Figueiredo. 

Pasta CSMP/Situação de professores 
substitutos/Contratos 2023/Presidente 
Figueiredo. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada prorrogação do contrato do 
professor substituto Leopoldo Ferreira de 
Souza Neto. 

Situação de professores substitutos/Controle de 
professor substituto. 

 Inclusão de cópia em pasta compartilhada da 
CAP da Retificação do 01/2024/CMA. 

Pasta CSMP/Situação de professores 
substitutos/Editais de professores 
substitutos/Maués. 

 Despacho no Documento nº 
23443.012685/2024-17, que trata do término 
do contrato do professor substituto Gustavo 
Costa Reis, área/disciplina Gestão Pública, 
lotado no Campus Eirunepé e posterior envio 
à CGPAG para proceder aos acertos 
financeiros. 

Envio pelo SIPAC. 

 Produção de arquivo contendo a minuta de 
portaria para Tornar sem Efeito a Portaria nº 
1.256/GR/IFAM/2024, de 03/09/2024, 
publicada no DOU n° 171, de 04/09/2024, 
Seção 2, pág. 14, que nomeou o candidato 
Pablo Henrique Fonseca, cargo de Técnico em 
Agropecuária, com lotação no Campus São 
Gabriel da Cachoeira. 

Elaboração no word. 

 Despacho no Processo nº 
23443.011845/2024-01, referente à não 
renovação do contrato do professor 
substituto Elton Alves de Moura, 
área/disciplina Física, lotado no Campus Tefé 
e posterior envio à CGPAG para informações 
dos cálculos financeiros. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23443.012606/2024-60, que trata da 
documentação da candidata Sílvia Quirino da 
Silva Rodrigues, área/disciplina Física, com 
lotação no Campus Tefé e posterior envio à 
CGP/CTF para inclusão de documentação 
complementar. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23756.000305/2024-
60, que trata da remoção de ofício do servidor 

Envio pelo SIPAC. 



João Renato Aguiar Soares Junior, PEBTT, 
lotado no Campus Maués ao Campus 
Manacapuru e posterior envio à PROGESP 
para deliberação. 

 Despacho no Processo nº 23772.000523/2024-
04, relativo à remoção por saúde da servidora 
Carla Elizabeth Brito de Lima Cardoso, cargo de 
Engenheiro Agrônomo, lotada no Campus 
Eirunepé e posterior envio à PROGESP para 
deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.012187/2024-
66, relativo à vacância por posse em outro cargo 
inacumulável do servidor Silvestre Sales de Souza, 
cargo de Assistente em Administração, lotado na 
Reitoria e posterior envio à CGCAD para 
informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.012500/2024-
66, relativo ao pedido de nomeação  ao cargo de 
Assistente em Administração solicitado pela 
PROAD devido à vacância por posse em outro 
cargo inacumulável do servidor Silvestre Sales de 
Souza e posterior envio à PROGESP para 
deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

12/10/2024-SEM EXPEDIENTE 

13/10/2024-SEM EXPEDIENTE 

14/10/2024-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão de cópia em pasta compartilhada do 
Contrato nº 01/2024, relativo ao professor 
substituto Rafael Souza Garcia, 
área/disciplina Matemática, lotado no 
Campus Maués. 

Pasta CSMP/Situação de professores 
substitutos/Contratos 2024/Maués. 

 Despacho no Processo nº 
23443.012410/2024-75, que trata do pedido 
de redistribuição do servidor Vinícius Oliveira 
Barra, área/disciplina Informática, lotado no 
Campus Manaus Centro e posterior envio à 
PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Envio de matéria ao INCOM da Portaria nº 
1.459/GR/IFAM, que torna sem efeito a 
nomeação do candidato Pablo Henrique 
Fonseca, cargo de Técnico em Agropecuária, 
com lotação no Campus São Gabriel da 
Cachoeira. 

Publicação no site da Imprensa Nacional. 

 Despacho no Processo nº 23772.000637/2024-
46, relativo ao pedido de remoção por 

Envio pelo SIPAC. 



classificação no Edital nº 02-
CPPSRI/PROGESP/IFAM, de 26/06/2024, do 
servidor Orlando Ângelo Neto, PEBTT, 
área/disciplina Agronomia/Ciências Agrárias, 
lotado no Campus Eirunepé ao Campus 
Maués e posterior envio à PROGESP para 
deliberação. 

 Despacho no Processo nº 
23772.000277/2024-82, relativo à remoção 
por saúde de dependente do servidor José 
Ribamar Silva do Nascimento Júnior, PEBTT, 
lotado no Campus Eirunepé e posterior envio 
à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23443.012606/2024-60, referente à 
contração da professora substituta Sílvia 
Quirino da Silva Rodrigues, com lotação no 
Campus Tefé e posterior envio à CGP/Tefé 
para inclusão de documentação 
complementar. 

Envio pelo SIPAC. 

 Produção de planilha contendo os servidores 
lotados no Campus Tefé, TAE e PEBTT. 

Elaboração no word. 

 Atendimento da PROGESP e envio da planilha 
de servidores lotados no Campus Tefé. 

Envio por aplicativo de mensagem. 

 Despacho no Processo nº 23443.012176/2024-
86, relativo à documentação admissional da 
servidora Kelly Ramalho Rodrigues Machado, 
PEBTT, área/disciplina Administração, lotada no 
Campus Eirunepé e posterior envio ao Núcleo de 
Escrituração Digital - NED/REITORIA. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.012509/2024-
77, relativo à documentação admissional da 
servidora Simone Dias de Souza Oliveira, PEBTT, 
área/disciplina Administração, lotada no Campus 
São Gabriel da Cachoeira e posterior envio ao 
Núcleo de Escrituração Digital - NED/REITORIA. 

Envio pelo SIPAC. 

15/10/2024-Presencial 
 Acompanhamento de publicações no Diário 

Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros assuntos 
pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação de 
Administração de Pessoas para atendimento de 
demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Arquivamento do Documento nº 
23443.012409/2024-41, relativo à minuta de 
portaria para tornar sem efeito a portaria de 
nomeação de Pablo Henrique Fonseca. 

Arquivamento no SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23772.000638/2024-91, 
referente à remoção a pedido por classificação no 
Edital nº 02-CPPSRI/PROGESP/IFAM, de 
26/06/2024, da servidora Thaires Aguiar de 

Envio pelo SIPAC. 



Oliveira, PEBTT, lotada no Campus Eirunepé ao 
Campus Maués e posterior envio à CGCAD para 
informações no SIAPE. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada 
de PROGESP referente à remoção a pedido da 
servidora Thaires Aguiar de Oliveira. 

Pasta DGP/Situação de servidores – informações 
gerais. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada 
de PROGESP referente à remoção a pedido da 
servidora Thaires Aguiar de Oliveira. 

Pasta DGP/Situação de servidores – informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada 
de PROGESP referente à remoção a pedido da 
servidora Thaires Aguiar de Oliveira. 

Pasta DGP/Cadastro Permanente de Remoção/Edital 
de Remoção 2024/Edital nº 02/2024. 

 Despacho no Processo nº 23389.001008/2024-67, 
relativo à prorrogação do contrato do professor 
substituto Railson Caixeira Marques, lotado no 
Campus Coari e posterior envio à PROGESP para 
deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23756.000305/2024-60, 
referente à remoção de ofício do servidor João 
Renato Aguiar Soares Junior, PEBTT, lotado no 
Campus Maués para Manacapuru e posterior 
envio à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 


