
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS

CAMPUS HUMAITÁ

COORDENAÇÃO DE GESTÃO DE PESSOAS

RELATÓRIO DE ATIVIDADES - PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

Servidora: Rozeane Alves de Souza - Siape: 2204672 - Auxiliar de Biblioteca/ Coord. Gestão de Pessoas

Data
Canal do recebimento da 

Demanda
Nº Processo e/ou documento Assunto Interessado(a) Descrição das atividades realizadas

Sistema, canal ou meio 
utilizado para a realização da 

demanda
Observação

16/10/2024 E-mail da CGP -
Certificado de conclusão do Curso de 

Integração do Servidor - IFAM
Rosiel Camilo Sena Recebimento e publicação no AFD do servidor SIGEPE

16/10/2024 E-mail da CGP -
Certificado de conclusão do Curso de 

Integração do Servidor - IFAM
Wancley Garcia Santos Recebimento e publicação no AFD do servidor SIGEPE

16/10/2024 Atendimento Presencial - Abertura de Chamado para a CGTI/CGUM CGP/CHUM
Abertura de chamado para inclusão de 
docente na lista de transmissão após 
comunicado da CGE.

E-mail da CGP

16/10/2024 -
Portaria nº 696-GR/IFAM, de 

19/05/2020
Curso de Integração do Servidor - IFAM Rozeane Alves de Souza

Conclusão do Curso de Integração do Servidor 
- IFAM

Escola Virtual do IFAM

16/10/2024 - -
Programa de Preparação para Aposentadoria - 

IFAM
CGP/CHUM

Participação no Programa de Preparação para 
Aposentadoria - IFAM, das 14h às 16h.

Google Meet

16/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000129/2024-28 Licença para Capacitação Alline Penha Pinto
Juntada do Relatório de Atividades e 
Certificados de Cursos. Arquivamento do 
Processo.

SIPAC

16/10/2024 - - Assentamento Funcional Digital CGP/CHUM
Atualização do Assentamento Funcional Digital 
dos servidores do IFAM/Campus Humaitá 
(documentos de 2022)

SIGEPE

17/10/2024 - - Assentamento Funcional Digital CGP/CHUM
Continuação da Atualização do Assentamento 
Funcional Digital dos servidores do 
IFAM/Campus Humaitá (documentos de 2022)

SIGEPE

17/10/2024 SIPAC Prot. 23443.012942/2024-11 Fichas de Avaliações - Progressão por mérito CCL/CHUM

Recebimento e posterior envio das fichas ao 
servidor Raimundo Natalino. O servidor deverá 
solicitar a abertura do processo, via protocolo. 
Arquivamento do documento.

SIPAC

18/10/2024 - -
Semana Nacional de Ciência e Tecnologia - 

2024
Rozeane Alves de Souza Participação no Evento de SCNT 2024 Evento Presencial

18/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000129/2024-28 Progressão por Mérito Profissional
Raimundo Natalino Almeida 

Azevedo
Recebimento. Emissão de Parecer. Envio ao 
DG para emissão do ato de concessão.

SIPAC

18/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000943/2024-42 Progressão por Capacitação
Raimundo Natalino Almeida 

Azevedo
Recebimento. Emissão de Parecer. Envio ao 
DG para emissão do ato de concessão.

SIPAC

19/10/2024 SÁBADO

20/10/2024 DOMINGO

21/10/2024 E-mail da CGP
Portaria nº 

228/2024/GDG/CHUM/IFAM, de 
17/10/2024.

Equipe de Planejamento para Contratação de 
Empresa Especializada em Serviço de 

Conservação e Limpeza
DAP/CHUM

Portaria publicada no AFD dos servidores 
envolvidos.

SIGEPE

21/10/2024 E-mail da CGP
Portaria nº 

229/2024/GDG/CHUM/IFAM, de 
17/10/2024.

Equipe de Planejamento para Aquisição de 
Mobiliário em Geral

DAP/CHUM
Portaria publicada no AFD dos servidores 
envolvidos.

SIGEPE

21/10/2024 E-mail da CGP
Portaria nº 

230/2024/GDG/CHUM/IFAM, de 
18/10/2024.

Delegação responsável por acompanhar os 
discentes no JIFAM 2024 - Etapa Regional

DEPE/CHUM
Portaria publicada no AFD dos servidores 
envolvidos.

SIGEPE

21/10/2024 - - Assentamento Funcional Digital CGP/CHUM
Continuação da Atualização do Assentamento 
Funcional Digital dos servidores do 
IFAM/Campus Humaitá (documentos de 2022)

SIGEPE

21/10/2024 Atendimento Presencial
Formulário de Reprogramação de 

Férias
Reprogramação de Férias Márcia Trigueiro Castelo branco

Reprogramação das férias da servidora 
realizada no SIGRH

SIGRH



22/10/2024 - - Assentamento Funcional Digital CGP/CHUM

Continuação da Atualização do Assentamento 
Funcional Digital dos servidores do 
IFAM/Campus Humaitá (documentos de 165 a 
204/2022)

SIGEPE

22/10/2024 E-mail Institucional Comunica Convite PROGESP Férias 2025 Rozeane Alves de Souza
Encontro com a PROGESP para tratar das 
férias, referente ao exercício de 2025, das 
15h30 às 16h50)

Google meet

23/10/2024 E-mail da CGP -
Certificado de conclusão do Curso de 

Integração do Servidor - IFAM
Ana da Silva Torres Viana Recebimento e publicação no AFD do servidor SIGEPE

23/10/2024 E-mail da CGP
IFAM Informa - Portaria nº 1.510

/GR/IFAM. de 18/10/2024
Divulgação dos expedientes no âmbito da 

Reitoria, nos dias: 24, 25 e 28/10/24
Todos os servidores

Encaminhamento do e-mail a todos os 
servidores para conhecimento.

E-mail da CGP

23/10/2024 - - Quadro de Progressões CGP/CHUM Atualização do Quadro de Progressões Google Drive

23/10/2024 - - Quadro de Estágio Probatório CGP/CHUM Atualização do Quadro de Estágio Probatório Google Drive

23/10/2024 - - Assentamento Funcional Digital CGP/CHUM

Continuação da Atualização do Assentamento 
Funcional Digital dos servidores do 
IFAM/Campus Humaitá (Port. 90, 94, 92, 185, 
208/2022)

SIGEPE

23/10/2024 - -
Programa de Preparação para Aposentadoria - 

IFAM
CGP/CHUM

Participação no Programa de Preparação para 
Aposentadoria - IFAM, das 14h às 16h.

Google Meet

23/10/2024 - - Assentamento Funcional Digital CGP/CHUM
Finalização da atualização do AFD dos 
servidores, referente ao ano de 2022 (194, 
198, 202, 206, 207/2022)

SIGEPE

24/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000887/2024-46 Pagamento de Exercício Anterior Wancley Garcia Santos

Recebimento. Alteração da tipologia do 
processo de "Pagamento Retroativo" para 
"Pagamento de Exercício Anterior". Publicação 
da Port. 227/2024 no AFD. Envio do Processo à 
DCPAP/Reitoria para providências.

SIPAC/ SIGEPE

24/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000896/2024-37 Progressão por Mérito Ederson Lopes da Costa

Recebimento. Emissão do histórico de 
progressão e juntada ao processo. Realização 
do desconto de VB e IQ em folha de 
pagamento. Arquivamento do processo.

SIPAC/ SIAPE/ E-SIAPE

24/10/2024 Atendimento Presencial - Auxílio Transporte Laura Cristina Leal e Silva
A servidora foi auxiliada, in loco, como solicitar 
o auxílio transporte pelo aplicativo SouGov.

Atendimento presencial/ App 
SouGov

24/10/2024 Atendimento Remoto - Atendimento Psicológico Aracelly Estenssoro Rossendy
Foi dada instrução à servidora de como fazer 
agendamento com os profissionais de saúde 
do IFAM.

WhatsApp

24/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000885/2024-57 Progressão por Mérito Egilso Cavalcante Cunha
Recebimento. Emissão do histórico de 
progressão e da ficha financeira e juntada ao 
processo. Arquivamento do processo.

SIPAC/ SIAPE/ E-SIAPE

24/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000887/2024-46 Pagamento de Exercício Anterior Wancley Garcia Santos

Recebimento. Servidor informado, via 
whatsapp, sobre a necessidade do envio da 
Declaração de que não ajuizará ação judicial 
para juntada ao processo.

SIPAC/ WhatsApp

24/10/2024 E-mail da CGP E-mail IFAM INFORMA
ABPI e ENPI promove evento em Manaus para 
divulgar a Propriedade Intelectual como motor 

do desenvolvimento
Todos os servidores

Envio do e-mail para conhecimento de todos 
os servidores.

E-mail da CGP

25/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000825/2024-34 Revisão de Progressão Funcional Nelisa de Souza Parente

Exclusão do posicionamento D201 e inclusão 
do mesmo posicionamento com a data de 
concessão corrigida. Emissão do comprovante 
da inclusão e juntada ao processo. 
Arquivamento do processo. Servidora 
orientada, via e-mail, a solicitar pagamento de 
exercício anteriores tendo em vista a alteração 
dos efeitos financeiros relativo à concessão da 
progressão. Inclusão da Port. 213/24 no AFD 
da servidora.

SIAPE/ SIPAC/ E-mail da CGP/ 
SIGEPE



25/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000860/2024-53 Revisão de Progressão Funcional Nelisa de Souza Parente

Recebimento. Exclusão do posicionamento 
D201 e inclusão do mesmo posicionamento 
com a data de concessão corrigida. Emissão do 
comprovante da inclusão do posicionamento e 
juntada ao processo. Servidora orientada, via 
e-mail, a solicitar pagamento de exercício 
anteriores tendo em vista a alteração dos 
efeitos financeiros relativo à concessão da 
progressão. Inclusão da Portaria nº 233/24 no 
AFD da servidora. Arquivamento do Processo.

SIAPE/ E-mail da CGP/ SIGEPE/ 
SIPAC

25/10/2024 E-mail da CGP Solicitação, via e-mail Declaração de Assiduidade Nelisa de Souza Parente
Emissão da Declaração de assiduidade e 
posterior envio à solicitante.

Google Drive/ E-mail da CGP

25/10/2024 E-mail da CGP Solicitação, via e-mail Declaração de Funcão Gratificada Nelisa de Souza Parente
Emissão da Declaração de Função Gratificada e 
posterior envio à solicitante.

Google Drive/ E-mail da CGP

25/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000928/2024-23 Progressão Funcional Jurandir dos Santos Silva

Recebimento. Cadastro da progresssão e 
emissão do comprovante. Juntada do 
comprovante ao processo. Emissão de planilha 
de cálculo retroativo. Publicação da Port. 
235/2024 no AFD do servidor.

SIPAC/ SIAPE/ Google 
Drive/SIGEPE

25/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000907/2024-89 Progressão Funcional Jonatan Onis Pessoa

Recebimento. Cadastro da progresssão e 
emissão do comprovante. Juntada do 
comprovante ao processo. Emissão de planilha 
de cálculo retroativo. Publicação da Port. 
234/2024 no AFD do servidor.

SIPAC/ SIAPE/ Google 
Drive/SIGEPE

25/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000928/2024-02 Progressão por Mérito Aracelly Estenssoro Rossendy

Recebimento. Cadastro da progresssão e 
emissão do comprovante. Juntada do 
comprovante ao processo. Emissão de planilha 
de cálculo retroativo. Publicação da Port. 
237/2024 no AFD da servidora.

SIPAC/ SIAPE/ Google 
Drive/SIGEPE

26/10/2024 SÁBADO

27/10/2024 DOMINGO

28/10/2024 FERIADO

29/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000935/2024-04 Progressão Funcional Cristiangrey Quinderé Gomes

Recebimento. Cadastro da progresssão e 
emissão do comprovante. Juntada do 
comprovante ao processo. Emissão de planilha 
de cálculo retroativo. Publicação da Port. 
239/2024 no AFD da servidora.

SIPAC/ SIAPE/ Google 
Drive/SIGEPE

29/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000944/2024-97 Progressão por Mérito
Raimundo Natalino Almeida 

Azevedo

Recebimento. Cadastro da progresssão e 
emissão do comprovante. Juntada do 
comprovante ao processo. Emissão de planilha 
de cálculo retroativo. Publicação da Port. 
239/2024 no AFD do servidor.

SIPAC/ SIAPE/ Google 
Drive/SIGEPE

29/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000943/2024-42 Progressão por Capacitação
Raimundo Natalino Almeida 

Azevedo
Recebimento. Emissão de Parecer. Envio ao 
DG para emissão do ato de concessão.

SIPAC

29/10/2024 WhatsApp
Portaria nº 230-DG/IFAM/CPRF, 

16/10/2024
Interrupção de Férias Marinete Cardoso de Araújo

Realização da interrupção das férias da 
servidora no SIAPE. Foi dado suporte à CGP de 
Presidente Figueiredo, pois a mesma não 
estava conseguindo acessar o sistema.

SIAPE

29/10/2024 Atendimento Presencial - Reprogramação de Férias Débora Pereira da Costa

Repassada informação de como proceder para 
solicitar a reprogramação das férias e foi 
enviado, via whatsapp, o formulário para 
realizar esse tipo de solicitação.

WhatsApp

29/10/2024 Atendimento Presencial -
Cadastro de Atestado Médico rejeitado pelo 

SouGov
Nelisa de Souza Parente

Foi dada instruções à servidora de como 
proceder em caso em que o atestado é 
rejeitado pelo SouGov. Servidora orientadar a 
dar entrada no Protocolo.

Atendimento Presencial

29/10/2024 SIPAC INACESSÍVEL

29/10/2024 E-mail da CGP
Portaria nº 236-GDG/CHUM/IFAM, de 

24/10/2024
Designação de Comissão - 21ª SCNT, VI Mostra 

de Extensão e II JIPE
DEPE/CHUM

Publicação da portaria no AFD de todos os 
servidores envolvidos.

SIGEPE



29/10/2024 E-mail da CGP E-mail
Chamada Pública MCTI/ FINEP/ FNDCT 

PROINFA Desenvolvimento Regional 2024
Todos os servidores

Encaminhamento do e-mail para 
conhecimento de todos os servidores

E-mail da CGP

30/10/2024 E-mail da CGP
Documento nº 23443.013399/2024-

61
Reprogramação de Férias DEPE/CHUM

Foi realizado o cancelamento e 
posteriormente o agendamento das férias 
canceladas do servidor Valdiney Ferreira, 
conforme solicitação do DEPE/CHUM. Emissão 
do comprovante para envio à Chefia imediata 
do servidor.

SIPAC/ SIAPE/ E-SIAPE

30/10/2024 E-mail da CGP
Portaria nº 1.529/GR/IFAM, de 

22/10/2024
Concessão de Horário Especial Herbert Rodrigo Colares Benigno

Estudo da Nota Técnica nº 6218/2017-MP e 
envio de parecer, ao DG, DAP e Herbert, via e-
mail, em relação a compatibilidade da jornada 
de horário especial com a designação de cargo 
em comissão, com intuito de subsidiar a 
análise quanto à permanência do servidor na 
Coord. de Compras e Licitações.

E-mail da CGP

30/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000887/2024-46 Pagamento de Exercício Anterior Wancley Garcia Santos
Juntada da Declaração de não ajuizamento de 
ação judicial ao processo e posterior envio à 
DCPAP/Reitoria

SIPAC

30/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000962/2024-79 Pagamento de Exercício Anterior Nelisa de Souza Parente

Recebimento. Alteração da tipologia do 
processo. Emissão da planilha de cálculo 
pagamento de exercício anterior. Emissão das 
fichas financeiras de 2020 e 2022, ambos os 
documentos foram juntados ao processo. 
Emissão de Nota Técnica e posterior envio à 
Direção Geral para emissão do ato de 
reconhecimento de dívida.

SIPAC/ Google Drive/ E-SIAPE

30/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000976/2024-92 Pagamento de Exercício Anterior Raimundo Falcão dos Santos
Recebimento. Alteração da tipologia do 
processo.

SIPAC

31/10/2024 FERIADO


