INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS

CAMPUS HUMAITA

COORDENAGCAO DE GESTAO DE PESSOAS

RELATORIO DE ATIVIDADES - PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

Servidora: Rozeane Alves de Souza - Siape: 2204672 - Auxiliar de Biblioteca/ Coord. Gestdo de Pessoas
Canal do recebimento da e Ay R EEETR, Gl G D a
Data Demanda N2 Processo e/ou documento Assunto Interessado(a) Descrigao das atividades realizadas utilizado pilra a reJaIiza;ﬁo da Observagdo
16/10/2024 E-mail da CGP - Certificado d~e conclusa_o do Curso de Rosiel Camilo Sena Recebimento e publicagdo no AFD do servidor SIGEPE
Integracdo do Servidor - IFAM
. Certificado de conclusdo do Curso de . . - )
16/10/2024 E-mail da CGP - " N Wancley Garcia Santos Recebimento e publicagdo no AFD do servidor SIGEPE
Integragdo do Servidor - IFAM
Abertura de chamado para inclusdo de
16/10/2024 Atendimento Presencial - Abertura de Chamado para a CGTI/CGUM CGP/CHUM docente na lista de transmissdo apds E-mail da CGP
comunicado da CGE.
16/10/2024 - Portaria n2 696-GR/IFAM, de Curso de Integragdo do Servidor - IFAM Rozeane Alves de Souza Concluséo do Curso de Integracio do Servidor Escola Virtual do IFAM
19/05/2020 - IFAM
Programa de Preparagdo para Aposentadoria - Participagdo no Programa de Preparagéo para
16/10/2024 i - ¢ i ICFAN’I) ° CGP/CHUM Aszzntadoria ® IFAM, das 14ph ésclshr.) Google Meet
Juntada do Relatério de Atividades e
16/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000129/2024-28 Licenga para Capacitagio Alline Penha Pinto Certificados de Cursos. Arquivamento do SIPAC
Processo.
Atualizagdo do Assentamento Funcional Digital
16/10/2024 - - Assentamento Funcional Digital CGP/CHUM dos servidores do IFAM/Campus Humaita SIGEPE
(documentos de 2022)
Continuagdo da Atualizagdo do Assentamento
17/10/2024 - - Assentamento Funcional Digital CGP/CHUM Funcional Digital dos servidores do SIGEPE
IFAM/Campus Humaita (documentos de 2022)
Recebimento e posterior envio das fichas ao
17/10/2024 SIPAC Prot. 23443.012942/2024-11 Fichas de Avaliagdes - Progresso por mérito CCL/CHUM servidor Raimundo Natalino. O servidor deverd SIPAC
solicitar a abertura do processo, via protocolo.
Arquivamento do documento.
18/10/2024 - - Semana Nacional d(zeoczlznaa e Tecnologia - Rozeane Alves de Souza Participagdo no Evento de SCNT 2024 Evento Presencial
18/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000129/2024-28 Progressdo por Mérito Profissional Raimundo Natalino Almeida Recebimento. Emiss&o de Parecer. Envio a0 SIPAC
Azevedo DG para emissdo do ato de concessdo.
18/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000943/2024-42 Progressio por Capacitagio Raimundo Natalino Almeida | Recebimento. Emissdo de Parecer. Envio o SIPAC
Azevedo DG para emissdo do ato de concessdo.
19/10/2024 SABADO
20/10/2024 DOMINGO
Portaria n2 Equipe de Planejamento para Contratagdo de . . .
21/10/2024 E-mail da CGP 228/2024/GDG/CHUM/IFAM, de Empresa Especializada em Servico de DAP/CHUM :ﬁx\'/’;g:‘b"cada no AFD dos servidores SIGEPE
17/10/2024. Conservagdo e Limpeza i
Portaria n¢ Equipe de Planejamento para Aquisi¢do de Portaria publicada no AFD dos servidores
21/10/2024 E-mail da CGP 229/2024/GDG/CHUM/IFAM, de auip Jamento para Aquisic DAP/CHUM ap SIGEPE
Mobiliario em Geral envolvidos.
17/10/2024.
. Portaria n Delegagdo responsavel por acompanhar os Portaria publicada no AFD dos servidores
21/10/2024 E-mail da CGP 230/2024/GDG/CHUM/IFAM, de . . DEPE/CHUM ) SIGEPE
! discentes no JIFAM 2024 - Etapa Regional envolvidos.
18/10/2024.
Continuagdo da Atualizagdo do Assentamento
21/10/2024 - - Assentamento Funcional Digital CGP/CHUM Funcional Digital dos servidores do SIGEPE
IFAM/Campus Humaita (documentos de 2022)
21/10/2024 Atendimento Presencial Formulario de Reprogramagzo de Reprogramagdo de Férias Marcia Trigueiro Castelo branco Reprogramacéo das férias da servidora SIGRH

Férias

realizada no SIGRH




Continuagdo da Atualizagdo do Assentamento
Funcional Digital dos servidores do

22/10/2024 - - A Funci | Digital P/CHUM . |GEPE
/10/20 ssentamento Funcional Digita CGP/CHU IFAM/Campus Humaita (documentos de 165 a SIG
204/2022)
Encontro com a PROGESP para tratar das
22/10/2024 E-mail Institucional Comunica Convite PROGESP Férias 2025 Rozeane Alves de Souza férias, referente ao exercicio de 2025, das Google meet
15h30 as 16h50)
23/10/2024 E-mail da CGP - Certificado d_e conclusap do Curso de Ana da Silva Torres Viana Recebimento e publicagdo no AFD do servidor SIGEPE
Integragdo do Servidor - IFAM
. IFAM Informa - Portaria n? 1.510 Divulgagdo dos expedientes no ambito da . Encaminhamento do e-mail a todos os .
23/10/2024 E-mail da CGP Tod d E-mail da CGP
/10/ mail da /GR/IFAM. de 18/10/2024 Reitoria, nos dias: 24, 25 e 28/10/24 0l0s 05 servidores servidores para conhecimento. mail da
23/10/2024 - - Quadro de Progressdes CGP/CHUM Atualizagdo do Quadro de Progressdes Google Drive
23/10/2024 - - Quadro de Estagio Probatério CGP/CHUM Atualizagdo do Quadro de Estagio Probatdrio Google Drive
Continuagdo da Atualizagdo do Assentamento
. L Funcional Digital dos servidores do
23/10/2024 - - Assentamento Funcional Digital CGP/CHUM IFAM/Campus Humaita (Port. 90, 94, 92, 185, SIGEPE
208/2022)
Programa de Preparagdo para Aposentadoria - Participagdo no Programa de Preparagdo para
23/10/2024 - - CGP/CHUM R Google Meet
/10/ IFAM / Aposentadoria - IFAM, das 14h as 16h. oogle Mee
Finalizagdo da atualizagdo do AFD dos
23/10/2024 - - Assentamento Funcional Digital CGP/CHUM servidores, referente ao ano de 2022 (194, SIGEPE
198, 202, 206, 207/2022)
Recebimento. Alteragdo da tipologia do
processo de "Pagamento Retroativo" para
24/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000887/2024-46 Pagamento de Exercicio Anterior Wancley Garcia Santos "Pagamento de Exercicio Anterior". Publicagdo SIPAC/ SIGEPE
da Port. 227/2024 no AFD. Envio do Processo a
DCPAP/Reitoria para providéncias.
Recebimento. Emissdo do histérico de
« - progressdo e juntada ao processo. Realizagdo
24/10/2024 IPAC Proc. 23504. 2024-37 P Mérit E L Cost: IPAC/ SIAPE/ E-SIAPE
/10/20 N roc. 23504.000896/2024-3 rogressdo por Mérito derson Lopes da Costa do desconto de VB e IQ em folha de S| /S / E-S
pagamento. Arquivamento do processo.
24/10/2024 Atendimento Presencial - Auxilio Transporte Laura Cristina Leal e Silva A ser\{l_dora foi auxiliada, in /?wf como solicitar | Atendimento presencial/ App
o auxilio transporte pelo aplicativo SouGov. SouGov
Foi dada instrugdo a servidora de como fazer
24/10/2024 Atendimento Remoto - Atendimento Psicoldgico Aracelly Estenssoro Rossendy agendamento com os profissionais de saude WhatsApp
do IFAM.
Recebimento. Emissdo do histérico de
24/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000885/2024-57 Progressdo por Mérito Egilso Cavalcante Cunha progressdo e da ficha financeira e juntada ao SIPAC/ SIAPE/ E-SIAPE
processo. Arquivamento do processo.
Recebimento. Servidor informado, via
24/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000887/2024-46 Pagamento de Exercicio Anterior Wancley Garcia Santos whatsapp, sobre a necessidade do envio da SIPAC/ WhatsApp
Declaragdo de que ndo ajuizara agdo judicial
para juntada ao processo.
ABPI e ENPI promove evento em Manaus para Envio do e-mail para conhecimento de todos
24/10/2024 E-mail da CGP E-mail IFAM INFORMA divulgar a Propriedade Intelectual como motor Todos os servidores os servidores P E-mail da CGP
do desenvolvimento i
Exclusdo do posicionamento D201 e inclusdo
do mesmo posicionamento com a data de
concessdo corrigida. Emissdo do comprovante
da inclusdo e juntada ao processo.
Arqui X i SIAPE/ SIPAC/ E-mail da CGP,
25/10/2024 SIPAC Proc. 23504.000825/2024-34 Revisdo de Progressdo Funcional Nelisa de Souza Parente rquivamento do processo. Servidora / / /

orientada, via e-mail, a solicitar pagamento de
exercicio anteriores tendo em vista a alteragdo
dos efeitos financeiros relativo a concessdo da
progressdo. Inclusdo da Port. 213/24 no AFD
da servidora.

SIGEPE




25/10/2024

SIPAC

Proc. 23504.000860/2024-53

Revisdo de Progressdo Funcional

Nelisa de Souza Parente

Recebimento. Exclusdo do posicionamento
D201 e inclusdo do mesmo posicionamento
com a data de concessdo corrigida. Emissdo do
comprovante da inclusdo do posicionamento e
juntada ao processo. Servidora orientada, via
e-mail, a solicitar pagamento de exercicio
anteriores tendo em vista a alteragdo dos
efeitos financeiros relativo a concessdo da
progressdo. Inclusdo da Portaria n? 233/24 no
AFD da servidora. Arquivamento do Processo.

SIAPE/ E-mail da CGP/ SIGEPE/
SIPAC

25/10/2024

E-mail da CGP

Solicitagdo, via e-mail

Declaragdo de Assiduidade

Nelisa de Souza Parente

Emissdo da Declaragdo de assiduidade e
posterior envio a solicitante.

Google Drive/ E-mail da CGP

25/10/2024

E-mail da CGP

Solicitagdo, via e-mail

Declaragdo de Funcdo Gratificada

Nelisa de Souza Parente

Emissdo da Declaragdo de Fungdo Gratificada e
posterior envio a solicitante.

Google Drive/ E-mail da CGP

25/10/2024

SIPAC

Proc. 23504.000928/2024-23

Progressao Funcional

Jurandir dos Santos Silva

Recebimento. Cadastro da progresssdo e
emissdo do comprovante. Juntada do
comprovante ao processo. Emissdo de planilha
de calculo retroativo. Publicagdo da Port.
235/2024 no AFD do servidor.

SIPAC/ SIAPE/ Google
Drive/SIGEPE

25/10/2024

SIPAC

Proc. 23504.000907/2024-89

Progressdo Funcional

Jonatan Onis Pessoa

Recebimento. Cadastro da progresssdo e
emissdo do comprovante. Juntada do
comprovante ao processo. Emissao de planilha
de calculo retroativo. Publicagdo da Port.
234/2024 no AFD do servidor.

SIPAC/ SIAPE/ Google
Drive/SIGEPE

25/10/2024

SIPAC

Proc. 23504.000928/2024-02

Progressdo por Mérito

Aracelly Estenssoro Rossendy

Recebimento. Cadastro da progresssdo e
emissdo do comprovante. Juntada do
comprovante ao processo. Emissdo de planilha
de calculo retroativo. Publicagdo da Port.
237/2024 no AFD da servidora.

SIPAC/ SIAPE/ Google
Drive/SIGEPE

26/10/2024

SABADO

27/10/2024

DOMINGO

28/10/2024

FERIADO

29/10/2024

SIPAC

Proc. 23504.000935/2024-04

Progressdo Funcional

Cristiangrey Quinderé Gomes

Recebimento. Cadastro da progresssdo e
emissdo do comprovante. Juntada do
comprovante ao processo. Emissdo de planilha
de calculo retroativo. Publicagdo da Port.
239/2024 no AFD da servidora.

SIPAC/ SIAPE/ Google
Drive/SIGEPE

29/10/2024

SIPAC

Proc. 23504.000944/2024-97

Progressdo por Mérito

Raimundo Natalino Almeida
Azevedo

Recebimento. Cadastro da progresssdo e
emissdo do comprovante. Juntada do
comprovante ao processo. Emissdo de planilha
de calculo retroativo. Publicagdo da Port.
239/2024 no AFD do servidor.

SIPAC/ SIAPE/ Google
Drive/SIGEPE

29/10/2024

SIPAC

Proc. 23504.000943/2024-42

Progressdo por Capacitagdo

Raimundo Natalino Almeida
Azevedo

Recebimento. Emissdo de Parecer. Envio ao
DG para emissdo do ato de concessdo.

SIPAC

29/10/2024

WhatsApp

Portaria n® 230-DG/IFAM/CPRF,
16/10/2024

Interrupgdo de Férias

Marinete Cardoso de Araujo

Realizagdo da interrupgdo das férias da
servidora no SIAPE. Foi dado suporte a CGP de
Presidente Figueiredo, pois a mesma ndo
estava conseguindo acessar o sistema.

SIAPE

29/10/2024

Atendimento Presencial

Reprogramagdo de Férias

Débora Pereira da Costa

Repassada informagdo de como proceder para
solicitar a reprogramacdo das férias e foi
enviado, via whatsapp, o formulario para
realizar esse tipo de solicitagdo.

WhatsApp

29/10/2024

Atendimento Presencial

Cadastro de Atestado Médico rejeitado pelo
SouGov

Nelisa de Souza Parente

Foi dada instrugdes a servidora de como
proceder em caso em que o atestado é
rejeitado pelo SouGov. Servidora orientadar a
dar entrada no Protocolo.

Atendimento Presencial

29/10/2024

SIPAC INACESSIVEL

29/10/2024

E-mail da CGP

Portaria n2 236-GDG/CHUM/IFAM, de
24/10/2024

Designagdo de Comissdo - 212 SCNT, VI Mostra
de Extensdo e Il JIPE

DEPE/CHUM

Publicagdo da portaria no AFD de todos os
servidores envolvidos.

SIGEPE




29/10/2024

E-mail da CGP

E-mail

Chamada Publica MCTI/ FINEP/ FNDCT
PROINFA Desenvolvimento Regional 2024

Todos os servidores

Encaminhamento do e-mail para
conhecimento de todos os servidores

E-mail da CGP

30/10/2024

E-mail da CGP

Documento n? 23443.013399/2024-
61

Reprogramagdo de Férias

DEPE/CHUM

Foi realizado o cancelamento e
posteriormente o agendamento das férias
canceladas do servidor Valdiney Ferreira,
conforme solicitagdo do DEPE/CHUM. Emissdo
do comprovante para envio a Chefia imediata
do servidor.

SIPAC/ SIAPE/ E-SIAPE

30/10/2024

E-mail da CGP

Portaria n? 1.529/GR/IFAM, de
22/10/2024

Concessdo de Horario Especial

Herbert Rodrigo Colares Benigno

Estudo da Nota Técnica n? 6218/2017-MP e
envio de parecer, ao DG, DAP e Herbert, via e-
mail, em relagdo a compatibilidade da jornada
de horario especial com a designagdo de cargo
em comissdo, com intuito de subsidiar a
analise quanto a permanéncia do servidor na
Coord. de Compras e Licitagdes.

E-mail da CGP

30/10/2024

SIPAC

Proc. 23504.000887/2024-46

Pagamento de Exercicio Anterior

Wancley Garcia Santos

Juntada da Declaragdo de ndo ajuizamento de
agdo judicial ao processo e posterior envio a
DCPAP/Reitoria

SIPAC

30/10/2024

SIPAC

Proc. 23504.000962/2024-79

Pagamento de Exercicio Anterior

Nelisa de Souza Parente

Recebimento. Alteragdo da tipologia do
processo. Emissdo da planilha de calculo
pagamento de exercicio anterior. Emissdo das
fichas financeiras de 2020 e 2022, ambos os
documentos foram juntados ao processo.
Emissdo de Nota Técnica e posterior envio a
Dire¢do Geral para emissdo do ato de
reconhecimento de divida.

SIPAC/ Google Drive/ E-SIAPE

30/10/2024

SIPAC

Proc. 23504.000976/2024-92

Pagamento de Exercicio Anterior

Raimundo Falc3o dos Santos

Recebimento. Alteragdo da tipologia do
processo.

SIPAC

31/10/2024

FERIADO




