RELATORIO DE ATIVIDADES - MES DE OUTUBRO DE 2024

Nome: Zonaide Sandoval Vasconcelos Matricula SIAPE: 1748993
Cargo: Técnico em Contabilidade Lotagéo: Diretoria de Administragdo e Planejamento
e-mail: zonaide@ifam.edu.br Chefe Imediato: Leonardo Toledo de Siqueira

Consulta de dados no sistema de contratos, via comprasnet, para fins de
01/10/2024 Terga-feira levantamento/retificacdo nos processos de contratacdo de mao-de-obra Consulta de dados no comprasnet contratos IFAM-CMC Em andamento
terceirizada.

- i de e-mail 3 fiscalizagdo do contrato 08/2021, para fins
de manifestacdo quanto ao interesse na prorrogagdo contratual a partir do Encaminhamento de e-mail a equipe de Fiscalizagdo do contrato 08/2021.
02/10/2024 Quarta-feira dia 29/10/2024.

Equipe ; .
"
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contrato 08/2021, no qual foi editado a vigéncia, valor do seguro contratual Edigdo de documento (T.A n® 03/2021 - prorrogagao do contrato 08/2021) IFAM-CMC Em andamento

1- icagdo do Termo de i 01/2024, referente a primeira
repactuag3o do contrato 02/2023 - Empresa VIP, extragdo de publicagio Publicag3o do Termo de Apostilamento 01/2024 - Empresa VIP IFAM-CMC Concluido
disponivel em 04/10/2024.

03/10/2024 Quinta-feira
2 - Check list do processo 23042.000971/2023-63 - inclusao de Termo aditivo
01/2024, extrato de publicagdo, apdlice de seguro contratual e outros Check list de processo eletrdnico, via SIPAC IFAM-CMC Concluido
documentos pertinentes referente ao contrato 02/2023 - Empresa VIP.

1 - Consulta de empenho da empresa Link Card, 2024NE000014, para
inclusdo no Termo Aditivo 03/2024, que trata da prorrogagdo do contrato Consulta de dados do SIAFI-WEB (CONNE) IFAM-CMC Concluido
08/2021, da referida empresa com o IFAM-CMC

2-Envio de TA DS/ZDvZAf a en{\presa L'm‘k Card,‘wa e-mail da Coordenagdo de Envio de documento via e-mail. IFAM-CMC Concluido
contratos, no qual solicita leitura prévia e assinatura do mesmo.

3 - inclus3o do extrato de publicagio (Termo de Apostilamento) no processo
eletrénico 23042.000971/2023-63, que trata da CONTRATAGAO DE
PROFISSIONAIS DE APOIO AOS DISCENTES CLASSIFICADOS COMO PCD’S DO
CAMPUS MANAUS CENTRO/CMC.

4 - Devolugdo do processo eletrdnico 3 DAP, n? 23042.000971/2023-63, que
trata da CONTRATACAO DE PROFISSIONAIS DE APOIO AOS DISCENTES
CLASSIFICADOS COMO PCD’S DO CAMPUS MANAUS CENTRO/CMC.

04/10/2024 Sexta-feira Inclusdo de documento no processo eletrénico IFAM-CMC Concluido

Devolugdo de processo eletrdnico a DAP, via SIPAC IFAM-CMC Concluido

5 - Inclusio de Termo aditivo, extrato de publicagio e seguro garantia no
processo eletronico 23443.004478/2023-08, que trata do contrato 08/2023 -
Prestagdo de servigo de copeil i i 3 DAP
para fins de tramites internos.

Inclusdo de documentos e posterior devolugao a DAP, via SIPAC. IFAM-CMC Concluido

05/10/2024 Sabado
06/10/2024 Domingo

1 - Processo recebido e devolvido a DAP, 23042.005312/2024-02, Assunto

Detalhado: FURTO DE MATERIAL DA CGCE, sugeriu-se abertura de processo ~ Despacho via SIPAC, processo 23042.005312/2024-02, Assunto Detalhado: FURTO
administrativo interno para apuragdo de informacdes antes da notificagdo a DE MATERIAL DA CGCE.

empresa.

IFAM-CMC Concluido

07/10/2024 Segunda-feira
2 - Levantamento de pagamentos de salarios dos funcionarios da empresa

VIP, referente ao contrato 02/2023, para fins de célculo da repactuagdo,

conforme solicitagdo da empresa, tendo em vista atualizar os valores Atualizagdo de dados na planilha finaceira_salarios dos empregados IFAM-CMC Concluido
contratuais de 2024. Dados atualizados referente aos meses de janeiro,

fevereiro e margo/2024.

1- Levantamento de pagamentos de salarios dos funcionarios da empresa

VIP, referente ao contrato 02/2023, para fins de célculo da repactuagdo,

conforme solicitagdo da empresa, tendo em vista atualizar os valores Atualizagdo de dados na planilha finaceira_salarios dos empregados IFAM-CMC Concluido
contratuais de 2024. Dados atualizados referente aos meses de abril &

agosto/2024.

2-1 dos de icios aos empreg (vale
08/10/2024 Terca-feira alimentacdo, cesta basica e transporte), referente ao més de Janeiro a
agosto de 2024.
3-E inh; ito de dad lizados a gestora d itrato (Servid
IR o Rl fe Rt A gasiam dlo Gl (Saniiim de dados financeiros, referente ao contrato 02/2023 - Empresa

Andréa Moreira), para fins de notificagdo a empresa e inui na IFAM-CMC Concluido
N VIP para a gestora de contratos.
atualizagdo de dados.

Atualizagéo de dados na planilha finaceira_beneficios dos empregados, referente

IFAM-CMC Concluid
ao contrato 02/2023 - Empresa VIP oncluido

4 - Consulta de e-mails e demais encaminhamentos E-mails i aos setores IFAM-CMC Concluido

1 - Publicagio do Termo Aditivo 03/2024, que trata da prorrogag3o do o - .
contrato 08/2021 - EMPRESA LINK CARD. Publicagdo do Termo Aditivo 03/2024 IFAM-CMC Concluido
09/10/2024 Quarta-feira
2 - Levantamento de dados financeiros, contratado x pago, contrato 02/2023
- Empresa VIP, para fins de calculo de repactuagdo, pagamento retroativoa Levantamento de dados financeiros, extraido do SIAFI, tipo OB. IFAM-CMC Em andamento.

empresa.
1 - Levantamento de dados financeiros, contratado x pago, contrato 02/2023
- Empresa VIP, para fins de calculo de repactuagdo, pagamento retroativo d  Levantamento de dados financeiros, extraido do SIAFI, tipo OB. IFAM-CMC Concluido
empresa.
10/10/2024 Quinta-feira D
2 - Elaboracéo da Nota Técnica 04/2024 - que trata da segunda repactuacio
do contrato 02/2023, empresa VIP. Processo 23042.000971/2023-63 Emissdo de nota técnica 004/2024 - 22 Repactuagao da empresa VIP. IFAM-CMC Concluido
encaminhado via sipac a DAP.

11/10/2024 Sexta-feira
12/10/2024 sabado
13/10/2024 Domingo

1-A de via e-mails instituci Acompanhamento de demandas, via e-mail. IFAM-CMC Concluido

14/10/2024 Segunda-feira o N _ L
2 - Aula de mestrado profissional - Disciplina Gestdo estratégica de processos

q - . Aula do mestrado - Hordrio 13:00h as 18:00h Servidora Concluido
e informages - Professor Sandro Freire.

1 - Consulta sistémica via contratos.gov Consulta sistémica via contratos.gov IFAM-CMC Concluido

15/10/2024 Terca-feira - o . -
2 - Aula de mestrado profissional - Disciplina Gestdo estratégica de processos

. " . Aula do mestrado - Horario 13:00h as 18:00h Servidora Concluido
e informagdes - Professor Sandro Freire.

1- de via e-mail institucit Acompanhamento de demandas, via e-mail. IFAM-CMC Concluido

16/10/2024 ta-feil
i Quarta-feira 5 1a de mestrado profissional - Disciplina Gestio estratégica de processos

. » N Aula do mestrado - Horario 13:00h as 18:00h Servidora Concluido
e informagdes - Professor Sandro Freire.

1 - Consulta sistémica via SIAFI, para verificagdo de pagamento de notas
fiscais terceirizadas, para fins de atualizagio de controle interno da Consulta sistémica via SIAFI IFAM-CMC Concluido
17/10/2024 Quinta-feira Coordenacdo de Licitaces e Contratos

2- Aula de mestrado profissional - Disciplina GestZo estratégica de processos

. » N Aula do mestrado - Horario 13:00h as 18:00h Servidora Concluido
e informagdes - Professor Sandro Freire.

1 - Organizagdo do arquivo | - Pasta de contratos 2024, incluséo de portarias £ "
oreaniza aut ! el Organizagdo do arquivo | - Pasta de contratos 2024 IFAM-CMC Concluido
de fiscalizagio.
18/10/2024 Sexta-feira
2 - Aula de mestrado profissional - Disciplina Gest3o estratégica de processos

. " . Aula do mestrado - Horario 13:00h as 18:00h Servidora Concluido
e informagdes - Professor Sandro Freire.

19/10/2024 Sabado



20/10/2024
21/10/2024

22/10/2024

23/10/2024

24/10/2024

25/10/2024

26/10/2024

27/10/2024

28/10/2024

29/10/2024

30/10/2024

31/10/2024

Domingo
Segunda-feira

Terga-feira

Quarta-feira

Quinta-feira

Sexta-feira

Sabado

Domingo

Consulta de dados no sistema de contratos, via comprasnet, para fins de

L de dados sistémi via sitema de contratos

levantamento/retificagio nos processos de 50 de de-ob
terceirizada.

Conferéncia da documentagdo enviada pela empresa AVS Pires (via e-mail),

prestadora do servico de limpeza e conservago do campus Manaus Centro,
primeiramente conferiu-se os contra-cheques dos colaboradores, logo ap6s,
foi i um e-mail a cil

complementares, tais como, folha de pagamento de salarios, GFIP completa,
comprovante de pagamento de FGTS, INSS com base na folha, nota fiscal de
alimentagdo/cesta basica, memoria de célculo de vale transporte.

Feriado Municipal - Aniversario de Manaus

Ponto Facultativo - Feriado do dia 28/10/2024 - Dia do Servidor Publico

1 - Atualizagdo do controle de contratos vigentes, encaminhado a DAP com
copia a Coordenagio de Contratos do Campus (via e-mail)

Continuit da éncia da 3o referente ao dia

Terga-feira

Quarta-feira

Quinta-feira

23/10/2024, nesse dia realizou-se a conferéncia dos comprovantes via PIX,
no qual constatou-se nomes que n3o estavam na relago de contra-cheques,
com base disso, reiterou-se o e-mail enviado anteriormente, solicitando o

i dos c érios, no intuito de gerar o
relatério administrativo e célculo para retengdo da conta vinculada.

Emissdo de Notificagdo a empresa AVS Pires, contrato 05/2023, para
regularizagio do pagamento de vale, transporte, alimentag3o, cesta basica,
pagamento de saldrios de acordo com a CCT vigente, regularizagdo do CBO
nas carteiras de trabalho, enviado via e-mail, com cpia a DAP para
conhecimento.

Andlise da documentagdo enviada pela empresa AVS Pires, contrato
05/2023, no qual constam comprovantes de pix e recibo dos terceirizados
recém admitidos, apés o término da anélise, encaminhou-se um e-mail a
empresa para regularizagio de documentos e envio dos demais anexos, para
analise, tais como vale transporte, alimentagdo pago aos funcionarios recém
admitidos.

Conferencia de documentagéo enviada pela empresa AVS

Atualizagdo de planilha de contratos vigentes

Conferencia de documentago enviada pela empresa AVS

Notificagio para regularizagéo de pagamento de beneficios e demais informagdes
previsto em contrato.

Andlise de documentos comprobatérios

Zonaide Sandoval Vasconcelos

Matricula Siaoe 1748993
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IFAM-CMC

IFAM-CMC

IFAM-CMC

IFAM-CMC
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