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                      PILOTO PDG – PROGRAMA DE GESTÃO DE DESEMPENHO 

Dados da Servidora: 

Nara Bezerra de Oliveira  

Siape: 2102194 

Cargo: Assistente em Administração 

E-mail: nara.bezerra@ifam.edu.br  

 

Código do plano de trabalho:  #3793 Período: 05/10 a 19/10/2024 

Tipo de trabalho: 100% Remoto 

ATIVIDADES DO PLANO DE TRABALHO 

Produto 1: Acompanhamento de e-mail e elaboração de documentos referentes as solicitações 

(Elaboração de minutas de ofícios, memorandos, planilhas, relatórios etc.) 

Produto 2: Acompanhamento de processo, envio e recebimento e elaboração de despachos. 

Produto 3: Elaboração do relatório pessoal do Plano de Gestão de Demandas (PDG). 

 

RELATÓRIO DE ATIVIDADES 

 

 

Atividade: Análise dos documentos a serem enviado ao MEC e comparação com o 

PDI. 

Evidência: 

 

 
 

 

 

 

 

Dia 07/10/2024 

 

Dia 08/10/2024 

 

mailto:nara.bezerra@ifam.edu.br
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Atividade: Análise e apoio na elaboração do relatório da AYTY, correções e sugestões  

Evidência 1: 

 

 
 

Evidência 2: 

 
 

Evidência 3:  
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Atividade: Envio de e-mail e solicitação de publicação do extrato no DOU 

Evidência 1: 
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Atividade: Revisão do edital 09/2024 

Evidência: 

 

 
 

 

Atividade: Construção do relatório do PDG  

Evidência: 

 

Atividade: Elaboração de despacho e envio do processo do acordo com a prefeitura de 

Tefé  

Evidência: 

 

Dia 09/10/2024 
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Atividade: Análise do relatório de gestão de 2023  

Evidência: 

 

 
 

 

 

 

Atividade: Atualização da reunião   

Evidência 1: 

 

Dia 10/10/2024 

 

Dia 11/10/2024 
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Evidência 2: 

 

 

 

 

 

 

Atividade: Revisão da carta de Manaus 

Evidência 1: 

 
Evidência 2: 

 

Dia 14/10/2024 
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Atividade: Elaboração de despacho e envio do processo do Mamirauá 

Evidência: 

 
 

Atividade: Acompanhamento do e-mail da CREC 

Evidência: 

Dia 15/10/2024 
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Atividade: Análise dos e-mails trocados com o Diretor do CLAB 

Evidência: 

 

 

 
 

 

Atividade: Elaboração de texto para divulgação de evento 

Evidência: 
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Atividade: Relatório de Gestão da DRIC  

Evidência:  

 

Dia 16/10/2024 
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Atividade: Reunião planejamento PROEX 2024  

Evidência:  

 
 

 

 

 

 

 

 

Atividade – Participação na Mostra de Extensão (assistindo)  

Evidência: 

 

Dia 17/10/2024 
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Atividade: Elaboração do Relatório de Gestão da DRIC  

Evidência: 

 
 

 

 

 

Atividade Envio de e-mails sobre adesão ao programa Assistente Francês  

Evidência: 

 
 

Dia 18/10/2024 
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Atividade: Início das tratativas sobre a processo de aquisição de material gráfico para 

Relações Internacionais   

 

Evidência: 

 

 
 

 

 

Londres, 20 de outubro de 2024. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nara Bezerra de Oliveira 
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