MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
PRO REITORIA DE EXTENSAO

PILOTO PDG - PROGRAMA DE GESTAO DE DESEMPENHO

Dados da Servidora:

Nara Bezerra de Oliveira

Siape: 2102194

Cargo: Assistente em Administracao
E-mail: nara.bezerra@ifam.edu.br

Cdbdigo do plano de trabalho: #3793 | Periodo: 05/10 a 19/10/2024

Tipo de trabalho: 100% Remoto

ATIVIDADES DO PLANO DE TRABALHO

Produto 1: Acompanhamento de e-mail e elaboragéo de documentos referentes as solicitaces
(Elaboracdo de minutas de oficios, memorandos, planilhas, relatorios etc.)

Produto 2: Acompanhamento de processo, envio e recebimento e elaboragdo de despachos.
Produto 3: Elaboracéo do relatorio pessoal do Plano de Gestdo de Demandas (PDG).

RELATORIO DE ATIVIDADES

Dia 07/10/2024

Atividade: Analise dos documentos a serem enviado ao MEC e comparagdo com o
PDI.
Evidéncia:
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Dia 08/10/2024
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Atividade: Anélise e apoio na elaboracéo do relatério da AYTY, correcOes e sugestdes
Evidéncia 1:
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Evidéncia 3:
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Atividade: Envio de e-mail e solicitacdo de publicacdo do extrato no DOU
Evidéncia 1:

Publicagdo de extrato no DOU (Solicita)
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Dia 09/10/2024

Atividade: Revisdo do edital 09/2024
Evidéncia:
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Atividade: Construcdo do relatério do PDG
Evidéncia:

Atividade: Elaboracdo de despacho e envio do processo do acordo com a prefeitura de
Tefé
Evidéncia:
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Dia 10/10/2024

Atividade: Analise do relatorio de gestdo de 2023
Evidéncia:
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Dia 11/10/2024

Atividade: Atualizacdo da reunido
Evidéncia 1:
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Evidéncia 2:
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Dia 14/10/2024

Atividade: Revisdo da carta de Manaus
Evidéncia 1:
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Evidéncia 2:
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Dia 15/10/2024

Atividade: Elaboracao de despacho e envio do processo do Mamiraua
Evidéncia:
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Atividade: Acompanhamento do e-mail da CREC
Evidéncia:
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Atividade: Analise dos e-mails trocados com o Diretor do CLAB
Evidéncia:

Andise dos e-mails trocados com o Diretor do CLAB

Narn Buzwrrs de Olveirs

Atividade: Elaboragdo de texto para divulgacao de evento
Evidéncia:
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SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
PRO REITORIA DE EXTENSAO
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Atividade: Relatorio de Gestdo da DRIC

Evidéncia:
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Atividade: Reunido planejamento PROEX 2024
Evidéncia:
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Dia 17/10/2024

Atividade — Participacdo na Mostra de Extens&o (assistindo)
Evidéncia:
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Atividade: Elaboracao do Relatério de Gestdo da DRIC
Evidéncia:
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Dia 18/10/2024

Atividade Envio de e-mails sobre adesdo ao programa Assistente Francés
Evidéncia:
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
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Atividade: Inicio das tratativas sobre a processo de aquisicdo de material grafico para
Relacdes Internacionais

Evidéncia:

Avisa a Nara

nao da para fazre processo de dispensa se for um valor baixo?

2 MENSAGENS NAO LIDAS
Se for baixo sim

a primeira ideta seria 4.00

Londres, 20 de outubro de 2024.

Assinado digitalmente por NARA
DN: C=BR, OU=IFAM, O=IFAM,

CN=NARA, E=nara_olly@hotmail.com
Raz0: Eu estou aprovando este
documento com minha assinatura de
vinculagéo legal

Localizagao: Nara Bezerra de Oliveira
Data: 2024-11-04 18:17:03
Foxit Reader Versdo: 9.5.0

Nara Bezerra de Oliveira
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