MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
PRO REITORIA DE EXTENSAO

PILOTO PDG - PROGRAMA DE GESTAO DE DESEMPENHO

Dados da Servidora:

Nara Bezerra de Oliveira

Siape: 2102194

Cargo: Assistente em Administracao
E-mail: nara.bezerra@ifam.edu.br

Cdbdigo do plano de trabalho: #4128 | Periodo: 20/10 a 03/11/2024

Tipo de trabalho: 100% Remoto

ATIVIDADES DO PLANO DE TRABALHO

Produto 1: Acompanhamento de e-mail e elaboragdo de documentos referentes as solicitaces
(Elaboracdo de minutas de oficios, memorandos, planilhas, relatorios etc.)

Produto 2: Acompanhamento de processo, envio e recebimento e elaboragdo de despachos.
Produto 3: Elaboracéo do relatorio pessoal do Plano de Gestdo de Demandas (PDG).
Produto 4: Revisdo textual de documentos/midias para divulgag&o.

RELATORIO DE ATIVIDADES

Dia 21/10/2024

Atividade: Elaboracao de despacho do processo de inscri¢cdo
de servidores no Curso de Implantacdo do Modelo Cerne de Gestao de Incubadoras.
Evidéncia:
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
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Dia 22/10/2024

Atividade: Anélise de processos para inicio de elaboragdo de processos de aquisi¢do do
material gréfico para as Relag¢Oes Internacionais.

Evidéncia 1:

23754.000275/2024-10 - Aquisicdo de Materiais d Insumos Gréaficos para Atender o
IFAM/Campus Tefé

23443.014106/2022-09 - Aquisicdo de Material Grafico (CMDI)
23443.012620/2020-30 - Aquisicdo de Material Gréafico para as A¢bes 2021 (CMDI)
23384.000389/2018-69 - Despesa com Aquisicdo de Servicos Graficos (Parintins)

Dia 23/10/2024

Atividade: Analise de processos para inicio de elaboracdo de processos de aquisi¢ao do
material grafico para as Relacdes Internacionais.

Evidéncia:

Aquisicho do materinl grafico das RelacOes Internacionss

‘l Wern Sazarre de Obania
Mecads Domts

Dia 24/10/2024

Atividade: Feriado/ aniversario de Manaus
Evidéncia:

Pagina2de5




MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
PRO REITORIA DE EXTENSAO

Dia 25/10/2024

Atividade: Ponto facultativo
Evidéncia:

Dia 28/10/2024

Atividade: Feriado/ Dia do servidor publico
Evidéncia:

Dia 29/10/2024

Atividade: Acompanhamento dos e-mails e SIPAC da Diretoria de Relacdes
Interinstitucionais e Cooperacdes.
Evidéncia:

- R LT ) « . r

Harrro o Aercimemo e Parecar Juridco

,‘l e Bemae de Chvet e

T Eidents 4 Par Aoae s o A s b o o S REMMERO O o bt o M

Dia 30/10/2024

Atividade: Solicita abertura de processo de aquisi¢do do material gréfico
Evidéncia:
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Atividade: Reunido sobre instrucdo processual de acordos de cooperagédo

Evidéncia:

Resumo da reunido: Acordo de cooperacdo Ecofalante - N° processo:
23443.003402/2024-38, Instituto Soka (OSC) Verificar se a documentacdo esta completa.
FAS (OSC) (Esta faltando a exclusdo de minuta duplicada e insercdo dos documentos
pessoais e da portaria do professor Jaime - restrito). Embrapa (acordo de cooperagéo
técnica). - Elaborar nota técnica. - Minuta de decisdo administrativa - Minuta da Decisao

Administrativa (enviar por meio para a PROEX)
1 (@) ot e L 0 LW

Pro Reitoria de Extansdo <proasifom odu b> 580 o de 2004 8e 0530
Parm Potoook) < prosecolo 1eroagi fan of b

Prozadas

Considerando o email em tsla. do Dirsdoria de Relsgdes inlenratitucionais & Comunitinies
DRIC, solicitamos a abertura de um processo, pari Yamsacsa Interns. com o segunte objeto
*Acotdo de Cooperacio anlre o IFAM & 8 FAS®

Sollotamos lambém que quando abiift 0 proceeso o mesmo sejs sncaminhado pata 5 PROEX,
para damos prosseguimanto nos irdmiles

Dia 31/10/2024

Atividade — Analise do processo da Ecofalante

Evidéncia:
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Dia 01/11/2024

Atividade: Inicio da elaboracdo da Nota Técnica do Instituto Soka
Evidéncia:
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Londres, 04 de novembro de 2024.

Assinado digitalmente por NARA
DN: C=BR, OU=IFAM, O=IFAM,
CN=NARA, E=nara_olly@hotmail.com

Razéo: Eu estou aprovando este
documento com minha assinatura de
vinculagéo legal

Localizagéo: Nara Bezerra de Oliveira
Data: 2024-11-08 13:04:40
Foxit Reader Versé&o: 9.5.0

Nara Bezerra de Oliveira
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