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                      PILOTO PDG – PROGRAMA DE GESTÃO DE DESEMPENHO 

Dados da Servidora: 

Nara Bezerra de Oliveira  

Siape: 2102194 

Cargo: Assistente em Administração 

E-mail: nara.bezerra@ifam.edu.br  

 

Código do plano de trabalho:  #4128 Período: 20/10 a 03/11/2024 

Tipo de trabalho: 100% Remoto 

ATIVIDADES DO PLANO DE TRABALHO 

Produto 1: Acompanhamento de e-mail e elaboração de documentos referentes as solicitações 

(Elaboração de minutas de ofícios, memorandos, planilhas, relatórios etc.) 

Produto 2: Acompanhamento de processo, envio e recebimento e elaboração de despachos. 

Produto 3: Elaboração do relatório pessoal do Plano de Gestão de Demandas (PDG). 

Produto 4: Revisão textual de documentos/mídias para divulgação. 

 

RELATÓRIO DE ATIVIDADES 

 

 

Atividade: Elaboracao de despacho do processo de inscrição 

de servidores no Curso de Implantação do Modelo Cerne de Gestão de Incubadoras. 

Evidência: 

 

 
 

 

 

 

 

Dia 21/10/2024 
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Atividade: Análise de processos para início de elaboração de processos de aquisição do 

material gráfico para as Relações Internacionais.  

 

Evidência 1: 

 

23754.000275/2024-10 - Aquisição de Materiais d Insumos Gráficos para Atender o 

IFAM/Campus Tefé 

23443.014106/2022-09 - Aquisição de Material Gráfico (CMDI) 

23443.012620/2020-30 - Aquisição de Material Gráfico para as Ações 2021 (CMDI) 

23384.000389/2018-69 - Despesa com Aquisição de Serviços Gráficos (Parintins) 

 

Atividade: Análise de processos para início de elaboração de processos de aquisição do 

material gráfico para as Relações Internacionais.  

 

Evidência: 

 

 
 

 

 

 

Atividade: Feriado/ aniversario de Manaus   

Evidência: 

 

 

Dia 22/10/2024 

 

Dia 23/10/2024 

 

Dia 24/10/2024 
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Atividade: Ponto facultativo  

Evidência: 

 

 

Atividade: Feriado/ Dia do servidor público  

Evidência: 

 

 

 

Atividade: Acompanhamento dos e-mails e SIPAC da Diretoria de Relações 

Interinstitucionais e Cooperações.  

Evidência:  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Atividade: Solicita abertura de processo de aquisição do material gráfico  

Evidência:  

 
 

Dia 28/10/2024 

 

Dia 29/10/2024 

 

Dia 30/10/2024 

 

Dia 25/10/2024 
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Atividade: Reunião sobre instrução processual de acordos de cooperação  

Evidência:  

Resumo da reunião: Acordo de cooperação Ecofalante - Nº processo: 

23443.003402/2024-38, Instituto Soka (OSC) Verificar se a documentação está completa. 

FAS (OSC) (Está faltando a exclusão de minuta duplicada e inserção dos documentos 

pessoais e da portaria do professor Jaime - restrito). Embrapa (acordo de cooperação 

técnica).  - Elaborar nota técnica. - Minuta de decisão administrativa - Minuta da Decisão 

Administrativa (enviar por meio para a PROEX)

 

 

 

Atividade – Análise do processo da Ecofalante 

 Evidência: 

Dia 31/10/2024 
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Atividade: Inicio da elaboração da Nota Técnica do Instituto Soka  

Evidência: 

 

 

 

Londres, 04 de novembro de 2024. 

 

 

 

 

 

 

 

Nara Bezerra de Oliveira 

 

Dia 01/11/2024 
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