Ministério da Educacao
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas
Campus Humaita

RELATORIO DE ATIVIDADES - 12 QUINZENA DE NOVEMBRO DE 2024 / Plano # 4255
Servidora: Marilda Aguiar do Carmo, SIAPE: 1777333, Lotagao: Gabinete do campus Humaita

Data C.H. Atividades Realizadas
01/11/2024 4 h Leitura e encaminhamento de e-mail.
Remoto | Recebimento do oficio n® 079/2024 - EEGPRC - GM3.
Verificagao junto ao coordenador da CML para possibilidade de atendimento do oficio n® 079/2024 - EEGPRC - GM3.
Revisao e formatagao do Boletim de Servigo do més de outubro.
Atendimentos de demanda do DG acerca da comemoragao do Dia do Servidor Publico.
SAB
DOM
04/11/2024 8h Leitura e encaminhamento de e-mail.
Presencial | Assisténcia a alunos do integrado e subsequente.
Recebimento, despacho e encaminhamento do 23504.000772/2024-51.
Recebimento dos processos n°® 23504.000962/2024-79 e n° 23504.000532/2024-57 .
Elaboragéo das portarias n® 242 e 243/2024/GDG/CHUM/IFAM.
05/11/2024 8h Leitura e encaminhamento de e-mail.

Presencial | Elaboracdo dos oficios n® 175 e 176/2024/GDG/CHUM/IFAM.

Elaboragéo de Retificagao n° 01/2024/GDG/CHUM/IFAM, da Portaria n® 238/2024/GDG/CHUM/IFAM.
Elaboragéo da portaria n° 244/2024/GDG/CHUM/IFAM.

Elaboragédo da Ordem de Servigo n® 46/2024/GDG/CHUM/IFAM.
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Atendimento na biblioteca do campus no turno noturno, orientando, recebendo e realizando empréstimos de livros para alunos
e servidores.

06/11/2024 8h Leitura e encaminhamento de e-mail.
Presencial | Elaboracdo de Retificagdo n° 01/2024/GDG/CHUM/IFAM, de portaria n® 119/2024/GDG/CHUM/IFAM.
Assisténcia a alunos do integrado e subsequente.
Atendimento ao Chefe do DAP sobre solicitagdo de adesao de atas.
Assessoria a Direcao Geral.
07/11/2024 8h Recebimento e despacho do processo n° 23504.000963/2024-13.
Presencial | Elaboracao dos oficios n® 177, 178, 179, 180, 181, 182 e 183/2024/GDG/CHUM/IFAM.
Acompanhamento do processo n° 23504.000772/2024-51.
Elaboragao das portarias n°® 245 e 246/2024/GDG/CHUM/IFAM.
Atendimento na biblioteca do campus no turno noturno, orientando, recebendo e realizando empréstimos de livros para alunos
e servidores.
08/11/2024 8h Leitura e encaminhamento de e-mail.
Remoto | Encaminhamento dos oficios n® 177, 178, 179, 180, 181, 182 e 183/2024/GDG/CHUM/IFAM para empresas.
Acompanhamento e despacho do processo n° 23504.000991/2024-31.
Elaboragédo da Convocagédo n° 10/2024/GDG/CHUM/IFAM.
Atendimento e retorno as empresas acerca de adesdes de Atas.
Atendimento ao Chefe do DAP acerca de respostas de oficios.
SAB
DOM
11/11/2024 8h Leitura e encaminhamento de e-mail.
Presencial | Assisténcia a alunos do integrado e subsequente.

Elaboracgao dos oficios n°® 184 e 185/2024/GDG/CHUM/IFAM.
Elaboragao da Ordem de Servigo n° 47/2024/GDG/CHUM/IFAM.
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Atendimento ao servidor Paulo Lins acerca de OS.
Atendimento ao servidor Joab Araujo sobre delegagéo do JIFAM.
Atendimento de demanda do NEABI sistémico.

12/11/2024

8h
Presencial

Leitura e encaminhamento de e-mail.

Assisténcia a alunos do integrado e subsequente.

Encaminhamento de termo de anuéncia de PIBID a Diregéao.

Encaminhamento de Boletins de Servigo para Publicagao.

Atendimento na biblioteca do campus no turno noturno, orientando, recebendo e realizando empréstimos de livros para alunos
e servidores.

13/11/2024

8h
Presencial

Leitura e encaminhamento de e-mail.

Reunido com a Comisséo Eleitoral Central para eleicdo do CONSUP

Atendimento de demandas para eleigdo do CONSUP.

Tratativas junto aos servidores para mesarios.

Encaminhamento de demandas da elei¢do para a CGTI.

Atendimento ao servidor Caio Carioca do campus Maués.

Levantamento, junto com a servidora Nelisa Parente, de tarefas e servidores para composi¢cdo da Comisséo de Formatura.
Tratativas junto a gestdo da Escola GM3 acerca de cedéncia de local para realizagdo da formatura.

14/11/2024

8 h
Remoto

Leitura e encaminhamento de e-mail.

Reuniao com a Comissao Eleitoral Local para eleicdo do CONSUP.

Atendimento de demandas para eleicao do CONSUP.

Elaboragao das Ordens de Servico n° 48 e 49/2024/GDG/CHUM/IFAM.

Tratativas de demandas da elei¢édo junto a CGTI.

Elaboragédo da Convocagéao n° 11/2024/GDG/CHUM/IFAM.

Divulgagéo nas salas de aulas acerca da eleicao do CONSUP.

Atendimento na biblioteca do campus no turno noturno, orientando, recebendo e realizando empréstimos de livros para alunos
e servidores.

14/11/2024

8h
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Modalidade: Presencial e Remota

Humaita-AM, 14 de novembro de 2024
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