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RELATÓRIO 
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As atividades executadas são referentes a Coordenação Geral de Programas Projetos e 

Eventos - CGPPE  

➢ Dias de trabalho presencial: 04/11, 06/11, 07/11, 11/11, 13/1, 14/11/2024 
➢ Dias de teletrabalho:. 05/11, 07/11, 12/11,  

➢ Feriado: 15/11/2024 

➢ Ponto Facultativo:  

 

Atividade Plano de Trabalho 

1. Acompanhamento de e-mail Institucional 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Evidência 

 
 
E-mail: Diep.proex@ifam.edu.br 
Solictação de Ordem de serviço da equipe de Contratação da FREPE para o gerenciaento do 
Espaço Lúdico. 
 

 
 
Enviar a Portaria nº 1535/2024 da Antônia  Substituído a da Diretora de Extensão e Produção da 
PROEX. 

 
 
Enviar a FAEPI os Oficio 001 e 002/Mulheres Mil Ciclo 3, Solicitando, a adoção dos trâmites internos 

junto a esta Fundação, a designação de um analista de projeto com a maior brevidade possível. 
Ressaltamos que será necessário o lançamento, ainda neste mês de novembro, do edital para seleção da 
equipe administrativa e dos professores formadores. 

mailto:Diep.proex@ifam.edu.br
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Enviar a FAEPI o Oficio 003/2024, encaminhamos, em anexo, o Ofício 003/2024, no qual solicitamos a 

emissão da primeira fatura referente ao Programa Mulheres Mil – Ciclo 3. Essa fatura é necessária para o 
repasse financeiro da 1ª parcela, possibilitando o início das aquisições de materiais para o projeto 

 
 

 
 
Receber as certidões atualizadas da FAEPI oara instrução processual 

 
 
E-mail Diepe.proex@ifam.edu.br 

 
 
Resposta ao Coordenador de Extensão de Lábre sobre o Projeto: Potencialidades Atletismo e 
Paratletismo na Inclusão Escolar da Professora Raquel Batista Cante, e foi aprovado, projeto 
concluído no SIGAA 

 
E-mail: Diep.proex@ifam.edu.br 
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Envio da Fatura n.º 2024.27 – FAEPI, referente Parcela 1 do Contrato Administrativo n.º 12/2024, 
celebrado entre IFAM e FAEPI, que tem por objeto a contratação da Fundação de Apoio ao Ensino, 
Pesquisa, Extensão e Interiorização do IFAM – FAEPI, para a fiscal da contratação fazer o ateste 
da referida nota. 

 
 
E-mail pibex@ifam.edu.br 
Resposta quanto a prestação de contas da I mostra de Extensão: Sustentabilidade e 
Bioempreendorismo no Bioma Amazônico - Boca do Acre. 

 
 

 2.Acompanhamento de processos e confecção de documentos EXTENSÃO ME 60 

  

Anexo ao SCDO do Servidor Sandro Ferronatto Francener o Despacho de Autorização de Viagem Urgente 

 

 

SIPAC DIEP 

Documentos arquivados, pois já foi solciatdo no Sistema SCDP as diárias do porfessor Sandro 
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Instruir o Processo nº 23443.013465/2024-01 Projeto de Extensão do Espaço Lúdico para estaudantes em Formação. 

 

Cadastrar despacho no Processo do Espaço Lúdico , solicitando o Ad de Refendum do CONSEP e CONSUP 

 

 

Recebimento e cadastro do Despacho no processo nº 23443.013153/2024-99 - Participação de Delegação do IFAM na 
4ª Semana Nacional de Educação Profissional e Tecnológica, a realizar-se no período de 26 a 28 de novembro de 2024 
em Brasília 
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Proceso Enviado 

 

Instruir o processo 23443.013187/2023-54 – Contratação da Faepi para Gerenciar o Programa Biecomia, para 
formalização do Aditivo. 

 

Instrução Processual do processo nº 23443.013464/2024-68  Projeto espaço Lúdico para apoio as estudantes em 
formação, foram anexados os seguintes documentos: 

• Documento de Formalização de Demanda (DFD), (ordem 3); 

• Portaria designando a equipe de planejamento e contratação, (ordem 4); 

• Estudo Técnico Preliminar e anexo a Proposta Comercial da FAEPI, (ordem 5); 

• Aprovação do Estudo Técnico Preliminar (ordem 6); 

• Mapa de Risco (ordem 7); 

• Termo de Referência e anexo A (Medições), (ordem 8 e 9) 

• Plano de Trabalho, (ordem 10) 

• Termo de Referência elaborado no Comprasnet, (ordem 11); 

• Aprovação do Termo de Referência, (ordem 12); 

• Documentação de habilitação jurídica da FAEPI, (ordem 13); 
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• Estatuto da FAEPI; Certidão 0023/2023 47PJ, PORTARIA CONJUNTA No 164, DE 8 DE 
DEZEMBRO DE 2020; Resolução nº 031/CONSELHO CURADOR, DE 13/12/2021, Nomeação 

da Diretora Geral da FAEPI (ordem 14);  

• Declaração de utilização dos modelos da Advocacia-Geral da União e Ministério da Gestão e 
Inovação em serviços Públicos (ordem 15) 

• Certificação Processual, (ordem 16) 

• Recomendação nº 060/CONSEPE/IFAM, de 07/11/2024, (ordem 17). 

•  

Documento arquivado. 

 

 

Anexar o plano de trabalho atualizado do Mulheres e Enviar a PROEX, 
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Prestação do Contas do TED MAPATI Prestação de Contas Parcial Ao responder este oficio fazer 
referência ao processo 59000.020100/2023-08 

 

Recebimneto dos docuemtnos no SIPAC DIEP 

 

Doucmentos arquivado 

TED MAPATI Prestação de Contas Parcial Ao responder este oficio fazer referência ao processo 
59000.020100/2023-08, pois foi enviado por e-mail a Coordenador do MAPATI no âmbito do 
IFAM. 

SIPAC DIEP 

Receber e cadastrar despacho nos porcesso de solitação de pagamento dos alunas do curso de aquicultura 
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Envio dos processos à PROEX/PROAD 

 

 

 3.Acompanhamento de Programas/Projetos Institucionais  (EXTENSÃO ME 61) 

 Análise e aprovação do projeto no SIGAA: 
 
Elaboração do termo de Refeência do Projeto de Extensão Espaço Lúdico para Apoio as Estudantes em 
Formação. 
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Anális e parovação do projetos no SIGAA 
CR100/2024 - Curso de formação continuada PROEJA FIC - Operador de Supermercado 

Coordenador: EFERSON APARECIDO LIMA DE OLIVEIRA Campus Humaitá 

 
CR101/2024- Operador de Beneficiamento de Pescado 
Coordenador: EFERSON APARECIDO LIMA DE OLIVEIRA Campus Humaitá 

 
Elaboraçaõ do Documento de Formalização de Demanda no Compasnet 

 
 
 
Elaboração do Mapa de Risco no Compasnet 
 

 
 
Estudo Técnio Preliminar no Compasnet 
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Alteração da data finaldo Projeto 066/2024 do campus Humaitá 
Curso teórico-prático de piscicultura na Fazenda Esperança de Humaitá 
Coordenador(a): RAFAEL LUSTOSA MACIEL 

 
Elaboração do termo de referência do processo Espaço Lúdico no campras Net 
 

 
 
Cadastrar despacho no Documento nº 23443.013582/2024-66 que solita Ordem de serviço da equipe de 
contratação do Projeto Espaço Lúdico para Apoio às estudantes em formação. 

 

 
 
 

Aprovação do Curos no SIGAA 
CR076/2024 Auxiliar de Agropecuário 
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Coordenador: FELIPE DA COSTA WECKNER, campus São Gabriel da Cachoeira 
  
Análise no SIGAA dos Projetos/Eventos  
 EV 027/2024 - Mostra de Extensão de Presidente Figuiredo 
Coordenador: Miercio de Oliveira Melquiades 
 
EV 025/2023 - I Semana de Empreendedorismo: O papel do Empreendedorismo 4.0 no século XXI: 
Desafios, contribuições e benefícios para a sociedade 
Coordenador: MARCOS VINÍCIUS DE MOURA RIBEIRO 

Campus Manaus Zona Leste 
 
 

 

 4. Participação em reuniões e Eventos e Publicação na Página 

   
 
 

Data: 07/11/2024 
Reunião para elaboração do link de einscrição do edital do Mulheres Mil, ciclo 3 
Link: https://meet.google.com/hwb-ahcq-fwq?authuser=0&hl=pt_BR 
 

 
 
 

Orientação ao Professor Renato do Campus, sobre como cadastrar um projeto no SIGAA 

Data 11/11/2024 

Link: https://meet.google.com/ouk-uukg-gru 

Horári: 10 as 11:30 

 

 

https://meet.google.com/hwb-ahcq-fwq?authuser=0&hl=pt_BR
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Publicação na Página da PROEX 

Data da Publicação: 11/11/2024 

 

CONVOCAÇÃO Nº 02 - CANDIDATO CLASSIFICADO NO EDITAL N° 070/2024 – FAEPI SELEÇÃO SIMPLIFICADA 
DE PESSOA FÍSICA FUNÇÕES ADMINISTRATIVAS PROJETO BOLSA-FORMAÇÃO AQUICULTURA. 

Link: 

 

 

 

Reunião com a FAEPI para tratarmos do Edital do Mulheres 2024/2025 

Data: 12/11/2024 

Horário: 9h 

Link: https://meet.google.com/gvs-zant-cuz?authuser=0 

 

 

Reunião com a Coordenação de Extensão do campus Eirunepé para tratar sobre o projeto no SIGAA do 
professor Jose Ribamar do Nascimento. 

Data: 14/11/2024 

Link: meet.google.com/goi-rrpk-qsd 

 

 

 

 

Reunião com a Equipe PROEX, para definição de eventos que serão promovidos pela Proex em 
2025. 

https://meet.google.com/gvs-zant-cuz?authuser=0
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Data: 14/11/2024 

Link:  https://meet.google.com/cxw-xaak-vgc?hs=224 

 

 

Manaus,  18 de novembro de 2024 
 
 

Rosiene Barbosa Sena 
Coordenação Geral de Programas, Projetos e Eventos da PROEX 

Portaria nº 059/GR/IFAM, de 12/03/2023  
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