INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS

- — PRO-REITORI{\ DE GESTAO DE PESSOAS
- COORDENACAO GERAL DE CADASTRO
RELATORIO DAS ATIVIDADES REALIZADAS REF. AO PLANO DE TRBALHO N° 4164
05/11 a 19/11/2024.
Servidora: Rosinda dos Santos Guimardes Azevedo - SIAPE 1549486 - Assistente em Administracdo
DATA N° PROCESSO/DCTO ASSUNTO INTERESSADO ATENDIMENTO REALIZADO OBSERVACAO
05/11/2024  |Req. N2 6019212 Corregdo de Quadro de Pessoal |Ana Patricia Cavalcanti Recebimento, andlise e deferimento, visto que a corregdo ja fora feita.
05/11/2024 Req. N2 6030122 Corregdo de Quadro de Pessoal [Leandro Coutinho Alho Recebimento, andlise e devolugdo para corregdo, visto que o requerente ndo anexou ato administrativo.
05/11/2024  |Req. N2 6030106 Corregédo de Quadro de Pessoal |Leandro Coutinho Alho Recebimento, analise e devolugdo para corregdo, visto que o requerente ndo anexou ato administrativo.
05/11/2024 Doc. N2 23443.013645/2024-84 Informe de frequéncia serv. Extet| Ana Ledni Mota Recebimento e extragdo do documento informativo de frequéncia para arquivamento em pasta da CGCAD.
05/11/2024 | Doc. N2 23443.013647/2024-73 Informe de frequéncia serv. ExtelfAna Kalina e Fernando Hen|Recebimento e extragdo do documento informativo de frequéncia para arquivamento em pasta da CGCAD.
05/11/2024 Doc. N2 23443.013381/2024-69 Encaminh ) de Portarias de| Viviane Maria e Jaciane Recebimento e operacionalizagdo da dispensa e designacdo no SIAPE; arquivamento do documento.
05/11/2024 | Doc. N2 23443.013447/2024-11 Portarias de exoneragdo e nomegDavid Wilkerson e Tatiana |Recebimento e efetivagdo da exoneragdo e nomeagdo no SIAPE; arquivamento do documento.
05/11/2024 Doc. 23443.013451/2024-89 Portarias de Substituto legais - P¢ Tatiana e Paulo Jorge Recebimento e efetivacdo da dispensa e designagdo no SIAPE; arquivamento do documento.
05/11/2024  |Leitura de e-mails da Coodenacdo |Extracdo e arquivamento de informes de frequéncia de servi| Recebimento e extragdo do documento informativo de frequéncia para arquivamento em pasta da CGCAD.
05/11/2024 Leitura de e-mails da Coodenacdo [Reencaminh » da DTC n? 006/2024 ao requerente Wilson Nogueira
06/11/2024  |23042.005070/2024-49 Averbagdo de TAS Juliana Mesquita Vidal Recebimento, andlise e efetivagdo da averbagdo no E-Siape; encaminhamento do processo ao campus de origem.
06/11/2024 23443.012259/2024-75 Atribuicdo de responsabilidade |Alessandra de S. Fonseca [Recebimento, extracdo da Portaria e inclusdo no AFD da servidora.
06/11/2024  |23744.000136/2024-05 Averbagdo de TAS Francisco das Chagas S. Reil Recebimento, andlise e elaboragdo de Despacho paa devolugdo ao requerente; averbagdo ndo pdde ser realizada.
06/11/2024 23443.013571/2024-86 Progressdo funcional Rodrigo Diniz Costa Recebimento, andlise e efetivacdo da progressao no Siape; arquivamento do processo.
06/11/2024 23443.013366/2024-11 Progressdo funcional Arnilson Jorge Recebimento, andlise e efetivavagdo no SIAPE; calculo de retrotivos e inclusdo em folha de pagamento; arquivamento.
06/11/2024 23042.004018/2024-75 Promogdo a Classe Titular Ana Claudia R. de Melo Recebimento, analise e efetivavacdo no SIAPE; calculo de retrotivos e inclusdo em folha de pagamento; arquivamento.
06/11/2024  |Req. N2 6030463 Pagamento de substituicdo eveni|Wcley A. Santos Recebimento, andlise e indeferimento; tipo de demanda deve tramitar pelo SIGRH.
06/11/2024 Req. N2 6025161 Solicitagdo de Declaragdo Elson Sadalla Recebimento, analise indeferimento com despacho orientativo sobre procedimento em relagdo a Declaragdo.
06/11/2024  |Req. N2 5919206 Corregdo de Quadro de Pessoal |Lucilene Saloméo Recebimento, analise e devolugdo para corregdo, visto que o requerente ndo anexou ato administrativo. Lotacdo serv. Hernilson da Silva Lima
07/11/2024 Doc. N2 23443.013648/2024-18 Exoneragdo e nomeacao substitu| Valdomiro Lopes e Manoel| Recebimento e efetivagdo da dispensa e designagdo no SIAPE; arquivamento do documento.
07/11/2024 | Doc. N2 23443.012944/2024-00 Dispensa e designagdo FG Marlena e Brenda Recebimento e efetivagdo da dispensa e designagdo no SIAPE; arquivamento do documento.
07/11/2024 Req. N2 6034604 Atualizagdo cadastral - PCD Salom3do Amazonas Recebimento, analise e deferimento do requerimento no SIGEPE.
07/11/2024  |Portarias 1572 e 1573-GR/IFAM Dispensa e designacdo Ouvidor-C|Jaciane e Rodrigo Diniz Recebimento das Portarias no SIPAC Documentos; efetivacdo da dispensa e designagdo no SIAPE.
07/11/2024 Portarias 1583 e 1584-GR/IFAM Exoneracdo e nomeacao chefia d| David Wilkerson e Tatiana || Recebimento, analise e efetivagdo no SIAPE.
07/11/2024  |Portarias 1581 e 1582-GR/IFAM Dispensa e designgdo Substituto|Tatiana e Paulo Jorge Recebimento, andlise e efetivagdo no SIAPE.
07/11/2024 23443.013651/2024-31 Progressdo funcional Joyce M. de Souza Recebimento, analise e efetivagdo da progressao no Siape; calculo e inclusdo de descontos na folha de pagto.
07/11/2024  |23443.013650/2024-97 Progressdo funcional Adriana Neves de Almeida |Recebimento, anilise e efetivagdo da progressdo no Siape; célculo e inclusdo de descontos na folha de pagto.
07/11/2024 23443.013346/2024-40 Progressao funcional André Jesus do Nasciment|Recebimento, andlise e efetivacdo da progressdo no Siape; célculo e inclusdo de descontos na folha de pagto.
08/11/2024 | Leitura de e-mails da Coodenagdo Triagem de mensagens para finalizagdo e arquivamento de demandas j4 atendidas.
08/11/2024 Mantencdo do sistema AFD - Assentamento Funcional Digital Preparo de documentos como Portarias para inclusdo nos respectivos assentamentos.
08/11/2024 Reg. N2 6038655 Alteragdo de dados bancérios Suziane de S. Andrade Recebimento, analise e deferimento.
09/11/2024 [SABADO
10/11/2024 DOMINGO
11/11/2024 23443.011549/2024-00 Afastamento - pds graduagdo Glebson Moisés Espindola [Recebimento, analise e cadastro do afastamento no SIGEPE.
11/11/2024 Req. N2 6042870 Alteragdo de dados bancérios Carina Dias da Silva Recebimento, analise e deferimento.
11/11/2024 Req. N2 6041220 Correc¢do de Quadro de Pessoal |Ronaldo Cardoso da Silva |Recebimento, andlise e devolugdo para correg¢do, visto que o requerente ndo anexou ato administrativo. Exclusdo da servidora Lidiane Garcia da UORG.
11/11/2024  [Req. N2 6041243 Corregdo de Quadro de Pessoal |Ronaldo Cardoso da Silva_|Recebimento, analise e devolugdo para corregdo, visto que o requerente ndo anexou ato administrativo. Exclusdo da servidora Lidiane Garcia da UORG.
11/11/2024 Req. N2 6043332 Solicitagdo de Declaragdo Taciane Pinto da Silva Recebimento, analise indeferimento com despacho orientativo sobre procedimento em relagdo a Declaragdo.
11/11/2024  |Req. N2 6036869 Solicitagdo de Declaragdo Edvaldo M. Meireles Recebimento, andlise indeferimento com despacho orientativo sobre procedimento em relagdo a Declaragdo.
11/11/2024 Req. N2 6043075 Solicitagdo de Declaragdo Marcelo Chamy Recebimento, analise indeferimento com despacho orientativo sobre procedimento em relagdo a Declaragdo.
11/11/2024 Reg. N2 6043401 Alteragdo de dados bancérios Suziane de S. Andrade Recebimento, analise e deferimento.
11/11/2024 Req. N2 6046278 Solicitagdo de Declaragdo Manoel F. Falcdo Recebimento, analise indeferimento com despacho orientativo sobre procedimento em relagdo a Declaragdo.
12/11/2024 23443.013917/2024-46 Revisdo de CTC Maria das Gracas Cardoso {Recebimento, andlise e elaboragdo de Despacho; envio de e-mail com anexagdo do Processo para a requerente.
12/11/2024 23388.000533/2024-75 Averbagdo de TAS Clever Meireles Recebimento e analise; operacionalizagdo serd feita na reabertura do sistema dia 18/11/2024.
12/11/2024 23042.005625/2024-52 Concessdo de RSC Il Cristiane Pereira de Aguiar |Recebimento e andlise; operacionalizagdo sera feita na folha dezembro/2024.
12/11/2024 23443.013888/2024-12 Averbagdo de TAS Renivaldo O. Fortes Recebimento e analise; operacionalizagdo serd feita na reabertura do sistema dia 18/11/2024.
13/11/2024 23857.002000/2024-54 Emissdo de CTC Cicero Guella Fernandes | Coleta de dados e confecgdo de uma Certiddo de Tempo de Contribui¢do para ex-servidora da EAFM.
14/11/2024 23443.014053/2024-80 Emissdo de Certiddo Aguido Akell S. de Carvalho| Confeccdo de uma Certid3o especifica para atender solicitagdo de ex-servidor temporario (professor substituto do campus Coari)
14/11/2024 23857.001253/2024-19 Promogdo a Classe Titular Aildo da Silva Gama
14/11/2024  |23443.008151/2024-88 Remocio Julio Fereira Falcdo
14/11/2024 Preparagdo de documentos para inclusdo no assentamento funcional digital - AFD.
14/11/2024 Leitura e triagem de e-mails da CGCAD Leitura, verificagdo de atendimento, especialmente Portarias encaminhadas pela Progesp.
15/11/2024 FERIADO NACIONAL - PROCLAMACAO DA REPUBLICA
16/11/2024 |SABADO
17/11/2024 DOMINGO |
18/11/2024  |Ajustes da Folha de Pagamento - 132 referente ao exercicio em funcdo gratificada e cargo de dire¢do
19/11/2024 Req. N2 6064782 |Altera;§o de dados bancérios Wcley Alves Santos Recebimento e andlise; ndo deferido/efetivado em razdo do fechamento do sistema.
19/11/2024 Monitoramento do SIPAC - Processos e Documentos. Organizagdo dos Processos a serem atendidos na reaberrtura do sistema - folha dez/2024
19/11/2024 23857.002000/2024-54 |Emiss§o de CTC Cicero Guella Fernandes |[Inclusdo da CTC e e-mail de confirmagdo do recebimento; arquivamento.
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Leitura, verificagdo de atendimento, especialmente Portarias encaminhadas pela Progesp.




