
Ministério da Educação
Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Amazonas

Campus Humaitá

RELATÓRIO DE ATIVIDADES – 1ª QUINZENA DE NOVEMBRO DE 2024 / Plano # 4255
Servidora: Marilda Aguiar do Carmo, SIAPE: 1777333, Lotação: Gabinete do campus Humaitá

Data C. H. Atividades Realizadas

18/11/2024 8 h
Presencial

Leitura e encaminhamento de e-mail.
Acompanhamento de alunos durante o intervalo.
Elaboração da Carta de Anuência do servidor Aurelio Diaz.
Condução local do processo de eleição do CONSUP, Portaria nº 1.629/GR/IFAM, de 08/11/2024.
Verificação de materiais do cerimonial em atendimento a solicitação do servidor Marcos Serafim.
Acompanhamento, via Sipac, dos processos nº 23504.001028/2024-74 e 23504.000887/2024-46.

19/11/2024 8 h
Presencial

Leitura e encaminhamento de e-mail.
Condução local do processo de eleição do CONSUP, Portaria nº 1.629/GR/IFAM, de 08/11/2024.
Organização de atividades para da V Semana da Consciência Negra do IFAM/CHUM.
Elaboração da portaria nº 247/2024/GDG/CHUM/IFAM.

20/11/2024 8 h
Presencial

Leitura e encaminhamento de e-mail.
Organização e apoio às atividades do evento da V Semana da Consciência Negra do IFAM/CHUM.
Elaboração da portaria nº 248/2024/GDG/CHUM/IFAM.
Elaboração dos ofícios nº 186, 187, 188 e 189/2024/GDG/CHUM/IFAM.

21/11/2024 8 h
Presencial

Leitura e encaminhamento de e-mail.
Elaboração da convocação nº 12/2024/GDG/CHUM/IFAM.
Organização e apoio às atividades do evento da V Semana da Consciência Negra do IFAM/CHUM.
Realização da mesa-redonda: Identidades Amazônicas.
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Elaboração dos ofícios 190 e 191/2024/GDG/CHUM/IFAM.

22/11/2024 —--- Usufruto do feriado da Consciência Negra.
Ordem de serviço nº 46/2024/GDG/CHUM/IFAM.

SAB

DOM

25/11/2024 8 h
Presencial

Leitura e encaminhamento de e-mail.
Impressão e organização das listas de frequências para a Reunião Geral.
Reunião Geral em atendimento à convocação nº 12/2024/GDG/CHUM/IFAM, de 21/11/ 2024.Treinamento de Primeiros
Socorros.
Recebimento e despacho dos documentos nº 23443.014369/2024-71, 23443.014371/2024-41, 23443.014372/2024-95.
Recebimento do processo nº 23443.014372/2024-95.
Elaboração dos ofícios nº 192, 193, 194, 195, 196, 197, 198, 199, 200 e 201/2024/GDG/CHUM/IFAM.
Elaboração de Atestado de participação em curso FIC.
Atendimento à servidora Laura Cristina.

26/11/2024 8 h
Presencial

Leitura e encaminhamento de e-mail.
Despacho e encaminhamento à CGP dos processos nº 23504.001028/2024-74 e 23504.000887/2024-46.
Elaboração das portarias nº 249 e 250/2024/GDG/CHUM/IFAM.
Elaboração do ofício nº 202/2024/GDG/CHUM/IFAM.
Organização de arquivos digitais do gabinete.
Elaboração de Atestado de participação em curso FIC.

27/11/2024 8 h
Presencial

Leitura e encaminhamento de e-mail.
Recebimento do processo e análise do processo nº 23504.000976/2024-92.
Recebimento, análise e encaminhamento do processo nº 23504.000600/2024-88.
Despacho do processo nº 23504.000962/2024-79.
Elaboração de Atestado de participação em curso de extensão.
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Reunião em atendimento à convocação nº 001/2024/IFAM: Encontro Formativo.
Atendimento à servidora Franciane Santos acerca de atesto de participação em atividade.

28/11/2024 8 h
Presencial

Leitura e encaminhamento de e-mail.
Impressão e organização das listas de frequências para a Reunião Geral.
Reunião Geral em atendimento à convocação nº 11/2024/GDG/CHUM/IFAM, de 14/11/ 2024: Formação em Educação a
Distância - EaD.

29/11/2024 8 h Leitura e encaminhamento de e-mail.
Atendimento do aluno Anthony Nicolas da Silva acerca de relatório de estágio.
Buscas e indicação de referências bibliográficas para o aluno Anthony Nicolas da Silva.
Organização de arquivos digitais do gabinete.
Elaboração de Boletim de Serviço.

Modalidade: Presencial e Remota

Humaitá-AM, 29 de novembro de 2024
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