INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS

PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

COORDENAGCAO GERAL DE CADASTRO

RELATORIO DAS ATIVIDADES REALIZADAS REF. AO PLANO DE TRBALHO N° 4359

Periodo 21/11 a 05/12/2024.

Servidora: Rosinda dos Santos Guimaraes Azevedo - SIAPE 1549486 - Assistente em Administracéo

DATA N° PROCESSO/DCTO ASSUNTO INTERESSADO ATENDIMENTO REALIZADO OBSERVACAO
21/11/2024 23443.014129/2024-77 Progressao funcional Vanessa da Costa Sena i e da Portaria de concessao; inclusdo da Portaria no AFD. Sistema SIAPE fechado par processamento da folha.
21/11/2024 23443.007794/2024-12 Remogdo Valdomiro Lopes dos S. Net| e da Portaria de 30; inclusdo da Portaria no AFD. Sistema SIAPE fechado par pr da folha.
21/11/2024 23443.014059/2024-57 Progressao funcional Klissiathaila Davila de Carve| e da Portaria de concessao; inclusdo da Portaria no AFD. Sistema SIAPE fechado par processamento da folha.
22/11/2024 23043.000253/2019-09 Remogdo Manuela Farias Castro e da Portaria de concessa Incongruéncia na Portaria de remogdo atual.
22/11/2024 Leitura e triagem de e-mails da CGCAD Verificagdo sobre atendimento das demandas e arquivamento das mensagens.

22/11/2024 E-mail Coordenagdo olicitacdo de Declaracdo para IN{Sheila Sicsu Cardoso Confecgdo de uma Declaragdo pa o INSS ref. Nao utilizagdo de CTC ao IFAM; envio para a s solicitante.

22/11/2024 23042.006496/2024-10 Averbacdo de TAS Keber da Luz Bastos e andlise das informagdes existentes no SIAPE.

23/11/2024 |SABADO

24/11/2024 DOMINGO

25/11/2024 23389.000892/2024-12 Concessdo de RSC Il Harrison Corréa Lopes Efetivagdo do RSC Il no Siape; cdlculo de valoes retroativos; informag&o na fl. De

25/11/2024 23042.005625/2024-52 Concessao de RSC Il Cristiane Pereira de Aguiar |Efetivagdo do RSC Il no Siape; calculo de valoes retroativos; informagdo na fl. De pagamento.

25/11/2024 3385.000834/2024-29 Concessdo de RSC Il Luiz Alfredo F. Lottermann |Efetivacdo do RSC Ill no Siape; calculo de valoes retroativos; informagdo na fl. De

25/11/2024 23443.008151/2024-88, Remogdo Julio F. Falcao Efetivacdo da remogdo no SIAPE; inclusdo da Portaria no AFD; envio do Processo ao campus de destino.

25/11/2024 Port. N2 022-PROGESP Lotagdo e exercicio Diego Coelho da Silva e ivagdo no SIAPE; inclusdo no AFD.

25/11/2024 Port. N2 023-PROGESP Lotacdo e exercicio Jean Jones Freire Recebimento e efetivagdo no SIAPE; inclusdo no AFD.

25/11/2024 Port. N2 024-PROGESP Lotagdo e exercicio Antonio Carlos da Paz Soarg| e ivagdo no SIAPE; inclusdo no AFD.

25/11/2024 Port. N2 025-PROGESP Lotacdo e exercicio Jefas Macedo Rocha Recebimento e efetivagdo no SIAPE; inclusdo no AFD.

25/11/2024 Port. N2 026-PROGESP Lotagdo e exercicio Simony do N. Mardes e ivagdo no SIAPE; inclusdo no AFD.

26/11/2024 23388.000533/2024-75 Averbagdo de TAS Clever Meireles Lopes Recebimento, atualizagdo da base de contribuigdes; efetivagdo da averbagdo; restituicdo ao campus de origem.

26/11/2024 23042.006496/2024-10 Averbacdo de TAS Kleber da Luz Bastos i g0 da base de contribuicdes; efetivacdo da averbagdo; restituicdo ao campus de origem.

26/11/2024 Inclusdo de Portarias no AFD Dispensa e designagdo FG Mauricio Printes Adequagdo do documento ao formato eigido; inclusdo no assentamento.

26/11/2024 _|Inclusio de Portarias no AFD Dispensa e designacio FG Neuziane Cavalcante Adequacio do documento ao formato eigido; inclusdo no

26/11/2024 23443.014354/2024-11 Progressao funcional Karoline R. dos Anjos Recebimento, andlise e efetivagdo no SIAPE; célculo de retroativos.

27/11/2024  |Port. N@ 1645 e 1646/2024-GR/IFAM| Dispensa e 5 Brenda Lopes, Adriana Alm|Oper da dispensa e 30 no SIAPE; inclus3o no AFD.

27/11/2024 Port. N 1680 e 1681/2024-GR/IFAM| Exoneragdo e nomeagdo CD-003 [Leonardo Toledo e Gleicim{ Operacionalizagio parcial; contato com o campus CMC; reversdo da exoneragdo visto a informagéo de alteragdo na Portaria.
27/11/2024 23042.006547/2024-11 Certiddo de Tempo de Contribuic|Afonso Aradjo de Souza i analise do pedido; coleta dos dados no SIAPE; estudo da legi dada a peculiaridade do pedido.
28/11/2024 Port. N® 1647, 1648 e 1650/2024-GR| Dispensa e designacdo substituto[Jean Jones e Alessandra de| Operacionalizagdo da dispensa e designagdo no SIAPE; inclusdo no AFD. |
28/11/2024 Doc. N2 23443.014533/2024-41 Solicitagdo de Declaragdes Arthur Vinicius de Brito Coleta de dados funcionais e pessoais no SIAPE e e-Siape; confeccdo de duas Declaragdes conforme solicitadas no documento SIPAC.
28/11/2024 Doc. N° 23443.014335/2024-87 Revisdo de CTC n? 010/2023 Maria das Gragas C. da Silvel Recebimento; instrugdo processual e confecgdo da CTC n? 006/2024; envio para assinatura.

28/11/2024 | Doc no 23443.013717/2024-93 Lotagio e exercicio Antonio Carlos da Paz Soary andlise e ar uma vez que jé fora efetivada a operacio prevista na Port. 024/2024-Progesp.
29/11/2024 Reg. N2 6087909 Alteracdo de dados bancérios Carla Valéria de O. Silva Recebimento, andlise e deferimento no SIGEPE.

29/11/2024 Reg. N2 6076042 Alteragdo de dados bancarios Eleano R. da Silva analise e &0 para corregdo.

29/11/2024 Reg. N2 6081647 Alteragdo de dados bancérios Joilson Silva Porto Recebimento, andlise e deferimento no SIGEPE.

29/11/2024 Req. N2 6064782 Alteracdo de dados bancérios Wecley Alves Santos andlise e deferimento no SIGEPE.

29/11/2024 Reg. N2 6053619 Solicitagdo de Declaragdo Marcio Quara de C. Santos [Recebimento, anlise e indeferimento com despacho de orientagdo acerca do procedimento para o tipo de pedido.
29/11/2024 Req. N2 6067021 olicitacdo de D & Hérika Lopes Farias andlise e indeferimento com despacho de orientagéo acerca do procedil para o tipo de pedido.
29/11/2024 Reg. N2 6074221 Afastamento por morte de familif Sheyla Rejane Beltrdo Recebimento, andlise e indeferimento com despacho de orientagdo acerca do procedimento para o tipo de pedido.
29/11/2024 Req. N2 6075129 olicitacdo de D & Marcia Janaina Moura andlise e indeferimento com despacho de orientagéo acerca do procedil para o tipo de pedido.
29/11/2024 Reg. N2 6088053 Solicitagdo de Declaragdo Luciana Monteiro da Silva_[Recebimento, anilise e indeferimento com despacho de orientagdo acerca do procedimento para o tipo de pedido.
29/11/2024 Req. N2 6075973 olicitacdo de D & Tomé Fernandes Caitano andlise e indeferimento com despacho de orientagéo acerca do procedil para o tipo de pedido.
29/11/2024 Reg. N2 6077193 Solicitagdo de Declaragdo Adriano Souza Carvalho Recebimento, andlise e deferimento; confec¢do de Declaragdo e envio por e-mail. Servidor da reitoria
29/11/2024 Req. N2 6088780 olicitacdo de D & Alexa Eufrasio Maciel andlise e indeferimento com despacho de orientagéo acerca do procedil para o tipo de pedido.
29/11/2024 Reg. N2 6090534 Solicitagdo de Declaragdo Rodrigo Fernandes Fonsece|Recebimento, anélise e deferimento; confecgdo de Declaracdo e envio por e-mail.

29/11/2024 Req. N2 6091729 olicitacdo de D & Marcos Lima Gomes andlise e indeferimento com despacho de orientagéo acerca do procedil para o tipo de pedido.
29/11/2024 Reg. N2 6091748 Solicitagdo de Declaragdo Renivaldo O. Fortes Recebimento, andlise e indeferimento com despacho de orientagdo acerca do procedimento para o tipo de pedido.
29/11/2024 23443.014584/2024-72 Progressao funcional Mayara da Silva anélise e &0 da p! &0 no SIAPE; calculo de retroativos e incluséo na folha.

29/11/2024 23388.001314/2024-11 Emissdo de DTC Sheila Sicsu Cardoso Confecgdo da DTC n2 011/2024; encaminhamento & servidora.

30/11/2024  |SABADO

01/12/2024 DOMINGO

02/12/2024 23384.000335/2024-41 Averbacdo de TAS Kleber Britto de Souza andlise da documentac&o; confecgéo de despacho para envio do processo ao campus de origem.

02/12/2024 Reg. N2 6092711 Alteracdo de dados bancérios Joilson Silva Porto Recebimento, andlise e deferimento por meio do SIGEPE.

02/12/2024 Req. N2 6092330 Alteracdo de dados bancdrios Rugles Fabiam M. de Souza) andlise e deferimento no SIGEPE.

02/12/2024 23858.001030/2024-33 Concessdo de RSC Il Atila Oliveira Aradjo Recebimento, anlise e fetivacdo no SIAPE; clculo de retroativos e inclusdo na folha de pagto.

02/12/2024 Doc. N2 23443.014438/2024-47 doe do CD-004 i e andlise; Portarias ndo no DOU.

03/12/2024 23042.006644/2024-04 Averbacdo de TAS Jodo Guilherme de Moraes | Recebimento, analise e execugdo. Atualizacdo da bse de contribuigdes e efetivagdo da averbagdo no SIAPE.

03/12/2024 Doc. 23443.014892/2024-06 ! & i CD-DAP/CI| Guilherme querq doda no SIAPE; inclus&o da Portaria no AFD do servidor.

04/12/2024 23443.014588/2024-51 Licenca Capacitagéo Marllen Hellen Agendamento da licenca; inclusdo da Portaria no AFD.

04/12/2024 Reg. N2 6103110 Alteragdo de dados bancdrios Luciana Lopes Xavier i andlise e deferimento no SIGEPE.

04/12/2024 Reg. N2 6099938 Alteragdo de dados bancarios Di Angelo Matos Recebimento, andlise e deferimento no SIGEPE.

04/12/2024 Req. N2 6096828 Solicitacdo de D £l Rafael Regis Aquino andlise e indeferimento com de orientagéo acerca do pr para o tipo de pedido.
04/12/2024 Reg. N2 6093780 Solicitacdo de Declaragdo Luiz Carlos S. de Sales Recebimento, anlise e indeferimento com despacho de orientagéo acerca do procedimento para o tipo de pedido.
04/12/2024 23443.015040/2024-28 Processo Maycon de Andrade Silva__[Cadastramento inicial no E-Siape para geracdo da matricula Siapecad.

05/12/2024 Port. 1712-GR/IFAM Nomeac&o em Cargo de Diregéo |Eraldo Meireles de Assis | Operacionalizagdo da nomeagéo em CD-04 - chefe do DAP/Itacoatiara.

05/12/2024 | Req. N2 6109046 Alteracio de dados bancarios _|Nathan Silva Souza i anilise e para correc3o.

05/12/2024 Reg. N2 6109106 Corregdo quadro de pessoal Isadora karolina F. de Sous¢ Recebimento, anélise e devolugdo para correcdo.

05/12/2024 Doc. N2 23443.014122/2024-55 Designag&o para exercer FG Antonio Carlos da Paz Soar¢ Averiguagéo sobre atendimento por meio de consulta aos sistemas; arquivamento.

05/12/2024 Doc. N2 23443.014367/2024-82 Exoneracdo e nomeacdo em CD |Leonardo e Gleicimara Averiguacdo sobre atendimento por meio de consulta aos sistemas; arquivamento.

05/12/2024 Preparagio e inclusdo de documentos no AFD: portarias de progresséo, dispensa, designacdo, concessdo de RSC.




