
RELATÓRIO SEMANAL DE ATIVIDADES - PROGRAMA DE GESTÃO DE DESEMPENHO - PGD 
Servidora: Marlise Pinto Azevedo 
Cargo/Função: Assistente em Administração/Coordenação de Administração de Pessoas  
Período: 19/11/2024 a 03/12/2024 

ATIVIDADE REALIZADA STATUS 

19/11/2024-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP de cópia 
do Edital nº 2, de 18/11/2024, de professor 
substituto, publicado pelo Campus São Gabriel da 
Cachoeira. 

Pasta CSMP/Editais de professor substituto/São 
Gabriel da Cachoeira. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada 
da PROGESP, referente à remoção de ofício do 
servidor Valdomiro Lopes dos Santos Neto. 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores efetivos com titulação. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada 
da PROGESP, referente à remoção de ofício do 
servidor Valdomiro Lopes dos Santos Neto. 

Pasta DGP/ Servidores – informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

 Envio de email aos interessados referente à 
remoção do servidor Valdomiro Lopes dos Santos 
Neto. 

Envio pelo email da CAP. 

 Despacho no Processo nº 23443.007794/2024-12, 
referente a remoção de ofício do servidor 
Valdomiro Lopes dos Santos Neto, PEBTT, lotado 
no Campus São Gabriel da Cachoeira para 
Parintins e posterior envio à CGCAD para 
informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Análise parcial da documentação admissional do 
candidato Jhon Paul Mathews Delgado, cargo de 
PEBTT, área/disciplina Agronomia/Ciências 
Agrárias e posterior envio de resposta ao 
interessado. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Atendimento à servidora Glaces Alves Rodrigues, 
lotada no Instituto Federal de Educação de 
Rondônia – IFRO, sobre possibilidade de 
Movimentação para compor força de trabalho no 
Instituto Federal de Educação do Amazonas e 
posterior envio de resposta à interessada. 

Envio pelo email da CAP. 

20/11/2024-Feriado 

21/11/2024-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 



 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Conferência de códigos de vagas geral – TAE e 
Docente. 

Relatório SIAPE/Gerencial de código de vaga 
geral. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP 
referente à retificação da portaria de requisição 
do servidor Mikael Moisés Pires Lindoso, PEBTT, 
lotado no Campus Manaus Distrito Industrial ao 
Ministério da Cultura. 

Pasta CSMP/Portarias de vacâncias e outros. 

 Atendimento ao nomeado Jhon Paul Mathews 
Delgado e posterior envio de resposta ao 
interessado. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Reunião com a Comissão responsável pela 
Resolução sobre Professor Substitutos, para tratar 
das Disposições Gerais; Capítulo I - Necessidade 
de autorização para a realização do PSS pela 
própria unidade ou aproveitamento do edital de 
outra unidade; Sessão I - Comprovação da 
necessidade para contratação e Sessão II - Etapas 
da Autorização para a realização do PSS ou 
Aproveitamento, com início às 09:45hs e término 
às 10:00hs 

Participação na PROGESP. 

 Análise de documentação admissional da 
nomeada Déborah Kathlen Nunes dos Santos, 
cargo de Técnico em Agropecuária, com lotação 
no Campus São Gabriel da Cachoeira e posterior 
envio de resposta à interessada. 

Envio pelo email da CAP. 

 Despacho no Processo nº 23443.011766/2024-91, 
sobre a redistribuição da servidor Francine Pereira 
Rebelo, PEBTT, lotada no Campus Parintins ao 
Instituto Federal de Educação de Goías e posterior 
envio à Unidade para inclusão de documentação 
complementar. 

Envio pelo SIPAC. 

 Envio do Ofício nº 543/2024/GR/IFAM, que trata 
a cessão do servidor Luiz Henrique Castelo Souza, 
cargo de Engenheiro Civil, lotado na 
PROAD/DINFRA ao Ministério da Integração e do 

Desenvolvimento Regional. 

Envio pelo email da CAP. 

 Atualização em planilha compartilhada sobre a 
remoção de ofício  da servidora Manuela Farias 
Castro. 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores efetivos com titulação. 

 Atualização em planilha compartilhada sobre a 
remoção de ofício  da servidora Manuela Farias 
Castro. 

Pasta DGP/ Servidores – informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

 Despacho no Processo nº 23043.000253/2019-09, 
que trata sobre a remoção de ofício da servidora 
Manuela Farias Castro, cargo de Técnico em 
Edificações, lotada no Campus Humaitá para 
Reitoria e posterior envio à CGCAD para 
informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23387.000281/2024-94, 
relativo à contratação do professor substituto 
Euler Tavares de Azevedo, área/disciplina 

Envio pelo SIPAC. 



Filosofia, com lotação no Campus Maués e 
posterior envio à DCPAP para deliberação. 

22/11/2024-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Despacho no Processo nº 23443.010816/2024-
13, que trata da requisição do servidor Mikael 
Moisés Pires Lindoso, PEBTT, lotado no Campus 
Manaus Distrito Industrial ao Ministério da 
Cultura e posterior envio à CGCAD para 
informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Produção de planilha relativa à colaboração 
técnica e remoções ocorridas nos últimos 48 
meses. 

Elaboração no excel. 

 Envio de email à PROGESP em resposta ao Pedido 
de Acesso à Informação nº 23546.106346/2024-
34, relativo à colaboração técnica e remoção 

ocorrida nos últimos 4 anos. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio do Ofício nº 541/2024/GR/IFAM, de 
18/11/2024, ao Protocolo Digital do MEC, 
sobre o pedido de redistribuição da servidora 
Francine Pereira Rebelo, PEBTT, lotada no 
Campus Parintins ao Instituto Federal de 
Educação de Goías. 

Envio pelo Portal do Governo Federal. 

23/11/2024-Sem expediente 

24/11/2024-Sem expediente 

25/11/2024-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da republicação da 
Homologação do Resultado Final do 
Edital/PSS nº 22/20324, Campus Lábrea. 

Pasta CSMP/Situação de professor 
substitutos/Proc.Selet.Prof.Subst/Planilha de 
aprovados unificada. 

 Envio de email ao interessados contendo o 
Ofício nº 541/2024/GR/IFAM e comprovante 
de recebimento no Protocolo Digital de MEC, 
relativo ao processo de redistribuição da 
servidora Francine Pereira Rebelo, PEBTT, 
lotada no Campus Parintins ao Instituto 
Federal de Educação de Goiás. 

Envio pelo email da CAP. 



 Arquivamento do Processo nº 
23443.009189/2024-78, relativo à cessão do 
servidor Luiz Henrique Castelo Souza, cargo de 
Engenheiro Civil, lotado na Pró-Reitoria de 
Administração ao Ministério da Integração e do 
Desenvolvimento Regional – MIDR. 

Arquivamento no SIPAC. 

 Produção de Documento para tornar vagos 
códigos de vagas de docentes por vacâncias. 

Elaboração no word. 

 Despacho no Documento nº 
23443.014475/2024-55, referente a códigos de 
vagas que necessita ser tornados vagos e 
posterior envio à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIAPAC. 

 Atendimento à nomeada Déborah Kathlen 
Nunes dos Santos, cargo de Técnico em 
Agropecuária, com lotação no Campus São 
Gabriel da Cachoeira e posterior envio de 
resposta à interessada. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Despacho no Processo nº 23384.000327/2024-
03, sobre o pedido de prorrogação da colaboração 
técnica da servidora Ângela Riva de Miranda, 
PEBTT, lotada no Campus Parintins ao Instituto 
Federal de Educação do Mato Grosso e posterior 
envio à PROGESP para delilberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Envio de email a 02 nomeados informando o 
prazo limite para a posse. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Despacho no Processo nº 23387.000281/2024-
94, referente à contratação do professor 
substituto Euler Tavares de Azevedo, 
área/disciplina Filosofia, com lotação no Campus 
Maués e posterior envio à CGCAD para 
informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23388.001253/2024-
84, referente à contratação do professor 
substituto Francisco Nascimento Malveira, 
área/disciplina Filosofia, com lotação no Campus 
Lábrea e posterior envio à CGP para 
complementação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23857.002104/2024-
69, relativo à contratação do candidato Diogo 
Wanderley Estanislau da Costa, área/disciplina 
Medicina Veterinária, com lotação no Campus 
Manaus Zona Leste e posterior envio à PROGESP 
para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

26/11/2024-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 



 Participação em reunião com a Comissão da 
Resolução de Professores Substitutos, com início 
às 09:30h e término às 11:40hs. 

Participação pelo meet. 

 Levantamento em planilha compartilhada da 
PROGESP, de quantitativo de remoções por saúde 
para resposta ao FORGEP/CONIF. 

Pasta DGP/Situação informações gerias/ 
Servidores em exercício externo e outros. 

 Despacho no Processo nº 23443.012931/2024-22, 
referente à prorrogação do contrato da 
professora substituta Francinete Silva Cardoso, 
lotado no Campus Tefé e posterior envio à 
CGP/Tefé para providências. 

Envio pelo SIPAC. 

 Atendimento à Diretoria de Cadastro, Pagamento 
e Administração de Pessoal sobre as vagas 
disponíveis para informações das ofertas contidas 
no Edital nº 04-CPPSRI/PROGESP/IFAM e 
posterior envio de resposta à Diretoria. 

Envio pelo email da CAP. 

27/11/2024-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Atendimento à PROGESP sobre candidatos 
aprovados no cargo de Técnico em Tecnologia 
da Informação e posterior envio de resposta 
ao grupo da CAP. 

Envio por aplicativo de mensagem. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP, sobre a 
aposentadoria voluntária da servidora Maria 
das Graças Colares Izel Lopes, área/disciplina 
Pedagogia, lotada no Campus Manaus Centro. 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores efetivos com titulação. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP, sobre a 
aposentadoria voluntária da  servidora Maria 
das Graças Colares Izel Lopes. 

Pasta DGP/ Servidores – informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP, sobre a 
aposentadoria voluntária da  servidora Maria 
das Graças Colares Izel Lopes. 

Pasta DGP/Códigos de vagas. 

 Despacho no Processo nº 23443.014217/2024-
79, que trata sobre a cessão do servidor Williamis 
da Silva Vieira, cargo de Assistente em 
Administração, lotado no Campus Manaus Centro 
para Assembléia Legislativa do Estado do 
Amazonas – ALEAM e posterior envio à PROGESP 
para deliberação. 

Envio pelo SIAPC. 

 Despacho no Processo nº 
23443.014613/2024-04, relativo ao pedido 
do Instituto Federal de Educação de 
Rondônia, sobre lista de candidatos 

Envio pelo SIPAC. 



aprovados para o cargo de PEBTT, 
área/disciplina Letras/LP e LE/Inglês e 
posterior envio à PROGESP para deliberação. 

28/11/2024-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão de cópia em pasta compartilhada da 
CAP sobre a prorrogação do EDITAL/PSS nº 
07/2023, Campus Itacoatiara 

Pasta CSMP/Publicação no 
DOU/Word/Prorrogação de Editais. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da CAP sobre a prorrogação do 
EDITAL/PSS nº 07/2023, Campus Itacoatiara. 

Pasta CSMP/Situação de professores 
substitutos/Proc.Selet.Prof.Subst/Planilha de 
aprovados unificada. 

 Despacho no Documento nº 23443.014475/2024-
55, referente a códigos de vagas para tornar vago 
no DOU e posterior envio à PROGESP para 
deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Conferência em relatório dos códigos TAE 
para novo concurso público. 

Relatório de Código de vagas/SIAPE/Gerencial. 

 Emissão de GRU de março/2024, para 
reembolso de valores referente à cessão do 
servidor  Williamis da Silva Vieira e posterior 
envio à DCPAP para providências. 

 
Envio pelo email da CAP. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre o exercício 
provisório da servidora Renata Suênia Alves 
de Almeida, cargo de Assistente em 
Administração, da Universidade Federal de 
Campina Grande para lotação na Reitoria. 

Pasta DGP/Situação informações gerias/ 
Servidores em exercício externo e outros. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a remoção 
de ofício do servidor Ademir Maciel de Souza, 
cargo de Administrador, lotado no Campus 
Itacoatiara para Reitoria. 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores efetivos com titulação. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a remoção 
de ofício do servidor Ademir Maciel de Souza, 
cargo de Administrador, lotado no Campus 
Itacoatiara para Reitoria. 

Pasta DGP/Situação informações gerias/ 
Servidores em exercício externo e outros. 

 Atendimento ao candidato do IFTM, Sr.Rafael 
Adão, relativo a aproveitamento de concurso 
para o cargo de PEBTT, área/disciplina 
História e posterior envio de resposta ao 
interessado. 

Envio pelo email da CAP. 

 Conferência de 76 contratos ativos de 
professores substitutos. 

Relatório SIGEPE/CDT-52. 



29/11/2024-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Envio ao Protocolo Digital do MEC do 
Processo nº 00815.000249/2024-16, relativo à 

demanda judicial sobre a  licença para 
acompanhar cônjuge com exercício provisório 
na Universidade Federal de Viçosa-UFV/MG, 
com efeitos a contar de 22/11/2024, da 
servidora do Instituto Federal de Educação do 
Amazonas – IFAM, servidora Joana Oliveira da 
Fonseca, cargo de Assistente em 
Administração, lotada no Campus Tefé à 
Universidade Federal de Vitória-UFV/MG. 

Envio pelo Portal do Governo Federal. 

 Despacho no Processo nº 
23443.013572/2024-21, relativo ao pedido de 
redistribuição da servidora Gisele Alves 
Feitosa de Souza, cargo de Pedagogo, lotada 
no Campus Presidente Figueiredo e posterior 
envio à PROGRESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.012757/2024-
18, relativo à remoção de ofício do sevidor José 
Lourenço Lagassi Dias, PETT, lotado no Campus 
Parintins para Manaus Zona Leste e posterior 
envio para a CGCAD para informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 00815.000249/2024-

16m referente a demanda judicial sobre a licença 
para acompanhar cônjuge com exercício 
provisório da servidora Joana Oliveira da 
Fonseca, cargo de Assistente em 
Administração, lotada no Campus Tefé à 
Universidade Federal de Vitória-UFV/MG. 

Envio pelo SIPAC. 

30/11/2024-Sem expediente 

01/12/2024-Sem expediente 

02/12/2024-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP da 
prorrogação do Contrato da professora 
substituta Francinete Silva Cardoso, lotada no 
Campus Tefé. 

Pasta Situação de professores 
substitutos/Contratos/Tefé. 



 Análise de documentação do nomeado Jhon 
Paul Mathews Delgado e posterior envio de 
resposta ao interessado. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Despacho no Documento nº 
23443.014219/2024-68, referente ao 
encerramento do contrato do professor 
substituto Mateus da Silva Teixeira, 
área/disciplina Geografia, lotado no Campus 
Tabatinga e posterior envio à CGPAG para 
informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Atendimento à nomeada Deborah Kathlen 
Nunes dos Santos, cargo de Técnico em 
Agropecuária, com lotação no Campus São 
Gabriel da Cachoeira e posterior envio de 
resposta à interessada. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Envio do Ofício nº 557/2024//GR/IFAM, de 
29/11/2024, referente ao pedido de 
aproveitamento de edital de concurso público 
vigente para o cargo efetivo da Carreira de 
Magistério do Ensino Básico, Técnico e 
Tecnológico, área/disciplina Letras Português-
Inglês deste Instituto Federal de Educação do 
Amazonas - IFAM ao Instituto Federal de 
Educação de Rondônia – IFRO. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email ao Campus Itacoatiara sobre 
término de contrato em 26/01/2025, do 
professor substituto Fábio da Costa Cristo 
para providências. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email ao Campus Coari sobre 
término de contrato em 10/01/2025, do 
professor substituto Francialan Souza dos 
Santos para providências. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email ao Campus Manaus Centros 
sobre término de contrato em janeiro de 
2025, dos professore substitutos Francisco 
Irapuan dos Santos e Nayara Ferreira Costa 
para providências. 

Envio pelo email da CAP. 

03/12/2024-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão em pasta compartilhada de cópia da 
prorrogação do Edital/PSS nº 03/2023, do 
Campus Iranduba. 

Pasta CSMP/Situação de professores 
substitutos/Editais de PSS a vencer 2024-2025. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada referente à prorrogação do 
Edital /PSS nº 03/2023, Campus Iranduba. 

Pasta CSMP/Situação de professores 
substitutos/Proc.Selet.Prof.Subst/Planilha de 
aprovados unificada. 



 Despacho no Documento nº 
23443.014913/2024-85, relativo ao 
encerramento do contrato do professor 
substituto Wendell Torres Lima, área/disciplina 
Física, lotado no Campus Iranduba e posterior 
envio à CGPAG para informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Reunião com Comissão sobre a Resolução de 
contratos de professores substitutos com 
início às 09:30h e término às 11:03h. 

Participação pelo meet na PROGESP. 

 Envio do Ofício nº 045/PROGESP/IFAM, de 
03/12/2024 ao Protocolo Digital do MEC, 
contendo o Parecer de Força Executória que 
autoriza a Licença para acompanhamento de 
cônjuge com exercício provisório da servidora 
Joana Oliveira da Fonseca. 

Envio pelo Portal do Governo Federal. 

 Despacho no Processo nº 
23443.013191/2024-41, que trata da 
remoção a pedido da servidora Dalvina 
Teixeira Rolim, cargo de Pedagogo, lotada no 
Campus Tefé e posterior envio à PROGESP 
para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 


