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RELATÓRIO 

 PILOTO - PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO 

TELETRABALHO 

PERÍODO: 28/11/2024 a 12/12/2024 

 
NOME:  ANTONIA DE JESUS ANDRADE BRAGA                                    
SIAPE: 2327522 
CARGO/FUNÇÃO: COORDENADORA GERAL DE CURSOS E AÇÕES INCLUSIVAS   
E-MAIL: antonia.braga@ifam.edu.br  

Código do Plano de Trabalho: 4677  
As atividades executadas são referentes a Coordenação Geral de Cursos e Ações Inclusivas – 

CGCAI e Diretoria de Extensão e Produção - DIEP 

➢ Dias de trabalho presencial: 29/11, 02/12, 04/12, 06/12, 09/12, 11/12/2024 

➢ Dias de teletrabalho: 28/11, 03/12, 05/12, 10/12, 12/12/2024 

 

Atividade Plano de Trabalho 

1. Acompanhamento de e-mail Institucional 

Evidência 

1.1 Coordenação Geral de Cursos e Ações Inclusivas – cgcai.proex@ifam.edu.br 
CAIXA DE ENTRADA 

 
ENVIADOS 
 

 
 
1.2 Antônia de Jesus Andrade Braga – antonia.braga@ifam.edu.br   
CAIXA DE ENTRADA 

mailto:antonia.braga@ifam.edu.br
https://pss-pgd.ifam.edu.br:4430/issues/4677
mailto:cgcai.proex@ifam.edu.br
mailto:antonia.braga@ifam.edu.br
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ENVIADOS 
 

 
 

1.3 Diretoria de Extensão e Produção - DIEP – diep.proex@ifam.edu.br 

CAIXA DE ENTRADA 
 

mailto:diep.proex@ifam.edu.br
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ENVIADOS 
 

 
 

2.Acompanhamento de processos e confecção de documentos. 

Evidência 

 
2.1. Processo Projeto de extensão Partiu IF 

a) Solicitação de abertura de processo; 
b) Elaboração do Projeto; 

c) Elaboração do PARECER TÉCNICO Nº 010-PROEX/IFAM, DE 05 DE DEZEMBRO DE 2024; 
d) Elaboração do Despacho para movimentação do processo e solicitação Ad Referendum para o 

CONSEPE e CONSUP; 
e) Instrução processual. 

 
2.2. Processo Nº  23443.008766/2024-12 – Curso Letramento Racial e Educação Antirracista 

a) Organização documental dos professores formadores: Marcondes, Noelio e Patricia. 
b) Elaboração de planilha orçamentária; 
c) Instrução processual e solicitação de pagamento para os professores formadores: Marcondes, 

Noelio e Patricia. 
 

3.Acompanhamento de Programas/Projetos Institucionais 

Evidência 
3.1 SISTEC 
a) Abertura de Chamado no fale conosco para atendimentos dos programas e projetos da PROEX. 
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b) Validação de Frequência Especial dos projetos dos programas e projetos da PROEX. 
 
3.2 Projeto Qualifica Mais ENERGIFE 2023 
a) Apoio a Coordenação Geral na avaliação e assinaturas dos ofícios do projeto. 
 
3.3 Programa Mulheres Mil 2023/2024 
a) Apoio no acompanhamento das frequências especiais no SISTEC. 
b) Apoio na avaliação dos Relatórios de Atividades dos professores formadores do programa. 
 
3.4 Programa Aquicultura 
a) Apoio no acompanhamento das frequências especiais no SISTEC. 
b) Apoio a Coordenação Geral nas demandas do projeto. 
 
3.5 PROEJA FIC 
a) Apoio a Coordenação Geral nas demandas do projeto. 
 
 
3.6 Programa Mulheres Mil 2024/2025 
a) Apoio na elaboração do resultado preliminar, resposta de recursos e resultado final dos candidatos do 
Edital Nº 082/2024 – FAEPI – Professor Formador 
b) Apoio na elaboração do resultado preliminar, resposta de recursos e resultado final dos candidatos do 
Edital Nº 083/2024 – FAEPI – Funções Administrativas 
 
3.5 Programa Aquicultura 
a) Apoio a Coordenação Geral nas demandas do projeto. 
 

 4. Participação em Reunião 

Evidência 

1. Reunião virtual DIEP  
Data: 28/11/2024 
Horário: 07h 
Link: meet.google.com/iuu-pbaz-tro 

Tratativas: Reunião sobre os Editais: Nº 082/2024 – FAEPI – Professor Formador e Nº 083/2024 – 

FAEPI – Funções Administrativas 

 
2. Reunião virtual DIEP 

Data: 02/12/2024 
Horário: 19h 
Tratativas: Elaboração do Resultado preliminar dos Editais do Programa Mulheres Mil 
2024/2025 

 
3. Reunião virtual CONSEPE 

Data: 03/12/2024 
Horário: 09h 
Link: meet.google.com/dvv-zsrq-fso  

Tratativas: Convocação 12ª Reunião extraordinária do CONSEPE 
 

4. Encontro da Pró-Reitoria de Extensão com as Comissões Locais do PPPI dos campi 
Data: 09/12/2024 
Horário: 09h 
Link: https://meet.google.com/nmt-nzsz-zqz . 

Tratativas: PPPI 
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Evidência: 

 
 

5. Reunião virtual com a Comissão Hetereodentificação 
Data: 09/12/2024 
Horário: 09h 
Link: https://meet.google.com/bno-upmj-etr 

Tratativas: Reunião Formativa e de Alinhamento sobre Heteroidentificação  - Comissão Recursal 
Permanente de Heteroidentificação 
Evidência: 

 
 
 

6. Reunião virtual - Projeto ENERGIFE 2023 
Data: 12/12/2024 
Horário: 09h 
Link: https://meet.google.com/out-txnq-twt 

Tratativas: Prestação de Contas do Projeto 
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Manaus, 13 de dezembro de 2024. 
 

_______________________________________________________________ 
Antônia de Jesus Andrade Braga 

Coordenação Geral de Cursos e Ações Inclusivas 
Instituto Federal do Amazonas – IFAM 

Portaria Nº 405/GR/IFAM, DE 06 DE MARÇO DE 2023  


