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RELATÓRIO 

 PILOTO - PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO 

TELETRABALHO 

PERÍODO: 28/10 a 11/11/2024 

 
NOME:  JULMARA NASCIMENTO PAREDES                                    
SIAPE: 2335043 
CARGO/FUNÇÃO: TÉCNICO EM SECRETARIADO                                             
E-MAIL: julmara.paredes@ifam.edu.br  
Código do Plano de Trabalho: #4315 

  
Dias trabalhados: 
               presencial: 30/11; 01/12; 04/11; 11/11 
               Remoto:29/10; 31/10; 05/11; 07/11 
               Feriados: 28/10 
               Ponto facultativo: 0 
               Folga TRE: 06/11 e 08/11 
 

As atividades executadas são referentes a Diretoria de Extensão e Produção, Secretaria do 

CONSEPE 

 

Grupo de 
Atividades Atividade Plano de Trabalho 

Quantidade de 
Produtos 

ADMINISTRATIVO 5 

1 Acompanhamento de e-mail Institucional 

Evidências 

Produto 1:  
diep.proex@ifam.edu.br 
 
ENVIO DE EMAIL PARA SOLICITAÇÃO DE ACESSO AO SISTEC para o servidor SAMUEL ANDERSON 
FERREIRA, Coordenador Adjunto Local de Manacapuru do Projeto Bolsa-Formação Aquicultura para 
o perfil Assessor de Unidade de Ensino e Assessor de Supervisor Demandante; 
 
Envio de e-mail para solicitar a liberação de acesso ao SIPAC da caixa da Câmara Permanente de 
Extensão para Antônia de Jesus Andrade Braga e Julmara Nascimento Paredes; 

 
Envio de e-mail para encaminhar a proposta de evento para o avaliador fazer análise, conforme a 
ficha de avaliação, com prazo de entrega até o dia 07/11/2024; 

 
Envio de e-mail para Coordenador JOHNNY MARTINS DE BRITO da ação de extensão: Projeto de 
Extensão Curso FIC - PISCICULTOR - Oficina sistemas de criação de peixes, submetido no sigaa, 
módulo de extensão, solicitando que seja anexado no SIGAA o PPC do curso para que possamos 
continuar o processo de avaliação.  
Envio de e-mail para Coordenadora ANDREA ALVES LUSTOZA CARVALHO da extensão: Criança Feliz, 
Coordenador(a), considerando que a submissão está incompleta, pois não consta o arquivo anexo 
da proposta do evento; 
 

Envio de e-mail para PROEX, encaminhando a minuta de ofício para que seja providenciado 
junto ao gabinete a assinatura do senhor reitor no documento para solicitar a Secretaria 
de Educação Profissional e Tecnológica – SETEC a solicitação de descentralização da 3ª 
parcela referente ao Termo de Execução Descentralizada nº 12811; 
 

mailto:julmara.paredes@ifam.edu.br
mailto:proex@ifam.edu.br
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2 Acompanhamento de processos e confecção de documentos. 

Evidência  
Produto 2:   
 
SIGAA 
 

Acompanhamento de ação de extensão no SIGAA: Desenvolvimento Rural e os Sistemas 
Agroalimentares- DIREN/CMZL. Situação da demanda: lançado nota do avaliador no sigaa 
e feito a aprovação como presidente do comitê  

 
Acompanhamento de ação de extensão no SIGAA: PORTUGUÊS COMO TERCEIRA LÍNGUA PARA 
INDÍGENAS VENEZUELANOS, COORDENADORA CLAUDINA AZEVEDO MAXIMIANO, CMZL  

 
Acompanhamento de ação de extensão no SIGAA: PROPOSTA DE VISITA TÉCNICA, Coordenador(a): 
MARIA MUNIZ NUNES, campus MAUÉS. Situação da demanda: avaliado como presidente do 
comitê.   

 
Acompanhamento de ação de extensão no SIGAA: Letramento étnico-racial: caminhos para uma 
educação antirracista, Coordenador(a): Meire Shanti, campus Presidente Figueiredo. Projeto 
submetido ao edital 06/2024 aprovado, mas não contemplado dentro do quantitativo de bolsas. No 
entanto, está sendo financiado pelo campus, seguindo os mesmos trâmites do edital. Situação da 
demanda: avaliado como presidente do comitê.   

 
 
Acompanhamento de ação de extensão no SIGAA: Palestra "Se existe racismo ambiental, não existe 
agroecologia: Amazônidas e a seca de 2023", Coordenador(a): JHONATAS GEISTEIRA DE MOURA 
LEITE. Situação da demanda: proposta do evento enviado para o avaliador com  prazo de devolutiva 
até dia 07/11/2024.   
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Acompanhamento de ação de extensão no SIGAA: Projeto de Extensão Curso FIC - PISCICULTOR - 
Oficina sistemas de criação de peixes, Coordenador(a): JOHNNY MARTINS DE BRITO. Situação da 
demanda: proposta do devolvido para o coordenador para que seja anexado no SIGAA o PPC do 
curso para que possamos continuar o processo de avaliação.  

 
Acompanhamento de ação de extensão no SIGAA: Criança Feliz, Coordenador(a): ANDREA ALVES 
LUSTOZA CARVALHO. Situação da demanda: proposta, considerando que a submissão está 
incompleta, pois não consta o arquivo anexo da proposta do evento.  

 

 
Acompanhamento de ações de extensão no SIGAA com status aguardando aprovação dos 
departamentos: 1-Oficina sistemas de criação de peixes Coordenador(a): JOHNNY MARTINS DE 
BRITO, MAUES. Situação: tirar dúvida com a Rose amanhã.  
2- 1º Semana de Luta da Pessoa com Deficiência do IFAM campus Parintins Coordenador(a): 
ANDRESSA BRELAZ DE OLIVEIRA BARATA, CAPNE/CPA. Situação: enviado proposta para análise do 
avaliador no dia 07 até 13/11/2024 
3- Segurança e Cuidado na Escola Coordenador(a): NIDIANNE NASCIMENTO VILHENA, DAIC/CMC. 
Situação: proposta devolvida para o proponente por não conter a assinatura do setor de extensão 
e do Diretor Geral do campus.  
4- CMDI Mídias - Agência de comunicação institucional do Campus Manaus Distrito Industrial. 
Coordenador(a): EDILSON SANTOS DE OLIVEIRA DUARTE, DG/CMDI. Situação: proposta devolvida 
para o proponente por não conter a assinatura do setor de extensão e do Diretor Geral do campus. 

 
 

 
SIPAC CAIXA DIEP – Recebimento e envio de processos, documentos e confecção de documentos 
 
Processos: 
 Instrução do processo 23443.019538/2021-17 DISPENSA DE LICITAÇÃO - QUALIFICA MAIS 
PROGREDIR. SITUAÇÃO DA DEMANDA Inserção de documentos e cadastro de despacho para envio 
do processo a PROEX  

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/consultar_processo.jsf#this
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Recebimento do processo   23443.013609/2024-11 SOLICITAÇÃO DO PROJETO DE 
EXTENSÃO PRONASCI JUVENTUDE NO AMAZONAS, enviado pela Proex. 

 

Recebimento do processo      23443.013610/2024-45   SOLICITAÇÃO DE CONTRATAÇÃO 
DA FUNDAÇÃO DE APOIO (FAEPI) PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇO DE APOIO 
ADMINISTRATIVO AO IFAM NA EXECUÇÃO DO PROJETO DE EXTENSÃO PRONASCI 
JUVENTUDE NO AMAZONAS, enviado pela Proex. 

 

Recebimento do processo 23443.011376/2024-11 ESPECIALIZAÇÃO TÉCNICA EM SAÚDE 
INDÍGENA, enviado pela câmara de ensino para redirecionamento ao Conselho Superior 
do IFAM, visando sua apreciação e aprovação. Situação da demanda: emitido decisão do 
conselho (recomendação n64/2024 de 11/11/2021), cadastrado despacho e enviado 
processo para apreciação do Consup)  

  

Recebimento do processo   23385.000177/2023-39 PROPOSTA DE PROJETO PEDAGÓGICO 
DO CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRAÇÃO DO CAMPUS TABATINGA-AM, 
enviado pela câmara de ensino que encaminho o mesmo para redirecionamento à Pró-
Reitoria de Ensino para direcionamento à Comissão de Elaboração desta proposta no 
Campus Tabatinga para apreciação das considerações contidas no Parecer da Conselheira 
e da Câmara de Ensino para ajustes, antes do encaminhamento ao CONSUP/IFAM. 
Situação da demanda: cadastrado despacho e enviado processo Proen)  

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
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Recebimento do processo   23443.008455/2024-45 CONTRATO NÃO ONEROSO 
ENTRE O IFAM E A AGENTE DE INTEGRAÇÃO ACADEMIA DO UNIVERSITÁRIO, 
enviado pela Proex para apreciação pelo CONSEPE e recomendação da assinatura 
Ad Referendum. Situação da demanda: emitido decisão do conselho 
(recomendação n66/2024 de 11/11/2021), cadastrado despacho e enviado 
processo para apreciação do Consup)  

  

 
 Documentos: 
  

Elaboração de atestado de avaliador de ação de extensão 

 
 
Elaboração do relatório de cumprimento deobjeto do ITP QUALIFICA MAIS  

 
 
 Elaboração do atestado de contribuição como Avaliador(a) das ações de Extensão do IFAM. Envio 
de e-mail para encaminhamento do atestado para avaliadora  

 
Cadastro de requisição no SIPAC para solicitação de carro oficial para uma visita técnica do IFAM às 
unidades prisionais de Manaus/SEAP. Durante essa visita, professores das áreas técnicas de 
Zootecnia, Engenharia de Pesca e Agropecuária realizarão uma avaliação técnica para a elaboração 
dos PPCs dos cursos FIC a serem ofertados nas unidades prisionais no ano de 2025.  

https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
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Elaboração do Relatório de Cumprimento do Objeto previsto no Termo de Execução 
Descentralizada (TED) nº 11983/2022, celebrado entre o Fundo Nacional de Desenvolvimento da 
Educação (FNDE) e o Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Amazonas (IFAM), para 
execução do objeto Oferta de 270 vagas em nove (9) cursos de qualificação profissional que 
componham Itinerários da formação técnica e profissional no âmbito do Novo Ensino Médio, em 
regime de colaboração, na modalidade presencial para estudantes do ensino médio matriculados 
na Rede Pública Estadual de Ensino do Amazonas que optaram pelo Itinerário da Formação Técnica 
e Profissional, nos municípios de Maués, Atalaia do Norte e Santo Antônio do Içá. 

  

Recebimento do documento 23443.013630/2024-16 que encaminha a 

SOLICITAÇÃO ELETRÔNICA Nº 6696 / 2024 - DG – TEFE que solicita o 

desligamento da Professora Leidijane Rolim da Silva, SIAPE 1013680, da Coordenação local 

do Projeto de Extensão com Oferta de Cursos de Qualificação Profissional na modalidade de 

Educação de Jovens e Adultos, aprovado pelo Edital no 17/2021 e fomentado com recursos do 

Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educação (FNDE), por meio do Termo de Execução 

Descentralizada no 12880 no âmbito deste Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia 

do Amazonas - IFAM. Em tempo autorizamos a substituição da supracitada servidora pelo 

Professor José Victor Ferreira Sousa, SIAPE 3388078. 

 

Recebimento do documento   23443.013605/2024-32, enviado pela PROEX que 
encaminha o RELATÓRIO DE VIAGEM - Participação na 48ª Reunião Anual dos Dirigentes 
das Instituições de Educação Profissional e Tecnológica (REDITEC) no Período de 21/10 a 
25/10/2024 em Caldas Novas, Goiás. Situação da demanda: lançado do documento no 
SCDP e arquivado documento no SIPAC 

  

Recebimento do documento 23443.013652/2024-86, enviado pela PROEX que encaminha o 
documento, com o Ofício nº 522/2024/GR/IFAM, para conhecimento e continuidade dos trâmites. 
situação da demanda: dado ciência para Antônia. 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/menu.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/menu.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/menu.jsf#this
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Recebimento do documento 23443.013582/2024-66, enviado pela PROEX que encaminha o 
documento, com a Portaria nº 1.616/GR/IFAM, para conhecimento e continuidade dos trâmites. 
situação da demanda: Rose irá inserir no processo amanhã. 

 

SIPAC CAIXA CONSEPE – Recebimento e envio de processos, documentos e confecção de 
documentos 
Processos:  

Recebimento do processo  23443.004543/2024-78  ACORDO DE COOPERAÇÃO ENTRE O IFAM E 

O AFS INTERCULTURA BRASIL, enviado pela PROEX QUE ENCAMINHA o presente processo 
dada a urgência na assinatura do Acordo de Cooperação e do Plano de trabalho, 
sinalizados no processo na ordem 58 e 59, respectivamente, em função do 
cumprimento do cronograma estabelecido no plano de trabalho, solicita a 
apreciação e recomendação da assinatura Ad Referendum pelo reitor do IFAM. 
Situação da demanda: elaboração de decisão de conselho e cadastrado despacho 
para envio do processo ao Consup para apreciação. 

   

 

 Recebimento de processo 23385.000177/2023-39 PROPOSTA DE PROJETO PEDAGÓGICO 
DO CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRAÇÃO DO CAMPUS TABATINGA-AM. 

Recebimento do processo   23443.013465/2024-01  SOLICITAÇÃO DE PROJETO DE EXTENSÃO APOIO 
A REALIZAÇÃO DO ESPAÇO LÚDICO PARA APOIO DE MULHERES EM FORMAÇÃO, enviado pela Proex 
que encaminha a esse CONSEPE o presente processo e, em razão da data prevista para realização 
do projeto ser em novembro de 2024, solicitamos a possibilidade do projeto ser analisado ad 
referendum pelos conselheiros do CONSEPE. 

  

Recebimento do processo   23443.006390/2024-01  ACORDO DE COOPERAÇÃO TÉCNICA ENTRE O 
IFAM, UFAM E UEA,e enviado pela câmara permanente de Extensão que restituí o processo em tela 
com o parecer da Câmara da Extensão, o qual foi APROVADO SEM RESSALVAS na 11ª REUNIÃO 
EXTRAORDINÁRIA DO CONSEPE , realizada no dia 05.11.2024. Situação da demanda: feito emissão 
de recomendação do conselho n61/2024 e cadastrado despacho para envio do processo ao Consup 
para apreciação.  

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/menu.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
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 Recebimento do processo  23754.000340/2024-07  ACORDO DE COOPERAÇÃO TÉCNICA ENTRE O 
IFAM CAMPUS TEFÉ E A PREFEITURA MUNICIPAL DE TEFÉ - EDUCAÇÃO JOVENS E ADULTOS E CURSOS 
DE FORMAÇÃO INICIAL E CONTINUADA (FIC), enviado pela câmara permanente de Extensão que 
restituí o processo em tela com o parecer da Câmara da Extensão, o qual foi APROVADO SEM 
RESSALVAS na 11ª REUNIÃO EXTRAORDINÁRIA DO CONSEPE , realizada no dia 05.11.2024. Situação 
da demanda: feito emissão de recomendação do conselho n62/2024 e cadastrado despacho para 
envio do processo ao Consup para apreciação.  

   

Recebimento do processo    23443.003404/2024-27  CONTRATO NÃO ONEROSO, ENTRE O 
INSTITUTO FEDERAL DO AMAZONAS E O LIDERA (AGENTE DE INTEGRAÇÃO, enviado pela câmara 
permanente de Extensão que restituí o processo em tela com o parecer da Câmara da Extensão, o 
qual foi APROVADO SEM RESSALVAS na 11ª REUNIÃO EXTRAORDINÁRIA DO CONSEPE , realizada no 
dia 05.11.2024. 

  

3 Consultas e lançamentos de Diárias e Passagens 

Evidências 

Produto 3:   
Consulta e Lançamento no SCDP de diárias e passagens servidor SANDRO FERRONATTO FRANCENER 
para realizar uma visita técnica às unidades prisionais de Manaus para fortalecer verificar a 
possibilidade de oferta de um curso FIC voltado a Psicultura, nessas unidades, no ano de 2025. 

 

 
 

4 Participação em reunião  

Evidências Reunião com equipe sistêmica e subcoordenador do campus Maués do ITP - ter. 29 out. 2024 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
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14:00 - 15:00 

 

11ª REUNIÃO EXTRAORDINÁRIA DO CONSEPE/IFAM aos 05 dias do mês de novembro do ano de 
2024, às 14 horas 

 
 

5 Prestação de contas  

Evidências 

Produto 5 
Lançamento de documentos para prestação de contas da viagem da servidora Maria 
Francisca Morais de Lima da participação na 48ª Reunião Anual dos Dirigentes das 
Instituições de Educação Profissional e Tecnológica (REDITEC) no Período de 21/10 a 
25/10/2024 (segunda a sexta-feira) em Caldas Novas, Goiás. 

  
 

 

Manaus, 11 de novembro de 2024. 

 

 

 

_______________________________________________________________ 

Julmara Nascimento Paredes 

Técnica em Secretariado 

PORTARIA Nº. 1.661-GR/IFAM, DE 22 DE AGOSTO DE 2016 

Instituto Federal do Amazonas – IFAM  

 

 



                   PODER JUDICIÁRIO/TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS 

                 JUÍZO DA 70ª ZONA ELEITORAL 
                   Av. André Araújo, nº 200, Aleixo, Fórum Eleitoral, Anexo ao TRE-AM Fone 3632-4470 

DIZ O CÓDIGO ELEITORAL: 

Art. 344. Recusar ou abandonar o serviço eleitoral sem justa causa: Pena – Detenção até dois meses ou pagamento de 90 a 120 

dias-multa. 

Art. 347. Recusar alguém cumprimento ou obediência a diligências, ordens ou instruções da Justiça Eleitoral ou opor embaraços 

à sua execução: Pena – Detenção de três meses a um ano e pagamento de 10 a 20 dias-multa. 

 

CONVOCAÇÃO COORDENADOR 

Manaus (AM), 11 de agosto de 2022. 

  Prezado(a) Senhor(a):  

 

Sirvo-me do presente para comunicá-lo(a) que, de acordo com a legislação eleitoral em vigor, Vossa 
Senhoria foi nomeado(a) para auxiliar nos trabalhos eleitorais – ELEIÇÕES MUNICIPAIS 2020, no local 
de votação /escola e cargo abaixo determinado: 

 

LOCAL: CECF PROFA. TEONÍZIA LOBO DE CARVALHO – 2194 

RUA DA PENETRAÇÃO III QUADRA 60 S/N, AMAZONINO MENDES 

CEP 69099-750 FONE: 3182 7250 

CARGO NOME TE 

COORDENADOR JULMARA NASCIMENTO PAREDES 0178 8410 2216 

TELEFONE: 9157-2114 

 

Devendo, portanto, comparecer nos dias 29/09/2022, 30/09/2022, 01/10/2022 às 8:00h no Cartório 
Eleitoral desta Zona e 02/10/2022 às 6:00h, na escola acima citada, a fim de trabalhar como 
COORDENADOR(a) das eleições pela 70.ª Zona Eleitoral. Para orientações inerentes ao cargo que vai 
ocupar, V. Sª deverá comparecer em dias e local a serem posteriormente marcados nos meses de 
agosto e setembro. 
 
Havendo 2º turno Vossa Senhoria está automaticamente convocado, devendo comparecer nos 
dias 27/10/2022, 28/10/2022, 29/10/2022 às 8:00h no Cartório Eleitoral e 30/10/2022 às 6:00h na 
Escola mesmo local de votação / escola designada. 
 

 
OBSERVAÇÕES: 
1º) - O Serviço Eleitoral é obrigatório e tem preferência sobre os demais. 

 
ESTÃO LEGALMENTE IMPEDIDOS: 

 
I) os membros de Diretórios e Partidos; 
II) as autoridades policiais e os funcionários no desempenho de cargo de confiança no Executivo;  
IV) os que pertençam ao Serviço Eleitoral. 
2º) - Os motivos justos que tiverem os nomeados para recusar a nomeação e que ficarão a livre apreciação do Juiz 
Eleitoral, somente poderão ser alegados até 05 (cinco) dias a contar da nomeação, salvo se sobrevindo depois 
desse prazo; 
3º) - Se o motivo para a recusa for DOENÇA, deverão solicitar inspeção médica, antes ou durante a eleição ao Juiz 
Eleitoral; 
4º) - O Membro de mesa FALTOSO, estará sujeito a MULTA que será cobrada em dobro se a Mesa deixar de 

funcionar por culpa sua, ou se abandonar os trabalhos no decurso da votação sem justa causa.  Se Servidor Público 
ou Autárquico, a pena será até 15 (quinze) dias sem vencimento. 

  

 

RAIMUNDO DE AQUINO SOUZA 

Chefe de Cartório da 70ª ZE 




