INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS

PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

COORDENAGAO GERAL DE CADASTRO

RELATORIO DAS ATIVIDADES REALIZADAS REF. AO PLANO DE TRBALHO N° 4578

Tempo despendido com a elaboragdo do documento maior que o normal, devido a especficidade do caso.

Periodo: 06/12 a 20/12/2024.

Servidora: Rosinda dos Santos Guimardes Azevedo - SIAPE 1549486 - Assistente em Administracdo

DATA N° PROCESSO/DCTO ASSUNTO INTERESSADO ATENDIMENTO REALIZADO OBSERVACAO
06/12/2024 23386.001578/2024-87 Concessao de RSC Il Jodo Jeisiano Recebimento, andlise e envio de e-mail ao servidor referente a ndo efetivacdo da RT-Mestrado.
06/12/2024 23443.014929/2024-98 Licenga capacitagdo Juliane Amaro da Silva Recebimento e agendamento do inicio da Licenga no drive CGCAD.

06/12/2024 23042.006547/2024-11 Certiddo de Tempo de Contribuig| Afonso Araujo de Souza Elaboragdo de Despacho para devolugdo do Processo ao requerente.

06/12/2024 Req. N2 6113389 Averbacdo de TAS Karine Nunes Lima Recebimento, andlise e indefeerimento com envio de orientagdo sobre procedimento a ser adotado.
07/12/2024 SABADO

08/12/2024 DOMINGO

09/12/2024 Req. N2 6114546 Inclusdo de d | Amadeu Anderlin Neto Recebimento, anilise e devolugdo para corregdo.

09/12/2024 23443.013114/2024-91 Concessdo de RSC Il Ricardo Augusto Medeiros | Recebimento, analise e efetivacdo do RSC no SIAPE; calculo de retroativos.

09/12/2024 Req. N2 6101447 Alteragdo de dados bancérios Carla Valeria O. Silva Recebimento, anilise e deferimento via Sigepe.

09/12/2024 Req. N2 6116813 Inclusdo de d | Thaina Beatriz da S. Monte|Recebimento, anilise e devolugdo para corregdo.

09/12/2024 Req. N2 6115501 Solicitagdo de Declaragdo M2 do P. Socorro Marinho |Recebimento, analise e indeferimento com despacho de orientagdo acerca do procedimento.
09/12/2024 Req. N2 6113617 Solicitagdo de Declaragdo Vandreza Regina Sodré Recebimento, anilise e indeferimento com despacho de orientagdo acerca do procedimento.

10/12/2024 23443.011838/2024-09 Emissdo de DTC. Rogete Batista Discussdo para elaboragdo de despacho para o Processo, frente aos questionamentos apresentados pela requerente.
10/12/2024 23388.001253/2024-84 Admissdo - prof. Substituto Francisco Nascimento Mal\| Recebimento e atualizagdo do cadastro ja existente e geragdo da matricula Siapecad.

10/12/2024 Leitura e triagem de e-mails da Coordenagio.

11/12/2024 Preparacdo e inclusdo de documentos no AFD: portarias de progressdo, dispensa, designagdo, concessdo de RSC.

11/12/2024 23042.006547/2024-11 Certiddo de Tempo de Contribuig| Afonso Araujo de Souza Confecgdo de CTC, revisdo e adequagdes; finalizagdo do documento com assinaturas e envio ao requerente.
12/12/2024 23443.015255/2024-49 Progressdo Marcelo Rosas Alves Recebimento, a nalise e efetivacdo no SIAPE; célculo de valor a descontar para inclusdo na folha de pagto.
12/12/2024 23443.015254/2024-02 Progressdo Anne Karoline da Silveira _[Recebimento, a nélise e efetivagdo no SIAPE; calculo de valor a descontar para inclusdo na folha de pagto.
12/12/2024 23443.015245/2024-11 Progressdo Leandro Kazuyuki Recebimento, a nalise e efetivacdo no SIAPE; célculo de valor a descontar para inclusdo na folha de pagto.
12/12/2024 23043.000024/2024-43 Retificacdo de Portaria Sarley de Aradjo Silva Recebimento, andlise e encaminhamento ao campus CMDI para operacionalizagdo.

12/12/2024 Req. N2 6125363 Atualizagdo cadastral - estado civ|Guilherme Balieiro Gomes |Recebimento, andlise e deferimento via Sigepe.

12/12/2024 Req. N2 6125362 Atualizagdo cadastral - estado civ|Patricia Oliveira de Freitas | Recebimento, analise e deferimento via Sigepe.

12/12/2024 Req. N2 6122729 Averbacdo de TAS Carlos Alberto C. Ferreira [Recebimento, andlise e indeferimento com despacho de orientagdo acerca do procedimento.

12/12/2024 Req. N2 6126168 Corregdo composicdo QP Lidna Lima de Souza Recebimento, analise e devolugdo para corregdo com despacho de orientagdo acerca do procedimento. Lotagdo serv. Marcos Daniel Cano
13/12/2024 Preparacdo e inclusdo de documentos no AFD: portarias de progressdo, dispensa, designagdo, concessdo de RSC.

13/12/2024 Leitura e triagem de e-mails da Coordenagdo. Selecdo de informativos de frequéncia de servidores ativos em outros drgdo.

13/12/2024 E-mail solicitagdo de Declaragdo Brenda Shaely F. Gongalves| Confecgdo de Declaragdo para envio a servidora solicitante.

14/12/2024 SABADO

15/12/2024 DOMINGO

16/12/2024 23858.001023/2024-31 Concessdo de RSC Il Manoel de Jesus da Silva P{Recebimento e andlise; aguardando reabertura do sistema.

16/12/2024 23858.001061/2024-94 Concessdo de RSC Il Julyanne dos Santos Noletc|Recebimento, andlise e devolugdo a Progesp, por ndo constar a Portaria de concessdo do RSC.
16/12/2024 Doc. N° 23443.015022/2024-46 Alteracdo de lotagdo Viviane Maria Miranda Recebimento e andlise; aguardando reabertura do sistema.

16/12/2024 23443.015437/2024-10 Averbacdo de TAS Karine Nunes Lima Recebimento e andlise; aguardando reabertura do sistema.

16/12/2024 23042.007036/2024-17 Averbacgdo de TAS Jodo Guilherme de M. Silva| Recebimento, andlise e devolugdo para o campus de origem; documentagdo incompleta.

16/12/2024 Req. N2 6131887 Solicitagdo de relatario de cargos|Adanilton Rabelo Consulta das informagdes e emissdo de relatdrio para anexagdo ao requerimento no SIGEPE.

16/12/2024 Demanda via e-mail CGCAD Relagdo de servidores docentes p|Nicleo de Formagdo Contir| Extracdo e tratamento dos dados; envio de planilha ao solicitante.

17/12/2024 23388.000987/2024-46 Averbacgdo de TAS Sheila Sicsu Cardoso Recebimento e andlise; aguardando reabertura do sistema.

17/12/2024 23443.015396/2024-61 Prog ressdo funcional Lidiane da Silva Ferreira Recebimento e andlise; aguardando reabertura do sistema.

17/12/2024 23443.014925/2024-18 Prog ressdo funcional Edy da S.Pereira Recebimento e andlise; aguardando reabertura do sistema.

17/12/2024 23387.000311/2024-62 Prorrogacédo licenca pos-graduagi Melissa Michelotti Veras [Recebimento e andlise; aguardando reabertura do sistema.

17/12/2024 Req. N2 6134927 Solicitagdo de Declaragdo Rayner M. dos Santos Recebimento, anilise e indeferimento com orientagdo referente ao procedimento a ser realizado para atendimento.
17/12/2024 Req. N2 6136569 Solicitagdo de Declaragdo Nancy Pinto Muniz Recebimento, anilise e indeferimento com orientagdo referente ao procedimento a ser realizado para atendimento.
17/12/2024 23443.015024/2024-35 Prog ressdo funcional Aline Zorzi Schultheis Recebimento e andlise; aguardando reabertura do sistema.

18/12/2024 23443.014269/2024-45 Remogdo Caio Carioca de Lima Recebimento e andlise; aguardando reabertura do sistema.

18/12/2024 23754.000846/2024-16 Remogdo Verdnica Lima Fernando [Recebimento e andlise; aguardando reabertura do sistema.

18/12/2024 23443.009271/2024-01 Remogdo Janderson R. Garcez Recebimento e andlise; aguardando reabertura do sistema.

19/12/2024 Caixa de e-mail CGCAD Informe de frequéncia_exerc. Ext|Izaquiel Mateus Gomes Leitura e extracdo do Oficio para arquivamento em pasta propria.

19/12/2024 23443.015793/2024-33 Progress&o funcional Eduardo Alexandre de M. B|Recebimento, anélise e encaminhamento para o DDP, devido ao encaminhamento equivocado.
19/12/2024 23443.015702/2024-60 Dispensa e designacdo FG Julmara e José Lourenco |Recebimento e andlise; aguardando reabertura do sistema.

19/12/2024 23858.001061/2024-94 Concessdo de RSC Il Joane paola P. C. Moreira |Recebimento e andlise; aguardando reabertura do sistema.

19/12/2024 23858.001061/2024-94 Concessdo de RSC Il Julyanne dos Santos Noletc| Recebimento e andlise; aguardando reabertura do sistema.

19/12/2024 23389.001072/2024-48 Concessdo de RSC Il Iberé Fernando de O. Mart| Recebimento e andlise; aguardando reabertura do sistema.

19/12/2024 23443.012204/2024-65 Concessdo de RSC Il Wenndisson da Silva Souza|Recebimento e andlise; aguardando reabertura do sistema.

19/12/2024 _ [Reunigo da Pré-Reitoria Periodo vespertino.

20/12/2024 23772.000818/2024-72 Remogdo André Luiz Borborema Recebimento e andlise; aguardando reabertura do sistema.

20/12/2024 23443.013335/2024-60 Remogdo Gleison Costa Ramos Recebimento e andlise; aguardando reabertura do sistema.

20/12/2024 Preparacdo e inclusdo de documentos no AFD: portarias de progressdo, dispensa, designacdo, concessdo de RSC.

20/12/2024 Leitura e triagem de e-mails da Coordenagdo. ISelegéo de informativos de frequéncia de servidores ativos em outros drgéo.




