RELATORIO SEMANAL DE ATIVIDADES - PROGRAMA DE GESTAO DE DESEMPENHO - PGD

Servidora: Marlise Pinto Azevedo

Cargo/Funcgdo: Assistente em Administracdo/Coordenacdo de Administracdo de Pessoas

Periodo: 19/12/2024 a 02/01/2025

ATIVIDADE REALIZADA

| STATUS

19/12/2024-Remota

e Folga concedida pela Chefia imediata.

20/12/2024-Presencial

e Sem atividade — Confraternizagdo anual da
Reitoria.

21/12/2024-Sem expediente

22/12/2024-Sem expediente

23/12/2024-Remota

e Acompanhamento de publicagdes no Diério | Verificagdo didria no DOU
Oficial da Unido relativos a vacancia,
redistribuicdo, aposentadoria e outros
assuntos pertinentes aos servidores.

e Acompanhamento de email da Coordenacgdo | Verificagdo diaria no email.
de Administracio de Pessoas para
atendimento de demandas dos servidores.

e Inclusdo de copia em pasta compartilhada da | Pasta CSMP/Publicacées DOU/Word/Prorrogagdo
CAP sobre a prorrogagdo do Edital n? | de Editais.

01/2022, sobre o Concurso Publico de
Técnicos Administrativos em Educagao — TAE.

e Inclusio na pagina do IFAM sobre a |Site do IFAM/Gestdo de Pessoas/Edital n2
prorrogacdo do Edital n? 01/2022, sobre o | 01.2022.

Concurso Publico de Técnicos Administrativos
em Educacdo — TAE.

e Inclusio no drive da CAP referente a | Drive: Gestdo [Permanente] IFAM/PROGESP.
prorrogacdo do Edital n? 01/2022, sobre o
Concurso Publico de Técnicos Administrativos
em Educacdo — TAE.

e Inclusdo em pasta compartilhada da CAP | Pasta CSMP/Situagédo de professores
referente ao Termo Aditivo ao Contrato da | substitutos/Contratos 2024/Itacoatiara.
professora substituta Lais luri da Silva Melo,
lotada no Campus Itacoatiara.

e Atualizagdo de dados em planilha | Pasta CSMP/Situagdo de professores
compartilhada da CAP, sobre a prorrogacdo | substitutos/Controle professores
do Contrato da professora substituta Lais luri | substitutos/Inicio e fim.
da Silva Melo, lotada no Campus Itacoatiara.

e Inclusdo em pasta compartilhada da CAP | Pasta CSMP/Situagdo de professores
referente ao Termo Aditivo ao Contrato da | substitutos/Contratos 2024/Itacoatiara.
professora substituta Cleide Daiane Amorim
de Souza, lotada no Campus ltacoatiara.

e Atualizaggo de dados em planilha | Pasta CSMP/Situagdo de professores
compartilhada da CAP, sobre a prorrogacdo | substitutos/Controle professores
do Contrato da professora substituta Cleide | substitutos/Inicio e fim.

Daiane Amorim de Souza, lotada no Campus
Itacoatiara.




Inclusdo em pasta compartilhada da CAP | Pasta CSMP/Situagdo de professores
referente ao Contrato n2 10/2024, da | substitutos/Contratos 2024/Labrea.

professora substituta Juliane Andrade

Pinheiro, lotada no Campus Labrea.

Atualizagdo de dados em planilha | Pasta CSMP/Situagao de professores
compartilhada da CAP, referente ao Contrato | substitutos/Controle professores
n2 10/2024, da professora substituta Juliane | substitutos/Inicio e fim.

Andrade Pinheiro, lotada no Campus Labrea.

Atualizacdo em pasta compartilhada da | Pasta DGP/Cddigos de vagas/Banco de

PROGRESP de dados no Banco de Dados do
Concurso Publico 02.2022, da email da
candidata Janaina Artigo, area/disciplina
Historia.

dados/PEBTT-FUNCEFET-Edital n? 02.2022,

Atualizacdo em drive da CAP de dados no
Banco de Dados do Concurso Publico 02.2022,
da email da candidata Janaina Artigo,
area/disciplina Histdria.

Drive: Concurso Publico 2022.

Envio de email a candidata Janaina Artigo
sobre a atualizacdo dos dados.

Envio pelo email Nomeagdes.

Despacho no Processo n? 23386.001411/2024-
16, referente a remocdo por permuta Halisson
Lafayete de Jesus Pinheiro e posterior envio a
PROGESP para deliberacao.

Envio pelo SIPAC.

Despacho no Processo n? 23443.015321/2024-
81, que trata sobre a prorrogacao do Concurso
Publico de Técnicos Administrativos em Educacao
— TAE, objeto do Edital n2 01.2022 e posterior
envio a DCPAP para conhecimento.

Envio pelo SIPAC.

Reenvio a Universidade Federal do Amazonas
— UFAM, do Oficio n2 531/GR/IFAM/2024, de
11/11/2024, sobre aproveitamento de
concurso publico ao IFAM, do cargo de Técnico
de Laboratério/Area: Biologia, objeto do Edital n®
21/2023 — GR, de 14/07/2023.

Envio pelo email da CAP.

Despacho no Processo n? 23388.001342/2024-
21, relativo a contratacdo do professo substituto
Emivan da Costa Maia, area/disciplina Fisica, com
lotagdo no Campus Labrea e posterior envio a
CGCAD para informagdes no SIAPE.

Envio pelo SIPAC.

Despacho no Processo n? 23443.015815/2024-
65, relativo a prorrogacdo da contratacdo do
professor substituto Leopoldo Ferreira Souza
Neto, area/disciplina Administra¢do, lotado no
Campus Presidente Figueiredo e posterior envio a
PROGESP para deliberagao.

Envio pelo SIPAC.

Despacho no Processo n? 23443.015961/2024-
91, referente a documentacdo admissional da
servidora Déborah Kathlen umes dos Anjos, cargo
de Técnico em Agropecudria, lotada no Campus
Sdo Gabriel da Cachoeira e posterior envio a
CGCAD para informacgGes no SIAPE.

Envio pelo SIPAC.




Despacho no Processo n? 23443.015972/2024-
71, referente a documentacdo admissional da
servidora Sheila Pereira de Lima, cargo de
Assistente em Administracdo, lotada no Campus
Sao Gabriel da Cachoeira e posterior envio a
CGCAD para informagdes no SIAPE.

Envio pelo SIPAC.

Despacho no Processo n? 23443.015987/2024-
39, que trata da documentac¢do admissional do
servidor Rian Javé Souza Sarmento Moraes,
PEBTT, area/disciplina  Agronomia/Ciéncias
Agrdrias, com lotacdo no Campus Eirunepé e
posterior envio a CGCAD para informagdes no
SIAPE.

Envio pelo SIPAC.

Despacho no Processo n? 23388.001343/2024-
75, que trata da contratacdo da professora
substituta Juliane Andrade Pinheiro,
area/disciplina Contabilidade, com lotacdo no
Campus Labrea e posterior envio a CGCAD para
informacgdes no SIAPE.

Envio pelo SIPAC.

Envio de email ao servidor Philippe Waldhoff,
PEBTT, lotado no Campus Manaus Zona Leste,
referente a orientacdes sobre prorrogacao de
colaboracdo técnica e posterior envio ao
interessado.

Envio pelo email da CAP.

Despacho no Processo n? 23443.013593/2024-
46, referente a remocdo de oficio do servidor
Eduardo Palhares Junior, PEBTT, area/disciplina
Matemadtica, lotado no Campus ltacoatiara ao
Campus Manaus Distrito Industrial e posterior
envio a CGCAD para informacgdes no SIAPE,

Envio pelo SIPAC.

24/12/2024-Ponto Facultativo

25/12/2024-Feriado

26/12/2024-Presencial

Acompanhamento de publicagdes no Diario
Oficial da Unido relativos a vacancia,
redistribuicdo, aposentadoria e outros
assuntos pertinentes aos servidores.

Verificacdo diaria no DOU

Acompanhamento de email da Coordenacao
de Administracdo de Pessoas para
atendimento de demandas dos servidores.

Verificacdo diaria no email.

Inclusdo em pasta compartilhada da CAP,
referente a copia do Edital de 23/2/2024, de
professor substituto, Campus S3o Gabriel da
Cachoeira, que retifica o cronograma.

Pasta CSMP/Editais de professores
substitutos/CSGC.

Inclusdo em pasta compartilhada da CAP de
copia da Portaria SGP/MGI N° 14.818, de
20/12/2024, publicada no DOU de
24/12/2024, que autoriza o0 exercicio
provisorio da Sra. Eduina Simone Coutinho
Elgaly, oriunda do Ex-Territério de Roraima
para o IFAM.

Pasta CSMP/Portarias de vacancias e outros.




Atualizagdo de dados em planilha
compartilhada da PROGESP sobre a remocao
de oficio do servidor Eduardo Palhares Junior,
lotada no Campus Itacoatiara ao Manaus
Distrito Industrial.

Pasta DGP/Servidores - informacdes
gerais/Servidores efetivos com titulacdo.

Atualizagdo de dados em planilha
compartilhada da PROGESP sobre a remocgao
de oficio do servidor Eduardo Palhares Junior,
lotada no Campus Itacoatiara ao Manaus
Distrito Industrial.

Pasta DGP/Servidores - informacdes
gerais/Servidores efetivos com
titulacdo/Servidores em exercicio externo e
outros.

Atualizagdo de dados em planilha
compartilhada da PROGESP sobre a remocao
de oficio da servidora Dalvina Teixeira Rolim,
lotada no Campus Tefé ao Campus Parintins.

Pasta DGP/Servidores - informacgdes
gerais/Servidores efetivos com titulagdo.

Atualizagdo de dados em planilha
compartilhada da PROGESP sobre a remogao
de oficio da servidora Dalvina Teixeira Rolim,
lotada no Campus Tefé ao Campus Parintins

Pasta DGP/Servidores - informacgdes
gerais/Servidores efetivos com
titulacdo/Servidores em exercicio externo e
outros.

Despacho no Processo n2
23443.013191/2024-41, que trata sobre a
remocdo de oficio da servidora Dalvina
Teixeira Rolim, cargo de Pedagogo, lotada no
Campus Tefé para o Campus Parintins e
posterior envio a CGCAD para informacdes no
SIAPE.

Envio pelo SIPAC.

Atualizagdo de dados em planilha
compartilhada da PROGESP sobre a remocao
por motivo de saude de dependente do
servidor José Ribamar Silva do Nascimento
Junior, lotado no Campus Eirunepé ao
Campus Manaus Zona Leste.

Pasta DGP/Servidores - informagdes
gerais/Servidores efetivos com titulagdo.

Atualizagdgo de dados em planilha
compartilhada da PROGESP sobre a remogao
por motivo de saude de dependente do
servidor José Ribamar Silva do Nascimento

Pasta DGP/Servidores - informacgdes
gerais/Servidores efetivos com
titulacdo/Servidores em exercicio externo e
outros.

Junior, lotado no Campus Eirunepé ao
Campus Manaus Zona Leste.

Despacho no Processo n2
23772.000277/2024-82, que trata da

remocdo por motivo de saude de dependente
do servidor José Ribamar Silva do Nascimento
Junior, lotado no Campus Eirunepé ao
Campus Manaus Zona Leste e posterior envio
a CGCAD para informacdes no SIAPE.

Envio pelo SIPAC.

Atualizacgdo de dados em planilha
compartilhada da PROGESP sobre a remocao
por classificacgo no Edital n2 03-
CPSRI/PROGESP/IFAM da servidora Adriane
de Cassia Couto Siqueira, lotado no Campus
Presidente Figueiredo para Reitoria.

Pasta DGP/Servidores - informacdes
gerais/Servidores efetivos com titulacdo.




Atualizagdo de dados em planilha
compartilhada da PROGESP sobre a remocao
por classificacgo no Edital n2 03-
CPSRI/PROGESP/IFAM da servidora Adriane
de Cassia Couto Siqueira, lotado no Campus
Presidente Figueiredo para Reitoria.

Pasta DGP/Servidores - informacdes
gerais/Servidores efetivos com
titulagdo/Servidores em exercicio externo e
outros.

Despacho no Processo n? 23386.001881/2024-
80, que trata sobre a remocgdo de oficio da
servidora Adriane de Céssia Couto Siqueira,
cargo de Contador, lotada no Campus
Presidente Figueiredo para a Reitoria e
posterior envio a CGCAD para informagdes no
SIAPE.

Envio pelo SIPAC.

Producdo de minuta de oficio a ser
encaminhada ao MEC sobre a redistribui¢ao
do servidor Nilton Paulo Ponciano, PEBTT,
area/disciplina Histéria, lotado no Campus
Manaus Centro ao Instituto Federal de
Educacao de Mato Grosso do Sul.

Elaboragdao no word.

Despacho no Processo n2
23443.011158/2024-87, que trata sobre a
redistribuicdo do servidor Nilton Paulo
Ponciano, PEBTT, area/disciplina Historia,
lotado no Campus Manaus Centro ao Instituto
Federal de Educa¢ao de Mato Grosso do Sul e
posterior envio a PROGESP para deliberagao.

Envio pelo SIPAC.

Envio de email a DCPAP sobre a exclusdo do
contrato da professora substituta Marinete
Reis de Souza Paiva, lotada no Campus
Labrea, com término em 30/09/2024.

Envio pelo email da CAP.

Envio de email ao Campus Manaus Centro
sobre a prorrogacdo do Edital de Professor
Substituto n2012/2023, com vigéncia até
02/01/2025.

Envio pelo email da CAP.

27/12/2024-Remota

Acompanhamento de publicacdes no Diario
Oficial da Unido relativos a vacancia,
redistribuicdo, aposentadoria e outros
assuntos pertinentes aos servidores.

Verificagao diaria no DOU

Acompanhamento de email da Coordenacgdo
de Administracio de Pessoas para
atendimento de demandas dos servidores.

Verificagao diaria no email.

Inclusdo em pasta compartilhada da CAP da
Portaria Conjunta n? 1.015, de 26/12/2024,
publicada no DOU n® 249, de 27/12/2024,
referente a redistribuicdo do servidor Vinicius
Oliveira Barra, PEBTT, area/disciplina
Informatica, lotado no Campus Manaus
Centro.

Pasta CSMP/Portarias de vacancias e outros.




Envio de email ao servidor Vinicius Oliveira
Barra, contendo a portaria de redistribuicao.

Envio pelo email da CAP.

Inclusdo em pasta compartilhada da CAP da
Portaria Conjunta n? 1.830, de 23/12/2024,
publicada no DOU n? 249, de 27/12/2024,
referente a vacancia por posse em outro
cargo inacumuldvel, da servidora Brenda
Shaely Ferreira Gongalves, cargo de Contador,
lotada na Reitoria.

Pasta CSMP/Portarias de vacancias e outros.

Envio de email a servidora Brenda Shaely
Ferreira Gongalves, contendo a portaria de
vacancia.

Envio pelo email da CAP.

Inclusdao em pasta compartilhada da CAP da
Portaria Conjunta n? 1.825, de 18/12/2024,
publicada no DOU n? 249, de 27/12/2024,
referente a cessao do servidor Williamis da
Silva Vieira, cargo de Assistente em
Administragao, lotado no Campus Manaus
Centro para a Assembléia Legislativa do
Estado do Amazonas.

Pasta CSMP/Portarias de vacancias e outros.

Envio de email ao servidor Williamis da Silva
Vieira, contendo a portaria de cessao.

Envio pelo email da CAP.

Atualizagdo de dados em planilha
compartilhada da PROGESP sobre a
redistribuicdo do servidor servidor Vinicius

Pasta DGP/Servidores - informagdes
gerais/Servidores efetivos com titulagdo.

Oliveira Barra, PEBTT, area/disciplina

Informatica, lotado no Campus Manaus

Centro.

Atualizagdo de dados em planilha | Pasta DGP/Servidores - informacgdes
compartilhada da PROGESP sobre a | gerais/Servidores efetivos com

redistribuicdo do servidor servidor Vinicius

titulacdo/Servidores em exercicio externo e

Oliveira Barra, PEBTT, area/disciplina | outros.

Informatica, lotado no Campus Manaus

Centro.

Atualizagdo de dados em planilha | Pasta DGP/Cddigos de vagas.
compartilhada da PROGESP sobre a

redistribuicdo do servidor servidor Vinicius

Oliveira Barra, PEBTT, area/disciplina

Informatica, lotado no Campus Manaus

Centro.

Atualizagdo de dados em planilha | Pasta DGP/Servidores - informacgdes

compartilhada da PROGESP sobre a vacancia
por posse em cargo inacumuldvel da
servidora Brenda Shaely Ferreira Gongalves,
cargo de Contador, lotada na Reitoria.

gerais/Servidores efetivos com titulacdo.

Atualizacgdo de dados em planilha
compartilhada da PROGESP sobre a vacancia
por posse em cargo inacumuldvel da
servidora Brenda Shaely Ferreira Gongalves,
cargo de Contador, lotada na Reitoria.

Pasta DGP/Servidores - informacdes
gerais/Servidores efetivos com
titulacdo/Servidores em exercicio externo e
outros.




Atualizagdo de dados em planilha
compartilhada da PROGESP sobre a vacancia
por posse em cargo inacumuldavel da
servidora Brenda Shaely Ferreira Gongalves,
cargo de Contador, lotada na Reitoria

Pasta DGP/Cddigos de vagas.

Atualizagdo de dados em planilha
compartilhada da PROGESP sobre a cessao do
servidor Williamis da Silva Vieira, cargo de
Assistente em Administragdo, lotado no
Campus Manaus Centro para a Assembléia
Legislativa do Estado do Amazonas.

Pasta DGP/Servidores - informacgdes
gerais/Servidores efetivos com titulagdo.

Atualizagdo de dados em planilha
compartilhada da PROGESP sobre a cessao do
servidor Williamis da Silva Vieira, cargo de
Assistente em Administracdo, lotado no
Campus Manaus Centro para a Assembléia
Legislativa do Estado do Amazonas.

Pasta DGP/Servidores - informacgdes
gerais/Servidores efetivos com
titulacdo/Servidores em exercicio externo e
outros.

Despacho no Processo n? 23443.014217/2024-
79, que trata da cessdo do servidor Williamis da
Silva Vieira e posterior envio a PROGESP para
deliberacdo.

Envio pelo SIPAC.

Despacho no Processo n? 23443.015594/2024-
25, relativo a vacancia por posse em outro cargo
inacumulavel da servidora Brenda Shaely Ferreira
Goncalves e posterior envio a CGCAD para
informagdes no SIAPE.

Envio pelo SIPAC.

Despacho no Documento n2 23443.016073/2024-
95, que trata do término do contrato do professor
substituto Fabio da Costa Cristo, area/disciplina
Educacdo Fisica, com lotagdo no Campus
Itacoatiara e posterior envio a CGPAG para
providéncias dos calculos rescisérios.

Envio pelo SIPAC.

Envio de matéria ao INCOM para publicagdo da
rescisdo contratual do professor substituto Bento
Antonildo Pereira Iwata, drea/disciplina Educac¢édo
Fisica, com lotacdo no Campus Presidente
Figueiredo.

Envio pelo Portal do Governo Federal.

Despacho no Processo n? 23384.000327/2024-
03, referente ao pedido de prorrogacdo de
colaboragdo técnica da servidora Angela Riva de
Miranda, PEBTT, lotada no Campus Parintins ao
Instituto Federal de Educacdo do Triangulo
Mineiro e posterior envio a CGP/Parintins para
inclusdao de documentagdo complementar.

Envio pelo SIPAC.

Despacho no Processo ne
23443.012410/2024-75, relativo a
redistribuicdo do servidor Vinicius Oliveira
Barra, PETT, darea/disciplina Informatica,
lotado no Campus Manaus Centro ao Instituto
Federal de Educacdo de Pernambuco e
posterior envio a CGCAD para informacgdes no
SIAPE.

Envio pelo SIPAC.




28/12/2024-Sem expediente

29/12/2024-Sem expediente

30/12/2024-Remota

Acompanhamento de publicagdes no Diario
Oficial da Unido relativos a vacancia,
redistribuicdo, aposentadoria e outros
assuntos pertinentes aos servidores.

Verificagao diaria no DOU

Acompanhamento de email da Coordenacgao
de Administracdo de Pessoas para
atendimento de demandas dos servidores.

Verificacdo diaria no email.

Inclusdao em pasta compartilhada da CAP de
copia do extrato de rescisdo a contar de
16/12/2024, do professor substituto Bento
Antonildo Pereira Iwata, lotado no Campus
Presidente Figueiredo.

Pasta CSMP/Situacdo de professore
substitutos/Rescisdo-Distrato-Anulagdo.

(%]

Despacho no Processo n? 23386.001976/2024-
01, que trata sobre a rescisdao contratual do
professor substituto Bento Antonildo Pereira

Iwata, lotado no Campus Presidente
Figueiredo e posterior envio a CGPAG para
providéncias dos calculos rescisorios.

Envio pelo SIPAC.

Atualizagdgo de dados em planilha
compartilhada da CAP sobre a rescisao
contratual do professor substituto Bento
Antonildo Pereira Iwata, lotado no Campus
Presidente Figueiredo.

Pasta CSMP/ Situacdo de professores substitutos.

Despacho no Processo n? 23443.012931/2024-
22, que trata do pedido de prorrogacao do
contrato da professora substituta Francinete Silva
Cardoso, area/disciplina Educacdo Fisica, lotada
no Campus Tefé e posterior envio a CGCAD para
informacdes no SIAPE.

Envio pelo SIPAC.

Despacho no Processo n? 23443.013572/2024-
21, referente ao pedido de redistribuicdo da
servidora Gisele Alves Feitosa dos Santos,
cargo de Pedagogo, lotada no Campus
Presidente Figueiredo e posterior envio a
CGP/CPRF para inclusio de documentagdo
complementar.

Envio pelo SIPAC.

Envio de email ao interessado e unidades
envolvidas sobre a publicacdo da remocao
judicial proviséria do servidor Emerson
George Melo Mendes, PEBTT, lotado no
Campus Sao Gabriel da Cachoeira ao Instituto
Federal de Educacdo do Maranhdo, Campus
Bacabal.

Envio pelo email da CAP.

Despacho no Processo n2
23443.014006/2024-36, sobre a contratagdo
do professor substituto Ranyere Ney Osério
Lima, area/disciplina Informatica, com

Envio pelo SIPAC.




lotacdo no Campus Presidente Figueiredo e
posterior envio a PROGESP para deliberacdo.

Despacho no Processo n? 23443.013572/2024-
21, referente ao pedido de redistribuicdo da
servidora Gisele Alves Feitosa dos Santos, cargo de

Pedagogo, lotada no Campus Presidente
Figueiredo ao Instituto Federal de Educagao do
Espirito Santo e posterior envio a PROGESP para
deliberacao.

Envio pelo SIPAC.

Despacho no Processo n? 23443.014217/2024-
79, relativo a cessdo do servidor Williamis da Silva
Vieira, cargo de Assistente em Administracdo,
lotado no Campus Manaus Centro a Assembléia
Legislativa do Estado do Amazonas — ALEAM e
posterior envio a PROGESP para informagdes no
SIAPE.

Envio pelo SIPAC.

Despacho no Processo n? 23384.000327/2024-
03, referente a prorrogacdo da colaboragdo
técnica da servidora Angela Riva de Mirando,
PEBTT, lotada no Campus Parintins ao Instituto
Federal de Educacdo do Tridngulo Mineiro e
posterior envio a PROGESP para deliberacao.

Envio pelo SIPAC.

31/12/2024-Sem expediente

01/01/2025-Sem expediente

02/01/2025 a 11/01/2025-Férias




