MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS

PRO REITORIA DE EXTENSAO

PILOTO PDG - PROGRAMA DE GESTAO DE DESEMPENHO

Dados da Servidora
Nara Bezerra de Oliveira
Siape: 2102194
Cargo: Assistente em Administracao
E-mail: nara.bezerra@ifam.edu.br

Cadigo do plano de trabalho: #4159 | Periodo: 04/11 a 18/11/2024

Tipo de trabalho: 100% Remoto

ATIVIDADES DO PLANO DE TRABALHO

Produto 1: Acompanhamento de e-mail e elaboragdo de documentos referentes as solicitaces

(Elaboracdo de minutas de oficios, memorandos, planilhas, relatorios etc.)

Produto 2: Acompanhamento de processo, envio e recebimento e elaboragdo de despachos.
Produto 3: Elaboracéo do relatorio pessoal do Plano de Gestdo de Demandas (PDG).

Produto 4: Revisdo textual de documentos/midias para divulgagéo.

RELATORIO DE ATIVIDADES

Dia 04/11/2024

Atividade: Acompanhamento dos processos da DRIC no SIG
Evidéncia:
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS

PRO REITORIA DE EXTENSAO

Atividade: Atualizacdo do SIGPP
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
PRO REITORIA DE EXTENSAO

Dia 05/11/2024

Atividade: Anélise dos processos do Instituto Soka e do processo da Ecofalante

Atividade: Pesquisa sobre o Instituto Soka no IPEA
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Atividade: Elaboracdo da Nota técnica do Instituto Soka
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Dia 06/11/2024

Atividade: Elaboracdo de material para divulgacéo em redes sociais

Evidéncia:
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Atividade: Elaboragdo da nota técnica do Instituto Soka
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Dia 07/11/2024

Atividade: Reunido sobre notas técnicas e processos
Evidéncia:
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Atividade: Ponto facultativo

Evidéncia:
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Atividade: Analise do processo andlise dos processos 23443.009649/2024-68
(Contratacdo da FAEPI)
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Dia 12 e 13/11/2024

Atividade: Revisdo da resolucdo n° 30 — Adequacéao as normas da Procuradoria Federal

Evidéncia:
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Dia 14/11/2024

Atividade — Reunido sobre eventos da PROEX

Evidéncia:
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Atividade: Continuagéo da Revisdo da resolucéo n° 30 — Adequacao as normas da

Procuradoria Federal
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Dia 15/11/2024

Atividade: Feriado

Dia 18/11/2024

Atividade: Cadastro e despacho de diversos processos
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MINISTERIO DA EDUCACAO
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Item |[Numero do Processo Detalhamento Relator (a)
01 |23388.000431/2024-fACT IFAM Campus Labrea e Municipio def Maria Francisca
50 [Labrea. Objeto: execucdo de atividades de] Morais de Lima

ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento,
formacéo e qualificacdo de recursos humanos e
0 estabelecimento de relagdes conjuntas e apoio
fmutuo entre o IFAM e a Prefeitura Municipal
de Labrea, dentro de suas esferas de
competéncia para implementar e desenvolver o
[Programa da Educacdo de Jovens e Adultos
Integrada a Educacdo Profissional - EJA
Integrada — EPT a ser
executado no Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia do Amazonas — Campus
Labrea.

Resolucdo N2 061/CONSUP/IFAM, de 11 de novembro de 2024
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Londres, 19 de novembro de 2024.
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