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                      PILOTO PDG – PROGRAMA DE GESTÃO DE DESEMPENHO 

Dados da Servidora 

Nara Bezerra de Oliveira  

Siape: 2102194 

Cargo: Assistente em Administração 

E-mail: nara.bezerra@ifam.edu.br  

 

Código do plano de trabalho:  #4159 Período: 04/11 a 18/11/2024 

Tipo de trabalho: 100% Remoto 

ATIVIDADES DO PLANO DE TRABALHO 

Produto 1: Acompanhamento de e-mail e elaboração de documentos referentes as solicitações 

(Elaboração de minutas de ofícios, memorandos, planilhas, relatórios etc.) 

Produto 2: Acompanhamento de processo, envio e recebimento e elaboração de despachos. 

Produto 3: Elaboração do relatório pessoal do Plano de Gestão de Demandas (PDG). 

Produto 4: Revisão textual de documentos/mídias para divulgação. 

 

RELATÓRIO DE ATIVIDADES 

 

 

Atividade: Acompanhamento dos processos da DRIC no SIG 

Evidência: 

 

 
 

 

 

 

 

 

Dia 04/11/2024 
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Atividade: Atualização do SIGPP 
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Atividade: Análise dos processos do Instituto Soka e do processo da Ecofalante 

 

Atividade: Pesquisa sobre o Instituto Soka no IPEA  

 
 

Atividade: Pesquisa sobre o Instituto Soka para elaboração da nota técnica   

 

 
 

Atividade: Elaboração da Nota técnica do Instituto Soka  

Dia 05/11/2024 
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Atividade: Elaboração de material para divulgação em redes sociais  

 

Evidência: 

 

 
 

Dia 06/11/2024 
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Atividade: Elaboração da nota técnica do Instituto Soka 
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Atividade: Reunião sobre notas técnicas e processos  

Evidência:  

 

 
 

 

 

Dia 07/11/2024 
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Atividade: Ponto facultativo  

 

Evidência: 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Atividade: Análise do processo análise dos processos 23443.009649/2024-68 

(Contratação da FAEPI) 

Dia 11/11/2024 

 

Dia 08/11/2024 
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Atividade: Envio de e-mail com relatório da análise  

 

Atividade: Elaboração do check list de contratação de material gráfico  

 



 

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS 

PRÓ REITORIA DE EXTENSÃO 

 

Página 11 de 14 
 

 

 

 

 

 

Atividade: Revisão da resolução nº 30 – Adequação as normas da Procuradoria Federal  

 

Evidência:  
 

 
 

 

 

 

Dia 12 e 13/11/2024 
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Atividade – Reunião sobre eventos da PROEX 

 Evidência: 

 

 
 

Atividade: Continuação da Revisão da resolução nº 30 – Adequação as normas da 

Procuradoria Federal  

 
 

Dia 14/11/2024 
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Atividade: Feriado  

 

 

 

 

Atividade: Cadastro e despacho de diversos processos  

 

 
 

Dia 15/11/2024 

 

 

 

 

 

Dia 18/11/2024 
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Item Número do Processo Detalhamento Relator (a) 

01 23388.000431/2024-

50 

ACT IFAM Campus Lábrea e Município de 

Lábrea. Objeto: execução de atividades de 

ensino, pesquisa, extensão, desenvolvimento, 

formação e qualificação de recursos humanos e 

o estabelecimento de relações conjuntas e apoio 

mútuo entre o IFAM e a Prefeitura Municipal 

de Lábrea, dentro de suas esferas de 

competência para implementar e desenvolver o 

Programa da Educação de Jovens e Adultos 

Integrada à Educação Profissional - EJA 

Integrada – EPT a ser  

executado no Instituto Federal de Educação, 

Ciência e Tecnologia do Amazonas – Campus 

Lábrea. 

Maria Francisca 

Morais de Lima  

 

Resolução Nº 061/CONSUP/IFAM, de 11 de novembro de 2024 

 

Londres, 19 de novembro de 2024. 

 

 

 

 

Nara Bezerra de Oliveira 
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