MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
CAMPUS COARI

RELATORIO QUINZENAL DAS ATIVIDADES REMOTAS - PGD

Fundamento Legal: DECRETO N° 11.072, DE 17 DE MAIO DE 2022; INSTRUGAO NORMATIVA
CONJUNTA SEGES-SGPRT /MGl N° 24, DE 28 DE JULHO DE 2023; INSTRUCAO NORMATIVA
CONJUNTA SGP-SRT-SEGES/MGI N° 52; INSTRUGAO NORMATIVA SRT/MGI N° 49, DE 20 DE
DEZEMBRO DE 2023; RESOLUCAO N° 002/CONSUP/IFAM, DE 10 DE JANEIRO DE 2024; PORTARIA N°
183/GR/IFAM, DE 07 DE FEVEREIRO DE 2024; EDITAL N° 001, DE 12 DE ABRIL DE 2024 PARA O
PROCESSO DE FLUXO CONTINUO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO AO PROGRAMA DE
GESTAO E DESEMPENHO DO IFAM.

Servidor: LILIANE SILVA RAMOS

SIAPE: 3332421 Telefone de contato: (97) 99143-5541

Setor de Lotagdo: DAP

Periodo de referéncia (quizenal): 12/12 A 26/12/2024 Plano de Trabalho: PGD-2024-2 #4701

Carga Horaria de trabalho 20h 30h 40h X
semanal:
) . o Status Observacdes
Data/Periodo Descricdo das atividades Em
andamento Concluido

Curso Presencial: Elaboracao de Estudo

Técnico Preliminar, Pesquisa de precos,
Matriz de Riscos, Termo de Referéncia e Remoto
12/12/2024  Projeto Basico, contemplando toda fase
preparatoria.

Curso Presencial: Elaboracdo de Estudo
Técnico Preliminar, Pesquisa de precos,
13/12/2024 |Matriz de Riscos, Termo de Referéncia e Remoto
Projeto Basico, contemplando toda fase
preparatoria.

Visita dos alunos do Curso Técnico em
Administracdo no DAP; Substitui¢do

16/12/2024 CALM; Verificagdo (leitura e respostas) de Presencial
e-mails institucionais.
Acompanhamento instalacéo do piso tatil
externo; Substituicdo CALM, solicitagdes Presencial

17/12/2024 | via e-mail; Verificacdo (leitura e respostas)
de e-mails institucionais.

Acompanhamento instalacéo do piso tatil
externo; Verificacdo (leitura e respostas) de Remoto

18/12/2024 A
e-mails institucionais.

/Acompanhamento instalacéo do piso tatil
externo; Relatorio de viagem; Verificacao Presencial

1971272024 (leitura e respostas) de e-mails institucionais.
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Acompanhamento instala¢éo do piso tatil
externo; Verificacdo (leitura e respostas) de

20/12/2024 L OO
e-mails institucionais.

Remoto

Verificacdo da instalagdo do piso tatil
externo e interno; Verificacdo de
documentos e TR para fiscalizacdo
administrativa, conforme portaria n°
23/12/2024 306/GDG/CCO/IFAM, de 01 de novembro
de 2024; Verificacdo (leitura e respostas) de
e-mails institucionais.

Remoto

oaj12/2024 | Vespera de Natal (ponto facultativo)

25/12/2024 | Nl

Verificagdo (leitura e respostas) de e-mails
institucionais; Verificacdo de documentos e
TR para fiscalizagdo administrativa,
26/12/2024 conforme portaria n° 306/GDG/CCO/IFAM,

de 01 de novembro de 2024.

Remoto

Dificuldades e/ou Licdes aprendidas:

Orientacdes:
e Prazo para enviar o relatério quinzenal: 18h do dia posterior ao periodo de referéncia.

e Para o desenvolvimento das atividades, devem serem observadas as atividades enviadas pela chefia imediata.

Assinado digitalmente por LILIANE SILVA
LI L I AN E RAMOS:74654047204

DN: C=BR, O=ICP-Brasil, OU=presencial,
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CN=LILIANE SILVA RAMOS:74654047204
RAM O S - Razdo: Eu sou o autor deste documento
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Aprovacao da Chefia imediata
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Nome da chefia imediata

Coari, 26

de dezembro de 2024.
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Curso Presencial: Elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar, Pesquisa de pregos, Matriz de Riscos, Termo de
Referéncia e Projeto Basico, contemplando toda fase preparatoria.

10 a 13/12/2024. 32 horas.

Professora: Monigue Simdes

32us
V1Y o s B-oe

Instalacdo do piso tatil externo
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Treinamento & Desenvolvimento
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Liliane Silva Ramos
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Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas

paeticipeu de

Curso: Elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar, Pesquisa de precos, Matriz de Riscos,
Termo de Referéncia e Projeto Bdsico, contemplando toda fase preparatoria.

w@lgm
no Rio de Janeiro - R.J, 10 a 13/12/2024
com duracéo de 32 foras/aula
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Curso: Elaboragao de Estudo Técnico Preliminar, Pesquisa de
precos, Matriz de Riscos, Termo de Referéncia e Projeto

Basico, contemplando toda fase preparatoria.
De Acordo com a IN 05/17 e Conforme as Diretrizes das INs 58/22, 81/22, 73/20,
73/22 e 65/21. Atualizado com a NOVA Lei de Licitagées n° 14.133/21 (NLLC)

Programa One Cursos:

Analisar e preparar a parte interna do processo licitatorio;

Conhecer a legislagao e os principios que norteiam as licitagoes publicas;
Compreender os objetivos da licitagao;

Entender o procedimento administrativo na busca da proposta mais vantajosa
para a Administragao Publicas;

Realizar uma Pesquisa de Pregcos de acordo com os parametros exigidos;
Definir as modalidades licitatorias;

Determinar as exigéncias editalicias;

Gerar anexos para compor o edital;

Criar Estudo Técnico Preliminar;

Elaborar Termo de Referéncia;

Pesquisa de Pregos

Estimar o valor licitado;

Demonstrar a economicidade entre o valor orgado e o contratado;

Analise de Risco;

Estudo do produto: Quantitativo e Qualidade;

Montar mapas comparativos de pregos;

Utilizar o entendimento dos doutrinadores;

Atualizagdo com as novas Legislagées;

Observar as jurisprudéncias.

Legislagao
e Lei 14.133/21
¢ Instrugées Normativas IN 05/2017, INs 58/22,81/22, 73/20 e 65/21

PROCEDIMENTO LICITATORIO

VISAO SISTEMICA

e Dever de Licitar;

e Licitagao — Conceito;

¢ Finalidade da licitacao;
* Base legal;

* Principios e Diretrizes.

Fase Preparatoria

« Identificacao e justificativa da necessidade;
* Planejamento da licitagao;

* Escolha entre Aquisi¢dao ou Locacao;

« Justificativa da contratagao;

* Pesquisa de precgos;

 Valor estimado x Valor maximo;

* Melhor Prego x Menor Prego;

¢ Custo x Beneficio;

» Sobrepreco, pre¢cos manifestamente inexequiveis e superfaturamento;
* Reserva orgamentaria;

* Aprovagédo do Ordenador de Despesa;

* Designacao do Agente Publico e/ou Comissao;
* Publicagao da designagéo;

 Elaboracgao das pelas editalicias;

* Preparagao de Termo de Referéncia;

¢ Estudo Técnico Preliminar;

* Analise de Riscos;

* Criagdo de ANS - Acordo de Nivel de Servigo;
* Parecer juridico;

» Aprovacao da autoridade competente.

Micro Empresa e Empresa de Pequeno Porte
e LicitagGes exclusivas as ME ou EPP.
Disciplina

PLANEJAMENTO DA LICITAGAO

a) Necessidade do bem ou servigo;

b) Apresentacao e desenvolvimento da solugéo;

c) Identificacdo de todos os elementos constitutivos do servico com clareza;
d) Solugodes técnicas globais e localizadas de forma detalhada para atender as
necessidades da Administragéao;

e) Identificagéo e definicao dos tipos de servigos a executar;

f) Estudo dos materiais a serem utilizados na execugdo dos servigos com
apropriagoes qualitativas e quantitativas;

g) Comparativo sobre atendimento as necessidades envolvendo aquisigdo ou
locagao.

Oficina

* Elaboracgédo de Termo de Referéncia e analise de riscos.
* Estudo Casos de TRs existentes.

Instrutora: Monique Simodes Soares
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