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Servidor: LILIANE SILVA RAMOS 

SIAPE: 3332421 Telefone de contato: (97) 99143-5541 

Setor de Lotação: DAP 

Período de referência (quizenal): 12/12 À 26/12/2024 Plano de Trabalho: PGD-2024-2 #4701 

Carga Horária de trabalho 

semanal: 
20h 

 
30h 

 
40h X 

 

 

Data/Período 

 

 

Descrição das atividades 

Status 
 

Observações 

Em 

andamento 
Concluído 

 

12/12/2024 

 Curso Presencial: Elaboração de Estudo    

Técnico Preliminar, Pesquisa de preços, 
Matriz de Riscos, Termo de Referência e 

Projeto Básico, contemplando toda fase 

preparatória. 

  
 
Remoto 

 

13/12/2024 

Curso Presencial: Elaboração de Estudo 
Técnico Preliminar, Pesquisa de preços, 

Matriz de Riscos, Termo de Referência e 

Projeto Básico, contemplando toda fase 
preparatória. 

  
 

Remoto 
 

16/12/2024 

Visita dos alunos do Curso Técnico em 

Administração no DAP; Substituição 
CALM; Verificação (leitura e respostas) de 

e-mails institucionais. 

    Presencial 

 
17/12/2024 

Acompanhamento instalação do piso tátil 

externo; Substituição CALM, solicitações 
via e-mail; Verificação (leitura e respostas) 

de e-mails institucionais. 

    Presencial 

 

18/12/2024 

Acompanhamento instalação do piso tátil 

externo; Verificação (leitura e respostas) de 
e-mails institucionais. 

  

 

Remoto 
 

 

19/12/2024 

Acompanhamento instalação do piso tátil 

externo; Relatório de viagem; Verificação 
(leitura e respostas) de e-mails institucionais. 

  
  
Presencial 
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20/12/2024 

Acompanhamento instalação do piso tátil 

externo; Verificação (leitura e respostas) de 
e-mails institucionais. 

  
 Remoto 

 

 

23/12/2024 

Verificação da instalação do piso tátil 
externo e interno; Verificação de 

documentos e TR para fiscalização 
administrativa, conforme portaria nº 

306/GDG/CCO/IFAM, de 01 de novembro 
de 2024; Verificação (leitura e respostas) de 

e-mails institucionais. 

  
  

  Remoto 

 

24/12/2024 
Véspera de Natal (ponto facultativo)     

 

25/12/2024 
 Natal    

 

26/12/2024 

 Verificação (leitura e respostas) de e-mails 
institucionais; Verificação de documentos e 

TR para fiscalização administrativa, 
conforme portaria nº 306/GDG/CCO/IFAM, 

de 01 de novembro de 2024. 

    Remoto 

Dificuldades e/ou Lições aprendidas: 

Orientações: 

 Prazo para enviar o relatório quinzenal: 18h do dia posterior ao período de referência. 

 Para o desenvolvimento das atividades, devem serem observadas as atividades enviadas pela chefia imediata. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Liliane Silva Ramos – SIAPE: 3332421 

 

 

 

Aprovação da Chefia imediata 

 

 

 

 

 

 

 

Nome da chefia imediata 
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Curso Presencial: Elaboração de Estudo Técnico Preliminar, Pesquisa de preços, Matriz de Riscos, Termo de 

Referência e Projeto Básico, contemplando toda fase preparatória. 

10 a 13/12/2024. 32 horas.  
Professora: Monique Simões 

 

     
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Instalação do piso tátil externo 
 



  

Liliane Silva Ramos

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Amazonas

Curso: Elaboração de Estudo Técnico Preliminar, Pesquisa de preços, Matriz de Riscos,
Termo de Referência e Projeto Básico, contemplando toda fase preparatória.

no Rio de Janeiro - R J, 10 a 13/12/2024 
32

Monique Simões Soares

  

Certificamos que

representando o (a)

participou do

realizado

com duração de       horas/aula
tendo obtido a frequência exigida pelo regulamento.

One Cursos

Instrutor (es)

 



Curso: Elaboração de Estudo Técnico Preliminar, Pesquisa de 
preços, Matriz de Riscos, Termo de Referência e Projeto 

Básico, contemplando toda fase preparatória.
De Acordo com a IN 05/17 e Conforme as Diretrizes das INs 58/22, 81/22, 73/20, 

73/22 e 65/21. Atualizado com a NOVA Lei de Licitações nº 14.133/21 (NLLC)

Programa One Cursos:

Analisar e preparar a parte interna do processo licitatório;
Conhecer a legislação e os princípios que norteiam as licitações públicas;
Compreender os objetivos da licitação;
Entender o procedimento administrativo na busca da proposta mais vantajosa 
para a Administração Publicas;
Realizar uma Pesquisa de Preços de acordo com os parâmetros exigidos;
Definir as modalidades licitatórias;
Determinar as exigências editalícias;
Gerar anexos para compor o edital;
Criar Estudo Técnico Preliminar;
Elaborar Termo de Referência;
Pesquisa de Preços
Estimar o valor licitado;
Demonstrar a economicidade entre o valor orçado e o contratado;
Análise de Risco;
Estudo do produto: Quantitativo e Qualidade;
Montar mapas comparativos de preços;
Utilizar o entendimento dos doutrinadores;
Atualização com as novas Legislações;
Observar as jurisprudências.

Legislação
• Lei 14.133/21
• Instruções Normativas IN 05/2017, INs 58/22,81/22, 73/20 e 65/21

PROCEDIMENTO LICITATÓRIO

VISÃO SISTÊMICA
• Dever de Licitar;
• Licitação – Conceito;
• Finalidade da licitação;
• Base legal;
• Princípios e Diretrizes.

Fase Preparatória
• Identificação e justificativa da necessidade;
• Planejamento da licitação;
• Escolha entre Aquisição ou Locação;
• Justificativa da contratação;
• Pesquisa de preços;

• Valor estimado x Valor máximo;
• Melhor Preço x Menor Preço;
• Custo x Benefício;
• Sobrepreço, preços manifestamente inexequíveis e superfaturamento;
• Reserva orçamentária;
• Aprovação do Ordenador de Despesa;
• Designação do Agente Público e/ou Comissão;
• Publicação da designação;
• Elaboração das pelas editalícias;
• Preparação de Termo de Referência;
• Estudo Técnico Preliminar;
• Análise de Riscos;
• Criação de ANS – Acordo de Nível de Serviço;
• Parecer jurídico;
• Aprovação da autoridade competente.

Micro Empresa e Empresa de Pequeno Porte
• Licitações exclusivas às ME ou EPP.
Disciplina

PLANEJAMENTO DA LICITAÇÃO
a) Necessidade do bem ou serviço;
b) Apresentação e desenvolvimento da solução;
c) Identificação de todos os elementos constitutivos do serviço com clareza;
d) Soluções técnicas globais e localizadas de forma detalhada para atender as 
necessidades da Administração;
e) Identificação e definição dos tipos de serviços a executar;
f) Estudo dos materiais a serem utilizados na execução dos serviços com 
apropriações qualitativas e quantitativas;
g) Comparativo sobre atendimento às necessidades envolvendo aquisição ou 
locação.

Oficina
• Elaboração de Termo de Referência e análise de riscos.
• Estudo Casos de TRs existentes.

Instrutora: Monique Simões Soares
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