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RELATÓRIO 

 PILOTO - PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO 

TELETRABALHO 

PERÍODO: 12/12 a 26/12/2024 

 
NOME:  JULMARA NASCIMENTO PAREDES                                    
SIAPE: 2335043 
CARGO/FUNÇÃO: TÉCNICO EM SECRETARIADO                                             
E-MAIL: julmara.paredes@ifam.edu.br  
Código do Plano de Trabalho: #4687 

  
Dias trabalhados: 
               presencial: 12/12; 16/12; 18/12; 20/12; 23/12; 26/12 
               Remoto: 13/12; 17/12; 19/12;  
               Feriados: 25/12 
               Ponto facultativo: 23/12 
                
 

As atividades executadas são referentes a Diretoria de Extensão e Produção, Secretaria do 

CONSEPE 

 

Grupo de 
Atividades Atividade Plano de Trabalho 

Quantidade de 
Produtos 

ADMINISTRATIVO 4 

1 Acompanhamento de e-mail Institucional 

Evidência 

Produto 1:  
diep.proex@ifam.edu.br 
 
envio de e-mail para avaliador analisar a proposta de evento: III Festival de Talentos do IFAM - 
campus Maués,com prazo até  18/12/2024. 
 
Envio de e-mail para Coordenadora, MEIRE ALBUQUERQUE DE SIQUEIRA, informando a devolutiva, 
da ação de extensão: Semana da Consciência Negra, considerando que a submissão está 
incompleta, pois não consta o arquivo anexo da proposta do evento.  

 

mailto:julmara.paredes@ifam.edu.br
mailto:proex@ifam.edu.br
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2 Acompanhamento de processos e confecção de documentos. 

Evidência Produto 2:   
 
SIGAA 

Acompanhamento de ação de extensão: III Festival de Talentos do IFAM - campus Maués, 
Coordenador(a): ANA CRISTINA SALES DIBO, campus Maués. Situação da demanda: 
enviado para análise do avaliador comprazo para devolutiva até 18/12/2024 

 
 
Acompanhamento de ação de extensão: FORMAÇÃO DE PREÇO DE VENDA PARA 
ARTESÃOS, Coordenador(a): SIMONE DIAS DE SOUZA OLIVEIRA, campus CSGC. Situação da 
demanda: avaliado pelo presidente do comitê. 

 
 
Avaliação de ação de extensão: RODA DE CONVERSA SOBRE AGROBIODIVERSIDADE NA 
TRÍPLICE FRONTEIRA, Coordenador(a): ELENILSON SILVA DE OLIVEIRA, avaliador como 
Presidente do COMITE  

 
 
Avaliação de ação de extensão: Semana da Consciência Negra  
Coordenador(a): MEIRE ALBUQUERQUE DE SIQUEIRA, devolvido para o avaliador. 
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Acompanhamento de ação de extensão: OFICINA DE PREPARO DE COMPOSTOS ORGÂNICOS 
Coordenador(a): MARCOS SICSU CARDOSO, campus Maués. Situação da demanda: lançado nota 

do avaliador a avaliado como presidente do comitê. 

 
 
Acompanhamento de ação de extensão: Quartas do Futsal: Uma ação para a melhoria da 

qualidade vida e saúde dos servidores do campus Humaitá, Coordenador(a): ADRIANNE 
FERNANDES DO NASCIMENTO, campus Humaitá. Situação da demanda: lançado nota do 

avaliador a avaliado como presidente do comitê. 

 
 
Acompanhamento de ação de extensão Educação STEAM: contribuições práticas na Educação 

Infantil, Coordenador(a): PATRIK MARQUES DOS SANTOS, campus Parintins. Situação da 
demanda: lançado nota do avaliador a avaliado como presidente do comitê. 

 
 
Acompanhamento de ação de extensão: Visita técnica a Universidade Paulista - UNIP polo Tefé 

Coordenador(a): TARCISIO ROBERTO CAVALCANTE DA SILVA, campus TEFE. Situação da 
demanda: Devolvida ação para coordenador editar. 

 
 
Acompanhamento de ação de extensão Matemática Comercial para Venda de Artesanato 

Coordenador(a): AMANDA ALECSANDRA MOTA ROQUE RODRIGUES, campus São Gabriel da 
Cachoeira. Situação da demanda:  avaliado como presidente do comitê. 

 
 
Acompanhamento de ação de extensão: AULA DE CAMPO - HISTÓRIA 3 - 2024. 

Coordenador(a): WILLIAN FUNKE, campus TEFE. Situação da demanda: Devolvida ação para 
coordenador editar. 

 
 
Acompanhamento de ação de extensão: III Festival de Talentos do IFAM - campus Maués 

Coordenador(a): ANA CRISTINA SALES DIBO, campus Maués. Situação avaliado pelo 
presidente o comitê 

 
 
Análise e avaliação de ação de extensão:  Curso de Formação Continuada PROEJA FIC – 

Agricultor Familiar, campus Presidente Figueiredo. Situação avaliado pelo presidente o comitê 
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Análise e avaliação de ação de extensão:  1º FÓRUM DE EDUCAÇÃO PROFISISIONAL E 

TECNOLÓGICA NO SUL DO AMAZONAS, Coordenador(a): JOAO MACIEL DE ARAUJO, 
DEPE/CBDA. Situação enviado para o avaliador com prazo 

 

 
 
Análise e avaliação de ação de extensão:  Palestra de Abertura do 1º Fórum de Educação 

Profissional e Tecnolológica no Sul do Amazonas Coordenador(a): JOAO MACIEL DE ARAUJO, 
DEPE/CBDA. Situação enviado para o avaliador com prazo 

 

 
 
Análise e avaliação de ação de extensão:  Dia da Consciência Negra: Celebrando a Diversidade da 
Cultura Africana e Afro-Brasileira Coordenador(a): VERONICA LIMA FERNANDO, Campus Eirunepé. 
Situação devolvido para o coordenador reeditar. 

 
 
Análise e avaliação de ação de extensão: Oficina sistemas de criação de peixes 
Coordenador(a): JOHNNY MARTINS DE BRITO, Campus Maués. Situação da demanda: lançado nota 
do avaliador e avaliador pelo presidente do comitê. 

 
Análise e avaliação de ação de extensão: Oficina de processamento de peixes amazônicos 
Coordenador(a): JOHNNY MARTINS DE BRITO, Campus Maués. Situação da demanda: lançado nota 
do avaliador e avaliador pelo presidente do comitê. 

 
Análise e avaliação de ação de extensão: VII MOSTRA DE EMPREENDEDORISMO DO IFAM CMA- 
DIÁLOGOS ENTRE CONCEITOS E PRÁTICAS, Coordenador(a): NATHALIA CAVALCANTE COSTA, 
Campus Maués. Situação da demanda: lançado nota do avaliador e avaliador pelo presidente do 
comitê. 

 
 
Análise e avaliação de ação de extensão: JOVEM APRENDIZ, Coordenador(a): MARIA EURILENE 
ALMEIDA DA SILVA, CMDI. Situação da demanda: proposta devolvida para coordenador reeditar
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Análise e avaliação de ação de extensão: CONEXÃO EMPREENDEDORA IFAM CMDI 

Coordenador(a): MARIA CASSIANA ANDRADE BRAGA, CMDI. Situação da demanda: PROPOSTA 

DEVOLVIDA PARA COORDENADOR REEDITAR 

 

 
 
Análise e avaliação de ação de extensão: "IFAM Demo Day: Inovação, Empreendedorismo e 

Tecnologia em Foco" Coordenador(a): MARIA CASSIANA ANDRADE BRAGA, CMDI.  Situação da 
demanda: Enviado para o avaliador comprazo ate´27/12/2024. 

 
 
Análise e avaliação de ação de extensão: "IFAM Demo Day: Inovação, Empreendedorismo 
e Tecnologia em Foco, no SIGAA. Situação da demanda: devolvido para o coordenador 
atender as recomendações e corrigida a proposta do evento, bem como providenciado as 
assinaturas do proponente, do setor de extensão e diretor geral do campus, solicitamos que 

senhora insira a proposta no SIGAA para que possamos continuar o processo de 
avaliação. 

 
 
 
SIPAC CAIXA DIEP – Recebimento e envio de processos, documentos e confecção de documentos 
 
Processos: 
  
Instrução do processo 23443.015380/2024-59 PAGAMENTO DE AUXÍLIO PARA DISCENTES DO 
CURSO AQUICULTOR DO CAMPUS EIRUNEPÉ – PROGRAMA AQUICULTURA. 

 
 

Recebimento de processo 23443.012652/2023-88 CONTRATAÇÃO DA FAEPI, PARA PRESTAÇÃO DE 
SERVIÇOS DE APOIO ADMINISTRATIVO AO IFAM NA EXECUÇÃO DO PROGRAMA DE EXTENSÃO 
MULHERES MIL (1º E 2º CICLO), enviado pela Proex que encaminha para conhecimento dos 
despachos da Pró-Reitoria de Administração e as providências que forem necessárias. Situação da 
demanda: arquivado aguardando encaminhamento da DIEP. 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_1.jsf#this
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 Documentos: 
  
Recebimento documento 23443.015516/2024-21 919.1 - PARTICIPAÇÃO EM EVENTOS 
PROMOVIDOS E REALIZADOS POR OUTRAS INSTITUIÇÕES, enviado pela PROEX que encaminha 
o RELATÓRIO DE VIAGEM Nº 508 / 2024 - CGEN/REIT do servidor JOSÉ DE JESUS MEDEIROS FALCÃO 
JÚNIOR, que participou da 34º CONFERÊNCIA ANPROTEC no período de 01/12 a 05/12/2024 em São 
José dos Campos/SP, para que a servidora responsável pela PCDP efetue os trâmites processuais 
necessários para prestação de contas da viagem. Situação da demanda:  documento lançado no 
SCDP e concluído no sistema 

 

Recebimento documento 23443.015404/2024-70, enviado pela proex que encaminha a Portaria nº 
1.780/GR/IFAM da comissão que será responsável pela revisão da Resolução nº 30, referente às 
normas de funcionamento do Núcleo de Estudos Afro-Brasileiros e Indígenas – NEABI no âmbito do 
IFAM., para conhecimento e continuidade dos trâmites. 

  

Arquivamento do documento 23443.015404/2024-70, enviado pela Proex que trata da 
portaria da comissão responsável pela revisão da Resolução nº 30, referente às normas de 
funcionamento do Núcleo de Estudos Afro-Brasileiros e Indígenas – NEABI no âmbito do 
IFAM. 

 

Recebimento do documento 23443.015599/2024-58, enviado pela Proex para conhecimento do 
OFÍCIO Nº 586/2024/GR/IFAM, devidamente numerado e assinado, conforme solicitado. 

 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/documento/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/documento/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/documento/arquivo/arquivar_documentos_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/documento/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
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Arquivamento de documento  23443.015599/2024-58, enviado pela Proex que encaminha para 
conhecimento do OFÍCIO Nº 586/2024/GR/IFAM, devidamente numerado e assinado, conforme 
solicitado. 

 

Cadastro de documento para envio a Diretoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional, 
para consulta sobre a substituição de Termo de Concessão de Bolsa (Discente) por Termo de 
Compromisso para pagamento de auxílio ou ajuda de custo. 

 
 

Recebimento de documento  23443.015938/2024-04, enviado pela Proex que encaminha o 
RELATÓRIO DE VIAGEM referente a participação do Encontro Nacional de Educação Escolar 
Indígena, que ocorreu entre os dias 16 e 18 de dezembro, no Centro Franciscano de Educação e 
Cultura, SGAN 915, Asa Norte, Brasília - DF. 

 

Cadastrado documento no sipac para envio ao gabinete da reitoria, solicitando que seja 
providenciado a assinatura o senhor reitor no Termo de Adesão e Anuência do Dirigente Máximo 
da Instituição ao PROGRAMA PARTIUIF  2024. 

 
 
SIPAC CAIXA CONSEPE – Recebimento e envio de processos, documentos e confecção de 
documentos 
Processos:  

Recebimento do processo 23443.010991/2024-19  PROJETO PEDAGÓGICO DE CURSO DO 
PROGRAMA DE FORMAÇÃO CONTINUADA DE PROFISSIONAIS DA EDUCAÇÃO: SABERES, PRÁTICAS E 
ESTRATÉGIAS PARA O PROCESSO EDUCATIVO NA PERSPECTIVA DA EDUCAÇÃO INCLUSIVA NO 
AMAZONAS - RENAFOR TED 13836, enviado pelo CONSUP, informando que o PARECER do CONSUP 
foi a aprovação com as seguintes ressalvas: a necessidade de correção do nome do Reitor do 
IFAM na proposta do plano de trabalho do TED e da inserção dos Anexos do Projeto Pedagógico de 
Curso do Programa de Formação Continuada de Profissionais da Educação: Saberes, Práticas e 
Estratégias para o Processo Educativo na Perspectiva da Educação Inclusiva no Amazonas - RENAFOR 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/menu.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/menu.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
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TED 13836,  Aguardamos o retorno do processo para a emissão da Resolução.  Situação da 
demanda: cadastrado despacho pra envio do processo a Câmara Permanente de Ensino. 

 

 
 
Recebimento do processo   23443.007173/2024-21 ATUALIZAÇÃO DO PROJETO PEDAGÓGICO DO 
CURSO DE PÓS-GRADUAÇÃO LATO SENSU EM GESTÃO PÚBLICA NA MODALIDADE EAD - 
INSTITUCIONAL, enviado pelo CONSUP, informando a emissão da Resolução nº 72/CONSUP/IFAM, 
de 02/12/2024, anexada ao referido processo. Situação da demanda: cadastrado despacho pra 
envio do processo a Diretoria de Educação a Distância - REITORIA (11.01.01.71) 

  
 
Recebimento do processo   23443.006077/2024-65 ACORDO DE COOPERAÇÃO TÉCNICA A SER 
CELEBRADO ENTRE O IFAM/CAMPUS AVANÇADO BOCA DO ACRE E A PREFEITURA MUNICIPAL DE 
BOCA DO ACRE, enviado pelo CONSUP informando a emissão da Resolução nº 73/CONSUP/IFAM, 
de 02/12/2024, anexada ao referido processo. Situação da demanda: cadastrado despacho pra 
envio do processo a PROEX. 

  

Recebimento do processo  23443.015105/2024-35 SOLICITAÇÃO DO PROJETO DE EXTENSÃO 
PARTIU IF, enviado pelo Consup  informando a emissão da Resolução nº 082/CONSUP/IFAM, de 
16/12/2024. Situação da demanda: cadastrado despacho para envio do processo à Proex para 
conhecimento da decisão do CONSUP, RESOLUÇÃO Nº 082/CONSUP/IFAM, DE 16 DE DEZEMBRO DE 
2024, que aprova ad referendum do Conselho Superior o Projeto de Extensão Partiu IF. 

 

Recebimento do processo   23443.014183/2024-12 PROPOSTA DOS CALENDÁRIOS ACADÊMICOS 
SISTÊMICOS 2025 PARA A EPTNM E GRADUAÇÃO - GRUPO 01 (17/02) E GRUPO 02 (10/03), enviado 
pelo Consup  informando a emissão da Resolução nº 086/CONSUP/IFAM, de 16/12/2024. Situação 
da demanda: cadastrado despacho para envio do processo à Proen para conhecimento da decisão 
do CONSUP, RESOLUÇÃO Nº 086/CONSUP/IFAM. 

  

https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
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Recebimento do processo   23443.003403/2024-82 ACORDO DE COOPERAÇÃO TÉCNICA ENTRE O 
INSTITUTO FEDERAL DO AMAZONAS E O SENAC, enviado pelo Consup  informando a emissão da 
Resolução nº 085/CONSUP/IFAM, de 16/12/2024. Situação da demanda: cadastrado despacho para 
envio do processo à Proen para conhecimento da decisão do CONSUP, RESOLUÇÃO Nº 
085/CONSUP/IFAM. 

  

Recebimento do processo    23443.003402/2024-38 ACORDO DE COOPERAÇÃO TÉCNICA ENTRE O 
INSTITUTO FEDERAL DO AMAZONAS E A ECOFALANTE, enviado pelo Consup  informando a emissão 
da Resolução nº 083/CONSUP/IFAM, de 16/12/2024. Situação da demanda: cadastrado despacho 
para envio do processo à Proen para conhecimento da decisão do CONSUP, RESOLUÇÃO Nº 
083/CONSUP/IFAM. 

  
 
Recebimento do processo     23443.001136/2024-17 PROJETO PEDAGÓGICO DO CURSO DE 

ESPECIALIZAÇÃO EM ENERGIAS RENOVÁVEIS E TRANSIÇÃO ENERGÉTICA, enviado pelo 
Consup  informando a emissão da Resolução nº 084/CONSUP/IFAM, de 16/12/2024. Situação da 
demanda: cadastrado despacho para envio do processo à Proen para conhecimento da decisão do 
CONSUP, RESOLUÇÃO Nº 084/CONSUP/IFAM. 

  

Recebimento do processo       23443.018829/2023-50 CONVÊNIO Nº 0001/2024 - PROJETO ZL 

ACADEMY DIGITAL TRANSFORMATION, enviado pelo Consup  informando a emissão da Resolução 
nº 088/CONSUP/IFAM, de 16/12/2024. Situação da demanda: cadastrado despacho para envio do 
processo à Proen para conhecimento da decisão do CONSUP, RESOLUÇÃO Nº 088/CONSUP/IFAM. 

  

Recebimento do processo  23744.000101/2022-04 PROPOSTA DE REFORMULAÇÃO DO PROJETO 

PEDAGÓGICO DO CURSO DE LICENCIATURA EM CIÊNCIAS AGRÁRIAS DO CAMPUS ITACOATIARA, 
enviado pelo Consup  informando a emissão da Resolução nº 088/CONSUP/IFAM, de 16/12/2024. 
Situação da demanda: cadastrado despacho para envio do processo à Proen para conhecimento da 
decisão do CONSUP, RESOLUÇÃO Nº 088/CONSUP/IFAM. 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_1.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
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Recebimento do processo    23443.010456/2022-98 PROPOSTA DE PROJETO DE MESTRADO 

PROFISSIONAL EM ANTROPOLOGIA RURAL E TECNOLOGIAS SOCIAIS – CMZL, enviado pela PPGI 
para apreciação na próxima reunião da plenária do CONSEPE. Situação da demanda: processo na caixa 
aguardando a próxima reunião de 2025. 

 

Recebimento de processo     23443.014945/2024-81 CONVÊNIO DE PD&I ENTRE IFAM E INSTITUTO 

XAVIER, COM INTERVENIÊNCIA DA FAEPI, PARA EXECUÇÃO DO PROJETO "BUSINESS HUB - 

SISTEMA B2B PARA RECOMENDAÇÃO INTELIGENTE DE PARCEIROS E FORNECEDORES", enviado 
pela DIRETORIA GERAL DO POLO DE INOVAÇÃO - POLO DE INOVAÇÃO que solicita a aprovação em 
caráter de urgência, por ad referendum, considerando o final do ano contábil da Empresa, uma vez que 

estes recursos de PD&I são obrigações legal de acordo com o faturamento bruto da empresa. Situação 
da demanda: emitido recomendação de conselho e cadastrado despacho para envio do processo ao 
Consup. 

  

3 Prestação de contas 

Evidência 

Produto 3:   

Lançamento de documento no SCDP da prestação de conta da PARTICIPAÇÃO DO SERVIDOR JOSÉ 
DE JESUS MEDEIROS FALCÃO JÚNIOR NA 34º CONFERÊNCIA ANPROTEC. 

  
 
Lançamento de prestação da servidora Maria Francisca para Participar do Encontro Nacional de 
Educação Escolar Indígena, que ocorrerá entre os dias 16 e 18 de dezembro, no Centro Franciscano 
de Educação e Cultura, SGAN 915, Asa Norte, Brasília - DF. 

   

4 
Participação em reunião 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_1.jsf#this


            

      MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS 
                       PRÓ-REITORIA DE EXTENSÃO   

 

 

Evidência Produto 4 
Participação na reunião sobre a prestação de contas Energife, quinta-feira, 12 de dez. · 
09:00 – 10:00 Como participar do Google Meet Link da videochamada: 
https://meet.google.com/out-txnq-twt 
 

 

 

Manaus, 26 de dezembro de 2024. 

 

 

 

_______________________________________________________________ 

Julmara Nascimento Paredes 

Técnica em Secretariado 

PORTARIA Nº. 1.661-GR/IFAM, DE 22 DE AGOSTO DE 2016 

Instituto Federal do Amazonas – IFAM  

 

 

 

 

 

 


