RELATORIO DE ATIVIDADES

PROGRAMA DE GESTAO DE DESEMPENHO

PGD-2024-2 #4873

LILIAN FREIRE NORONHA

Periodo: de 31/12/2024 a 14/01/2025
Produtos:

1. Reunido de Encerramento da Acdo de Auditoria n° 5.3/2024 — Gestao de
Almoxarifado;

2. Emissao de Ordem de Servico para a Auditora Viviane Simas substituir a titular
da Auditoria Interna durante o gozo de férias.

31/12 - PONTO FACULTATIVO
01/01 - FERIADO
02/01 — PRESENCIAL

Monitoramento dos e-mails institucionais; Monitoramento do sistema E-Aud/CGU;
Emissdo de Ordem de Servigo para a Auditora Viviane Simas substituir a titular da
Auditoria Interna durante o gozo de férias; Reunido de Encerramento da Ac¢do de
Auditoria n°® 5.3/2024 — Gestao de Almoxarifado.

03/01 — COMUNICADO DO GR - nao havera expediente — dedetizacio
(Comunicado do Gabinete da Reitoria, de 30 de dezembro de 2024).

04/01 - SABADO
05/01 - DOMINGO
06/01 — FERIAS
07/01 — FERIAS
08/01 — FERIAS
09/01 — FERIAS
10/01 — FERIAS
11/01 - SABADO
12/01 - DOMINGO



13/01 — FERIAS
14/01 — FERIAS

PRODUTOS — EVIDENCIAS

1. Reunido de Encerramento da A¢do de Auditoria n® 5.3/2024 — Gestao de Almoxarifado;
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2. Emissdo de Ordem de Servico para a Auditora Viviane Simas substituir a titular da
Auditoria Interna durante o gozo de férias.

Foi emitida a Ordem de Servigo n° 01/2025-UAIG/IFAM, de 02 de janeiro de 2025 com
as instrugdes para a substituicdo da chefia da Auditoria durante o gozo de férias da
titular.
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INSTITUTO FEDERAL

Ordem de Servigo n® 01/2025-UAIG/IFAM, de 02 de janeiro de 2025

AUDITORIA INTERNA IFAM <suditoria@ifam edu b
Para: Viviane Simas da Silva <vivians simas{@ifam edu br>

Instrugdes para substituigo da Chefia da UAIG - periedo de 06/01/2025 a 0410272025
Senhora Auditora,

Seguem a5 instrugbes para as apbes a serem priorizadas durante a substituicia da Titular da UAIGIFAM (gozo de férias):

1. Acompanhamento das demandas do TCU com:

1.1 Obzervagio didria no ConectaTCU;

1.2 Recebimanto dos Oficios do TCU que o Gabinete da Reitoria enviar para a UAIG via documento Elstrdnico no SIPAC;

1.3 Andfise dos Oficios do TCU que forem encaminhados para a Auditoria 2, na sequéncia, enviar, via SIFAC, para o setor competente com a5 onentagbes devidas,
1.4 Observar que ¢ praze de resposta concedido aos setores para responderem para 3 Audiona deve ser menor que o prazo estipulade pele TCU.

2. Obsarvagio didria no E-Aud CGL:
2.1 Verificar no eaudiCGU s& houve 3 insercio de noves 1Ds com ohservancia dos prazos estipulados;

2.2. Analisar os Ids & i [para os setores a iva demanda;

2.3 Ohservar que o praze de resposta concedido aos setores para responderem para a Auditona deve ser menor que o prazo estipulade pele CEU.

3. Obsarvagio didria do E-Mail Institucional da Audioria:

3.1 Observar as que chi prazo de i i [para os setores
4. a Alta Administragio quand)
5. Rep 3 Unidade de Auditori do IFAM Auditora Chefe Substiuta no periodo

5. Entrar em contato caso haja slguma manifesiacio expressa da CGU ou do TCU direto para que a Auditora responds;

7. Encaminhar, no dia 0410272025, para o e-mail insfitucional da Auditoria, o Relatorio de Atividades descrevendo as demandas recebidas durante o periodo da substih.ligéo. Nesse interim, discriminar:

a) Oslds recebidos da CGU;
by O Ofizios da TCU encaminhades pelo Gabinete da Reitoris para 3 Auditoria;

c} As da wia SIPAC;

) As daA 20 =alici via e-mail i

g) As solcitaghes de informaghes diversas feiias 3 Auditoria;

f}  Demais servi que entraram em contate 3 Auditoria.

7.1 Encaminhar ofizios de TCU recebidos junte com ¢ respective Relatdno de Atividades;

8. Quaisquer decisdes que impactem, direta ou indiretamente, a Unidade de Auditeria Intema Governamental do IFAM, bem como seus Auditores, deverdio, necessariamente, para validade do ato, serem repassadas, tempestvamente, para a Auditora Chefe Titular da UAIG dar déncia e 2 devida agrovagdo.

Qualquer divids estarsi 3 disposicio.
Bom trabalho!

Atenciozaments,




