Ministério da Educacao
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas
Campus Humaita

RELATORIO DE ATIVIDADES - 12 QUINZENA DE JANEIRO DE 2025 / Plano # 5110
Servidora: Marilda Aguiar do Carmo, SIAPE: 1777333, Lotagao: Gabinete do campus Humaita

Data C. H. Atividades Realizadas
01/01/2025 Feriado Nacional
02/01/2025 Férias
03/01/2025 Férias
SAB
DOM
06/01/2025 Férias
07/01/2025 Férias
08/01/2025 Férias
09/01/2025 Férias
10/01/2025 8:00 Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete.
Remoto | Reunido com a comiss&o de matricula.
Arquivamento de documentos no SIPAC.
Elaboragédo e encaminhamento da convocagéo para reunido da Comissao de Heteroidentificagao.
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Verificagdo de materiais de cerimonial junto a gestdo da Escola GM-3.
Encaminhamento da Portaria n® 04/GDG/CHUM/IFAM para assinatura do DG.

SAB
DOM
13/01/2025 8:00 Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete.
Apoio na realizagao das matriculas individuais dos candidatos da ampla concorréncia.
Verificagdo de disponibilidade de sala para atuagcao da Comissao de Heteroidentificagao.
Reunido com a Comisséo de Heteroidentificagao.
Disponibilizagdo de materiais dos procedimentos de heteroidentificagdo para a Comisséao.
Elaboragéo do cronograma de atendimento dos membros da Comissao de Heteroidentificagao.
14/01/2025 8:00 Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete.
Atendimento ao Chefe do DEPE sobre demandas do ensino.
Atendimento ao DG sobre necessidade de verificagdo de cessdo de escola para conclusao do ano letivo do campus Humaita.
Contato junto as escolas para verificagao de possibilidade de cessao de salas de aulas.
Impressao de materiais para realizagao dos procedimentos de Heteroidentificagao.
Organizagéo do espago para a atuagdo da Comisséo de Heteroidentificagao.
15/01/2025 8:00 Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete.
Elaboragao da Ordem de Servigo n° 03/GDG/CHUM/IFAM/2025.
Atendimento ao servidor Ruan Alex sobre OS.
Verificagao junto ao DEPE sobre quantitativos de salas e cronograma de datas para encaminhamento a UFAM.
Conducgao da comisséo local de Heteroidentificagcéo.
Atendimento individual de candidatos encaminhados a Comissao de Heteroidentificagao.
Elaboragéo do oficio n° 02 e 03/GDG/CHUM/IFAM/2025.
Atendimento aos servidores Luiz Becher e Aglei Oliveira.
16/01/2025 8:00 Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete.
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Conducgao da comisséao local de Heteroidentificagao.

Atendimento individual de candidatos encaminhados a Comissao de Heteroidentificagao.
Elaboragéo da portaria n° 06 e 07/GDG/CHUM/IFAM/2025.

Elaboragéo do Oficio n° 05/GDG/CHUM/IFAM/2025.

Modalidade: Presencial e Remota

Humaita-AM, 16 de janeiro de 2025
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