
RELATÓRIO SEMANAL DE ATIVIDADES - PROGRAMA DE GESTÃO DE DESEMPENHO - PGD 
Servidora: Marlise Pinto Azevedo 
Cargo/Função: Assistente em Administração/Coordenação de Administração de Pessoas  
Período: 13/01/2025 a 27/01/2025 

ATIVIDADE REALIZADA STATUS 

13/01/2025-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Envio de email à DCPAP sobre a alteração do 
exercício da empregada pública Gilvannete 
Serra De Araújo Barbosa, ex-Território 
Federal do Amapá, para compor força de 
trabalho no Instituto Federal de Educação do 
Amazonas. 

Envio pelo email da CAP. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP de 
cópia do Edital/PSS nº 01.2025 DO Campus 
Lábrea. 

Pasta CSMP/Editais de professores 
substitutos/Lábrea. 

 Despacho no Documento nº 
23443.014475/2024-55, referente a códigos 
de vagas para serem tornados vagos oriundos 
de vacâncias por demissões e falecimento e 
posterior envio à PROGESP para providências. 

Envio pelo  SIPAC. 

 Produção de minuta de ofício à Prefeitura 
Municipal de Manaus, relativo a repasse de 
valores do mês de dezembro de 2024, 
gerados com a cessão do servidor Arone do 
Nascimento Bentes, PEBTT, lotado no Campus 
Manaus Centro. 

Elaboração no word. 

 Emissão de Guia de Recolhimento da União 
referente ao repasse do servidor Arone do 
Nascimento Bentes. 

Emissão no Portal PagTesouro - Guia de 
Recolhimento da União (GRU). 
 

 Envio de email à DCPAP contendo minuta de 
ofício à Prefeitura Municipal de Manaus, 
relativo ao repasse do servidor Arone do 
Nascimento Bentes. 

Envio pelo email da CAP. 

 Produção de minuta de ofício à Assembleia 
Legislativa do Estado do Amazonas, relativo a 
repasse de valores do mês de dezembro de 
2024, gerados com a cessão do servidor 
Williamis da Silva Vieira, Assistente em 
Administração, lotado no Campus Manaus 
Centro. 

Elaboração no word. 

https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/
https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/


 Emissão de Guia de Recolhimento da União 
referente ao repasse do servidor Williamis da 
Silva Vieira. 

Emissão no Portal PagTesouro - Guia de 
Recolhimento da União (GRU). 
 

 Envio de email à DCPAP contendo minuta de 
ofício à Assembleia Legislativa do Estado do 
Amazonas, relativo ao repasse do servidor 
Williamis da Silva Vieira. 

Envio pelo email da CAP. 

 Despacho no Processo nº 

23443.000380/2025-35, referente ao pedido 
de redistribuição ao Instituto Federal de 
Educação do Amazonas, da servidora Michele 
Silva Maurer, cargo de Assistente em 
Administração, lotada na Universidade 
Federal do Pará, Campus Universitário de 
Altamira e posterior envio à PROGESP para 
deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

14/01/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Envio de email à Diretoria da Assembleia 
Legislativa do Estado do Amazonas, contendo 
o Ofício nº 004/2025/DCPAP, ficha financeira 
e Guia de Recolhimento da União – GRU, 
relativas ao repasse de gastos do mês de 
dezembro/2024, com a cessão do servidor 
Williamis da Silva Vieira, cargo de Assistente 
em Administração, lotado no Campus Manaus 
Centro. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email à Secretaria Municipal de 

Infraestrutura-SEMINF/PMM, contendo o Ofício 
nº 003/2025/DCPAP, ficha financeira e Guia 
de Recolhimento da União – GRU, relativas ao 
repasse de gastos do mês de dezembro/2024, 
com a cessão do servidor Arone do 
Nascimento Bentes, PEBTT, lotado no Campus 
Manaus Centro. 

Envio pelo email da CAP. 

 Despacho no Processo nº 
23443.000419/2025-14, referente ao pedido 
de cessão do servidor Antônio Franze de 
Oliveira, cargo de Engenheiro Civil, lotado no 
Campus Manaus Zona Leste ao Instituto de 
Pesquisas Jardim Botânico do Rio de Janeiro e 
posterior envio à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Envio de email ao servidor Carlos Augusto de 
Araújo Mar, PBTT,  lotado no Campus Manaus 

Envio pelo email da CAP. 

https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/
https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/


Zona Leste, informando o término de sua 
Licença para interesses particulares em 
01/04/2025. 

 Envio de email à DCPAP sobre contratos de 
professores substitutos do Campus Manaus 
Centro, com término em janeiro de 2025, não 
prorrogados em dezembro de 2024. 

Envio pelo email da CAP. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a remoção 
de ofício da servidora Aglei de Assis de 
Oliveira, cargo de Tecnólogo / Área: Gestão e 
Negócios 2,  removida do Campus Humaitá 
para a Reitoria. 

Pasta DGP/Servidores informações gerais. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a remoção 
de ofício da servidora Aglei de Assis de 
Oliveira, cargo de Tecnólogo / Área: Gestão e 
Negócios 2,  removida do Campus Humaitá 
para a Reitoria. 

Pasta DGP/Servidores informações 
gerais/Servidores externos e outros. 

 Despacho no Processo n° 
23443.015316/2024-78, referente à remoção 
de ofício da servidora Aglei de Assis de 
Oliveira, cargo de Tecnólogo / Área: Gestão e 
Negócios 2,  removida do Campus Humaitá 
para a Reitoria, conforme a Portaria nº 
068/GR/IFAM, de 13/01/2025 e posterior 
envio à CGCAD para informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

15/01/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a Licença 
para acompanhamento de cônjuge, sem 
remuneração da servidora  Samara Suelen 
Correa Monteiro, cargo de Bibliotecário, 
lotada no Campus Tabatinga. 

Pasta DGP/Servidores informações gerais. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a Licença 
para acompanhamento de cônjuge, sem 
remuneração da servidora  Samara Suelen 
Correa Monteiro, cargo de Bibliotecário, 
lotada no Campus Tabatinga. 

Pasta DGP/Servidores informações 
gerais/Servidores externos e outros. 

 Despacho no Processo nº 23385.001041/2024-
27, relativo à Licença para acompanhamento de 
cônjuge da servidora Samara Suelen Corrêa 

Envio pelo SIPAC. 



Monteiro e posterior envio à CGCAD para 
informações no SIAPE. 

 Participação em reunião com a PROGESP 
sobre a Mpv nº 1.286, com início às 14:40h. e 
término às 16:33h. 

Participação pelo meet. 

 Despacho no Processo nº 23443.000571/2025-
05, referente ao pedido de retorno do servidor 
Edilson Martins Melgueiro, PBTT, lotado no 
Campus São Gabriel da Cachoeira ao Ministério 
dos Povos Indígenas e posterior envio à PROGESP 
para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 
 

16/01/2025-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP 
sobre a Homologação do Resultado Final do 
Edital nº 02/2025, do Campus São Gabriel da 
Cachoeira. 

Pasta CSMP/Editais de professores 
substitutos/São Gabriel da Cachoeira. 

 Atualização de dados em pasta compartilhada da 

CAP sobre a Homologação do Resultado Final 
do Edital nº 02/2025, do Campus São Gabriel 
da Cachoeira. 

Pasta CSMP/Proc.Seletivo Prof.Subst/Planilha de 
aprovados unificada. 

 Atualização de dados em pasta compartilhada da 

CAP sobre a Homologação do Resultado Final 
do Edital nº 02/2025, do Campus São Gabriel 
da Cachoeira. 

Pasta CSMP/Editais vigentes e a vencer. 

 Atualização de dados em pasta compartilhada da 
PROGESP sobre os cargos que serão 
transformados pela Medida Provisória nº 1.286, 
de 31/12/2024. 

Pasta DGP/Códigos de vagas. 

 Envio de email à Sra. Michele Silva Maurer, cargo 
de Assistente em Administração, lotada na 
Universidade Federal do Pará, contendo o Ofício 
nº 013/2025/GR/IFAM, que trata sobre o pedido 
de redistribuição ao Instituto Federal de Educação 
do Amazonas. 

Envio pelo email da CAP. 

 Despacho no Processo nº 23388.000038/2025-47, 
referente ao pedido de prorrogação de contrato 
do professor substituto Sandoval Braga Passo, 
área/disciplina Matemática, lotado no Campus 
Lábrea e posterior envio à PROGESP para 
deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho nº 23443.000612/2025-55, relativo ao 
pedido de redistribuição da servidora Marília de 
Almeida Silva, PEBTT, área/disciplina Educação 
Física ao Instituto Federal de Educação de Brasília 
e posterior envio à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 



 Arquivamento do Processo nº 
23443.000380/2025-35, referente ao pedido de 
redistribuição da Sra. Michele Silva Maurer, cargo 
de Assistente em Administração, lotada na 
Universidade Federal do Pará ao Instituto Federal 
de Educação do Amazonas. 

Arquivamento no SIPAC. 

17/01/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a vacância 
por posse em outro cargo inacumulável do 
servidor Helton José Barbosa Loureiro Praia,  
cargo de Assistente de Alunos, lotado no 
Campus Manaus Centro. 

Pasta DGP/Servidores informações gerais. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a vacância 
por posse em outro cargo inacumulável do 
servidor Helton José Barbosa Loureiro Praia,  
cargo de Assistente de Alunos, lotado no 
Campus Manaus Centro. 

Pasta DGP/Servidores informações 
gerais/Servidores externos e outros. 

 Inclusão de cópia da Homologação do 
Resultado Final do Edital/PSS nº 09/2024, 
referente ao Campus Coari. 

Pasta CSMP/Editais de professores 
substitutos/Coari. 

 Atualização de dados em pasta compartilhada da 

CAP sobre a Homologação do Resultado Final 
do Edital nº 09/2024, do Coari. 

Pasta CSMP/Proc.Seletivo Prof.Subst/Planilha de 
aprovados unificada. 

 Atualização de dados em pasta compartilhada da 

CAP sobre a Homologação do Resultado Final 
do Edital nº 09/2024, do Coari. 

Pasta CSMP/Editais vigentes e a vencer. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP da 
publicação da vacância por posse em outro 
cargo inacumulável do servidor Helton José 
Barbosa Loureiro Praia,  cargo de Assistente 
de Alunos 

Pasta CSMP/Portarias de vacâncias e outros. 

 Despacho no Processo nº 23042.007348/2024-

12, que trata da vacância por posse em outro 
cargo inacumulável do servidor Helton José 
Barbosa Loureiro Praia,  cargo de Assistente 
de Alunos, para retificação da publicação da 
Portaria nº 077/GR/IFAM e posterior envio à 
PROGESP para retificação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP da 
publicação  do exercício provisório da 
servidora Elda Ely Gomes de Souza, cargo de 
Médico Veterinário, lotada no Campus 

Pasta CSMP/Portarias de vacâncias e outros. 



Manaus Zona Leste à Fundação Universidade 
de Brasília. 

 Reunião com a Comissão de Concurso 
Público/2025 e a Fundatec, com início às 
13:45h e término ás 14:32h. 

Participação pelo meet 

 Despacho no Processo nº 23443.014269/2024-
45, que trata sobre a remoção de ofício do 
servidor Caio Carioca de Lima, cargo de 

Tecnólogo/Formação em Gestão e Negócios 
1,  lotado no Campus Maués para Humaitá e 
posterior envio à CGCAD para informações no 
SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23042.006250/2024-
48, referente à vacância por exoneração, a 
pedido, do servidor André Cesar Lemos Soares, 
cargo de Tradutor e Intérprete de Línguas, lotado 
no Campus Manaus Centro e posterior envio à 
CGCAD para informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Verificação das vagas do concurso público de 
TAE para informação à PROGESP. 

Verificação em planilha do excel. 

18/01/2025-Sem expediente 

19/01/2025-Sem expediente 

20/01/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão de cópia em pasta compartilhada da 
CAP, contendo a Portaria Conjunta MEC/SGP-

MGI Nº 22, de 16/01/2025, referente à  
redistribuição da servidora Francine Pereira 
Rebelo, PEBTT, lotada no Campus Parintins ao 
Instituto Federal de Educação de Goiás. 

Pasta CSMP/Portarias de vacâncias e outros. 

 Envio de email aos interessados sobre a 
publicação da portaria de redistribuição da 
servidora Francine Pereira Rebelo. 

Envio pelo email da CAP. 

 Inclusão de cópia em pasta compartilhada da 
CAP, contendo a Portaria Conjunta MEC/SGP-

MGI Nº 29, de 17/01/2025, referente à  
redistribuição do servidor Walison Silva Reis, 
PEBTT, lotada no Campus Itacoatiara ao 
Instituto Federal de Educação do Maranhão. 

Pasta CSMP/Portarias de vacâncias e outros. 

 Envio de email aos interessados sobre a 
publicação da portaria de redistribuição do 
servidor Walison Silva Reis. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email aos interessados sobre a 
publicação da portaria de exercício provisório 
da servidora Elda Ely Gomes de Souza, cargo 

Pasta CSMP/Portarias de vacâncias e outros. 



de Médico Veterinário, lotada no Campus 
Manaus Zona Leste à Universidade de Brasília. 

 Envio de email aos interessados sobre a 
publicação da portaria de exercício provisório 
da servidora Elda Ely Gomes de Souza. 

Envio pelo email da CAP. 

 Despacho no Processo nº 23857.002398/2024-
29, referente ao exercício provisório da servidora 
Elda Ely Gomes de Souza, cargo de Médico 
Veterinário, publicado por meio da Portaria nº 9, 
de 13/01/2025, publicada no DOU n° 12, de 
17/01/2025 Seção 2, pág. 17, para Universidade 
de Brasília e posterior envio à CGCAD para 
informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a 
redistribuição da servidora Francine Pereira 
Rebelo, PEBTT, lotada no Campus Parintins ao 
Instituto Federal de Educação de Goiás. 

Pasta DGP/Servidores informações gerais. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a 
redistribuição da servidora Francine Pereira 
Rebelo, PEBTT, lotada no Campus Parintins ao 
Instituto Federal de Educação de Goiás. 

Pasta DGP/Servidores informações 
gerais/Servidores externos e outros. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a 
redistribuição da servidora Francine Pereira 
Rebelo, PEBTT, lotada no Campus Parintins ao 
Instituto Federal de Educação de Goiás. 

Pasta DGP/Códigos de vaga. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a 
redistribuição do servidor Walison Silva Reis, 
PEBTT, PEBTT, lotada no Campus Itacoatiara 
ao Instituto Federal de Educação do 
Maranhão. 

Pasta DGP/Servidores informações gerais. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a 
redistribuição do servidor Walison Silva Reis, 
PEBTT, PEBTT, lotada no Campus Itacoatiara 
ao Instituto Federal de Educação do 
Maranhão. 

Pasta DGP/Servidores informações 
gerais/Servidores externos e outros. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a 
redistribuição do servidor Walison Silva Reis, 
PEBTT, PEBTT, lotada no Campus Itacoatiara 
ao Instituto Federal de Educação do 
Maranhão. 

Pasta DGP/Códigos de vaga. 

 Despacho no Processo nº 23443.000156/2025-
43, relativo ao pedido de cessão do servidor Fredy 
Veras dos Santos, PEBTT, lotado no Campus 
Maués à Prefeitura Municipal de Maués e 
posterior envio à PROGEPS para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 



 Despacho no Processo nº 23443.011766/2024-
91, que trata da redistribuição da servidora 
Francine Pereira Rebelo, PEBTT, lotada no Campus 
Parintins ao Instituto Federal de Educação de 
Goiás e posterior envio á CGCAD para 
informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

21/01/2025-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Despacho no Processo nº 
23756.000425/2024-67, relativo ao pedido de 
remoção por motivo de saúde de dependente 
do servidor Danniel Rocha Bevilaqua, PEBTT, 
área/disciplina Recursos Pesqueiros, lotado 
no Campus Manacapuru e posterior envio à 
DCPAP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Participação em reunião com a Comissão do 
Concurso Público 2025 para definição dos 
requisitos mínimos dos cargos e 
descriminação sumária dos cargos, com início 
às 09:50h e término às 10:52h. 

Participação presencial na PROGESP. 

 Despacho no Processo nº 
23443.013235/2024-33, referente ao pedido 
de aproveitamento de concurso público ao 
cargo de Técnico de Laboratório/Área: 
Biologia da Universidade Federal do 
Amazonas para o Campus Humaitá, 
comunicando que não houve resposta até a 
presente data e posterior envio à PROGESP 
para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.011288/2024-10, 
referente à redistribuição de Walison Silva Reis, 
PEBTT, lotado no Campus Itacoatiara,  ao Instituto 
Federal de Educação do Maranhão – IFMA e 
posterior envio à CGCAD para informações no 
SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23386.001880/2023-54, 
sobre a remoção a pedido da servidora  
Meycyhane Nogueira de Almeida, PEBTT, 
área/disciplina Educação Física, lotada no Campus 
São Gabriel da Cachoeira ao Campus Presidente 
Figueiredo e posterior envio à PROGESP para 
deliberação.  

Envio pelo SIPAC. 

 Participação em reunião com a Comissão do 
Concurso Público/TAE/2025, para informação 
sobre os passos atuais do certame com início 
às 14:30h e término às 15:15h. 

Participação presencial na PROGESP. 



22/01/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a vacância 
por posse em outro cargo inacumulável do 
servidor Adam Marcel Almeida Pinto, cargo 
de Assistente em Administração, lotado no 
Campus Manaus Centro. 

Pasta DGP/Servidores informações gerais. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a vacância 
por posse em outro cargo inacumulável do 
servidor Adam Marcel Almeida Pinto, cargo 
de Assistente em Administração, lotado no 
Campus Manaus Centro. 

Pasta DGP/Servidores informações 
gerais/Servidores externos e outros. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a vacância 
por posse em outro cargo inacumulável do 
servidor Adam Marcel Almeida Pinto, cargo 
de Assistente em Administração, lotado no 
Campus Manaus Centro. 

Pasta DGP/Códigos de vaga. 

 Email encaminhado ao servidor Adam Marcel 
Almeida Pinto informando a publicação da 
portaria de vacância. 

Envio pelo email da CAP. 

 Email encaminhado ao servidor Helton José 
Barbosa Loureiro Praia, cargo de Assistente 
de Alunos, lotado no Campus Manaus Centro, 
informando a publicação da portaria de 
vacância. 

Envio pelo email da CAP 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a cessão 
para Prefeitura Municipal de Maués do 
servidor Fredy Veras dos Santos, PEBTT, 
área/disciplina Informática, lotado no 
Campus Maués. 

Pasta DGP/Servidores informações gerais. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a cessão 
para Prefeitura Municipal de Maués do 
servidor Fredy Veras dos Santos, PEBTT, 
área/disciplina Informática, lotado no 
Campus Maués. 

Pasta DGP/Servidores informações 
gerais/Servidores externos e outros. 

 Email encaminhado aos interessados na 
cessão para Prefeitura Municipal de Maués 
do servidor Fredy Veras dos Santos, PEBTT, 

Envio pelo email da CAP. 



área/disciplina Informática, lotado no 
Campus Maués. 

 Despacho no Processo nº 
23042.007348/2024-12, que trata sobre a 
vacância do servidor Helton José Barbosa 
Loureiro Praia, cargo de Assistente de Alunos, 
lotado no Campus Manaus Centro e posterior 
envio à CGCAD para informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23042.000222/2025-06, referente à vacância 
por posse em outro cargo inacumulável do 
servidor Adam Marcel Almeida Pinto, cargo 
de Assistente em Administração, lotado no 
Campus Manaus Centro e posterior envio à 
CGCAD para informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Arquivamento do Documento nº 
23443.014475/2024-55, relativo à tornar 
diversos códigos de vagas oriundos de 
vacâncias e falecimento. 

Arquivamento no SIPAC. 

 Atendimento ao Sr. Adão Rocha, relativo a 
aproveitamento de concurso público do IFPI-
CAURU para o IFAM e posterior envio de resposta 
ao interessado. 

Envio pelo email da CAP. 

 Despacho no Processo nº 23857.002251/2024-
39, que trata do pedido de redistribuição do 
servidor Paulo Henrique Costa de Lima, PEBTT, 
área/disciplina Zootecnica/Medicina Veterinária, 
lotado no Campus Manaus Zona Leste ao Instituto 
Federal de Educação do Triângulo Mineiro – IFTM 
e posterior envio à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

23/01/2025-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Despacho no Processo nº 23443.000379/2025-19, 
referente ao pedido de remoção de ofício do 
servidor Geziel Sena Colares, cargo de Assistente 
em Administração, lotado no Polo de Inovação do 
IFAM, para o Campus Itacoatiara e posterior envio 
à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Atendimento à Coordenação Geral de Legislação 
e Normas sobre os cargos desocupados de TAE 
nos campi da capital. 

Atendimento por aplicativo de mensagem. 

 Atendimento à CGP do Campus Lábrea sobre 
orientação do pedido de vacância e posterior 
envio à Coordenação para conhecimento. 

Envio pelo email da CAP. 

24/01/2025-Remota 



 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Atendimento à Pró-Reitoria de Gestão de 
Pessoas sobre se há professores das 
áreas/disciplinas Matemática, Português, 
Química, Física e Biologia, solicitada pela 
Diretoria de Extensão e Produção e posterior 
envio da resposta aos interessados. 

Envio pelo email da CAP. 

 Despacho no Processo nº 23443.000419/2025-
14, relativo à cessão do servidor Antônio Franze 
de Oliveira, cargo de Engenheiro/Área: 
Construção Civil, lotado no Campus Manaus Zona 

Leste ao Instituto de Pesquisas Jardim 
Botânico do Rio de Janeiro – JBRJ e posterior 
envio à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Participação em reunião com a Comissão do 
Concurso Público 2025, com início às 13:30h e 
término às 14:08h. 

Participação por aplicativo de mensagem. 

 Despacho no Processo nº 23443.000422/2025-
38, relativo ao pedido de exercício provisório da 
servidora Eliane Campos Alves, PEBTT, lotada no 
Campus Manaus Centro ao Instituto Federal de 
Educação de São Paulo e posterior envio à 
PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

25/01/2025-Sem expediente 

26/01/2025-Sem expediente 

27/01/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Envio de email ao setor de Protocolo da 
Reitoria, para instrução processual, referente 
ao Ofício nº 14526/2025/DIREX/DNIT SEDE, 
referente ao pedido de composição de força 
de trabalho do servidor Antônio Franze de 
Oliveira, PEBTT, lotado no Campus Manaus 
Zona Leste. 

Envio pelo email da CAP. 

 Conferência de códigos de vagas de PEBTT, 
com Relatório gerado no SIAPE. 

Portal SIAPENET/SIAPE/Gerencial/GRCPQUAVAG. 

 Revisão da minuta do Edital de abertura para 
cargos Técnicos Administrativos em 2025. 

Revisão em minuta no word. 

 


