
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS

CAMPUS HUMAITÁ

COORDENAÇÃO DE GESTÃO DE PESSOAS

RELATÓRIO DE ATIVIDADES - PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

Servidora: Rozeane Alves de Souza - Siape: 2204672 - Auxiliar de Biblioteca/ Coord. Gestão de Pessoas

Data
Canal do recebimento da 

Demanda
Nº Processo e/ou documento Assunto Interessado(a) Descrição das atividades realizadas

Sistema, canal ou meio 
utilizado para a realização da 

demanda
Observação

16/01/2025 SIPAC Proc. 23443.013335/2023-60 Remoção a pedido do servidor Gleison Costa Ramos

Recepção do servidor. Emissão do termo de 
exercício. Atualização do quadro de servidores. 
Abertura de chamado para a CGTI incluir o 
mesmo na nossa lista de transmissão. 
Solicitação do ato normativo de exercício. 
Comunicado enviado à PROGESP e CAP 
informanda a data de apresentação do 
mesmo. Arquivamento do Processo.

SIPAC/ E-mail da CGP

16/01/2025 E-MAIL DA CGP - Curso de Integração do Servidor do IFAM Egilso Cavalcante Cunha Recebimento e publicação no AFD do servidor. SIGEPE

16/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000047/2025-64 Progressão por Mérito Profissional Lerkiane Miranda de Morais Recebido. SIPAC

17/01/2025 SIPAC Proc. 23443.000779/2025-16 Atualização do Auxílio Transporte Rozeane Alves de Souza Recebimento. Envio ao DBQV/Reitoria SIPAC

17/01/2025 E-MAIL DA CGP Portaria nº 06/GDG/CHUM/IFAM Dispensa de Função CCL/CHUM
Foi efetivada a dispensa do atual Coordenador 
de Compras e Licitação no SIAPE e SIGRH. 
Publicação da portaria no AFD do servidor.

SIAPE/ SIGRH/ SIGEPE

17/01/2025 E-MAIL DA CGP Portaria nº 07/GDG/CHUM/IFAM Designação de Função CCL/CHUM

Foi efetivada a designação do novo 
Coordenador de Compras e Licitações no SIAPE 
e SIGRH. Anteriormente foi necessário realizar 
a atualização da lotação e exercício do mesmo 
no SIAPE e SIGRH. Publicação da Portaria no 
AFD do servidor.

SIAPE/ SIGRH/ SIGEPE

17/01/2025 E-MAIL DA CGP - Solicitação de Acesso SIPAC DAP/CHUM
Foi liberado acesso à Coord. de Compras e 
Licitações ao servidor Herbert Rodrigo Colares 
Benigno, no nível de Secretaria.

SIGRH

17/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000048/2025-17 Reajuste do Auxílio Transporte Adrianne Fernandes do Nascimento Envio ao DBQV/Reitoria. SIPAC

17/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000067/2025-35 Atualização do Auxílio Transporte Aracelly Estenssoro Rossendy Recebimento. Envio ao DBQV/Reitoria SIPAC

17/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000048/2025-17 Reajuste do Auxílio Transporte Adrianne Fernandes do Nascimento
Recebimento. Envio do Despacho nº 
3699/2025 - DBQV para conhecimento da 
servidora. Arquivamento.

SIPAC/ E-mail da CGP

17/01/2025 SIPAC Proc. 23504.001028/2024-74 Licença para Capacitação Adriano Pinheiro da Costa Cadastro da licença no SIGEPE SIGEPE

17/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000680/2024-91 Avaliação de Estágio Probatório Servidor
Raimundo Natalino Almeida 

Azevedo
Recebimento. SIPAC

18/01/2025 SÁBADO

19/01/2025 DOMINGO

20/01/2025 E-MAIL DA CGP Proc. 23443.015856/2024-51 Apuração de Indício do TCU via E-Pessoal Gleiciano Vales Mendes

Recebimento da Notificação Assinada e da 
Defesa e posterior juntada aos autos. O 
processo foi enviado à DCPAP/Reitoria para as 
demais providências.

SIPAC

20/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000067/2025-35 Auxílio Trasnporte Aracelly Estenssoro Rossendy Recebimento e Arquivamento. SIPAC

20/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000070/2025-59 Progressão por Mérito Profissional Aglei de Assis de Oliveira
Recebimento. Juntada da Portaria de Remoção 
(Port. 068/GR/IFAM/2025). Envio do processo 
para a DDP/Reitoria.

SIPAC

20/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000049/2025-53 Progressão por Mérito Profissional Davilla Vieira Odizio da Silva
Recebimento. Análise das fichas de avaliações 
e posterior juntada aos autos.



20/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000069/2025-24 Aceleração da Progressão por Capacitação Herbert Rodrigo Colares Benigno
Recebimento. Juntada de e-mail informando a 
respeito do arquimento. Arquivamento.

E-MAIL DA CGP/ SIPAC

20/01/2025 E-MAIL DA CGP
Portaria nº 05/GDG/CHUM/IFAM, de 

14/01/2025
Comissão de Heteroidentificação - PSS 2025/1 

- Cursos Integrados
DEPE/CHUM

Publicação da portaria no assentamento de 
todos os servidores designados

SIGEPE

20/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000681/2023-35 Avaliação de Estágio Probatório de Servidor Pedro Vínícius Rodrigues Dias
Envio à Direção Geral solicitando a alteração 
da presidência da Comissão, em atendimento 
à Resolução nº 56-CONSUP/IFAM/2015

SIPAC

20/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000680/2023-91 Avaliação de Estágio Probatório de Servidor
Raimundo Natalino Almeida 

Azevedo

Juntada da Portaria de dispensa e designação 
da CCL/CHUM. Envio à DG solicitando a 
alteração e substituição dos membros da 
Comissão de Avaliação, em atendimento à 
Resolução nº 56-CONSUP/IFAM/2015

SIPAC

20/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000951/2023-16 Avaliação de Estágio Probatório de Servidor Rodrigo dos Santos Meneses

Envio à DG solicitando a alteração e 
substituição dos membros da Comissão de 
Avaliação, em atendimento à Resolução nº 56-
CONSUP/IFAM/2015

SIPAC

20/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000094/2025-16 Averbação de Tempo de Serviço Márcia Trigueiro Castelo Branco
Recebimento. Análise da documentação. Envio 
à Coordenação Geral de Cadastro.

SIPAC

21/01/2025 SIPAC Proc. 23504.001028/2024-74 Licença para Capacitação Adriano Pinheiro da Costa
Juntada do comprovante de cadastro da 
licença emitido do SIGEPE

SIGEPE/ SIPAC

21/01/2025 E-MAIL DA CGP - Dispensa e designação de Substituto Legal CGP/CHUM
Envio de solicitação à Direção Geral para 
dispensa e designação de substituto legal para 
a CGP

E-MAIL DA CGP

21/01/2025 Google Drive - Atualização do Quadro de Função CGP/CHUM
Foi realizada a atualização do Quadro de 
Funções

Google Drive

22/01/2025 E-MAIL DA CGP - Fichas de Avaliações - Progressão Cassiely Betez
Análise da fichas de avaliações para fins de 
solicitação de progressão por mérito e 
posterior envio à servidora.

E-MAIL DA CGP

22/01/2025 - - Solicitação de Portarias e Ordens de Serviços Patrícia Fábia da Silva Cunha
Consulta aos arquivos físicos e digitalização 
dos arquivos

22/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000100/2025-27 Progressão por Mérito Profissional Patrícia Fábia da Silva Cunha
Recebimento. Análise das fichas de avaliações 
e posterior juntada aos autos.

SIPAC

22/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000106/2025-02 Progressão por Mérito Profissional Cassiely Betez Recebimento SIPAC

22/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000047/2025-64 Progressão por Mérito Profissional Lerkiane Miranda de Morais
Análise da fichas de avaliações  e posterior 
juntada ao processo.

SIPAC

23/01/2025 E-MAIL DA CGP
Convocação nº 

01/2025/GDG/CHUM/IFAM, 
21/01/2025

Reunião para Apresentação do Calendário 
Acadêmico 2025

Todos os servidores
Participação na Reunião para Apresentação do 
Calendário Acadêmico 2025

Presencial

23/01/2025 -
Convocação Verbal após a Runião do 

Calendário Acadêmico
Reunião da Comissão de Formatura Rozeane Alves de Souza

Participação na Runião da Comissão de 
Formatura

Presencial

24/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000134/2025-11 Pagamento de Exercício Anterior Eber Aguiar da Silva

Recebimento. Emissão do modelo do 
requerimento e da declaração de não 
ajuizamento de ação judicial e posterior envio 
ao servidor, por e-mail.

SIPAC/ E-MAIL DA CGP

24/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000132/2025-22 Progressão por Mérito Profissional Caio Carioca de Lima Recebimento. SIPAC

25/01/2025 SÁBADO

26/01/2025 DOMINGO

27/01/2025 E-MAIL DA CGP Proc. 23504.000134/2025-11 Pagamento de Exercício Anterior Eber Aguiar da Silva

Juntada do requerimento de solicitação de 
pagamento de exercício anterior. Emissão da 
planilha de cálculo e posterior juntada ao 
processo. Emissão da Ficha Financeira e 
posterior juntada ao processo. Emissão da 
Nota Técnica. Envio ao DG para emissão do ato 
de reconhecimento de dívida.

Google Drive/ E-Siape/ SIPAC

27/01/2025 E-MAIL DA CGP - Pendência CPF de Dependentes Núcleo de escrituração Digital - NED
Atualização do CPF dos dependntes do 
servidor Luiz Anderson de Morais Santos.

E-SIAPE



27/01/2025 - - Portarias e Ordens de Serviços Patrícia Fábia da Silva Cunha
Otimização de arquivos PDF para PDF 
pesquisável e posterior publicação no AFD da 
servidora 

Otimizador de PDF - TRT 14

27/01/2025 E-MAIL DA CGP
Portaria nº 11-GDG/CHUM/IFAM, de 

23/01/2025
Designação de Substituto Legal

Coordenação de Compras e 
Licitações

Cadastro da designação do substituto legal no 
SIGRH, atualização do quadro de funções e 
publicação da portaria no AFD do servidor 
designado.

SIGRH/ Google Drive/ SIGEPE

27/01/2025 E-MAIL DA CGP
Portaria nº 13-GDG/CHUM/IFAM, de 

23/01/2025
Designação de Substituto Legal

Setor das Unidades Educacionais de 
Produção

Cadastro da designação do substituto legal no 
SIGRH, atualização do quadro de funções e 
publicação da portaria no AFD da servidora 
designada.

SIGRH/ Google Drive/ SIGEPE

27/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000012/2025-25 Averbação de Tempo de Serviço Márcia Trigueiro Castelo Branco
Recebimento. Envio do Despacho nº 
5661/2025-CCP/REITORIA à servidora 
interessada para conhecimento e providências

SIPAC/ E-MAIL DA CGP

27/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000012/2025-25 Remoção Sara dos Santos Medrado
Recebimento. Análise da documentação e 
posterior envio ao DBQV para providências.

SIPAC

28/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000013/2025-70
Autorização para Contratação de Professor 

Substituto - Geografia
DEPE/CHUM Recebimento e arquivamento. SIPAC

28/01/2025 SIPAC Proc. 23443.001313/2025-38
Processo Seletivo Simplicado para Contratação 

de Professor Substituto - Geografia
DEPE/CHUM

Abertura do Processo. Envio à Direção Geral 
para indicação das Comissões que irão atuar 
no certame.

SIPAC

28/01/2025 SIPAC Proc. 23443.016726/2023-55 Avaliação de Estágio Probatório de Servidor Eber Aguiar da Silva Recebimento. SIPAC

29/01/2025 Curso PGD - ENAP

29/01/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 15/GDG/CHUM/IFAM, 

27/01/2025

Alteração dos Membros da Comissão de 
Estágio Probatório do servidor Rodrigo dos 

Santos Meneses

Gilberto Fernandes Everton Júnior/ 
Aricélia Oliveira dos Santos

Publicação da portaria no AFD dos servidores e 
atualização do quadro de estágio probatório.

SIGEPE/ Google Drive

29/01/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 16/GDG/CHUM/IFAM, 

27/01/2025

Alteração dos Membros da Comissão de 
Estágio Probatório do servidor Raimundo 

Natalino Almeida Azevedo
Caio Carioca de Lima

Publicação da portaria no AFD do servidor e 
atualização do quadro de estágio probatório.

SIGEPE/ Google Drive

29/01/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 18/GDG/CHUM/IFAM, 

29/01/2025
Lotação e Exercício de Servidor

Caio Carioca de Lima/ Gleison Costa 
Ramos

Publicação da portaria no AFD dos servidores e 
atualização da lotação e exercício dos mesmos 
no SIAPE.

SIGEPE/ SIAPE

29/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000951/2023-16 Avaliação de Estágio Probatório de Servidor Rodrigo dos Santos Meneses Recebimento. SIPAC

29/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000681/2023-35 Avaliação de Estágio Probatório de Servidor Pedro Vinícius Rodrigues Dias Recebimento. SIPAC

29/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000680/2023-91 Avaliação de Estágio Probatório de Servidor
Raimundo Natalino Almeida 

Azevedo
Recebimento. SIPAC

30/01/2025 - - Comissão de Formatura 2024 - Ornamentação do Local da Formatura 2024 Escola GM-3

30/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000135/2025-66 Atualização de Auxílio Transporte Gilberto Fernandes Everton Júnior Recebimento. SIPAC

30/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000097/2025-41 Atualização de Auxílio Transporte Eber Aguiar da Silva Recebimento. SIPAC

30/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000098/2025-96 Atualização de Auxílio Transporte Caio Carioca de Lima Recebimento. SIPAC

30/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000075/2025-81 Atualização de Auxílio Transporte Luiz Henrique Becker Moreira Recebimento. SIPAC

30/01/2025 SIPAC Proc. 23443.000832/2025-89 Atualização de Auxílio Transporte
Raimundo Natalino Almeida 

Azevedo
Recebimento. SIPAC

30/01/2025 SIPAC Proc. 23443.014269/2024-45 Remoção Caio Carioca de Lima Recebimento e arquivamento. SIPAC

31/01/2025 E-mail do GAB
Ordens de Serviços nº 07 e 

08/GDG/CHUM/IFAM, de 29/01/2025
Dispensa e Designação Setor Técnico Pedagógico

Envio à CGP/CHUM para providências e aos 
servidores para conhecimento.

E-mail do GAB

31/01/2025 E-mail do GAB -
Solicitação de portaria para a comissão de 

formatura 2024
Nelisa de Souza Parente

Emissão da Portaria nº 20/2025 e posterior 
envio ao DG para assinatura.

Google Drive

31/01/2025 E-mail do GAB
Portaria nº 19/GDG/CHUM/IFAM, de 

30/01/2025
Designação de Pregoeiro - SUEP DAP/CHUM

Envio da portaria para a CGP, DAP, CCL e os 
servidores designados.

E-mail do GAB

31/01/2025 E-mail do GAB
Portaria nº 20/GDG/CHUM/IFAM, de 

31/01/2025
Comissão de Formatura 2024 DEPE/CHUM

Envio da portaria para a CGP e aos servidores 
designados.

E-mail do GAB

31/01/2025 E-mail do GAB
Portaria nº 21/GDG/CHUM/IFAM, de 

31/01/2025
Inclusão de Membro na Comissão de 

Heteroidentificação
DEPE/CHUM

Envio da portaria para a CGP, DEPE e a 
servidora interessada.

E-mail do GAB



31/01/2025 SIPAC do GAB Proc. 23504.000134/2025-11 Pagamento de Exercício Anterior Eber Aguiar da Silva
Recebimento. Emissão da Portaria nº 22/2025 
e posterior envio ao DG para assinatura.

SIPAC do GAB/ E-mail do GAB

31/01/2025 E-mail da CGP
Ordem de Serviço nº 

07/GDG/CHUM/IFAM, de 29/01/2025
Dispensa do Setor Técnico Pedagógico Lerkiane Miranda de Morais

Efetivação da dispensa no SIGRH e atualização 
do quadro de função. 

SIGRH/ Google Drive
Não foi possível realizar a 
publicação da O.S no AFD da 
servidora

31/01/2025 E-mail da CGP
Ordem de Serviço nº 

08/GDG/CHUM/IFAM, de 29/01/2025
Designação do Setor Técnico Pedagógico Gleison Costa Ramos

Efetivação da designação no SIGRH, 
atualização do quadro de função e publicação 
da O.S no AFD do servidor.

SIGRH/ Google Drive/ SIGEPE

31/01/2025 SIGRH Solicitação Eletrônica nº 24901 Solicitação de Certidão de Tempo de Serviço Joab Araujo dos Santos
Emissão de Declaração de Tempo de Serviço e 
posterior envio ao solicitante.

Google Drive/ E-mail da CGP

31/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000072/2025-48 Atualização de Auxílio Transporte Rodrigo dos Santos Meneses Recebimento.

31/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000096/2025-05 Atualização de Auxílio Transporte Aricélia Oliveira dos Santos Recebimento.


