INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS

CAMPUS HUMAITA

COORDENAGCAO DE GESTAO DE PESSOAS

RELATORIO DE ATIVIDADES - PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

Servidora: Rozeane Alves de Souza - Siape: 2204672 - Auxiliar de Biblioteca/ Coord. Gestdo de Pessoas
Canal do recebimento da 967 sl A fistema, el mf me~io =
Data D N2 Processo e/ou documento Assunto Interessado(a) Descrigdo das atividades realizadas utilizado para a realizagdo da Observagao
demanda
Recepgdo do servidor. Emissdo do termo de
exercicio. Atualizagdo do quadro de servidores.
Abertura de chamado para a CGTl incluir o
16/01/2025 SIPAC Proc. 23443.013335/2023-60 Remogo a pedido do servidor Gleison Costa Ramos mesmo na nossa lista de transmissdo. SIPAC/ E-mail da CGP
Solicitagdo do ato normativo de exercicio.
Comunicado enviado a PROGESP e CAP
informanda a data de apresentagdo do
mesmo. Arquivamento do Processo.
16/01/2025 E-MAIL DA CGP - Curso de Integragdo do Servidor do IFAM Egilso Cavalcante Cunha Recebimento e publicagdo no AFD do servidor. SIGEPE
16/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000047/2025-64 Progressao por Mérito Profissional Lerkiane Miranda de Morais Recebido. SIPAC
17/01/2025 SIPAC Proc. 23443.000779/2025-16 Atualizagdo do Auxilio Transporte Rozeane Alves de Souza Recebimento. Envio ao DBQV/Reitoria SIPAC
Foi efetivada a dispensa do atual Coordenador
17/01/2025 E-MAIL DA CGP Portaria n® 06/GDG/CHUM/IFAM Dispensa de Fungdo CCL/CHUM de Compras e Licitagdo no SIAPE e SIGRH. SIAPE/ SIGRH/ SIGEPE
Publicagdo da portaria no AFD do servidor.
Foi efetivada a designagdo do novo
Coordenador de Compras e Licitagdes no SIAPE
17/01/2025 E-MAIL DA CGP Portaria ne 07/GDG/CHUM/IFAM Designacio de Funco CCL/CHUM e SIGRH. Anteriormente foi necessario realizar SIAPE/ SIGRH/ SIGEPE
a atualizagdo da lotagdo e exercicio do mesmo
no SIAPE e SIGRH. Publicagdo da Portaria no
AFD do servidor.
Foi liberado acesso a Coord. de Compras e
17/01/2025 E-MAIL DA CGP - Solicitagdo de Acesso SIPAC DAP/CHUM Licitag®es ao servidor Herbert Rodrigo Colares SIGRH
Benigno, no nivel de Secretaria.
17/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000048/2025-17 Reajuste do Auxilio Transporte Adrianne Fernandes do Nascimento | Envio ao DBQV/Reitoria. SIPAC
17/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000067/2025-35 Atualizagdo do Auxilio Transporte Aracelly Estenssoro Rossendy Recebimento. Envio ao DBQV/Reitoria SIPAC
Recebimento. Envio do Despacho n2
17/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000048/2025-17 Reajuste do Auxilio Transporte Adrianne Fernandes do Nascimento | 3699/2025 - DBQV para conhecimento da SIPAC/ E-mail da CGP
servidora. Arquivamento.
17/01/2025 SIPAC Proc. 23504.001028/2024-74 Licenga para Capacitagdo Adriano Pinheiro da Costa Cadastro da licenga no SIGEPE SIGEPE
17/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000680/2024-91 Avaliagdo de Estégio Probatdrio Servidor RalmundoAl\:::/z:ér:)o Almeida Recebimento. SIPAC
18/01/2025 SABADO
19/01/2025 DOMINGO
Recebimento da Notificagdo Assinada e da
20/01/2025 E-MAIL DA CGP Proc. 23443.015856/2024-51 Apuragio de Indicio do TCU via E-Pessoal Gleiciano Vales Mendes Defesa e posterior juntada aos autos. O SIPAC
processo foi enviado a DCPAP/Reitoria para as
demais providéncias.
20/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000067/2025-35 Auxilio Trasnporte Aracelly Estenssoro Rossendy Recebimento e Arquivamento. SIPAC
Recebimento. Juntada da Portaria de Remogdo
20/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000070/2025-59 Progressdo por Mérito Profissional Aglei de Assis de Oliveira (Port. 068/GR/IFAM/2025). Envio do processo SIPAC
para a DDP/Reitoria.
20/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000049/2025-53 Progressdo por Mérito Profissional Davilla Vieira Odizio da Silva Recebimento. Andlise das fichas de avaliagdes

e posterior juntada aos autos.




20/01/2025

SIPAC

Proc. 23504.000069/2025-24

Aceleragdo da Progressdo por Capacitagdo

Herbert Rodrigo Colares Benigno

Recebimento. Juntada de e-mail informando a
respeito do arquimento. Arquivamento.

E-MAIL DA CGP/ SIPAC

20/01/2025

E-MAIL DA CGP

Portaria n2 05/GDG/CHUM/IFAM, de
14/01/2025

Comiss3o de Heteroidentificagdo - PSS 2025/1
- Cursos Integrados

DEPE/CHUM

Publicagdo da portaria no assentamento de
todos os servidores designados

SIGEPE

20/01/2025

SIPAC

Proc. 23504.000681/2023-35

Avaliagdo de Estdgio Probatdrio de Servidor

Pedro Vinicius Rodrigues Dias

Envio a Direg3o Geral solicitando a alteragdo
da presidéncia da Comissdo, em atendimento
4 Resolugdo n2 56-CONSUP/IFAM/2015

SIPAC

20/01/2025

SIPAC

Proc. 23504.000680/2023-91

Avaliagdo de Estagio Probatério de Servidor

Raimundo Natalino Almeida
Azevedo

Juntada da Portaria de dispensa e designagdo
da CCL/CHUM. Envio a DG solicitando a
alteragdo e substituicdo dos membros da
Comissdo de Avaliagdo, em atendimento a
Resolucdo n? 56-CONSUP/IFAM/2015

SIPAC

20/01/2025

SIPAC

Proc. 23504.000951/2023-16

Avaliagdo de Estdgio Probatdrio de Servidor

Rodrigo dos Santos Meneses

Envio a DG solicitando a alteragdo e
substituigdo dos membros da Comissdo de
Avaliagdo, em atendimento a Resolugdo n2 56-
CONSUP/IFAM/2015

SIPAC

20/01/2025

SIPAC

Proc. 23504.000094/2025-16

Averbagdo de Tempo de Servigo

Marcia Trigueiro Castelo Branco

Recebimento. Andlise da documentag&o. Envio
a Coordenacdo Geral de Cadastro.

SIPAC

21/01/2025

SIPAC

Proc. 23504.001028/2024-74

Licenga para Capacitagdo

Adriano Pinheiro da Costa

Juntada do comprovante de cadastro da
licenca emitido do SIGEPE

SIGEPE/ SIPAC

21/01/2025

E-MAIL DA CGP

Dispensa e designagdo de Substituto Legal

CGP/CHUM

Envio de solicitagdo a Diregdo Geral para
dispensa e designagdo de substituto legal para
a CGP

E-MAIL DA CGP

21/01/2025

Google Drive

Atualizagdo do Quadro de Fungdo

CGP/CHUM

Foi realizada a atualizagdo do Quadro de
Fungdes

Google Drive

22/01/2025

E-MAIL DA CGP

Fichas de Avaliagdes - Progressao

Cassiely Betez

Analise da fichas de avaliagdes para fins de
solicitagdo de progressdo por mérito e
posterior envio a servidora.

E-MAIL DA CGP

22/01/2025

Solicitagdo de Portarias e Ordens de Servigos

Patricia Fabia da Silva Cunha

Consulta aos arquivos fisicos e digitalizagdo
dos arquivos

22/01/2025

SIPAC

Proc. 23504.000100/2025-27

Progressdo por Mérito Profissional

Patricia Fébia da Silva Cunha

Recebimento. Andlise das fichas de avaliages
e posterior juntada aos autos.

SIPAC

22/01/2025

SIPAC

Proc. 23504.000106/2025-02

Progressdo por Mérito Profissional

Cassiely Betez

Recebimento

SIPAC

22/01/2025

SIPAC

Proc. 23504.000047/2025-64

Progressdo por Mérito Profissional

Lerkiane Miranda de Morais

Analise da fichas de avaliagdes e posterior
juntada ao processo.

SIPAC

23/01/2025

E-MAIL DA CGP

Convocagdo n?
01/2025/GDG/CHUM/IFAM,
21/01/2025

Reunido para Apresentagdo do Calendario
Académico 2025

Todos os servidores

Participagdo na Reunido para Apresentagdo do
Calendério Académico 2025

Presencial

23/01/2025

Convocagdo Verbal apds a Runido do
Calendario Académico

Reunido da Comissdo de Formatura

Rozeane Alves de Souza

Participagdo na Runido da Comissdo de
Formatura

Presencial

24/01/2025

SIPAC

Proc. 23504.000134/2025-11

Pagamento de Exercicio Anterior

Eber Aguiar da Silva

Recebimento. Emissdo do modelo do
requerimento e da declaragdo de ndo
ajuizamento de agdo judicial e posterior envio
ao servidor, por e-mail.

SIPAC/ E-MAIL DA CGP

24/01/2025

SIPAC

Proc. 23504.000132/2025-22

Progressdo por Mérito Profissional

Caio Carioca de Lima

Recebimento.

SIPAC

25/01/2025

SABADO

26/01/2025

DOMINGO

27/01/2025

E-MAIL DA CGP

Proc. 23504.000134/2025-11

Pagamento de Exercicio Anterior

Eber Aguiar da Silva

Juntada do requerimento de solicitagdo de
pagamento de exercicio anterior. Emissdo da
planilha de calculo e posterior juntada ao
processo. Emissdo da Ficha Financeira e
posterior juntada ao processo. Emissdo da
Nota Técnica. Envio ao DG para emissdo do ato
de reconhecimento de divida.

Google Drive/ E-Siape/ SIPAC

27/01/2025

E-MAIL DA CGP

Pendéncia CPF de Dependentes

Nucleo de escrituragdo Digital - NED

Atualizagdo do CPF dos dependntes do
servidor Luiz Anderson de Morais Santos.

E-SIAPE




Otimizagdo de arquivos PDF para PDF

27/01/2025 - - Portarias e Ordens de Servigos Patricia Fabia da Silva Cunha pesquisavel e posterior publicagdo no AFD da Otimizador de PDF - TRT 14
servidora
Cadastro da designagdo do substituto legal no
Portaria n® 11-GDG/CHUM/IFAM, de . . X Coordenagdo de Compras e SIGRH, atualizagdo do quadro de fung¢Ges e .
27/01/2025 E-MAIL DA CGP 23/01/2025 Designagdo de Substituto Legal Licitagdes publicacio da portaria no AFD do servidor SIGRH/ Google Drive/ SIGEPE
designado.
Cadastro da designagdo do substituto legal no
Portaria n2 13-GDG/CHUM/IFAM, de R . N Setor das Unidades Educacionais de | SIGRH, atualiza¢do do quadro de funcdes e .
27/01/2025 E-MAIL DA CGP 23/01/2025 Designagdo de Substituto Legal Producio publicaco da portaria no AFD da servidora SIGRH/ Google Drive/ SIGEPE
designada.
Recebimento. Envio do Despacho n?
27/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000012/2025-25 Averbagdo de Tempo de Servigo Marcia Trigueiro Castelo Branco 5661/2025-CCP/REITORIA 2 servidora SIPAC/ E-MAIL DA CGP
interessada para conhecimento e providéncias
27/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000012/2025-25 Remogio Sara dos Santos Medrado Recebimento. Analise da documentagéo e SIPAC
posterior envio ao DBQV para providéncias.
28/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000013/2025-70 Autorizagdo para Contratagdo de Professor DEPE/CHUM Recebimento e arquivamento. SIPAC
Substituto - Geografia
Processo Seletivo Simplicado para Contratagdo Abertura do Processo. Envio & Dirego Geral
28/01/2025 SIPAC Proc. 23443.001313/2025-38 P R P ) ¢ DEPE/CHUM para indicagdo das Comissdes que irdo atuar SIPAC
de Professor Substituto - Geografia
no certame.
28/01/2025 SIPAC Proc. 23443.016726/2023-55 Avaliagdo de Estagio Probatério de Servidor Eber Aguiar da Silva Recebimento. SIPAC
29/01/2025 Curso PGD - ENAP
. Alteragdo dos Membros da Comissdo de " L R . .
o
29/01/2025 E-mail da CGP Portaria n® 15/GDG/CHUM/IFAM, Estdgio Probatdrio do servidor Rodrigo dos Gllbert_o F_erna_ndgs Everton Jinior/ Publl_caca~o da portaria no AF[,) (_105 serwdf)l_'es € SIGEPE/ Google Drive
27/01/2025 Aricélia Oliveira dos Santos atualizagdo do quadro de estégio probatério.
Santos Meneses
. Alteracdo dos Membros da Comissdo de R . .
o
29/01/2025 E-mail da CGP Portaria n® 16/GDG/CHUM/IFAM, Estagio Probatério do servidor Raimundo Caio Carioca de Lima Publlf:aga_o da portaria no AFP f’" serwdo{r(e SIGEPE/ Google Drive
27/01/2025 n N atualizagdo do quadro de estédgio probatdrio.
Natalino Almeida Azevedo
. . . . . Publicagdo da portaria no AFD dos servidores e
o
29/01/2025 E-mail da CGP Portaria n® 18/GDG/CHUM/IFAM, Lotagdo e Exercicio de Servidor Caio Carioca de Lima/ Gleison Costa atualizagdo da lotagdo e exercicio dos mesmos SIGEPE/ SIAPE
29/01/2025 Ramos
no SIAPE.
29/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000951/2023-16 Avaliagdo de Estagio Probatério de Servidor Rodrigo dos Santos Meneses Recebimento. SIPAC
29/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000681/2023-35 Avaliagdo de Estagio Probatério de Servidor Pedro Vinicius Rodrigues Dias Recebimento. SIPAC
29/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000680/2023-91 Avaliagio de Estagio Probatério de Servidor Ra'm“"dOA'::z:g;" Almeida Recebimento. SIPAC
30/01/2025 - - Comissdo de Formatura 2024 - Ornamentagdo do Local da Formatura 2024 Escola GM-3
30/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000135/2025-66 Atualizagdo de Auxilio Transporte Gilberto Fernandes Everton Junior | Recebimento. SIPAC
30/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000097/2025-41 Atualizagdo de Auxilio Transporte Eber Aguiar da Silva Recebimento. SIPAC
30/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000098/2025-96 Atualizagdo de Auxilio Transporte Caio Carioca de Lima Recebimento. SIPAC
30/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000075/2025-81 Atualizagdo de Auxilio Transporte Luiz Henrique Becker Moreira Recebimento. SIPAC
30/01/2025 SIPAC Proc. 23443.000832/2025-89 Atualiza¢3o de Auxilio Transporte RalmundoAl\;:flz:g:)o Almeida Recebimento. SIPAC
30/01/2025 SIPAC Proc. 23443.014269/2024-45 Remogdo Caio Carioca de Lima Recebimento e arquivamento. SIPAC
. Ordens de Servigos n2 07 e . . ~ . . Envio 8 CGP/CHUM para providéncias e aos .
31/01/2025 E-mail do GAB D D Setor Te Ped E-mail do GAB
101/ mail do 08/GDG/CHUM/IFAM, de 29/01/2025 Ispensa e Designacdo etor lecnico Pedagogico servidores para conhecimento. matl do
— " — — r— "
31/01/2025 E-mail do GAB ; Solicitagdo de portaria para a comissdo de Nelisa de Souza Parente Emllssao da Portaria n 20/2025 e posterior Google Drive
formatura 2024 envio ao DG para assinatura.
’ Portaria n2 19/GDG/CHUM/IFAM, de X . . Envio da portaria para a CGP, DAP, CCL e os .
31/01/2025 E-mail do GAB ! D deP - SUEP DAP/CHUM ! ! E-mail do GAB
101/ maii do 30/01/2025 esignagdo de Fregoeiro / servidores designados. matl do
— " " -
31/01/2025 E-mail do GAB Portaria n® 20/GDG/CHUM/IFAM, de Comissio de Formatura 2024 DEPE/CHUM Envio da portaria para a CGP e 20s servidores E-mail do GAB
31/01/2025 designados.
r— = — " "
31/01/2025 E-mail do GAB Portaria n2 21/GDG/CHUM/IFAM, de Inclusdo de Mer_nbro_n_a Ctimlssao de DEPE/CHUM Enw_o da pprtana para a CGP, DEPE e a E-mail do GAB
31/01/2025 Heteroidentificagdo servidora interessada.




Recebimento. Emissdo da Portaria n® 22/2025

31/01/2025 SIPAC do GAB Proc. 23504.000134/2025-11 Pagamento de Exercicio Anterior Eber Aguiar da Silva . A X SIPAC do GAB/ E-mail do GAB
e posterior envio ao DG para assinatura.
. R . - N3o foi possivel realizar a
o
31/01/2025 E-mail da CGP 07/GDG/?:I:Lelnl\;l/c:iASI\e/Ir,V(Ii?Zr;/Ol/ZOZS Dispensa do Setor Técnico Pedagégico Lerkiane Miranda de Morais deznzcdarz (;ae cfj;sn;;e‘;‘r;%a no SIGRH e atualizagdo SIGRH/ Google Drive s::,liiszic da 0.S no AFD da
Ordem de Servico ne Efetiva¢do da designagdo no SIGRH,
31/01/2025 E-mail da CGP 08/GDG/CHUM/IFAM, d‘;e 29/01/2025 Designagdo do Setor Técnico Pedagdgico Gleison Costa Ramos atualizagdo do quadro.de fungdo e publicagdo | SIGRH/ Google Drive/ SIGEPE
da 0.S no AFD do servidor.
31/01/2025 SIGRH Solicitagdo Eletrénica n? 24901 Solicitagdo de Certiddo de Tempo de Servigo Joab Araujo dos Santos Emlssa_o de D_eclaragaf) .de Tempo de Servico e Google Drive/ E-mail da CGP
posterior envio ao solicitante.
31/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000072/2025-48 Atualizagdo de Auxilio Transporte Rodrigo dos Santos Meneses Recebimento.
31/01/2025 SIPAC Proc. 23504.000096/2025-05 Atualizagdo de Auxilio Transporte Aricélia Oliveira dos Santos Recebimento.




