
 
Ministério da Educação 

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Amazonas 
Campus Humaitá  

           
RELATÓRIO DE ATIVIDADES – 2ª QUINZENA DE JANEIRO DE 2025 / Plano # 5111 

Servidora: Marilda Aguiar do Carmo, SIAPE: 1777333, Lotação: Gabinete do Campus Humaitá 
 

Data C. H. Atividades Realizadas 

17/01/2024 8h 
Presencial 

Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete. 
Tratativas junto a UFAM para cessão de salas de aula. 
Elaboração do Ofício nº 06 e 07/2025/GDG/CHUM/IFAM. 
Atendimento ao servidor Rodrigo Meneses sobre portarias de fiscais de contratos. 
Condução da Comissão Local de Heteroidentificação. 

 SAB  

 DOM  

20/01/2025 8h 
Remoto 

Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete. 
Organização e arquivamento dos vídeos das bancas de Heteroidentificação. 
Verificação junto ao Chefe do DAP sobre materiais necessários para cerimônia de colação de Grau. 
Tratativas junto à UFAM acerca de salas de aula. 
Acompanhamento de processos no SIPAC. 

21/01/2025 8h 
Presencial 

Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete. 
Atendimento ao Chefe do DEPE sobre convocações. 
Elaboração da Convocação nº 01/2025/GDG/CHUM/IFAM. 
Elaboração da Portaria nº 08/2025/GDG/CHUM/IFAM. 
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22/01/2025 8h 
Presencial 

Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete. 
Atendimento ao chefe do DEPE sobre lista de servidores. 
Publicação no DOU das portarias nº 06 e 07/2025/GDG/CHUM/IFAM. 
Elaboração dos ofícios nº 08, 09 e 10/2025/GDG/CHUM/IFAM. 
Participação no Encontro remoto de formação das Especializações em EAD. 
Elaboração da escala de servidores para atuação na Comissão de Heteroidentificação para atuação na 2º Chamada do PSS 
2025/1.  
Contato com os servidores escalados para atuação na Comissão de Heteroidentificação para atuação na 2º Chamada do PSS 
2025/1.  

23/01/2025 8h 
Presencial 

Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete. 
Reunião Geral da Direção no período matutino em atendimento à convocação nº  01/2025/GDG/CHUM/IFAM. 
Elaboração da Carta de Anuência do servidor Aurélio Dias. 
Atendimento à servidora Davila Vieira sobre matéria para publicação na página oficial do IFAM.   
Condução da Comissão de Heteroidentificação para atuação na 2º Chamada do PSS 2025/1.  

24/01/2025 8h 
Presencial 

Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete. 
Encaminhamento de documentos, via e-mail,  a CIS Central. 
Acompanhamento de processos no SIPAC. 
Condução da Comissão de Heteroidentificação para atuação na 2º Chamada do PSS 2025/1.  

 SAB  

 DOM  

27/01/2025 8h 
Presencial 

Elaboração das portarias nº 14, 15, 16/2025/GDG/CHUM/IFAM. 
Encaminhamento de convites da Colação de Grau para instituições parceiras. 
Atendimento ao servidor Rodrigo Meneses acerca de orientações sobre reuniões e atas. 
Elaboração da Convocação nº 02/2025/GDG/CHUM/IFAM.  
Condução da Comissão de Heteroidentificação para atuação na 2º Chamada do PSS 2025/1.  
Despacho e encaminhamento à CGP dos processos nº 23504.000680/2023-91, 23504.000951/2023-16. 
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Elaboração de Carta de Anuência da servidora Inaê Level, solicitada pela PROEX. 

28/01/2025 8h 
Remoto 

Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete. 
Atendimento ao servidor Rodrigo Dias sobre portarias. 
Atendimento ao Chefe do DEPE sobre processo de servidor. 
Atendimento a Gestora da Escola Estadual GM3 acerca da cerimônia de Colação de Grau. 
Atendimento à servidora Nelisa Parente acerca dos convites da cerimônia de Colação de Grau. 

29/01/2025 8h 
Presencial 

Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete. 
Elaboração da portaria nº  18/2025/GDG/CHUM/IFAM. 
Atendimento a Gestão da Escola Estadual Governador Plínio Ramos Coelho. 
Atendimento à servidora Nelisa Parente acerca de materiais para cerimônia de Colação de Grau. 
Separação de materiais para cerimônia de Colação de Grau. 
Elaboração das Ordens de Serviço nº 07 e 08/2025/GDG/CHUM/IFAM. 
Publicação no DOU das Portarias nº  09, 10, 11, 12 e 13/2025/GDG/CHUM/IFAM. 
Atendimento ao coordenador local do Programa Mulheres Mil. 

30/01/2025 8h 
Presencial 

Ornamentação da Colação de Grau dos alunos no período vespertino. Realização da cerimônia de Colação de Grau dos 
alunos no período noturno: Portaria de Designação nº 20/2024/GDG/CHUM/IFAM. 
Elaboração da escala de servidores para atuação na Comissão de Heteroidentificação para atuação na 3º Chamada do PSS 
2025/1.  

31/01/2025  FÉRIAS 

Modalidade: Presencial e Remota 

 
Humaitá-AM, 30 de janeiro de 2025 
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