Ministério da Educacao
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas
Campus Humaita

RELATORIO DE ATIVIDADES - 22 QUINZENA DE JANEIRO DE 2025 / Plano # 5111
Servidora: Marilda Aguiar do Carmo, SIAPE: 1777333, Lotagcao: Gabinete do Campus Humaita

Data C. H. Atividades Realizadas

17/01/2024 8h Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete.

Presencial | Tratativas junto a UFAM para cessao de salas de aula.

Elaboragéo do Oficio n® 06 e 07/2025/GDG/CHUM/IFAM.

Atendimento ao servidor Rodrigo Meneses sobre portarias de fiscais de contratos.
Conducgao da Comissao Local de Heteroidentificagao.

SAB

DOM

20/01/2025 8h Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete.

Remoto | Organizagéo e arquivamento dos videos das bancas de Heteroidentificagao.

Verificagéo junto ao Chefe do DAP sobre materiais necessarios para ceriménia de colacdo de Grau.
Tratativas junto 8 UFAM acerca de salas de aula.

Acompanhamento de processos no SIPAC.

21/01/2025 8h Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete.
Presencial | Atendimento ao Chefe do DEPE sobre convocagdes.
Elaboracao da Convocagao n° 01/2025/GDG/CHUM/IFAM.
Elaboracgao da Portaria n® 08/2025/GDG/CHUM/IFAM.
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22/01/2025 8h Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete.
Presencial | Atendimento ao chefe do DEPE sobre lista de servidores.
Publicagdo no DOU das portarias n° 06 e 07/2025/GDG/CHUM/IFAM.
Elaboragao dos oficios n° 08, 09 e 10/2025/GDG/CHUM/IFAM.
Participagdo no Encontro remoto de formagao das Especializagbes em EAD.
Elaboragado da escala de servidores para atuagao na Comissao de Heteroidentificagdo para atuagdao na 2° Chamada do PSS
2025/1.
Contato com os servidores escalados para atuagdo na Comissao de Heteroidentificacdo para atuagao na 2° Chamada do PSS
2025/1.
23/01/2025 8h Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete.
Presencial | Reunidao Geral da Diregdo no periodo matutino em atendimento a convocagéo n° 01/2025/GDG/CHUM/IFAM.
Elaboragéo da Carta de Anuéncia do servidor Aurélio Dias.
Atendimento a servidora Davila Vieira sobre matéria para publicagdo na pagina oficial do IFAM.
Conducgao da Comissao de Heteroidentificagdo para atuagdo na 2° Chamada do PSS 2025/1.
24/01/2025 8h Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete.
Presencial | Encaminhamento de documentos, via e-mail, a CIS Central.
Acompanhamento de processos no SIPAC.
Conducao da Comissao de Heteroidentificagdo para atuagao na 2° Chamada do PSS 2025/1.
SAB
DOM
27/01/2025 8h Elaboracao das portarias n° 14, 15, 16/2025/GDG/CHUM/IFAM.
Presencial | Encaminhamento de convites da Colagao de Grau para instituicdes parceiras.

Atendimento ao servidor Rodrigo Meneses acerca de orientagdes sobre reunides e atas.

Elaboragcao da Convocagao n° 02/2025/GDG/CHUM/IFAM.

Conducao da Comissao de Heteroidentificagdo para atuagdo na 2° Chamada do PSS 2025/1.
Despacho e encaminhamento a CGP dos processos n° 23504.000680/2023-91, 23504.000951/2023-16.
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Elaboragéo de Carta de Anuéncia da servidora Inaé Level, solicitada pela PROEX.

28/01/2025 8h Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete.

Remoto | Atendimento ao servidor Rodrigo Dias sobre portarias.

Atendimento ao Chefe do DEPE sobre processo de servidor.

Atendimento a Gestora da Escola Estadual GM3 acerca da ceriménia de Colagéo de Grau.
Atendimento a servidora Nelisa Parente acerca dos convites da ceriménia de Colacdo de Grau.

29/01/2025 8h Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete.

Presencial | Elaboracéo da portaria n°® 18/2025/GDG/CHUM/IFAM.

Atendimento a Gestdo da Escola Estadual Governador Plinio Ramos Coelho.

Atendimento a servidora Nelisa Parente acerca de materiais para cerimodnia de Colacao de Grau.
Separagao de materiais para ceriménia de Colagéo de Grau.

Elaboragéo das Ordens de Servigo n° 07 e 08/2025/GDG/CHUM/IFAM.

Publicagdo no DOU das Portarias n°® 09, 10, 11, 12 e 13/2025/GDG/CHUM/IFAM.

Atendimento ao coordenador local do Programa Mulheres Mil.

30/01/2025 8h Ornamentagdo da Colacdo de Grau dos alunos no periodo vespertino. Realizacdo da cerimdnia de Colacao de Grau dos
Presencial | alunos no periodo noturno: Portaria de Designagao n° 20/2024/GDG/CHUM/IFAM.
Elaboragéo da escala de servidores para atuagdo na Comissdo de Heteroidentificagdo para atuacdo na 3° Chamada do PSS

2025/1.
31/01/2025 FERIAS
Modalidade: Presencial e Remota
Humaita-AM, 30 de janeiro de 2025
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