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RELATÓRIO 

 PILOTO - PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO 

TELETRABALHO 

PERÍODO: 28/01/2025 a 11/02/2025 

 
NOME:  JULMARA NASCIMENTO PAREDES                                    
SIAPE: 2335043 
CARGO/FUNÇÃO: TÉCNICO EM SECRETARIADO                                             
E-MAIL: julmara.paredes@ifam.edu.br  
Código do Plano de Trabalho: #5476 

  
Dias trabalhados: 
               presencial: 29/01; 30/01; 03/02; 05/02; 06/02; 10/02 
               Remoto: 28/01; 31/01; 04/02; 07/02; 11/02;  
               Feriados: 0 
               Ponto facultativo: 0 
                
 

As atividades executadas são referentes a Diretoria de Extensão e Produção, Secretaria do 

CONSEPE 

 

Grupo de 
Atividades 

Atividade Plano de Trabalho 

Quantidade de 
Produtos 

ADMINISTRATIV
O 

3 

1 Acompanhamento de e-mail Institucional 

Evidência 

Produto 1:  
diep.proex@ifam.edu.br 
 
Envio de e-mail para FAEPI (Letícia, Vinicius e Evandro), encaminhando o documento (IV 
Convocação do Edital Nº 082/2024 – Seleção de Professor Formador) para ser publicada hoje, 28 de 
janeiro de 2025, em conformidade com os prazos estabelecidos no cronograma de execução. 

Envio de e-mail encaminhando os atestados de contribuição como Avaliador(a) das ações de 
Extensão do IFAM para os avaliadores referente ao Projeto de Extensão Espaço Lúdico, Edital nº 
009/2025 - Seleção Simplificada Pessoa Física – Coordenador de Projeto de Extensão Espaço Lúdico 
para Apoio às Estudantes em Formação em Cursos FIC, de 27/01/2025 referente ao período de 
04/02 a 05/02/2025 com carga horária de 08 horas. 

Recebimento do e-mail servidor José Lourenço Lagassi Dias que solicita declaração constando sua 
participação no Projeto ITP. Situação da demanda: e-mail enviado para coordenação de ações 
inclusivas.  

E  envio de e-mails para as aluna que foram selecionados nas vagas, para o projeto espaço do 

lúdico RESULTADO FINAL DO EDITAL N° 10/2025 – FAEPI – SELEÇÃO SIMPLIFICADA DE PESSOA 

FÍSICA – ESTUDANTES DE PEDAGOGIA - PROJETO DE EXTENSÃO ESPAÇO LÚDICO PARA APOIO ÀS 

ESTUDANTES EM FORMAÇÃO EM CURSOS FIC, solicitando os documentos pendentes com prazo 

até 13/02/2025. 

mailto:julmara.paredes@ifam.edu.br
mailto:proex@ifam.edu.br
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2 Acompanhamento de processos e confecção de documentos. 

Evidência Produto 2:   
 
SIGAA 
29/01/2025 
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Acompanhamento e avaliação da ação de extensão: QUANTO CUSTA MEU NEGÓCIO?, 
coordenadora LILIANE DE OLIVEIRA SOUZA. STATUS lançado nota do avaliador e aprovado pelo 
Presidente do comitê.   

 
Acompanhamento e avaliação da ação de extensão: QUANTO CUSTA MEU NEGÓCIO?, 
coordenadora LILIANE DE OLIVEIRA SOUZA. STATUS lançado nota do avaliador e aprovado pelo 
Presidente do comitê.   

 
  
Teletrabalho 30/01/2025 
Acompanhamento e avaliação de ação de extensão: Capacitação Avançada em Hyperautomation 
Coordenador(a): DAVID BRITO RAMOS, CMZL. Situação da demanda: lançado nota do avaliador e 
aprovado como presidente do comitê. 

 
Acompanhamento e avaliação de ação de extensão: Curricularização da extensão: Capacitação em 
técnicas de cultivo de milho, mandioca e feijão para agricultores locais Coordenador (a ANDREY 
LUIS BRUYNS DE SOUSA, CITA. Situação da demanda: aprovado como presidente do comitê. 

 
 
Teletrabalho 31/01/2025 
Acompanhamento de ação de extensão no SIGAA: avaliação do projeto Curricularização da 
extensão: A Biodiversidade e a Silvicultura de Itacoatiara – AM, Coordenador(a): KALINE 
ZIEMNICZAK, CCG/CITA como presidente do comitê  

 
 
Consulta de ações no SIGAA para fazer a tabulação dos dados na planilha para relatório de gestão. 

   
 
03/02/2025 
Consulta de ações no SIGAA para fazer a tabulação dos dados na planilha para relatório de gestão 
dos cursos de extensão de fomento próprio da instituição . 
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SIPAC CAIXA DIEP – Recebimento e envio de processos, documentos e confecção de documentos 
 
Processos: 
 Teletrabalho 31/01/2025 
Recebimento do processo  23443.001355/2025-79 SOLICITAÇÃO DE DESCENTRALIZAÇÃO DO 
RECURSO PARA O CAMPUS PARINTINS PARA PAGAMENTO DE AUXÍLIO PARA DISCENTES DO CURSO 
DE AQUICULTOR, enviado pela proex para conhecimento do despacho da PROAD que encaminha 
para ciência e continuidade dos trâmites processuais. 

 
  
Teletrabalho 03/02/2025 
Envio do processo  23443.001355/2025-79  SOLICITAÇÃO DE DESCENTRALIZAÇÃO DO RECURSO 

PARA O CAMPUS PARINTINS PARA PAGAMENTO DE AUXÍLIO PARA DISCENTES DO CURSO DE 

AQUICULTOR, para Proex para que seja encaminhado para o Campus Parintins para providências 

relacionadas ao pagamento dos alunos. 

 

06/02/2025 
Recebimento do processo 23443.019538/2021-17 DISPENSA DE LICITAÇÃO - QUALIFICA MAIS 

PROGREDIR, que solicita que o Relatório de Cumprimento de Objeto, referente à prestação de 

contas do TED 10591, seja encaminhado à SETEC e ao FNDE para a finalização do processo. 

 

10/02/2025 

Recebimento e devolutiva do processo 23443.010005/2023-31 ACORDO DE COOPERAÇÃO 

TÉCNICA- ACT ENTRE O IFAM E A SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAÇÃO 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/info_tipo_envio.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/menu.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/devolucao.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/devolucao.jsf#this
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PENITENCIÁRIA - SEAP. Devolvido para Proex, considerando que se trata de demanda da 

Diretoria de Relações Interinstitucionais. 

 
 
 Documentos: 
 Teletrabalho 28/01/2025 
Elaboração de ofícios para solicitar a FAEPI aquisição de materiais de papelaria, livraria, brinquedos, 
higiene, utensílios  
 
Teletrabalho 29/01/2024 
Elaboração dos ofícios para aquisição de Materiais de Consumo - categoria utensílios, higiene, 
livraria, papelaria e brinquedo para o Projeto de Extensão Espaço Lúdico para Apoio às Estudantes 
em Formação do Programa Mulheres Mil (Ciclo 3) e do Programa de Educação de Jovens e Adultos 
Integrada à Educação Profissional – EJA Integrada PROEJA FIC, objeto do Contrato nº 16/2024, 
celebrado entre o IFAM e a FAEPI 

 
 
Cadastro dos ofícios no conveniar para solicitar da FAEPI a compra de Materiais de Consumo - 
categoria utensílios, higiene, livraria, papelaria e brinquedo para o Projeto de Extensão Espaço 
Lúdico para Apoio às Estudantes em Formação do Programa Mulheres Mil (Ciclo 3) e do Programa 
de Educação de Jovens e Adultos Integrada à Educação Profissional – EJA Integrada PROEJA FIC, 
objeto do Contrato nº 16/2024, celebrado entre o IFAM e a FAEPI 

   
Teletrabalho 30/01/2025 
Cadastro do pedido no conveniar para aquisição categorias: Brinquedos para projeto de extensão 
espaço lúdico . 

 
 
Teletrabalho 31/01/2025 
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Recebimento do documento 23443.000015/2025-21, enviado pela proex para conhecimento do 
ajustes referente ao período da substituição na folha de pagamento de FEVEREIRO/2025, do período 
de 02/01/2025 a 21/01/2025, que a servidora Aline Zorzi Schultheis de Freitas, respondeu pela 
PROEX. 

 
 
Teletrabalho 05/02/2025 

Avaliação dos documentos dos candidatos (estudantes do curso de Pedagogia) do edital do espaço 
lúdico. 

 
10/02/2025 

Elaboração da resposta à candidata REFERENTE AO recurso ao RESULTADO PRELIMINAR DO 

EDITAL N° 10/2025 – FAEPI – SELEÇÃO SIMPLIFICADA DE PESSOA FÍSICA – ESTUDANTES DE 

PEDAGOGIA - PROJETO DE EXTENSÃO ESPAÇO LÚDICO PARA APOIO ÀS ESTUDANTES EM 

FORMAÇÃO EM CURSOS FIC 

 

 

11/02/2025 

Organização dos documentos dos estudantes que foram selecionados nas vagas, para o 

projeto espaço do lúdico RESULTADO FINAL DO EDITAL N° 10/2025 – FAEPI – 

SELEÇÃO SIMPLIFICADA DE PESSOA FÍSICA – ESTUDANTES DE 

PEDAGOGIA - PROJETO DE EXTENSÃO ESPAÇO LÚDICO PARA APOIO ÀS 

ESTUDANTES EM FORMAÇÃO EM CURSOS FIC. 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/documento/movimentacao/recebimento_1.jsf#this
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SIPAC CAIXA CONSEPE – Recebimento e envio de processos, documentos e confecção de 
documentos 

Processos:  
Recebimento do processo 23443.001588/2025-71  RELATÓRIO DE ATIVIDADES DO PROGRAMA DE 
EDUCAÇÃO TUTORIAL DE BIOLOGIA DO IFAM - PETBIO IFAM 2024, encaminhado pela Pró- Reitoria 
de Ensino  para a apreciação e posterior encaminhamento ao Conselho Superior (CONSUP) para 
Aprovação. Situação: aguardando a próxima reunião do Consepe 

 

Recebimento do processo  23443.009921/2024-18  PROPOSTA DE CRIAÇÃO DO CURSO SUPERIOR 
DE TECNOLOGIA EM PROCESSOS GERENCIAIS NO CAMPUS LÁBREA, encaminhado pela Pró- Reitoria 
de Ensino, perspectivando sua aprovação definitiva. Situação: aguardando a próxima reunião do 
Consepe 

 

3 Participação em reunião  

 Produto 3:   
Teletrabalho 30/01/2025 
Participação da reunião no dia 30/01/2025, às 14h via meet, com DIEP e gestores de extensão e 
Supervisores locais do Programa Mulheres Mil dos campi Itacoatiara, Maués, Manacapuru, Eirunepé 
e Tefé para tratar sobre o Projeto espaço lúdico. 
 
06/02/2025 
Participação em curso FISCALIZAÇÃO DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, promovido pela PRÓ-
REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO - PROAD , das 10 as 12h  

  
 
 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
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Teletrabalho 07/02/2025 
Participação em curso FISCALIZAÇÃO DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, promovido pela PRÓ-
REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO - PROAD , das 14h as 16h. 
 

 

 

Manaus, 11 de fevereiro de 2025. 

 

 

 

_______________________________________________________________ 

Julmara Nascimento Paredes 

Técnica em Secretariado 

PORTARIA Nº. 1.661-GR/IFAM, DE 22 DE AGOSTO DE 2016 

Instituto Federal do Amazonas – IFAM  

 

 

 


