INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS

PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

e COORDENAGCAO GERAL DE CADASTRO
RELATORIO DAS ATIVIDADES REALIZADAS REF. AO PLANO DE TRABALHO N° 5396

Periodo: 03 a 17.02.2025
Servidora: Rosinda dos Santos Guimaraes Azevedo - SIAPE 1549486 - em Administracdo
DATA N° PROCESSO/DCTO ASSUNTO INTERESSADO ATENDIMENTO REALIZADO OBSERVACAO
03/02/2025 23443.001273/2025-24 Dispensa e designgdo - FG2 PPGI Recebimento, anilise e efetivagdo do constante nas Portaria n2 142 e 143-Gr/IFAM; devolugdo & unidade demandante.
03/02/2025 23443.012961/2024-39 Designagdo fiscalizagdo contratug| Diretoria de Adm. eOrcam|Extragdo da Portaria n? 150-Gr/IFAM para insergdo no AFD.
03/02/2025 Preparagdo e inclusdo de documentos no AFD: portarias de dispensa e designagdo.
03/02/2025 23443.000550/2025-81 Licenca capacitagdo Rodrigo Diniz Costa Cadastro do afastamento no SIGEPE e inclusdo da Portaria no AFD.
03/02/2025 23443.001263/2025-99 Licenca a Gestante Aracely P. Ospina Cadastro do afastamento no SIGEPE e inclusdo da Portaria no AFD.
04/02/2025 23042.007257/2024-87 Averbacdo de TAS Daniel Richardson Processo com problema no documento; devolugdo ao campus de origem com despacho.
04/02/2025 23386.002001/2024-92 Afastamento integral - doutoradd| Luiz Carlos S. de Sales Cadastro do afastamento no SIGEPE.
04/02/2025 23857.001915/2024-42 Afastamento integral - doutoradd Mariza Dinal Manes Cadastro do afastamento no SIGEPE.
04/02/2025 Req. N2 6258821 Declaragdo de tempo de servigo |Jorge Emerson Recebimento, confecg¢do da Declaragdo e deferimento do pedido via Sigepe.
04/02/2025 Req. N2 6260885 Atualizagdo cadastral - escolarida| Tarcisio Luiz Ledo Recebimento, andlise e deferimento.
05/02/2025 23042.007257/2024-87 Averbacdo de TAS Daniel Richardson Recebimento e efetivagdo da averbagdo com at do da base de contribuicdes; enc 1to ao campus de origem.
05/02/2025 Leitura e triagem de e-mails da Coordenagdo. Extracdo de documentos informativos de frequéncia de servidores em exercicio noutro 6rgdo.
06/02/2025 23443.001532/2025-17 Progressdo funcional Mac Suara Lopes Recebimento, andlise e efetivagdo da progressdo o Siape; célculo de retroativo e informagdo na folha.
06/02/2025 23443.001130/2025-12 Progressdo funcional Adriane de Cassia Recebimento, andlise e efetivagdo da progressdo o Siape; célculo de retroativo e informagdo na folha.
06/02/2025 23443.001540/2025-63 Licenca capacitagdo Anne Karoline da Silveira [Recebimento, cadastro do afastamento no SIGEPE e inser¢do da Portaria no AFD.
06/02/2025 Req. N2 6270806 Atualizagdo cadastral - escolaridal Patricia O. de Freitas Recebimento do requerimento e anexo; atualizagdo no_e-Siape e AFD.
07/02/2025 Req. N2 6271320 Declaragdo de tempo de servigo |Luiz Gabriel M. Correa Recebimento, confec¢do da Declaragdo e deferimento do pedido via Sigepe.
07/02/2025 23443.000016/2025-75 Averbacgdo de TAS Alexandre Lopes Martinian|Revisdo e alteragdo da averbagdo anterior; alteragdo referente data de ingresso no servico ptiblico no CAATDADSIA; restituicdo do Processo ao campus de origem.
07/02/2025 Solicitagdo DCPAP via Extragdo de dados do DW Janduy Medeiros Foi efetuada extragdo de dados relativa aos servidores ocupantes de cargos e respectiva lotagdo.
07/02/2025 Solicitagdo da CGDP/CMZL via e-mail Extracdo de dados do DW Izane Pacheco Foi efetuada extragdo de dados relativa aos servidores que constituem o atual quadro do campus Zona Leste.
08/02/2025 [SABADO
09/02/2025 DOMINGO
10/02/2025 | Verificagdo do e-mail_CGCAD Informe de frequéncia servidores externos Triagem dos informes de frequéncia para ar em pasta e drive da Coordenagdo.
10/02/2025 | Verificagdo do e-mail_CGCAD Alteragdo cadastral_enderego de|Viviane Maria Miranda Realizagdo da alteragdo cadastral solicitada
10/02/2025 23443.001665/2025-93 Certiddo de Tempo de Contribuig| Mauricio Matos Calacina | Confecgdo de Certiddo de Tempo de Contribuicdo mais relagdo das remuneragdes.
10/02/2025 23443.014996/2024-11 Retificagdo de Portarias de progr| Gustavo Galdino Recebimento e andlise
10/02/2025 23443.001244/2025-62 Folgas TER Geisa Marilac Andrade Cadastro do afastamento no SIGEPE.
10/02/2025 Req. N2 6269499 Solicitagdo de Declaragdo Kaline Ziemniczak Indeferido com despacho contendo orientagdo sobre o correto procedimento.
10/02/2025 Req. N2 6272257 Solicitagdo de Declaragdo Diego Ricardo L. Soares Indeferido com despacho contendo orientagdo sobre o correto procedimento.
10/02/2025 Req. N2 6275333 Abono de permanéncia Maria Lucia Tinoco Indeferido com despacho contendo orientagdo sobre o correto procedimento.
10/02/2025 Req. N2 6228595 Auséncia por falecimento de fam|Eleana F. Sarmento Indeferido com despacho contendo orientagdo sobre o correto procedimento.
10/02/2025 Req. N2 6272299 Pagamento de Substituicdo eveni|Marcelo Nery Santana Indeferido com despacho contendo orientagdo sobre o correto procedimento.
10/02/2025 Req. N2 6279100 Solicitagdo de Declaragdo Laurindo Joaquim dos S. N¢ Indeferido com despacho contendo orientagdo sobre o correto procedimento.
11/02/2025 Preparacdo e inclusdo de documentos no AFD: portarias de dispensa e designagdo.
11/02/2025 Leitura e triagem de e-mails da Coordenagdo.
11/02/2025 23754.000079/2025-18 Remogdo Orleans dos S. Brito Agendamento data 14/02 e inclusdo da Portaria no AFD.
11/02/2025 Req. N2 6283253 Pagamento de Substituicdo evenf| Xisto da Silva__[Indeferido com de: ho contendo orientagdo sobre o correto procedimento.
11/02/2025 Req. N2 6280865 Solicitagdo de Declaragdo Isadora Karolina Freitas Indeferido com despacho contendo orientagdo sobre o correto procedimento.
12/02/2025 23756.000122/2025-25 Licenca capacitagdo Gernei Goes dos Santos Recebimento, extracdo da Portaria e d: 1to da licenca que se iniciard em 12/3/2025.
12/02/2025 23857.000134/2025-11 Licenca capacitagdo Mariluce dos Reis Ferreira |Recebimento, extragdo da Portaria e d: 1to da licenca que se iniciard em 12/3/2025.
12/02/2025 23756.000128/2025-01 Prorrogagdo Criscian Kellen Amaro Recebimento, andlise e cadastro do afastamento; inclusdo da portaria no AFD; 1to do processo a CGPCA.
12/02/2025 23443.003105/2024-92 Designagdo de Comissdo Leandro Amorim e outros |Insercdo da Portaria no AFD reséctivo de cada servidor designado; encaminhamento do Processo a Progesp.
12/02/2025 Req. N2 6287548 Cadastro de dependente - m3e | Denison Nazareno de Sousi|Recebimento e andlise; sistema ndo habilita a opgdo de deferimento.
12/02/2025 Req. N2 6289071 Atualizagdo cadastral - nome Caroline Tavares Picanco _|Recebimento, andlise e deferimento do pedido.
12/02/2025 23443.002099/2025-37. Certiddo de Tempo de Contribuig|André Luiz Laranjeira Recebimento e andlise; falta no requerimento a informagdo sobre o 6rgao de destinacdo da CTC; envio de e-mail ao requerente.
13/02/2025 23443.001976/2025-52 Designagdo Funcdo Gratificada |Marcelo R. Tomaz Recebimento e operacionalizagdo da designacdo no SIAPE, conforme Portaria n? 216-GR/IFAM
13/02/2025 23443.001976/2025-52 Dispensa de Funcdo Gratificada |Geziel Sena Colares Recebimento e operacionalizagdo da designacdo no SIAPE, conforme Portaria n? 205-GR/IFAM
13/02/2025 23443.002099/2025-37. Certiddo de atividades exercidas, tempo de servico e fungdes| Coleta dos dados e confecgdo de minuta dos documentos.
14/02/2025  |Req. N2 6289330 Atualizagdo cadastral - PCD lHerbert Rodrigo C. Benignc Recebimento, andlise e deferimento via Sigepe.
14/02/2025 Preparagdo e inclusdo de documentos no AFD: portarias de dispensa e designacd; exoneragdo/nomeacdo para CD,
14/02/2025 Req. N2 6294160 Inclusdo de dependente Venicio Favoretti Recebimento, andlise e deferimento via Sigepe.
14/02/2025 Req. N2 6295344 Solicitagdo de Declaragdo Edem Cordero de Aguiar |Indeferido com despacho contendo orientagdo sobre o correto procedimento.
14/02/2025 Req. N2 6248340 Auxilio pré-escolar Marcos Daniel Cano Cadastro manual do dependente e beneficios no e-Siape devido a problema com o anexo do requerimento.
14/02/2025 Req. N2 6273292 Auxilio r Marcos Daniel Cano Deferimento do requerimento; ndo gerou o financeiro. Encaminheiro e-mail ao requerente e tentei contato com o DBQV.
15/02/2025 |SABADO
16/02/2025 DOMINGO
17/02/2025 23756.000425/2024-67 Remogdo Danniel R. Bevilaqua Recebimento, andlise, efetivagdo da remogdo no Siape; encaminhamento para registros ao campus de destino.
17/02/2025 23443.001952/2025-01 Licenga capacitagdo Janduy Medeiros Neto Recebimento, inser¢do da Portaria no AFD e agendamento da Licenga, que se iniciard em data futura.
17/02/2025 23443.000550/2025-81 Licenga capacitagdo Rodrigo Diniz Costa Recebimento da Portaria retificadora e inclusdo no AFD. Licenca ja cadastrada.
17/02/2025 23443.000470/2025-26 Remogdo Andrea Aratjo Moreira Recebimento, andlise, efetivagdo da remogdo no Siape; encaminhamento para registros na unidade de destino.
17/02/2025 23744.000138/2024-96 Remogdo Rita Clara Vieira da Silva _|Recebimento, andlise, efetivagdo da remocdo no Siape; encaminhamento para registros ao campus de destino.
17/02/2025 Req. N2 6296511 Solicitagdo de Declaragdo Fabio da Costa Cristo Indeferido com despacho contendo orientagdo sobre o correto procedimento.
17/02/2025 Req. N2 6299551 Solicitagdo de Declaragdo Silvio Vieira da Silva Indeferido com despacho contendo orientagdo sobre o correto procedimento.
17/02/2025 Req. N2 6297364 Solicitagdo de Declaragdo Edem Cordero de Aguiar |Indeferido com despacho contendo orientagdo sobre o correto procedimento.




