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Cronograma

01

10:00 as 11:00 -

Atores e atribuicoes
da execucao
contratual;

02

11:00 as 12:00 -
Acompanhando a

execucao do contrato;

03

14:00 as 15:00 -

Medicao da Fiscalizagao
e Elaboragao dos
relatérios de execucao;

04

15:00 as 16:00 -
Sistema Contratos 4.0
- Instrumentos de
cobranca, controle de
terceirizados, registro
de ocorréncias;




»01 - Atores e Atribuicdes da execucac
contratual;




UBLICO USUARIO

IN 05/2017 ART. 40~/ " o

-

FISCAL
ADMINISTRATIVO

Os atores da fiscalizacao contratual:

Conforme a Instrucao Normativa 05/2017




GOVERNO FEDERAL

r 'BR.!'I_
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»A Instrucao Normativa 05/2017 ¢
responsavel por trazer  diversas
definicoes a respeito da fiscalizacao
contratual, bem como tras
procedimentos, requisitos, diretrizes,
devendo ser uma das normas mais
importantes para quem exerce o papel
de gestor ou fiscal de contratos.




1% o

» Art. 43. O encargo de gestor ou fiscal ndo pode
ser recusado pelo servidor, por nao se tratar
de ordem ilegal, devendo expor ao superior
hierarquico as deficiéncias e limitacdes técnicas
que possam impedir o diligente cumprimento do ”\1 4
exercicio de suas atribuicoes, se for o caso. |




O que e a gestao e fiscalizacao de
contratos? - art. 39, IN 05/2017

» aferir o cumprimento dos resultados previstos pela |
Administracao para os servicos contratados; |

» verificar a  regularidade das obrigacdes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas;

» prestar apoio a instrucao processual e encaminhar a

documentacao pertinente ao setor de contratos para
a formalizacao dos procedimentos relativos a
repactuacao, alteracao, reequilibrio, prorrogacao,
pagamento, eventual aplicacao de sancoes, extincao
dos contratos;

assegurar o cumprimento das clausulas avencadas
a solucao de problemas relativos ao objeto.




Especies de fiscais - art. 40, IN 05/2017

As atividades citadas anteriormente competem ao
gestor da execucao dos contratos, auxiliado pela"
fiscalizacdo técnica, administrativa, setorial e pelo
publico usuario, conforme o caso.

Quem sao os responsaveis???




Gestor da

execucao
contratual

o= ..
Fiscal Tecnico,
Administrativo,

Usuario,
Setorial

~




Gestor da Execucao do

O Contrato

-
V —
-

A

Fiscal Técnico

Fiscal Setorial

Fiscal Administrativo

Publico Usuario




O que compete a cada um??




Gestao da

Execucao do

Contrato -

art. 21, do
Decreto
11.246/2022 |~

coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao
técnica, administrativa e setorial - Gerir os fiscais do
contrato;

acompanhar os registros realizados pelos fiscais do
contrato das ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia -
Gerir as ocorréncias do contrato;

acompanhar a manutencao das condicoes de habilitacao do
contratado, para fins de empenho de despesa e de
pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacao e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais - Gerir os pagamentos do
contrato;




Gestaoda |
Execucao do |
Contrato -

art. 21, do
Decreto

11.246/2022 |-

coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacao do
contrato, cujo historico de gerenciamento devera conter todos
os registros formais da execucao, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das
prorrogacoes contratuais, e elaborar relatorio com vistas a
verificacao da necessidade de adequacoes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administracao;

coordenar os atos preparatorios a instrucao processual e ao
envio da documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao de procedimentos;

elaborar o relatério final da execucao do contrato, com as
informacoes obtidas durante a execucao do contrato;




coordenar a atualizacdo continua do relatério de riscos durante a gestao
do contrato, com apoio dos fiscais tecnico, administrativo e setorial - Gerir
Mapa de Riscos;

emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacoes
assumidas pelo contratado, incluindo desempenho, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas (IMR e verificacao do relatério dos fiscais);

realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigencias contratuais; e




Fiscalizacao Tecnica - art.
22, do Decreto 11.246/2022

Acompanhar e avaliar a
execucao do objeto nos
moldes contratados;

aferir quantidade,
qualidade, tempo e
modo da prestacao
dos servicos, se estao
compativeis com os

indicadores de
desempenho
estipulados no ato
convocatorio, para fins
de pagamento
conforme o resultado,
podendo ser auxiliado
pelos outros fiscais;

prestar apoio técnico e
operacional ao gestor
do contrato com
informacoes
pertinentes as suas
competéncias;




Fiscalizacao Tecnica - art.
22, do Decreto 11.246/2022

emitir notificacoes
para a correcao de
rotinas ou de qualquer

inexatidao ou
irregularidade
constatada, com a
definicao de prazo
para a correcao -
envio de oficios e
emails;

informar ao gestor do
contrato, em tempo
habil, a situacao que
demandar decisao ou
adocao de medidas
que ultrapassem a sua
competéncia, para
que adote as medidas
necessarias e
saneadoras, se for o
caso - infracoes e
necessidade de
sancao;

comunicar
imediatamente ao
gestor do contrato
quaisquer ocorréncias
que possam
inviabilizar a
execucao do contrato
nas datas
estabelecidas;




Fiscalizacao Tecnica - art.
22, do Decreto 11.246/2022

Conferir as notas fiscais
e as documentacoes
exigidas para o

pagamento e, apos o
ateste, que certifica o
recebimento
provisorio, encaminhar
ao gestor de contrato
para ratificacao;

comunicar ao gestor do
contrato, em tempo
habil, o término do
contrato sob sua
responsabilidade, com
vistas a renovacao
tempestiva ou a
prorrogacao contratual;




Fiscalizacao Tecnica - art.
22, do Decreto 11.246/2022

atualizacao do
relatorio de riscos
durante a fase de

gestao do contrato,
em conjunto com o
fiscal
administrativo e
com o setorial -
mapa de riscos;

auxiliar o gestor do
contrato com as
informacoes
necessarias, na
elaboracao do
documento
comprobatorio da
avaliacao realizada
na fiscalizacao -
Relatério de
Fiscalizacao;

realizar o
recebimento
provisorio,
mediante termo
detalhado que
comprove o
cumprimento das
exigéncias de
carater tecnico.




Fiscalizacao Administrativa - art.
23, do Decreto 11.246/2022

controlar prazos relacionados ao contrato e a formalizacao de

apostilamentos e de termos aditivos, bem como
acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas;

verificar a manutencao das
condicdes de habilitacao da
contratada, com a
solicitacao dos documentos
comprobatorios pertinentes,
Caso necessario;

examinar a regularidade no
recolhimento das
contribuicdes fiscais,
trabalhistas e
previdenciarias;

W

\

participar da atualizacado do

relatério de riscos durante a

fase de gestao do contrato,
em conjunto com o fiscal
técnico e com o setorial;

auxiliar o gestor do contrato
com as informacoes
necessarias, na elaboracao
do documento
comprobatério da avaliacao
realizada na fiscalizacao;




~

Fiscalizacao Administrativa -
art. 23, do Decreto
11.246/2022

atuar tempestivamente na solucao
de eventuais problemas
relacionados ao descumprimento
das obrigacdes contratuais e
reportar ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua
competéncia;

realizar o recebimento provisorio,
mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das
exigéncias de carater
administrativo.




Fiscalizacao Setorial: é o
acompanhamento da execucao do
contrato nos aspectos técnicos ou

administrativos quando a prestacao dos

servicos ocorrer concomitantemente
em setores distintos ou em unidades
desconcentradas de um mesmo orgao

ou entidade; e

J

Fiscalizacao pelo Publico Usuario: é o
acompanhamento da execucao
contratual por pesquisa de satisfacao
junto ao usuario, com o objetivo de
aferir os resultados da prestacao dos
servicos, os recursos materiais e os
procedimentos utilizados pela

contratada, quando for o caso, ou outro
fator determinante para a avaliacao dos
aspectos qualitativos do objeto. y




FISCALIZACAO PRATICA EM CONTRATOS P" '

PATRIA AMADA

INSTITUTO FEDERAL
AMAZONAS BRASIL
GO ERND FEoEant

Cabe ao fiscal do contrato realizar a medicao e verifica
a realizacao de obras e/ou servicos, bem como conferir
a entrega de bens adquiridos, solicitando o auxilio caso
tenha duvidas quanto as especificacoes e informacoes
tecnicas, antes de assinar a medicao. Verificando
alguma falha na execucao do servico, materiaisn
empregados, obras ou bens fornecidos, o fiscal deve
recusar-se a atestar a medicdo e comunicar
imediatamente ao gestor e a Contratada para a adocac
de medidas cabiveis.




FISCAL DE CONTRATO

INSTITUTO FEDERAL /~ > W
AMAZONAS i

\ das faturas ou notas fiscais e pela conferéncia dos
produtos ou servicos prestados pela contratada, desde o
inicio até o término da vigéncia e obrigacoes do contrato.

mesma portaria que este.

’ Servidor, que, preferencialmente, detenha conhecimento
técnico do assunto, indicado pela area demandante dos
servicos ou produtos e designado pelo gestor, para ser
encarregado do acompanhamento, fiscalizacao, ateste

PATRIA AMADA

""""""""""




Da Execucao dos Contratos

De acordo com os bons exemplos da IN 05/2017 podemos mensurar algumas praticas que NAO devem

ocorrer no curso de um contrato de servicos:

| - possibilitar ou dar causa a atos de
subordinacao, vinculacao hierarquica, prestacao
de contas, aplicacdo de sanc¢ao e supervisao
direta sobre os empregados da contratada;

Ill - direcionar a contratacdao de pessoas para
trabalhar nas empresas contratadas;

Il - exercer o poder de mando sobre os
empregados da contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela
indicados, exceto quando o objeto da
contratacao previr a notificacdo direta para a
execucao como nos servicos de recepgao ou
apoio administrativo, por exemplo;

IV - promover ou aceitar o desvio de funcdes dos
trabalhadores da contratada;




De acordo com os bons exemplos da IN 05/2017 podemos mensurar algumas praticas que NAO devem

ocorrer no curso de um contrato de servigos:

V - considerar os trabalhadores
da contratada como
colaboradores eventuais do
proprio 0rgao ou entidade
responsavel pela contratacao,
especialmente para efeito de
concessao de diarias e
passagens;

VI - definir o valor da
remuneracao dos trabalhadores
da empresa contratada para
prestar os servicos, salvo nos
casos especificos em que se
necessitam de profissionais com
habilitacao/experiéncia superior a
daqueles que, no mercado, sao
remunerados pelo piso salarial da
categoria, desde que
justificadamente; e

« VIl - conceder aos
trabalhadores da contratada
direitos tipicos de servidores
publicos, tais como recesso, ponto
facultativo, dentre outros.



»02 - Acompanhando a Execucao do
Contrato |




»Fiscalizacao dos servicos: Diaria,
Mensal e especial

»Os procedimentos fiscalizacao
compreendem seguintes etapas:

»Fiscalizacao Inicial.
»Fiscalizacao Diaria.
»Fiscalizacao Mensal.
»Fiscalizacao Procedimental.
»Fiscalizacao por Amostragem.

»Fiscalizacao de extincao do
contrato.




»Fiscalizacao Inicial:

»Elaborar planilha-resumo de todo o contrato
administrativo.

»Fiscalizacao das CTPS feita por amostragem.

» O numero de terceirizados por funcao deve coin
com o previsto no contrato administrativo.

» O salario ndo pode ser inferior ao previsto no cont
administrativo e na CCT.

»Consultar eventuais obrigagOes adicionais cons
na CCT.

»Verificar a existéncia de condicoes insaluk
periculosidade no local de trabalho.



»0O TCU orienta realizar reuniao cor
os empregados terceirizados e
informa-los de seus direitos prev1$tos
em contrato.

»Objetivo: Esclarecer que estao
autorizados a noticiar a \
Administracdo o descumprimento de |
quaisquer desses direitos.

»Negociacao de folgas ou a
compensacao de jornada, deve ser
evitada, uma vez que essa conduta é
exclusiva do empregador.

» Eventuais reclamacoes ou
cobrancas relacionadas aos
empregados terceirizados devem ser
dirigidas ao preposto.




»Fiscalizacao Diaria:

» Verificar, pela parte da manha, se os empregados t
estao no local de trabalho e prestando os servicos.

» Solicitar ao preposto a substituicao do empregado fa
for o caso.

» Verificar se os empregados estao uniformizados, utiliza
EPI, se for o caso, e se utilizam o cracha.

» Verificar se ha desvio de funcao na prestacao de serv1cos
empregados terceirizados.

»Verificar, quando for o caso, a qualidade do servico phe

»Certificar-se da concessao do intervalo intrajornada
almoco).

»Verificar o cumprimento da jornada de trabalhg
terceirizados.



»Fiscalizacao mensal:

O gestor podera solicitar a contratada, quaisquer dos
documentos:

»a) Comprovantes de pagamento da conta do INSS e da

»b) copia do contracheque assinado pelo empregado ou
recibo de deposito bancario.

» c) comprovantes de entrega dos vale-transporte, auxilio
alimentacao e beneficios previstos; |

»Comprovante de frequéncia mensal dos empregados.



»Fiscalizacao Procedimental:

» Data Base.

» Férias e Licencas.
»Décimo Terceiro.
»Estabilidade Provisoria.

»Fiscalizagcao por Amostragem:

Realizar mensalmente para avaliar todos os empregaddls em
ano.

» Estabelecer percentual da amostra.

»Objeto da amostra: Salario, Extrato do FGTS e INS
alimentacao e transporte, Ferias e Décimo tercei




» O gestor do contrato deve solicitar a contratada quando
da extincao ou rescisao contratual as copias
autenticadas dos seguintes documentos:

» a) termos de rescisao dos contratos de trabalho dos
empregados prestadores de servico, devidamente

FiscalizaC5O homologados, quando exigivel pelo sindicato da
T categoria.
de EXt] n(,:ao » b) guias de recolhimento da contribuicao previdenciaria

e do FGTS, referente as rescisoes contratuais.

de Contrato

» c) extratos dos depositos efetuados nas contas
vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado.

» d) exames médicos demissionais dos empregados
dispensados.




==.

A NOTIFICACAO DE OCORRENCIAS

- - INSTITUTO FEDERAL
AMAZONAS

O Quando  existirem irregularidades na execucao do contrato, deve
atuar junto ao Preposto para solucionar as pendéncias verificadas. A noti
Preposto quanto a existéncia de irregularidades na execucao do contrato'-._ ol
verbal ou por escrito, a depender da gravidade da situacao ou da reincidéncia do fato.

QO Constatando irregularidade passivel de notificacao por escrito, o Fiscal do Contrato preé
Termo de Notificacao de Ocorréncia (conforme modelo em anexo) que relatara a ocorréncia
e a hora do acontecido e assinara e carimbara no final da folha.

0 O Termo de Notificacdo de Ocorréncia sera apresentado ao Preposto, o qual, constatando o fe
devera assinar o documento, que ficard sob a guarda do Fiscal. Havendo divergéncias quantc
veracidade dos fatos, devera o Preposto registrar suas razdes no proprio Termo de Notificacag
Ocorréncia. Deve-se atentar para o prazo de defesa da empresa, que é de 10 (dez) dias corrid

O Caso a empresa nao tenha atendido ao motivo da notificacao, o fiscal devera entregar o
Notificacao cientificados pelo Preposto a administracao para adocao das medidas cab
empresa. Os termo emitidos, atendidos ou nao, devem ser arquivados e serao ¢
verificar a possibilidade de prorrogar o contrato na ocasiao do térmir







Medicao do servico
Instrumento de Medicao de Resultado constante no processo de

contratacao.

Nao impede a aplicacao concomitante de outros mecanismos para a
avaliacao da prestacao dos servicos.

Preferencialmente, por meio de ferramentas informatizadas para
verificacao do resultado, quanto a qualidade e quantidade pactuadas.

Privilegia o pagamento por resultado (glosa).




Procedimentos e fluxo processual para

a liquidacao.

=

Apos prestar o servico mensal
para o recebimento definitivo
do objeto:

0 gestor deve comunicar a
empresa para que emita a
Nota Fiscal ou Fatura com a
respectiva medicao.

A partir do recebimento da
nota fiscal, comeca a contar o
prazo para efetuar o
pagamento.(Considera o
momento em que o 6rgdo
contratante atestar a
execucao) IN 2/2016.

O Gestor da fiscalizacao
devera elaborar o relatoério de
fiscalizacao referente os fatos
analisados e valor exato
dimensionado pela fiscalizacao
com base no Instrumento de
Medicao de Resultado (IMR)
com o apoio dos fiscais
técnicos e administrativo.

O Fiscal administrativo devera
verificar toda documentacao
apresentada pela empresa e as
devidas consultas ao SICAF.

No entanto, anteriormente a
realizacao do pagamento deve
ocorrer o ateste e a liquidacao
da despesa; a retencao
tributaria; o provisionamento
para conta vinculada; e for o
caso, a glosa em virtude da
aplicacao de multa por
descumprimento de clausulas
contratuais;




Instrucao Normativa
dispoe sobre a
observancia da
ordem cronologica
de pagamento das
obrigacoes relativas
ao fornecimento de
bens, locacoes,
realizacao de obras
e prestacao de
servicos, no ambito
do Sistema de
Servicos Gerais -
Sisg.

Nova normativa para a ordem cronologica de
pagamento encontra-se em consulta publica:
https://www.gov.br/participamaisbrasil/in-
ordem-cronologica-de-pagamentos

§ 4° Havendo pretericao indevida da ordem
cronoldgica de exigibilidade, o agente
responsavel pelo pagamento podera incorrer
nas penas do art. 337-H do Decreto-Lei n°
2.848, de 7 de dezembro de 1940.




Check-list -
ateste de
nota fiscal




1+ FISCALIZACAO PRATICA EM CONTRATOS

- - INSTITUTO FEDERAL
AMAZONAS

«Contrato ainda vigente durante execucao do servico.

«Valor da Nota Fiscal corresponde ao valor contratual mensal.

«Verificar se o CNPJ da contratada contido na nota fiscal é o mesmo"'._,
que consta na nota de empenho. |

«Periodo de prestacao de servicos esta correto( sempre corresponde ao
més anterior ao da fatura). \

eData da emissao da nota fiscal correta (quando envolver mao-de-obr
sempre deve ser a partir do primeiro dia subsequente ao més relati
a prestacao dos servicos).




FISCALIZACAO PRATICA EM CONTRATOS

. . INSTITUTO FEDERAL
AMAZONAS

«Caso haja descobertura de posto, se houve o desconto respectivo na nota‘-._
fiscal.

« Relatorio de servicos terceirizados (quando se tratar de servicos com mao-de-
obra) ou relatorio pertinente ao tipo de servico.

« Consulta a regularidade fiscal - SICAF ( certidoes negativas)
» Declaracao da empresa optante do simples ( se couber)

 Verificar se a empresa realizou os destaques dos impostos incidentes sobre a
prestacao de servico. IN1234

« Quando ocorrer imposto sobre servico ISS, verificar se a aliquota corresponde

a aliquota da regiao onde foi prestado o servico e valor na planilha de custo do
contrato.



FISCALIZACAO PRATICA EM CONTRATOS

INSTITUTO FEDERAL
AMAZONAS

e A contratada forneceu toda documentacao obrigatoria, da mao-
de-obra diretamente envolvida na execucao do servico:

a) Comprovante de pagamento de salarios, vale transporte e auxi l]O
alimentacao dos empregados.

b) Folha de pagamento do més anterior.
c) Folha de ponto do més.

d) Contracheques do més anterior.

e) Verificar se a empresa realizou o destaque da retencao
contribuicao previdenciaria (11% do valor da fatura)



FISCALIZACAO PRATICA EM CONTRATOS

INSTITUTO FEDERAL
AMAZONAS

e) Comprovantes dos recolhimentos do FGTS por meio dos seguintes
documentos:

{GEFI—P)— (Substituido pelo E soc1al)
2. Copia da Guia de Recolhimento do FGTS(GRF) com autenticacao mecanica
ou acompanhada de comprovante de pagamento bancario.

(Substituido pélo E-social)
f) Comprovantes dos recolhimentos das contribuicoes ao INSS por meio dos
seguintes documentos:

1. Copia do comprovante de declaracao a previdéncia. (Substituido pelo E-
social)

2. Copia da Guia da Previdéncia Social(GPS) com autenticacao mecanica ou
acompanhada de comprovante de pagamento bancario.




==-
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A Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentacao € um instrumento de
gestao e gerenciamento de riscos para as contratacoes de servicos continuados com
dedicacao exclusiva de mao de obra pela Administracao Publica Federal direta,
autarquica e fundacional. O principal objetivo deste instituto reside na garantia de
existéncia de saldo financeiro para fazer frente aos encargos trabalhistas devidos aos
funcionarios contratados pelas empresas terceirizadas para a prestacao de servicos
em orgaos e entidades.

s TRENERES
' ez




INSTITUTO FEDERAL
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Calculo da conta vinculada

Reserva mensal para o pagarmento de encargos trabalfistas

Percentuais incidentes sobre a remuneracao

ITEM

PERCENTLAIS

130 (décimo terceiro) salario

8,33% (oito virgula trinta e trés por cento)

Férias e 1/3 Constitucional

12,10% (doze wvirgula dez por cento)

Multa sobre FGTS e contribuicd3o social sobre o
aviso prévio indenizado e sobre o aviso préwvio
trabalhado

5,00 %26 (cinco por cento)

Subtotal

25,43% (vinte e cinco virgula quarenta e trés po
cento)

Incidéncia do Submaddu-

lo 2.2 sobre férias, 1/3 7.,39%

(um tergo) constitucio- (sete wirgula trinta e
nal de férias e 130 (dé- nove por cento)

cimo terceiro) salario™*™

7,60% 7.8224
(sete wvirgula seis por (sete virgula oitenta e
cento) dois por cento)

32,82%
(trinta e dois virgula oi-
tenta e dois por cento)

Total

33,03%
(trinta e trés wirgula
zero trés por cento)

33.25%
(trinta e trés virgula wvin
te e cinco por cento)

*Considerando as aligquotas de contribuicio de 1% (um por cento), 2% (dois por cento ) auw 3% (trés por cento) referentes ao grau de
risco de acidente do trabalho, previstas no inciso Il do art. 22 da Lei no B.212, de 24 de julho de 1991.




Modelo de calculo da
conta vinculada

Contrato n” XMN/2014 - orgao/Entidade

e muun e acfo
(Salario base +
adicionais )

Rns

13
s i rio
ns

Férias e
Avdiciomal
de Férims
| £ 5.5

Aadiciomal
do FiTS
Rescisfiio
sem jusia

eE R TES

RS

Grupo A solbre
Férins ¢ 13 Salario
Considerando AT

= J_ i T
s

Total & ser
prowvisiomado

HS

Wigilante

1 Ok PN

1210009

Vigilante

JOHCHD ROM

83,33

S LCrano

Wigilante

SOOI

B335

332.53

Bcitrano

Wigilante

OO MO

B335

332.53

Beltrano

Wigilante

SO0 OO

B3 33

332 .53

Beltrano

Wiglante

JOHOHY ROM

H3.33

332,53

Beltrano

Wiglante

JOHOHY MON

H3.33

332,53

Beltrano

Wigilante

OO OO

H3.33

332,53

Beltrano

Wigilante

OO OO

H3.33

332,53

Beltrano

Wigilante

1 OO MY

H3.33

332,53

TOTAIS

10000, 00

833,33

3.325,33|




O
FLUXO DE LIBERACAO DE VALORES DA

==' CONTA VINCULADA

AMAZONAS

PROCESSO DE MOVIMENTACAO (TRANSFERENCIA)

BECUNEN-DEFORIE VINTETADA INSTITUNCAO BANCARIA OFICIAL ORGAO OU ENTIDADE CONTRATANTE

EMPRESA CONTRATADA

3+ Aantorizagka deverd especificar 3
quea movimentagho sed
i exclysiva para o pagamentodos
i encemos pabhsihisesoode
1 eventual indenizagin trabalhistes |
1 ans iabalhadores favorecidas.

---------------------

------------- (TEJ

APRESENTAR RECEBER

comprovantes de comprovantes de
L T e T . T »| quitagio das
obrigaches ‘obrigacies
trabalhistas trabalhistas




- DO ATESTE DA NOTA FISCAL

. . INSTITUTO FEDERAL
AMAZONAS

Declaramos para todos os fins legais que o servico referente a

NF n. do servico de

referente ao més foram prestados.
Data de ateste: / / Assinatura do
fiscal:

Declaramos para todos os fins legais que os materiais
referentes a DANFE n. foram entregues de acordo com
especificacdes do empenho n.

Data de ateste: / / Assinatura do
fiscal:

Observacgoes:
1 - Data de ateste nao deve ser inferior a data da emissao da nota.
2 - Assinatura do fiscal deve esta de forma legivel ou acompanhada de carimbo




!E- Fluxo de pagamento da nota fiscal|

INSTITUTO FEDERAL |
AMAZONAS \

Protocolo - recebe e autua documento no SIPAC para envio a
PROPLAD

PROPLAD - Recebe documento e encaminha a CGEF para
autuacao no processo de pagamento e apropriacao.

CGEF - Encaminha processo de pagamento ao fiscal para analise
e ateste

Fiscal analisa processo, realiza juntada de todos documentos
pertinentes ao ateste e encaminha a PROPLAD

PROPLAD - Encaminha processo com autorizacao de pagamento
para CGEF que realizara a liquidacdao e pagamento.
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Cadastro de Terceirizados

M eLs CO nt ra tOS Exibinda 1 2 3 de 3 registros (filtrados de 414,102 registros)

Visibilidade da coluna  Copiar

Numero do Unidade
instrumento Gestora
00001,/2024 158560 - CAMPUS
PARINTING
00002/2021 158142 - |F DO
AMAZONAS
00007/2021 158142 - |F DO
AMAZONAS
Numero do Unidade Gestora
instrumento
25 v registros por pagina

Fornecedor

06.056.855/0001-10 - LIMPAMAIS
SERVICOS DE LIMPEZA LTDA

09.168.704/0001-42 - EMPRESA

FDF Imprimir

Vig.
Inicio

18/01/2024

12/04/2021

BRASIL DE COMUNICACAQ S.A.

EBC

04.718.633/0001-90 - AMAZON

SECURITY LT DA

Fornecedor

29/12/2021

Vig. Inicio

vig.
Fim

18/01/2025

12/04/2026

29/12/2025

Vig. Fim

Valor
Global

RS
367.290,12

RS 66.000,00

RS
570.065,88

Valor
Global

Nam.
Parcelas

12

12

12

Nam.
Parcelas

Contratos.gon.br

Meus Contratos Lista

Pesquisar:

Valor
Parcela Situacao Acoes
R$ 3060751  Inativo 2 @
o~
RS 5.500,00 Ativo @ @
b
RS47.505,49  Ativo Q@ @
&~
Valor Situacao Acdes

Parcela




Registro de Ocorréncias

25 contratos.comprasnet.gov.br/gescon/meus-contratos -

Microfone mudo Ja = I @

> : ; | ! ' o » [ Todos os favoritos

ik AbrirChamado ~ &Manual = Mudar UG/UASG @MeusDados @ Sair

( Contratosgovbr

#®\)sc' DEBORAH BARBOSAA...
UG/AS 158142 Meus Contratos ewinde1a3deare

Visibilidade daealuna

Pesquisar:
Gestdo contratual

Unidade
Gestora

NGmero do valor NGm. valor

instrumento Fornecedor Inicio Global Parcelas Parcela Situacao

qoonL/2nz4 1585680 - CAMPUS.  06.056.855/0001-10 - LIMPAMALS

Inativa

PARINTING
00002/2021 158142 - [F DO
AMAZONAS

00007/2021 158142 - IF DO

AMAZONAS

Numero do Unidade Gestora

instrumento

v registros por pagina

SERVICOS DE LIMPEZA-LTDA
09.168.704/0001-42 - EMPRESA
BRASIL DE COMUNICACAD 5.4,

EBC

04718 623/0001-90 - AMAZON
SECURITY LT DA

Fornecedor

18/01/2024  1B/01/2025 RS 12

29/12/2021 259/12/2025

Vig. lnicio  Vig, Fim

367.290,12

R566.000,00

RS
570.065,88
Valor Num.

Global Parcelas

RS 30.607,51

Valor Situacao

Parcela




« /B O B & m i

Contratos.gov.br - Notificacao de Ocorréncia = Caxadeentrada x

Contratos.gov.br <contratos@comprasnet.gov.br>
para mim

@ Contratos.govbr

Notificacdo Ocorréncia

Foi registrada uma Ocorréncia por um Usuario do Contratos.gov.br - Gestdo de Contratos, com as seguintes informacdes:

« Orgao: 26403 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO AMAZONAS

« Unidade: 158142 - IF DO AMAZONAS

= Fornecedor: 09.168.704/0001-42 - EMPRESA BRASIL DE COMUNICACAOQO S.A. -EBC
« Numero Contrato: 00002/2021

= Responsavel pela Ocorréncia: XXX.004.352-XX - DEBORAH BARBOSA AZEDO

« Situagao da Ocorréncia: Pendente

« Data da Ocorréncia: 01/02/2025

« Texto Ocorréncia: NAO CUMPRIMENTO DO ENVIO DO OBJETO - (EXEMPLO)

E-mail Gerado Automaticamente pelo Contratos.gov.br Contratos. Por favor ndo responda.




Fontes de Manuais do Governo Federal e
Capacitacoes da ENAP

» https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a- |
informacao/manuais/comprasgovbr- "‘\
contratos/manual-comprasgovbr-contratos.pdf |

» https://comprasnet-contratos.readthedocs.io/ pﬁ\-
br/latest/manuais/gestaoContratual/meusContrat |

» ENAP, cursos de fiscalizacao.




OBRIGADO!

CONTATOS:

Deborah Barbosa Azedo -
licita@ifam.edu.br

Vanessa Barbosa Santiago

deoc.proad@ifam.edu.br

PROAD@IFAM.EDU.BR




