
 
Ministério da Educação 

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Amazonas 
Campus Humaitá  

           
RELATÓRIO DE ATIVIDADES – 1ª QUINZENA DE FEVEREIRO DE 2025 / Plano # 5425 

Servidora: Marilda Aguiar do Carmo, SIAPE: 1777333, Lotação: Gabinete do Campus Humaitá 

Data C. H. Atividades Realizadas 

 SAB  

 DOM  

03/02/2025 —- Férias 

04/02/2025 —- Férias 

05/02/2025 —- Férias 

06/02/2025 —- Férias 

07/02/2025 —- Férias 

 SAB  

 DOM  

10/02/2025 8h 
Remoto 

Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete. 
Atendimento à servidora Rozeane Alves acerca de demandas do Programa Mulheres Mil. 
Atendimento ao Supervisor Luiz Anderson acerca de demandas do Programa Mulheres Mil. 
Revisão e adequação do edital do Programa Mulheres Mil. 
Encaminhamento da portaria nº 31/2025/GDG/IFAM/CHUM para assinatura do DG. 
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Elaboração do ofício nº14/2025/GDG/CHUM/IFAM. 
Recebimento, análise e encaminhamento ao DG do processo nº 23504.001115/2024-21. 

11/02/2025 8h 
Presencial 

Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete. 
Organização e guarda de equipamentos do cerimonial. 
Planejamento e elaboração do cronograma de atividades da Semana Indígena do IFAM/Campus Humaitá. 
Atendimento ao Chefe do DEPE acerca de demandas do Ensino. 
Acompanhamento de processos no SIPAC. 

12/02/205 8h 
Presencial 

Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete. 
Acompanhamento de processos no SIPAC. 
Organização do acervo digital do Gabinete. 
Organização do acervo digital da Comissão de Heteroidentificação.  
Atendimento ao Chefe do DEPE acerca de demandas do Ensino. 

13/02/2025 8h 
Presencial 

Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete. 
Recebimento de demandas da Direção Geral. 
Acompanhamento de processos no SIPAC. 
Organização do acervo digital do Gabinete. 
Atendimento ao Chefe do DEPE acerca de demandas do Ensino. 

14/02/2025 8h 
Presencial 

Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete. 
Elaboração do ofício nº 15/2025/GDG/CHUM/IFAM. 
Elaboração da carta de anuência de servidor. 
Elaboração da portaria nº 32/2025/GDG/CHUM/IFAM. 
Elaboração das ordens de serviço nº 09, 10, 11, 12/2025/GDG/CHUM/IFAM. 
Tratativas junto ao coordenador administrativo da UFAM, objetivando a cessão de auditórios para atividades do ensino. 

Modalidade: Presencial e Remota 

 
Humaitá-AM, 14 de fevereiro de 2025 
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