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                      PILOTO PDG – PROGRAMA DE GESTÃO DE DESEMPENHO 

Dados da Servidora: 

Nara Bezerra de Oliveira  

Siape: 2102194 

Cargo: Assistente em Administração 

E-mail: nara.bezerra@ifam.edu.br  

 

Código do plano de trabalho:  #4908 Período: 19/12 a 02/01/2025 

Tipo de trabalho: 100% Remoto 

ATIVIDADES DO PLANO DE TRABALHO 

Produto 1: Acompanhamento de e-mail e elaboração de documentos referentes as solicitações 

(Elaboração de minutas de ofícios, memorandos, planilhas, relatórios etc.) 

Produto 2: Acompanhamento de processo, envio e recebimento e elaboração de despachos. 

Produto 3: Elaboração do relatório pessoal do Plano de Gestão de Demandas (PDG). 

Produto 4: Revisão textual de documentos/mídias para divulgação. 

 

RELATÓRIO DE ATIVIDADES 

 

 

Atividade: Férias 

 

 

 

 

Atividade: Reunião para discussão do Regimento Interno do IFAM 

 

  
 

Dia 19/12/2024 

 

Dia 20/12/2024 
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Atividade: Acompanhamento de e-mails e processos da DIRINTER no SIG.  

 

Atividade: Elaboração diária do relatório para o PDG.   

 

 

Atividade: Acompanhamento de e-mails e processos da DIRINTER no SIG.  

 

Atividade: Leitura e análise do Regimento Interno do IFAM  

 

Evidência: 

 
Atividade: Elaboração diária do relatório para o PDG.   

Dia 23/12/2024 
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Atividade: Ponto facultativo    

 

 

 

 

Atividade: Feriado   

 

 

 

 

Atividade: Acompanhamento de e-mails e processos da DIRINTER no SIG.  

 

Atividade: Despacho elaborado – Campus Manaus Zona Leste 

Evidência:  
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dia 26/12/2024 

 

Dia 24/12/2024 

 

Dia 25/12/2024 
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Inserção do extrato do DOU 

 
 

 

Atividade: Elaboração diária do relatório para o PDG.   

 

 

 

 

Atividade: atividades realizadas no processo do Acordo de Cooperação Técnica em o 

IFAM e a Universidade Nacional de Colômbia.  

Evidência:  
 

 

Dia 27/12/2024 
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Atividade: Envio do processo na 4º Semana Nacional da Educação Profissional e 

Tecnológica para apresentar o projeto Biodigestor anaeróbico.  

 

Evidência:  

 
 

Atividade: Elaboração diária do relatório para o PDG.   

 

 

 

 

 

Atividade: Acompanhamento de e-mails e processos da DIRINTER no SIG.  

 

Atividade: Elaboração diária do relatório para o PDG.   

 

 

 

Atividade: Ponto facultativo   

Evidência:  

 

 

 

Atividade: Feriado mundial  

 

 

 

 

Dia 30/12/2024 

 

Dia 31/12/2024 

 

 

 

 

 

Dia 01/01/2025 
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Atividade: Elaboração e cadastro de despacho no processo da Prefeitura de Tefé.  

 

 
 

 

 

Atividade: Cadastro de despacho do processo do CMC  

 
 

Dia 02/01/2025 
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Atividade: Cadastro do despacho do processo da Professora Claudina.  

 
 

 

Londres, 03 de janeiro de 2025. 

 

 

 

 

Nara Bezerra de Oliveira 
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