MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
PRO REITORIA DE EXTENSAO

PILOTO PDG - PROGRAMA DE GESTAO DE DESEMPENHO

Dados da Servidora:

Nara Bezerra de Oliveira

Siape: 2102194

Cargo: Assistente em Administracao
E-mail: nara.bezerra@ifam.edu.br

Cdbdigo do plano de trabalho: #4988 | Periodo: 03/01 a 17/01/2025

Tipo de trabalho: 100% Remoto

ATIVIDADES DO PLANO DE TRABALHO

Produto 1: Acompanhamento de e-mail e elaboracdo de documentos (Elaboragéo de minutas de
oficios, memorandos, planilhas, relatorios etc.)

Produto 2: Acompanhamento de processo (instrugéo, envio e recebimento, elaboracao de
despachos)

Produto 3: Apoio as Coordenagdes (atividades diversas)

Produto 4: Revisdo textual de documentos/midias para divulgacéo.

Produto 5: Elaborag&o do relatdrio pessoal do Plano de Gestdo de Demandas (PDG)

RELATORIO DE ATIVIDADES

Dia 03/01/2025

Atividade: Elaboracdo de despacho e envio de 3 processos.
Evidéncia:
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SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
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Atividade: Arguivamento do processo 23443.013433/2024-05 (servicos graficos)
Evidéncia:
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Dia 06/01/2025

Atividade: Reunido com Diretora alinhamento de atividades
Evidéncia:
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SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
PRO REITORIA DE EXTENSAO

Atividade: Reunido com equipe da DRIC sobre Relatério de Gestdo Anual
Evidéncia:

Atividade: Inicio dos trabalhos no Relatorio de Gestao
Evidéncia:
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B weieive de Gantde 2024

Atividade: Acompanhamento de e-mails e processos da DIRINTER no SIG.
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS

PRO REITORIA DE EXTENSAO

Dia07/01/2025

Atividade: Elaboragéo e envio de certificado CECANE, conforme solicitado.
Evidéncia:

Atividade: Elaboragédo do diario para relatorio do PDG.

Dia 08/01/2025

Atividade: Apoio na elaboracéo do relatorio de gestdo 2024

Evidéncia:
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
PRO REITORIA DE EXTENSAO

Dia 09/01/2025

Atividade:

Evidéncia: Apoio na elaboracao do relatorio de gestdo 2024

pogic 1are R

Relmiério de Gestdo Anug 2024 & b &

Argays Bler Ve leaarh Porvie  Suramartes Erlensdes A

0 = o- A Corgerthher  « "j

A & =48 & F won - Teato sce . Termes « -ui+ BT YA B s » c
v -
=
@
:
Parcerias lcrtnsnckat =

A cebtongio des pConas nrerntaooecsts oo aliohade & e EX 01 &0 Mase e 2
Deieavidvissano aincood (MO0 do TFAM 1201920041 que sidedices 0 coungromsin
do lima 19 pareras poversarwoss Eecec coladersode dosampertun an papel
corighon 00 Samlecotel
pruxpyvesde o desanolraesis g

wies de smieo, pesguia, evmnde ¢ leoARgh)
d ¢ 3 inbzgragio caxe difssares sctores

A sooperssio core eizacles paleas, privade ¢ capen
essentl pun aneplion ¢ copecy des atvidedes 0o el
Uixa de coodecterivii, 4 eealittie de proxtes conjends

socvdads vl v udo
on sokvetis Givooivel &
wiregho & peofusontis
padilicacko. Ales dow, s o pers stender demmadn aperifzas ks

yocsdude, 00 3 capecanin de TEo de ORTN, & POOOINGED 48 METOIOEIES WEATEVUS & 1
et eo sopeeendedoo s laeyl

Ko mo de 2004 0 IEAM cebtmrs dveres poomas isiranisucmean, seizade Aocodos

de Cooperscdo Theghon Acoedon de Cooperscio o Promoolon de [raeapdes, acardon que

Atividade: Elaboragédo do diario para relatorio do PDG.

Dia 10/01/2025

Atividade: Elaboragdo de texto e escolha de imagem para divulgacdo de oportunidades
Evidéncia:
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
PRO REITORIA DE EXTENSAO

Atividade: Apoio a elaboragdo do Relatorio de Gestéo 2024

Atividade: Elaboracéo do diario para relatorio do PDG.

Dia 13/01/2025

Atividade: Elaboracdo de texto e escolha de imagem para divulgacdo de oportunidades
Evidéncia:
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Atividade: Elaboracéo de didrio com atividades para relatério do PDG.
Evidéncia:
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
PRO REITORIA DE EXTENSAO

Atividade: Elaboracdo do check list de processo de pagamento de anuidades
Evidéncia:
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Atividade: Envio do check list de processo de pagamento de anuidades a Diretoria
Evidéncia:

Check it de pegamento de anudades
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MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
PRO REITORIA DE EXTENSAO

Dia 14/01/2025

Atividade: Elaboracdo de texto e divulgacao de oportunidades de intercambio
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Atividade: Acompanhamento de e-mails e processos da DIRINTER no SIG.
Atividade: Elaboragéo diaria do relatdrio para o PDG.

Dia 15/01/2024
Atividade: Elaboragdo de texto e divulgacdo de oportunidades de intercambio
Evidéncia:
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
PRO REITORIA DE EXTENSAO

Dia 16/01/2025

Atividade: Estudo e teste sobre atualizacdo das informac6es no site, aba Relagoes
Internacionais

el

Dia 17/01/2025

Atividade: Solicitacdo de ajuste na arte das Rela¢des Internacionais para postagem néo
site
Evidéncia:
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Atividade: Acompanhamento dos e-mails e SIG da DRIC.

Atividade: Elaboracdo do diario para relatério do PDG.

Pagina 9 de 10




MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
PRO REITORIA DE EXTENSAO

Londres, 20 de janeiro de 2025.

Nara

Bezerra ;":‘2:12.‘221mé
Nara Bezerra de Oliveira
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