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RELATÓRIO QUINZENAL DAS ATIVIDADES REMOTAS - PGD 

 

Fundamento Legal: DECRETO Nº 11.072, DE 17 DE MAIO DE 2022; INSTRUÇÃO NORMATIVA 

CONJUNTA SEGES-SGPRT /MGI Nº 24, DE 28 DE JULHO DE 2023; INSTRUÇÃO NORMATIVA 

CONJUNTA SGP-SRT-SEGES/MGI Nº 52; INSTRUÇÃO NORMATIVA SRT/MGI Nº 49, DE 20 DE 

DEZEMBRO DE 2023; RESOLUÇÃO Nº 002/CONSUP/IFAM, DE 10 DE JANEIRO DE 2024; PORTARIA Nº 

183/GR/IFAM, DE 07 DE FEVEREIRO DE 2024; EDITAL Nº 001, DE 12 DE ABRIL DE 2024 PARA O 

PROCESSO DE FLUXO CONTINUO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO AO PROGRAMA DE 

GESTÃO E DESEMPENHO DO IFAM; : Portaria nº 1.096/GR/IFAM, de 31 de julho de 2024. 

Servidor: GLEISON MEDINS DE MENEZES 

SIAPE: 2193930 Telefone de contato: (97) 99611-0132 

Setor de Lotação: NEO/CEOF/DAP             

Período de referência (quizenal): 13/02/ À 27/02/2025  Modalidade: Integral / Remoto  Plano: #5515 

Carga Horária de trabalho 

semanal: 
20h 

 
30h 

 
40h X 

 

 

Data/Período 

 

 

Descrição das atividades 

Status 
 

Observações 

Em 

andamento 
Concluído 

13/02/2025 

 

08h00 às 12h00 – Leitura e 

acompanhamento de e-mails; 

monitoramento de demandas do NEO no 

SIPAC; movimentação de processos n° 

23389.001000/2024-09, 

23389.001001/2024-45, recebimento; 

emissão de notas de dotação n° 

2025ND000014/15; emissão de dotações 

orçamentárias n° 169 e 170/2025 – 

SE/CCO ; emissão de notas de empenho n° 

2025NE000016/17/18; inserção dos 

documentos nos processos e envio a CEOF. 

 

 

X 

 

14/02/2025 

08h00 às 12h00 – Leitura e 

acompanhamento de e-mails; 

monitoramento de demandas do NEO no 

SIPAC; atualização final do Plano de Metas 

2024 no Sistema SIGPP, emissão de 

relatório e envio ao DAP; movimentação do 

processo n° 23389.000032/2025-60, 

recebimento; emissão de Nota de Dotação 

n° 2025ND000016; emissão de Dotação 

Orçamentária N°  177 / 2025 - SE/CCO; 

emissão de Nota de Empenho n° 

2025NE000019, inserção de documentos no 

processo e envio ao DAP. 

 

 

 

X 

 

17/02/2025 
08h00 às 12h00 – Leitura e 

acompanhamento de e-mails; 

 
X 
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monitoramento de demandas do NEO no 

SIPAC; movimentação de processo n° 

23389.000973/2024-12, recebimento; 

emissão de nota de dotação n° 

2025ND000017; emissão de dotação 

orçamentária n° 183/2025-SE/CCO, 

emissão de nota de empenho n° 

2025NE000020; envio do processo ao 

DAP; atualização da planilha de controle 

orçamentário 2025. 

18/02/2025 

08h00 às 12h00 – Verificação e leitura de e-

mails; monitoramento de demandas do NEO 

no SIPAC;  

 

X 

 

19/02/2025 

08h00 às 12h00 – Verificação e leitura de e-

mails; monitoramento de demandas do NEO 

no SIPAC; movimentação de processo n°  

23389.000030/2025-71, recebimento; 

emissão de nota de dotação n° 

2025ND000018; emissão de dotação 

orçamentária n° 191 / 2025 - SE/CCO; 

emissão de nota de reforço de empenho n° 

2025NE000013; envio do processo a CEOF. 

 X 

 

20/02/2025 

08h00 às 12h00 – Verificação e leitura de 

e-mails; monitoramento de demandas do 

NEO no SIPAC; atualização da planilha de 

acompanhamento orçamentário; 

movimentação de processos n° 

23389.000033/2025-12, 

23389.000021/2025-80, recebimento; 

emissão de notas de dotação n° 

2025ND000019/20; emissão de dotações 

orçamentárias n° 193 / 194 2025 - 

SE/CCO; emissão de notas de empenho n° 

2025NE000021/22 e nota de reforço de 

empenho n° 2025NE000007; envio de 

processos ao DAP e CEOF; atualização da 

planilha de acompanhamento orçamentário. 

 X 

 

21/02/2025 
08h00 às 12h00 – Verificação e leitura de e-

mails; monitoramento de demandas do NEO 

no SIPAC. 

 X 

 

24/02/2025 

08h00 às 12h00 – Verificação e leitura de e-

mails; monitoramento de demandas do NEO 

no SIPAC; movimentação do processo n° 

23389.000022/2025-24; recebimento; 

emissão de nota de dotação n° 

2025ND000021; emissão de dotação 

 X 
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orçamentária n° Nº 211 / 2025 - SE/CCO; 

emissão de nota de reforço de empenho n° 

2025NE000001; envio do processo a CEOF. 

25/02/2025 

08h00 às 12h00 – Verificação e leitura de e-

mails; monitoramento de demandas do NEO 

no SIPAC; atualização da planilha de 

acompanhamento orçamentário, 

aba/contratos. 

 X 

 

26/02/2025 
08h00 às 12h00 – Verificação e leitura de e-

mails; monitoramento de demandas do NEO 

no SIPAC. 

 X 

 

27/02/2025 

08h00 às 12h00 – Verificação e leitura de e-

mails; monitoramento de demandas do NEO 

no SIPAC; movimentação de processo n° 

23389.000033/2025-12; recebimento; 

emissão de nota de dotação n° 

2025ND000022; emissão de dotação 

orçamentária n° 230/2025 - SE/CCO; 

emissão de nota de reforço de empenho n° 

2025NE000021; envio do processo ao 

DAP/CCO.Atualização da planilha de 

controle orçamentário.  

 X 

 

Dificuldades e/ou Lições aprendidas:  

Orientações: 

 Prazo para enviar o relatório quinzenal: 18h do dia posterior ao período de referência. 

 Para o desenvolvimento das atividades, devem serem observadas as atividades enviadas pela chefia 

imediata. 
 

Coari, 27 de fevereiro de 2025. 

 
 

 

 

Gleison Medins de Menezes – SIAPE: 2193930 

 
Aprovação da Chefia imediata  

 
                                                                                                                                 _____________________________________________________________________ 

Francinaldo Pacaio Gama 

Chefe do Departamento de Administração e Planejamento 

Portaria N° 415 GR/IFAM, de 19 de março de 2024. 

Assinado digitalmente por GLEISON MEDINS 
DE MENEZES:69343578253
DN: C=BR, O=ICP-Brasil, OU=presencial, 
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OU=RFB e-CPF A3, CN=GLEISON MEDINS 
DE MENEZES:69343578253
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