Servidora: Marilda Aguiar do Carmo, SIAPE: 1777333, Lotagcao: Gabinete do Campus Humaita

Ministério da Educacao
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas
Campus Humaita

RELATORIO DE ATIVIDADES - 12 QUINZENA DE MARGO DE 2025 / Plano # 5941

Data C. H. Atividades Realizadas
01/03/2025 SAB
02/03/2025 DOM
03/03/2025 —-- Ponto Facultativo
04/03/2025 —_- Feriado de Carnaval
05/03/2025 —-- Ponto Facultativo
06/03/2025 8h Reunido pedagogica do DEPE.
Presencial | Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete.
Confeccdo das lembrancgas das servidoras referente ao Dia Internacional da Mulher.
Participagéo na Reuniao de pais no turno noturno.
07/03/2025 8h Formagao Pedagoégica do DEPE.
Presencial | Acompanhamento de processos no SIPAC.
Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete.
Participagdo na Reunido de pais no turno noturno.
08/03/2025 SAB
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09/03/2025 DOM
10/03/2025 8h Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete.
Presencial | Acompanhamento de processos no SIPAC.
Formagéao acerca do Retorno Académico com a PROEN.
11/03/2025 8h Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete.
Presencial | Acompanhamento de processos no SIPAC.
Elaboragéo dos oficios n° 26, 27, 28 e 29/2025/GDG/CHUM/IFAM.
Elaboragao das portarias n® 37 e 38/2025/GDG/CHUM/IFAM.
12/03/2025 8h Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete.
Presencial | Acompanhamento de processos no SIPAC.
Atendimento ao Diretor Geral sobre OS e Portaria dos blocos modulares.
Elaboracgao dos oficios n° 30/2025/GDG/CHUM/IFAM.
Elaboragéo das portarias n® 39 e 40/2025/GDG/CHUM/IFAM.
Elaboragédo da Ordem de Servigo n® 16/2025/GDG/CHUM/IFAM.
Visita a escola Duque de Caxias para verificagdo de sala para atividades do ensino.
13/03/2025 8h Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete.
Presencial | Acompanhamento de processos no SIPAC.
Atendimento ao servidor Francisco Soares.
Busca de documento para o servidor Francisco Soares.
Atendimento ao coordenador de contratos, Rodrigo Meneses.
14/03/2025 8h Leitura e encaminhamento de e-mail do gabinete.
Remoto | Acompanhamento de processos no SIPAC.

Atendimento ao servidor Francisco Soares.

Elaboragao de Carta de Anuéncia para o servidor Francisco Soares.
Atendimento a Bibliotecaria, Davilla Vieira.

Busca de Oficio para o DAP.
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15/03/2025

Sab

Modalidade: Presencial e Remota
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