INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS

CAMPUS HUMAITA

COORDENAGCAO DE GESTAO DE PESSOAS

RELATORIO DE ATIVIDADES - PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

Servidora: Rozeane Alves de Souza - Siape: 2204672 - Auxiliar de Biblioteca/ Coord. Gestdo de Pessoas
Canal do recebimento da e L. . Sistema, canal ou me~io .
Data D N2 Processo e/ou documento Assunto Interessado(a) Descrigdo das atividades realizadas utilizado para a realizagdo da Observagao
demanda
16/03/2025 DOMINGO
Foi realizado o langamento no SIGEPE de
17/03/2025 Langamento de Débitos Ndo Compenséveis CGE/CHUM _debl_tos de serV|d~ores, referente a0 més de SIGEPE
janeiro/25 que ndo foram compensados em
fevereiro/25.
Recebimento. Emissdo dos dados funcionais e
17/03/2025 SIPAC Proc. 23443.002760/2025-12 Redistribuigio Jefferson Aristiano Vargas | 0° d05S1e € posterior juntada ao processo. SIPAC/ E-SIAPE/ SIAPE
Juntada das declaragdes. Emissdo de
despacho. Envio ao DG para manifestagdo.
Emissdo da 42 Ficha de Avaliagdo. Consulta e
emissdo dos afastamentos. Juntada ao
17/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000684/2023-79 Avaliagio de estagio Probatdrio de Servidor Déboa Pereira da Costa processo da ficha de avaliacio e do relatério Google Drive/ SIGEPE/ SIPAC
de afastamento. Processo enviado a Comissdo
de Avaliagdo.
~ Cldudio Marcos Pinto do .
17/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000222/2025-13 Prorrogagdo de Contrato Nascimento Recebimento. SIPAC
Recebimento. Envio do Despacho do DBQV ao
17/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000224/2025-11 Adesdo de Plano de Saude Adriano Pinheiro da Costa servidor para conhecimento. Arquivamento do SIPAC
processo.
17/03/2025 SIPAC Proc. 23504.001028/2024-74 Licenga para Capacitagdo Adriano Pinheiro da Costa Envio de e-malAI solicitando a prestagdo de E-mail da CGP
contas do servidor.
Emissdo da 32 e 42 ficha de avaliagdo para fins
18/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000683/2023-24 Avaliagdo de estagio Probatdrio de Servidor Julia Thayna Dias Leal de estagio probatério. Juntada da ficha ao Google Drive/ SIGEPE/ SIPAC
processo. Envio do processo a comissdo.
Claudio Marcos Pinto do Emiss&o do 22 Termo Aditivo. Envio do termo
18/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000222/2025-13 Prorrogagdo de Contrato Nascimento para assinatura das testemunhas e do Google Drive/ SIGEPE/ SIPAC
contratado.
18/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000230/2025-60 Curso de Capacitacdo DAP/CHUM Recebimento. Andlise Processual. Emissdo de SIPAC
Parecer. Envio ao DG para aprovagdo.
18/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000257/2025-52 Alteragdo de Dados Pessoais Raimundo Falc3o dos Santos Recebimento e arquivamento. SIPAC
18/03/2025 SIPAC Proc. 23744.000138/2024-96 Remogdo Rita Clara Vieira da Silva Emissdo do Termo de Exercico SIPAC
- ~ . Atualizagdo da lotagdo e exercicio dos
19/03/2025 WhatsA - Atual de lot: CGE/CHUM SIGRH
/03/ atsApp ualizagdo de lotagdo e exercicio / servidores da SUEP/CHUM.
19/03/2025 SIPAC Proc. 23504.001117/2024-11 Migrar Plano de Saude Bruno Bufuman Alecrim Envio ao DBQVS. SIPAC
19/03/2025 sipaC Proc. 23504.001028/2024-74 Licenga para Capacitagio Adriano Pinheiro da Costa L‘:gi‘::od“ certificados e arquivamento do SIPAC
19/03/2025 SIPAC Proc. 23744.000138/2024-96 Remocio Rita Clara Vieira da Silva Envio do Termo de Exercicio a servidora e SIPAC
posterior arquivamento do processo.
19/03/2025 E-mail da CGP - Fichas de Avaliagdes para fins de progressao Luiz Henrique Becker Moreira Andlise d~as fichas d? avalla'(;oes para.flns de E-mail da CGP
progressao e posterlor envio ao servidor.
20/03/2025 SIPAC Proc. 23504.001117/2024-11 Migrar Plano de Saude Bruno Bufuman Alecrim RgCEbITento‘ Juntada dos.formularlos de SIPAC
migracdo entre plano. Envio ao DBQV.
20/03/2025 WhatsApp - Evento ConectaGente CGP/CHUM Participagdo no ConectaGente (09h as 11h) Microsoft Teams
20/03/2025 SIPAC Proc. 23504.001115/2024-21 Progressado por Intersticio Ricardo Mendes de Oliveira Recebimento. SIPAC
20/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000046/2025-10 Aceleragdo da Progressdo por Capacitagdo Adrianne Fernandes do Nascimento | Recebimento. SIPAC




20/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000051/2025-22 Progressdo por Capacitagdo Profissional Davilla Vieira Odizio da Silva Recebimento. SIPAC
20/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000052/2025-77 Progressdo por Capacitagdo Profissional Herbert Rodrigo Colares Benigno | Recebimento. SIPAC
20/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000054/2025-66 Aceleragdo da Progressdo por Capacitagdo Egilso Cavalcante Cunha Recebimento. SIPAC
20/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000077/2025-71 Aceleragdo da Progressdo por Capacitagdo Marcia Trigueiro Castelo Branco Recebimento. SIPAC
20/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000094/2025-16 Averbagdo de Tempo de Servigo Marcia Trigueiro Castelo Branco Recebimento. SIPAC
21/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000099/2025-31 Aceleragdo da Progressdo por Capacitagdo Abrado de Souza Lopes Recebimento. SIPAC
21/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000136/2025-19 Aceleragdo da Progressdo por Capacitagdo Caio Carioca de Lima Recebimento SIPAC
21/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000197/2025-78 Aceleragdo da Progressdo por Capacitagdo Josélia Almeida Lira Recebimento. SIPAC
21/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000223/2025-68 Progressdo por Mérito Profissional Abrado de Souza Lopes Recebimento. SIPAC
21/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000226/2025-00 Progressdo por Mérito Profissional Aricélia Oliveira dos Santos Recebimento. SIPAC
21/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000233/2025-01 Progressao por Mérito Profissional Rodrigo dos Santos Meneses Recebimento. SIPAC
21/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000245/2025-28 Progressdo por Mérito Profissional Adriano Pinheiro da Costa Recebimento. SIPAC
21/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000250/2025-31 Progressao por Mérito Profissional Gleison Costa Ramos Recebimento. SIPAC
21/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000251/2025-85 Aceleragdo da Progressdo por Capacitagdo Gleison Costa Ramos Recebimento. SIPAC
21/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000256/2025-16 Progressdo por Mérito Profissional Marilda Aguiar do Carmo Recebimento. SIPAC
21/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000258/2025-05 Progressdo V‘:Z:jé :ﬁ‘i’C'ODesempe"hO Marcos Serafim dos Santos Recebimento. SIPAC
21/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000277/2025-23 Progressdo por Mérito Profissional Luiz Henrique Becker Moreira Recebimento. SIPAC
Portaria n2 Alteragdo de Comissdo - PPC Pés-Graduagdo publicacio da portaria no AFD dos servidores
21/03/2025 E-mail da CGP 41/2025/GDG/CHUM/IFAM, Lato Sensu em Ensino de Lingua Portuguesa e DEPE/CHUM desi nagdos p SIGEPE
20/03/2025 Estudos Literarios €
22/03/2025 SABADO
23/03/2025 DOMINGO
Juntada do e-mail de envio do processo ao
servidor para ciéncia e providéncias quanto ao
24/03/2025 SIPAC Proc. 23443.000899/2025-13 Apuragdo Abrado de Souza Lopes envio da justificativa, do e-mail do retorno do E-mail da CGP/ SIPAC
servidor e da justificativa. Envio do processo a
DDPR
24/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000684/2023-79 Avaliagdo de Estédgio Probatdrio Servidor Débora Pereira da Costa Recebimento. SIPAC
Recebimento. Cadastro do atestado via
) o ) ) SIAPENET. Junt-ada dfa comprovante ao . SIPAC/ SIAPENET/ SIGEPE/ E-
24/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000275/2025-34 Licenca para Tratamento da Prépria Saude Cassiely Betez processo. Servidora informada da conclusdo mail da CGP
do processo por e-mail. Arquivamento do
processo.
Recebimento. Inclusdo do dependente para
24/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000259/2025-41 Inclusdo de Dependente Adriano Pinheiro da Costa fins de dedugdo do imposto de renda. SIPAC/ E-SIAPE
Arquivamento do processo.
24/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000290/2025-82 Progressdo por Mérito Profissional Ana da Silva Torres Viana Recebimento. SIPAC
24/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000291/2025-27 Aceleragdo da Progressdo por Capacitagdo Ana da Silva Torres Viana Recebimento. SIPAC
24/03/2025 E-mail da CGP - Solicitagdo de Declaragdo de Assiduidade Wancley Garcia Santos EmISSaAO da d?claracag fie assiduidade e Google Drive/ E-mail da CGP
posterior envio ao solicitante.
25/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000132/2025-22 Progressdo por Mérito Profissional Caio Carioca de Lima Andlise das fichas de avaliagdes e juntada das SIPAC
mesmas ao processo.
25/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000223/2025-68 Progressdo por Mérito Profissional Abrado de Souza Lopes Anlise das fichas de avallages e juntada das SIPAC
mesmas ao processo.
25/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000226,/2025-00 Progressdo por Mérito Profissional Aricélia Oliveira dos Santos Andlise das fichas de avaliages e juntada das SIPAC
mesmas ao processo.
25/03/2025 sipAC Proc. 23504.000250/2025-31 Progressdo por Mérito Profissional Gleison Costa Ramos Andlise das fichas de avaliagBes e juntada das SIPAC

mesmas ao processo.




Anadlise das fichas de avaliagdes e juntada das

25/03/2025 SIPAC Proc. 23504.00256/2025-16 Progressdo por Mérito Profissional Marilda Aguiar do Carmo SIPAC
mesmas ao processo.
Estudo do EDITAL No 01-
26/03/2025 Edital de Remogdo CGP/CHUM CPPSRI/PROGESP/IFAM, DE 25 DE MARGO DE
2025
Claddio Marcos Pinto do Emissdo do extrato da prorrogagdo do
26/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000222/2025-13 Prorrogagdo de Contrato Nascimento contrato e envio ao Gabinete para publicagdo Google drive
no Diario Oficial.
26/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000290/2025-82 Progressdo por Mérito Profissional Ana da Silva Torres Viana Andlise das fichas de avaliages e juntada das SIPAC
mesmas a0 pProcesso.
26/03/2025 SIPAC Proc. 23504.001117/2024-11 Migrar Plano de Saude Bruno Bufuman Alecrim Recebimento e arquivamento SIPAC
26/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000309/2025-91 Aceleragdo da Progressdo por Capacitagdo Juciléia dos Santos Ferreira Recebimento. SIPAC
Convocagdo n2 - i N - .
26/03/2025 E-mail da CGP 03/2025/GDG/CHUM/IFAM, Reuniso Geral Todos os servidores Participagdo na Reunido Geral, das 14h30 as Atlwfiaft{e presencial -
17h. Auditério do Campus
21/05/2025
27/03/2025 SIGRH Solicitagdo Eletrnica n 25353 Licenga Paternidade Joab Aradjo dos Santos Envio da solicitagdo eletrénica ao Setor de E-mail da CGP
Protocolo para fins de abertura de processo.
27/03/2025 SIGRH Solicitagdo Eletronica n? 25353 Prorrogacdo da Licencga Paternidade Joab Araujo dos Santos Envio da SOHCIta?aO eletrénica ao Setor de E-mail da CGP
Protocolo para fins de abertura de processo.
27/03/2025 E-mail da CGP - Solicitagdo de Mapa de Tempo de Servigo Alline Penha Pinto Emlssa_o do N!ap\a de_ Tempo de Servico e E-mail da CGP
posterior envio a solicitante.
Portaria n? = . °
27/03/2025 E-mail da CGP 42/2025/GDG/CHUM/IFAM, DE Prorrogagdo do Edital n® 05/2024 - PSS DEPE/CHUM Envio & CAP/Reitoria para conhecimento. E-mail da CGP
Professor Substituto
20/03/25
Portaria n2 Publicagdo da Portaria no AFD da servidora.
27/03/2025 E-mail da CGP 43/2025/GDG/CHUM/IFAM, DE Portaria de Exercicio de Servidor Rita Clara Vieira da Silva Alteragdo do exercicio da servidora na SIGRH. SIGRH/ SIAPE/ E-SIAPE
25/03/25 Alterac3o da lotagdo e exercicio no SIAPE.
27/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000317/2025-37 Licenca Paternidade Joab Aratijo dos Santos Recebimento. Emissgo de parecer. Envio a0 SIPAC
DG para emissdo do ato de concessdo.
27/03/2025 E-mail da CGP - Fichas de Avaliagdes Josélia Almeida Lira Andlise das fichas de avaliagdes e posterior E-mail da CGP
envio a servidora.
Claudio Marcos Pinto do Juntada do Termo Aditivo assinado e do
28/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000222/2025-13 Prorrogagdo de Contrato Nascimento Extrato do Termo aditivo publicado no DOU. SIPAC/ SIGEPE
Publicagdo do processo no AFD do servidor.
28/03/2025 SIGRH Solicitagdo Eletrnica n? 25355 Auxilio Natalidade Joab Aradjo dos Santos Envio da solicitagao eletronica ao Setor de E-mail da CGP
Protocolo para fins de abertura de processo.
28/03/2025 SIGRH Solicitagao Eletronica n? 25356 Auxilio Natalidade Joab Aratjo dos Santos Envio da solicitagdo eletronica ao Setor de E-mail da CGP
Protocolo para fins de abertura de processo.
28/03/2025 SIGRH solicitaciio Eletronica ne 25357 Incluséo de Dependente - Acompanhamento Joab Aratjo dos Santos Envio da solicitagso eletrénica ao Setor de E-mail da CGP
de familiar doente Protocolo para fins de abertura de processo.
28/03/2025 SIGRH Solicitagdo Eletrdnica n@ 25358 Inclusdo de Dependente - Dedug&o do Joab Aratijo dos Santos Envio da solicitagio eletrdnica ao Setor de E-mail da CGP
Imposto de Renda Protocolo para fins de abertura de processo.
28/03/2025 E-mail da CGP - Solicitagdo de Declaragio de Assiduidade Danilo de Oliveira Machado Emlsséo da d?claracag fie assiduidade e E-mail da CGP
posterior envio ao solicitante.
28/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000320/2025-51 Progressio por Mérito Profissional Juciléia dos Santos Ferreira Recebimento. Andlise das fichas de avaliagdes SIPAC
e posterior juntada ao processo.
29/03/2025 SABADO
30/03/2025 DOMINGO
Recebimento. Juntada da Portaria n2 46/2025.
31/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000318/2025-81 Prorrogagdo da Licenga Paternidade Joab Aratjo dos Santos Emissdo de Parecer. Envio ao DG para emissdo SIPAC
do ato de concessdo.
Emissdo do mapa de frequéncia dos docentes,
referente ao més de fev/2025, com consulta
31/03/2025 - - Mapa de frequéncia docente - fev/2025 DEPE/CHUM ao SIGEPE afastamento e E-siape férias. Google Drive/ E-mail da CGP
Posterior envio ao DEPE para assinatura e
demais anotagdes pertinentes.
31/03/2025 - - Programagdo de férias de servidor Ricardo Mendes de Oliveira Efetivacio da programacao de férias do SIAPE

servidor, referente ao exercicio de 2025.




31/03/2025

SIPAC

Proc

. 23504.000325/2025-83

Inclusdo de dependente - IRPF

Joab Araujo dos Santos

Recebimento. Inclusdo do dependente para
fins de dedugdo do imposto de renda. Emissdo
do comprovante e juntada ao processo.
Arquivamento.

E-SIAPE/ SIPAC

31/03/2025

SIPAC

Proc

. 23504.000324/2025-39

Inclusdo de dependente - Acompanhamento
de pessoa da familia

Joab Araujo dos Santos

Recebimento. Inclusdo do dependente para

fins de acompanhamento de pessoa da familia.

Emissdo do comprovante e juntada ao
processo. Arquivamento.

E-SIAPE/ SIPAC

31/03/2025

SIPAC

Proc

. 23504.000323/2025-94

Auxilio Pré-Escolar

Joab Araujo dos Santos

Recebimento. Inclusdo do dependente para
fins de recebimento do auxilio pré-escolar.
Emissdo do comprovante e juntada ao
processo. Arquivamento.

E-SIAPE/ SIPAC

31/03/2025

SIPAC

Proc

. 23504.000322/2025-40

Auxilio Natalidade

Joab Araujo dos Santos

Recebimento. Cadastro do auxilio natalidade
para fins de pagamento. Emissdo do
comprovante e juntada ao processo.
Arquivamento.

E-SIAPE/ SIPAC




