
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS

CAMPUS HUMAITÁ

COORDENAÇÃO DE GESTÃO DE PESSOAS

RELATÓRIO DE ATIVIDADES - PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

Servidora: Rozeane Alves de Souza - Siape: 2204672 - Auxiliar de Biblioteca/ Coord. Gestão de Pessoas

Data
Canal do recebimento da 

Demanda
Nº Processo e/ou documento Assunto Interessado(a) Descrição das atividades realizadas

Sistema, canal ou meio 
utilizado para a realização da 

demanda
Observação

16/03/2025 DOMINGO

17/03/2025 Lançamento de Débitos Não Compensáveis CGE/CHUM

Foi realizado o lançamento no SIGEPE de 
débitos de servidores, referente ao mês de 
janeiro/25 que não foram compensados em  
fevereiro/25.

SIGEPE

17/03/2025 SIPAC Proc. 23443.002760/2025-12 Redistribuição Jefferson Aristiano Vargas

Recebimento. Emissão dos dados funcionais e 
do dossiê e posterior juntada ao processo. 
Juntada das declarações. Emissão de 
despacho. Envio ao DG para manifestação.

SIPAC/ E-SIAPE/ SIAPE

17/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000684/2023-79 Avaliação de estágio Probatório de Servidor Déboa Pereira da Costa

Emissão da 4ª Ficha de Avaliação. Consulta e 
emissão dos afastamentos. Juntada ao 
processo da ficha de avaliação e do relatório 
de afastamento. Processo enviado à Comissão 
de Avaliação.

Google Drive/ SIGEPE/ SIPAC

17/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000222/2025-13 Prorrogação de Contrato
Cláudio Marcos Pinto do 

Nascimento
Recebimento. SIPAC

17/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000224/2025-11 Adesão de Plano de Saúde Adriano Pinheiro da Costa
Recebimento. Envio do Despacho do DBQV ao 
servidor para conhecimento. Arquivamento do 
processo.

SIPAC

17/03/2025 SIPAC Proc. 23504.001028/2024-74 Licença para Capacitação Adriano Pinheiro da Costa
Envio de e-mail solicitando a prestação de 
contas do servidor.

E-mail da CGP

18/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000683/2023-24 Avaliação de estágio Probatório de Servidor Júlia Thaynã Dias Leal
Emissão da 3ª e 4ª ficha de avaliação para fins 
de estágio probatório. Juntada da ficha ao 
processo. Envio do processo à comissão.

Google Drive/ SIGEPE/ SIPAC

18/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000222/2025-13 Prorrogação de Contrato
Cláudio Marcos Pinto do 

Nascimento

Emissão do 2º Termo Aditivo. Envio do termo 
para assinatura das testemunhas e do 
contratado.

Google Drive/ SIGEPE/ SIPAC

18/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000230/2025-60 Curso de Capacitação DAP/CHUM
Recebimento. Análise Processual. Emissão de 
Parecer. Envio ao DG para aprovação.

SIPAC

18/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000257/2025-52 Alteração de Dados Pessoais Raimundo Falcão dos Santos Recebimento e arquivamento. SIPAC

18/03/2025 SIPAC Proc. 23744.000138/2024-96 Remoção Rita Clara Vieira da Silva Emissão do Termo de Exercíco SIPAC

19/03/2025 WhatsApp - Atualização de lotação e exercício CGE/CHUM
Atualização da lotação e exercício dos 
servidores da SUEP/CHUM.

SIGRH

19/03/2025 SIPAC Proc. 23504.001117/2024-11 Migrar Plano de Saúde Bruno Bufuman Alecrim Envio ao DBQVS. SIPAC

19/03/2025 SIPAC Proc. 23504.001028/2024-74 Licença para Capacitação Adriano Pinheiro da Costa
Juntada dos certificados e arquivamento do 
processo.

SIPAC

19/03/2025 SIPAC Proc. 23744.000138/2024-96 Remoção Rita Clara Vieira da Silva
Envio do Termo de Exercício à servidora e 
posterior arquivamento do processo.

SIPAC

19/03/2025 E-mail da CGP - Fichas de Avaliações para fins de progressão Luiz Henrique Becker Moreira
Análise das fichas de avaliações para fins de 
progressão e posterior envio ao servidor.

E-mail da CGP

20/03/2025 SIPAC Proc. 23504.001117/2024-11 Migrar Plano de Saúde Bruno Bufuman Alecrim
Recebimento. Juntada dos formulários de 
migração entre plano. Envio ao DBQV.

SIPAC

20/03/2025 WhatsApp - Evento ConectaGente CGP/CHUM Participação no ConectaGente (09h às 11h) Microsoft Teams

20/03/2025 SIPAC Proc. 23504.001115/2024-21 Progressão por Interstício Ricardo Mendes de Oliveira Recebimento. SIPAC

20/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000046/2025-10 Aceleração da Progressão por Capacitação Adrianne Fernandes do Nascimento Recebimento. SIPAC



20/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000051/2025-22 Progressão por Capacitação Profissional Davilla Vieira Odízio da Silva Recebimento. SIPAC

20/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000052/2025-77 Progressão por Capacitação Profissional Herbert Rodrigo Colares Benigno Recebimento. SIPAC

20/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000054/2025-66 Aceleração da Progressão por Capacitação Egilso Cavalcante Cunha Recebimento. SIPAC

20/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000077/2025-71 Aceleração da Progressão por Capacitação Márcia Trigueiro Castelo Branco Recebimento. SIPAC

20/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000094/2025-16 Averbação de Tempo de Serviço Márcia Trigueiro Castelo Branco Recebimento. SIPAC

21/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000099/2025-31 Aceleração da Progressão por Capacitação Abraão de Souza Lopes Recebimento. SIPAC

21/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000136/2025-19 Aceleração da Progressão por Capacitação Caio Carioca de Lima Recebimento SIPAC

21/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000197/2025-78 Aceleração da Progressão por Capacitação Josélia Almeida Lira Recebimento. SIPAC

21/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000223/2025-68 Progressão por Mérito Profissional Abraão de Souza Lopes Recebimento. SIPAC

21/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000226/2025-00 Progressão por Mérito Profissional Aricélia Oliveira dos Santos Recebimento. SIPAC

21/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000233/2025-01 Progressão por Mérito Profissional Rodrigo dos Santos Meneses Recebimento. SIPAC

21/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000245/2025-28 Progressão por Mérito Profissional Adriano Pinheiro da Costa Recebimento. SIPAC

21/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000250/2025-31 Progressão por Mérito Profissional Gleison Costa Ramos Recebimento. SIPAC

21/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000251/2025-85 Aceleração da Progressão por Capacitação Gleison Costa Ramos Recebimento. SIPAC

21/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000256/2025-16 Progressão por Mérito Profissional Marilda Aguiar do Carmo Recebimento. SIPAC

21/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000258/2025-05
Progressão Vertical por Desempenho 

Acadêmico
Marcos Serafim dos Santos Recebimento. SIPAC

21/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000277/2025-23 Progressão por Mérito Profissional Luiz Henrique Becker Moreira Recebimento. SIPAC

21/03/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 

41/2025/GDG/CHUM/IFAM, 
20/03/2025

Alteração de Comissão - PPC Pós-Graduação 
Lato Sensu em  Ensino de Língua Portuguesa e 

Estudos Literários
DEPE/CHUM

Publicação da portaria no AFD dos servidores 
designados

SIGEPE

22/03/2025 SÁBADO

23/03/2025 DOMINGO

24/03/2025 SIPAC Proc. 23443.000899/2025-13 Apuração Abraão de Souza Lopes

Juntada do e-mail de envio do processo ao 
servidor para ciência e providências quanto ao 
envio da justificativa, do e-mail do retorno do 
servidor e da justificativa. Envio do processo à 
DDPR

E-mail da CGP/ SIPAC

24/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000684/2023-79 Avaliação de Estágio Probatório Servidor Débora Pereira da Costa Recebimento. SIPAC

24/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000275/2025-34 Licença para Tratamento da Própria Saúde Cassiely Betez

Recebimento. Cadastro do atestado via 
SIAPENET. Juntada do comprovante ao 
processo. Servidora informada da conclusão 
do processo por e-mail. Arquivamento do 
processo.

SIPAC/ SIAPENET/ SIGEPE/ E-
mail da CGP

24/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000259/2025-41 Inclusão de Dependente Adriano Pinheiro da Costa
Recebimento. Inclusão do dependente para 
fins de dedução do imposto de renda. 
Arquivamento do processo.

SIPAC/ E-SIAPE

24/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000290/2025-82 Progressão por Mérito Profissional Ana da Silva Torres Viana Recebimento. SIPAC

24/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000291/2025-27 Aceleração da Progressão por Capacitação Ana da Silva Torres Viana Recebimento. SIPAC

24/03/2025 E-mail da CGP - Solicitação de Declaração de Assiduidade Wancley Garcia Santos
Emissão da declaração de assiduidade e 
posterior envio ao solicitante.

Google Drive/ E-mail da CGP

25/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000132/2025-22 Progressão por Mérito Profissional Caio Carioca de Lima
Análise das fichas de avaliações e juntada das 
mesmas ao processo.

SIPAC

25/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000223/2025-68 Progressão por Mérito Profissional Abraão de Souza Lopes
Análise das fichas de avaliações e juntada das 
mesmas ao processo.

SIPAC

25/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000226/2025-00 Progressão por Mérito Profissional Aricélia Oliveira dos Santos
Análise das fichas de avaliações e juntada das 
mesmas ao processo.

SIPAC

25/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000250/2025-31 Progressão por Mérito Profissional Gleison Costa Ramos
Análise das fichas de avaliações e juntada das 
mesmas ao processo.

SIPAC



25/03/2025 SIPAC Proc. 23504.00256/2025-16 Progressão por Mérito Profissional Marilda Aguiar do Carmo
Análise das fichas de avaliações e juntada das 
mesmas ao processo.

SIPAC

26/03/2025 Edital de Remoção CGP/CHUM
Estudo do EDITAL No 01-
CPPSRI/PROGESP/IFAM, DE 25 DE MARÇO DE 
2025 

26/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000222/2025-13 Prorrogação de Contrato
Claúdio Marcos Pinto do 

Nascimento

Emissão do extrato da prorrogação do 
contrato e envio ao Gabinete para publicação 
no Diário Ofícial.

Google drive

26/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000290/2025-82 Progressão por Mérito Profissional Ana da Silva Torres Viana
Análise das fichas de avaliações e juntada das 
mesmas ao processo.

SIPAC

26/03/2025 SIPAC Proc. 23504.001117/2024-11 Migrar Plano de Saúde Bruno Bufuman Alecrim Recebimento e arquivamento SIPAC

26/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000309/2025-91 Aceleração da Progressão por Capacitação Juciléia dos Santos Ferreira Recebimento. SIPAC

26/03/2025 E-mail da CGP
Convocação nº 

03/2025/GDG/CHUM/IFAM, 
21/05/2025

Reunião Geral Todos os servidores
Participação na Reunião Geral, das 14h30 às 
17h.

Atividade presencial - 
Auditório do Campus

27/03/2025 SIGRH Solicitação Eletrônica nº 25353 Licença Paternidade Joab Araújo dos Santos
Envio da solicitação eletrônica ao Setor de 
Protocolo para fins de abertura de processo.

E-mail da CGP

27/03/2025 SIGRH Solicitação Eletrônica nº 25353 Prorrogação da Licença Paternidade Joab Araújo dos Santos
Envio da solicitação eletrônica ao Setor de 
Protocolo para fins de abertura de processo.

E-mail da CGP

27/03/2025 E-mail da CGP - Solicitação de Mapa de Tempo de Serviço Alline Penha Pinto
Emissão do Mapa de Tempo de Serviço e 
posterior envio à solicitante.

E-mail da CGP

27/03/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 

42/2025/GDG/CHUM/IFAM, DE 
20/03/25

Prorrogação do Edital nº 05/2024 - PSS 
Professor Substituto

DEPE/CHUM Envio à CAP/Reitoria para conhecimento. E-mail da CGP

27/03/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 

43/2025/GDG/CHUM/IFAM, DE 
25/03/25

Portaria de Exercício de Servidor Rita Clara Vieira da Silva
Publicação da Portaria no AFD da servidora. 
Alteração do exercício da servidora na SIGRH. 
Alteração da lotação e exercício no SIAPE. 
Integração dos dados no E-SIAPE.

SIGRH/ SIAPE/ E-SIAPE

27/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000317/2025-37 Licença Paternidade Joab Araújo dos Santos
Recebimento. Emissão de Parecer. Envio ao 
DG para emissão do ato de concessão.

SIPAC

27/03/2025 E-mail da CGP - Fichas de Avaliações Josélia Almeida Lira
Análise das fichas de avaliações e posterior 
envio à servidora.

E-mail da CGP

28/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000222/2025-13 Prorrogação de Contrato
Claúdio Marcos Pinto do 

Nascimento

Juntada do Termo Aditivo assinado e do 
Extrato do Termo aditivo publicado no DOU. 
Publicação do processo no AFD do servidor.

SIPAC/ SIGEPE

28/03/2025 SIGRH Solicitação Eletrônica nº 25355 Auxílio Natalidade Joab Araújo dos Santos
Envio da solicitação eletrônica ao Setor de 
Protocolo para fins de abertura de processo.

E-mail da CGP

28/03/2025 SIGRH Solicitação Eletrônica nº 25356 Auxílio Natalidade Joab Araújo dos Santos
Envio da solicitação eletrônica ao Setor de 
Protocolo para fins de abertura de processo.

E-mail da CGP

28/03/2025 SIGRH Solicitação Eletrônica nº 25357
Inclusão de Dependente - Acompanhamento 

de familiar doente
Joab Araújo dos Santos

Envio da solicitação eletrônica ao Setor de 
Protocolo para fins de abertura de processo.

E-mail da CGP

28/03/2025 SIGRH Solicitação Eletrônica nº 25358
Inclusão de Dependente - Dedução do 

Imposto de Renda
Joab Araújo dos Santos

Envio da solicitação eletrônica ao Setor de 
Protocolo para fins de abertura de processo.

E-mail da CGP

28/03/2025 E-mail da CGP - Solicitação de Declaração de Assiduidade Danilo de Oliveira Machado
Emissão da declaração de assiduidade e 
posterior envio ao solicitante.

E-mail da CGP

28/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000320/2025-51 Progressão por Mérito Profissional Juciléia dos Santos Ferreira
Recebimento. Análise das fichas de avaliações 
e posterior juntada ao processo.

SIPAC

29/03/2025 SÁBADO

30/03/2025 DOMINGO

31/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000318/2025-81 Prorrogação da Licença Paternidade Joab Araújo dos Santos
Recebimento. Juntada da Portaria nº 46/2025. 
Emissão de Parecer. Envio ao DG para emissão 
do ato de concessão.

SIPAC

31/03/2025 - - Mapa de frequência docente - fev/2025 DEPE/CHUM

Emissão do mapa de frequência dos docentes, 
referente ao mês de fev/2025, com consulta 
ao SIGEPE afastamento e E-siape férias. 
Posterior envio ao DEPE para assinatura e 
demais anotações pertinentes.

Google Drive/ E-mail da CGP

31/03/2025 - - Programação de férias de servidor Ricardo Mendes de Oliveira
Efetivação da programação de férias do 
servidor, referente ao exercício de 2025.

SIAPE



31/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000325/2025-83 Inclusão de dependente - IRPF Joab Araújo dos Santos

Recebimento. Inclusão do dependente para 
fins de dedução do imposto de renda. Emissão 
do comprovante e juntada ao processo. 
Arquivamento.

E-SIAPE/ SIPAC

31/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000324/2025-39
Inclusão de dependente - Acompanhamento 

de pessoa da família
Joab Araújo dos Santos

Recebimento. Inclusão do dependente para 
fins de acompanhamento de pessoa da família. 
Emissão do comprovante e juntada ao 
processo. Arquivamento.

E-SIAPE/ SIPAC

31/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000323/2025-94 Auxílio Pré-Escolar Joab Araújo dos Santos

Recebimento. Inclusão do dependente para 
fins de recebimento do auxílio pré-escolar. 
Emissão do comprovante e juntada ao 
processo. Arquivamento.

E-SIAPE/ SIPAC

31/03/2025 SIPAC Proc. 23504.000322/2025-40 Auxílio Natalidade Joab Araújo dos Santos

Recebimento. Cadastro do auxílio natalidade 
para fins de pagamento. Emissão do 
comprovante e juntada ao processo. 
Arquivamento.

E-SIAPE/ SIPAC


