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RELATÓRIO 

 PILOTO - PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO 

TELETRABALHO 

PERÍODO: 14/03/2025 a 28/03/2025 

 
NOME:  ANTONIA DE JESUS ANDRADE BRAGA                                    
SIAPE: 2327522 
CARGO/FUNÇÃO: COORDENADORA GERAL DE CURSOS E AÇÕES INCLUSIVAS   
E-MAIL: antonia.braga@ifam.edu.br  

Código do Plano de Trabalho: 6099 
Metas Vinculadas: EXTENSÃO ME54. Lançar 05 editais até 2024 - NUPA ME55. Lançar 05 editais até 
2024 – NEABI; ME61. Capacitar nos diversos campi 25.000 pessoas até 2024 
As atividades executadas são referentes a Coordenação Geral de Cursos e Ações Inclusivas – 

CGCAI  

➢ Dias de trabalho presencial: 14/03, 17/03, 19/03, 21/03, 24/03, 26/03 e 28/03/2025 

➢ Dias de teletrabalho: 18/03, 20/03, 25/03 e 27/03/2025 

 

Atividade Plano de Trabalho 

1. Acompanhamento de e-mail Institucional 

Evidência 

1.1 Coordenação Geral de Cursos e Ações Inclusivas – cgcai.proex@ifam.edu.br 
CAIXA DE ENTRADA 

 

 
 
ENVIADOS 

mailto:antonia.braga@ifam.edu.br
http://pss-pgd.ifam.edu.br:4430/issues/6099
mailto:cgcai.proex@ifam.edu.br
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/  
1.2 Antônia de Jesus Andrade Braga – antonia.braga@ifam.edu.br   
CAIXA DE ENTRADA 

 

 

mailto:antonia.braga@ifam.edu.br
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ENVIADOS 
 

 
2.Acompanhamento de processos e confecção de documentos. 

Evidência 
2.1 Processo Nº   23443.000151/2025-11  MINUTA DE EDITAL PARA CHAMADA INTERNA PARA 

APRESENTAÇÃO DE PROPOSTAS PARA PROJETOS DO NUPA NORTE 1/NEABI/NEPEF 2025. 
a) Divulgação do edital nas redes sociais semanalmente: 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
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2.2 Curso de Letramento Racial e Educação Antirracista 
a) Envio de e-mail para os Professores Formadores 

 
b) Envio de e-mail para os cursistas 

 
c) Divulgação da do evento 
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c) Organização e participação da Aula inaugural do Curso de Letramento Racial 
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2.3 NUPA Norte 1 
Apoio ao Núcleo com as seguintes ações: 
a) Solicitação de Atualização da Portaria nº 1.506-GR-IFAM, de 11 de março de 2024 - Comissão da atualização 
do Regimento do NUPA 

 
b) Solicitação de apoio a CCS do IFAM para solicitação de transmissão do 7º Dia da aquicultura pela TV IFAM 

 
 
C) Agendamento da Sala de Atos – Evento VII Dia da Aquicultura (28/03/2025) 

 
d) Encaminhamento de CONVITES  
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e) Solicitação de Portaria dos organizadores do VII dia da Aquicultura 
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f) Realização do evento VII Dia da Aquicultura no IFAM 

 
3.Acompanhamento das Metas do SIGPP 

Evidência 
Cadastramento das metas da CGCAI, NUPA, NEABI e NEPEF no SIGPP 
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4. Participação em Reuniões 

Evidência 

1. Reunião virtual NEABI 
Data: 14/03/2025 
Horário: 14h 
Link: meet.google.com/gik-jeku-svn  
Tratativas: Demandas Curso Letramento Racial 
 

2. Reunião de Capacitação do SIGAA 
Data: 17/03/2025 
Horário: 09h 
Link: meet.google.com/szn-dvhr-yhb 
Tratativas: Cadastramento de cursos no SIGAA 
 

3. Reunião virtual - CGCAI e NUPA Norte 1 
Data: 24/03/2025 
Horário: 14h 
Link: https://meet.google.com/onr-quur-sgp?authuser=0&hl=pt_BR  
Tratativas: Tratativas VII Dia da Aquicultura 

a) Transmissão TV IFAM - OK 
b) Reserva da Sala de Atos - OK 
c) Envio dos CONVITES - OK 
d) Solicitação da portaria de organização do evento - OK 
e) PROGRAMAÇÃO 

 
4. Reunião virtual - NEPEF 

Data: 25/03/2025 
Horário: 14h 

https://meet.google.com/onr-quur-sgp?authuser=0&hl=pt_BR
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Link: meet.google.com/pap-uhop-cwn  
Tratativas: Tratativas  
1. Planejamento de atividades do núcleopara 2025; 
2. Seleção de propostas para o EditalNº 003/2025 – PROEX/IFAM (chamada interna dos núcleos); 
3. Convocação de assembleia para escolhada nova coordenação central; 
4. Participação dos membros nasreuniões (frequência); 
 

5. Reunião presencial - DIEP 
Data: 26/03/2025 
Horário: 09h 
Participantes: Aline, Antônia, Rosiene, Simony e Julmara 
Tratativas e Encaminhamentos:  

a) Informativo sobre a saída da Julmara da DIEP; 
b) As demandas da Secretaria da DIEP ficarão sob responsabilidade da Simony; 
c) Elaborar uma Ordem de Serviço para os Coordenadores de projetos sobre o envio dos dados 

das bolsas. A Julmara irá minutar a Ordem de Serviço para os Coordenadores do TED; 
d) Antônia irá criar uma planilha com dados do TED (projeto, coordenador, e-mail e telefone); 
e) SIGPP:  cadastrar as Metas até o dia 31/03/2025 
f) Férias Aline 21/04 a 30/04/2025 (10 dias) - (05/08/2025) 
g) Licença Capacitação Antônia 05/05/2025 a 03/05/2025 
h) Editais: Rose (PIBEX), Antônia (Núcleos) e Aline (Curricularização) 

 

 
 

Manaus, 28 de março de 2025. 
 
 
 

 
_______________________________________________________________ 

Antônia de Jesus Andrade Braga 
Coordenação Geral de Cursos e Ações Inclusivas 

Instituto Federal do Amazonas – IFAM 
Portaria Nº 405/GR/IFAM, DE 06 DE MARÇO DE 2023  


