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RELATÓRIO 

 PILOTO - PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO 

TELETRABALHO 

PERÍODO: 12/02/2025 a 26/02/2025 

 
NOME:  JULMARA NASCIMENTO PAREDES                                    
SIAPE: 2335043 
CARGO/FUNÇÃO: TÉCNICO EM SECRETARIADO                                             
E-MAIL: julmara.paredes@ifam.edu.br  
Código do Plano de Trabalho: #5670 

  
Dias trabalhados: 
               presencial: 12/02; 13/02; 17/02; 19/02; 20/02; 24/02 
               Remoto: 14/02; 18/02; 21/02 
               Feriados: 0 
               Ponto facultativo: 0 
              férias:  25/02 e 26/02 
                
 

As atividades executadas são referentes a Diretoria de Extensão e Produção, Secretaria do 

CONSEPE 

 

Grupo de 
Atividades 

Atividade Plano de Trabalho 

Quantidade de 
Produtos 

ADMINISTRATIV
O 

2 

1 Acompanhamento de e-mail Institucional 

Evidência 

Produto 1:  
diep.proex@ifam.edu.br 
Enviado e-mail para informar a devolutiva da ação de extensão cadastrada no SIGAA: 
Metodologias Ágeis: Design Thinking e Scrum - Campus Coari 1 ao Coordenador(a): ELCIVAN 

DOS SANTOS SILVA. 

Enviado e-mail para encaminhar ação de extensão: Algoritmos e Programação na Linguagem 

Python para o avaliador avaliar com até de retorno até 20/02/2025. 

Enviado e-mail para encaminhar ação de extensão: Metodologias Ágeis: Design Thinking e Scrum 

para o avaliador avaliar com até de retorno até 20/02/2025. 

Envio de e-mail para aluna Selma Batista da Silva, solicitando que encaminhe os documentos 

obrigatórios em arquivo único, formato PDF, com o prazo para a entrega da documentação será 

até 19/02/2025. 

Envio e-mail para coordenação de registro acadêmico, considerando que faltou se dado acesso 

ao SISTEC para o Supervisor pedagógico (JEAN JONES, solicita o referido acesso para o bolsista do 

Projeto Mulheres Mil 3 ciclo 2024-2025. 

Recebimento do e-mail da candidata indicada Selma Batista da Silva, para contratação como 

bolsista do projeto do espaço lúdico. Situação da demanda: documentos foi salvo no drive da DIEP.  

Envio de e-mail para Proex, considerando que o Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia 

do Amazonas (IFAM) realizará no dia 10 de março de 2025, por meio da TV IFAM, a Aula Inaugural 

do Programa Mulheres Mil Ciclo 3, tendo como TEMA: Mulheres que Transformam: Educação, 

mailto:julmara.paredes@ifam.edu.br
mailto:proex@ifam.edu.br
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Empreendedorismo e Liderança para um Futuro Sustentável; Encaminhamos anexo as minutas de 

convites para vossa assinatura e envio do referido ao senhor Reitor e Pró-reitores. 

Envio de e-mail para Proex, para convidar a Pró-reitora para participar da mesa de abertura 

da Aula Inaugural do Programa Mulheres Mil Ciclo 3, no dia 10/03/2025, às 9h, por meio da TV 

IFAM. 
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2 Acompanhamento de processos e confecção de documentos. 

Evidência Produto 2:   
 
SIGAA 
Avaliação de ação de extensão no SIGAA: Metodologias Ágeis: Design Thinking e Scrum 

Coordenador(a): JAIDSON BRANDAO DA COSTA. Status: enviado para o avaliador com prazo de 

retorno até dia 20/02/2025. 

 

Avaliação de ação de extensão no SIGAA: Metodologias Ágeis: Design Thinking e Scrum - Campus 

Coari 1, Coordenador(a): ELCIVAN DOS SANTOS SILVA. Status: devolvido para o coordenador 

editar. 

 

Avaliação de ação de extensão no SIGAA: Algoritmos e Programação na Linguagem Python 

Coordenador(a): JAIDSON BRANDAO DA COSTA. Status: enviado para o avaliador com prazo de 

retorno até dia 20/02/2025. 

 

 Acompanhamento de ação de extensão: Transformando Ideias em Modelos: Autodesk Inventor e 
Impressão 3D, coordenador VITOR BREMGARTNER DA FROTA, DEPARTAMENTO DE ENSINO 
SUPERIOR - CMDI / CMDI. Situação da demanda: aprovado pelo presidente do comitê.  

 

Acompanhamento de ação de extensão: Aprenda Arduino com Scratch, coordenador VITOR 

BREMGARTNER DA FROTA, DEPARTAMENTO DE ENSINO SUPERIOR - CMDI / CMDI. Situação da 

demanda: aprovado pelo presidente do comitê.  

 

Acompanhamento de ação de extensão: Metodologias Ágeis: Design Thinking e Scrum - Campus 

Coari 1, coordenador ELCIVAN DOS SANTOS SILVA, COORDENAÇÃO DO CURSO TÉCNICO EM 

INFORMÁTICA PARA WEB - CCO / COARI. Situação da demanda: aprovado pelo presidente do 

comitê.  
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Acompanhamento de ação de extensão: DIA DE CAMPO – 

CITRICULTURA/SILVICULTURA/OLERICULTURA/CULTIVO DE COQUEIRO/AVICULTURA CAIPIRA 

Coordenador(a): GABRIEL FELIPE DUARTE DOS SANTOS, SUEP/CTB. Situação da demanda: proposta 

avaliada pelo presidente do comitê (Proex)  

 

 
SIPAC CAIXA DIEP – Recebimento e envio de processos, documentos e confecção de documentos 
 
Processos: 
 Recebimento do processo 23443.002434/2025-05 PRESTAÇÃO DE CONTAS FINAL DO TED Nº 
13/2021-MRD/IFAM-SIAFI 1AAFIB, enviado pela PROEX para conhecimento e atendimento das 
solicitações contidas no OFÍCIO Nº 267/2025/SDR-MIDR, e posterior envio do Relatório ao gabinete, 
conforme determinado no art. 7º. da Portaria nº 1.145/GR/IFAM, de 12/08/2024. Prazo para 
resposta:12/03/2025. Situação da demanda: documento recebido e aguardando encaminhamentos 
da DIEP. 

 

 Documentos: 
 Recebimento do documento  23443.001181/2025-44, enviado pela Proex, formando que a 
solicitação já foi atendida por meio do Documento nº 23443.001667/2025-82, conforme Portaria nº 
200/GR/IFAM. DOCUMENTO ARQUIVADO  

 

Recebimento do documento  23443.001667/2025-82, enviado pela Proex que encaminha o 

documento n° 23443.001667/2025-82 com a Portaria nº 200/GR/IFAM, para conhecimento e 

continuidade dos trâmites, conforme solicitado. DOCUMENTO ARQUIVADO  

 

Recebimento do documento  23443.001805/2025-23, enviado pela Proex para conhecimento do 

despacho da DIRETORIA GERAL DO CAMPUS PRESIDENTE FIGUEIREDO de 10/02/2025, em resposta 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/menu.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/menu.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/menu.jsf#this
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ao OFÍCIO Nº 307 / 2025 - PROEX/REITORIA com o registro de manifestação FAVORÁVEL. 

DOCUMENTO ARQUIVADO   

 

Avaliação dos documentos dos candidatos inscritos no EDITAL No 023/2025 – FAEPI SELEÇÃO 

SIMPLIFICADA DE PESSOA FÍSICA – FUNÇÕES ADMINISTRATIVAS – APOIO ADMINISTRATIVO 

REGIONAL - PARA ATUAREM NO PROJETO PARTIU IF 

 

 

 
Avaliação de documentos dos candidatos inscritos EDITAL No 023/2025 – FAEPI -SELEÇÃO 

SIMPLIFICADA DE PESSOA FÍSICA – FUNÇÕES ADMINISTRATIVAS – APOIO ADMINISTRATIVO 

REGIONAL - PARA ATUAREM NO PROJETO PARTIU IF. 

 

  Avaliação dos candidatos inscritos EDITAL No 023/2025 – FAEPI -SELEÇÃO SIMPLIFICADA DE 

PESSOA FÍSICA – FUNÇÕES ADMINISTRATIVAS – APOIO ADMINISTRATIVO REGIONAL - PARA 
ATUAREM NO PROJETO PARTIU IF. 
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Recebimento do documento 23443.002103/2025-67, enviado pela Proex que encaminha a Portaria 
nº 268/GR/IFAM, que ATUALIZA a Portaria nº 376/GR/IFAM, de 11/03/2024, que constituiu o Núcleo 
de Formação Humana e Pesquisa Aplicada em Pesca, Aquicultura, Portos e Navegação do Norte 1 – 
NUPA/NORTE 1, para conhecimento e continuidade dos trâmites. Situação da demanda: enviado 
para coordenação de ações inclusivas. 

   

Recebimento do documento 23443.015926/2024-71, enviado pela Diretoria De Planejamento 

E Desenvolvimento Institucional, que encaminha informa: Com o apoio da sua Diretoria a 
FAEPI encontrou uma solução para a sua demanda. Como a demanda foi enviada via oficio e 

não processo, não é possível anexar os artefatos da FAEPI nesse documento. Entretanto 
informo que a própria Diretora titular havia me enviado os documentos.  

 

Recebimento do documento 23443.002342/2025-17, enviado pela Proex que encaminha em 
resposta ao OFÍCIO Nº 390 / 2025 - PROEX/REITORIA de 19/02/2025, retorna o Ofício nº 
098/2025/GR/IFAM e a Declaração, devidamente assinados. Situação da demanda: documento 
recebido e aguardando encaminhamentos da DIEP. 

  

SIPAC CAIXA CONSEPE – Recebimento e envio de processos, documentos e confecção de 
documentos 

Processos:  
Recebimento do processo  23443.007733/2024-47 ACORDO DE MOBILIDADE ACADÊMICA 

INTERNACIONAL ENTRE IFAM E UNIVERSIDADE SOKA – JAPÃO, enviado pelo Consup para 

conhecimento da decisão do CONSUP.  

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/menu.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/menu.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/menu.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
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Recebimento do processo   23443.006037/2024-13 SUBMISSÃO DO PROJETO DE ENSINO DO 

PROGRAMA SABERES INDÍGENAS NA ESCOLA - TED Nº 1383, enviado pela Consup, informando a 

emissão da Resolução nº 005/CONSUP/IFAM, de 30/01/2025. 

  

Recebimento do processo 23443.002694/2024-91 ACORDO DE COOPERAÇÃO TÉCNICA ENTRE O 

IFAM E O INSTITUTO SOKA, enviado pela PROEX para informando: Dada a urgência na assinatura do 

Acordo de Cooperação e Plano de trabalho, sinalizados no processo na ordem 35 e 36, 

respectivamente, em função do cumprimento do cronograma estabelecido no plano de trabalho, 

encaminhamos o processo em tela a este CONSEPE para apreciação e recomendação da assinatura 

ad referendum. 

     

 

 

Manaus, 25 de fevereiro de 2025. 

 

 

 

_______________________________________________________________ 

Julmara Nascimento Paredes 

Técnica em Secretariado 

PORTARIA Nº. 1.661-GR/IFAM, DE 22 DE AGOSTO DE 2016 

Instituto Federal do Amazonas – IFAM  

 

 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_2.jsf#this

