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RELATÓRIO 

 PILOTO - PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO 

TELETRABALHO 

PERÍODO: 17/03/2025 a 31/03/2025 

 
NOME:  JULMARA NASCIMENTO PAREDES                                    
SIAPE: 2335043 
CARGO/FUNÇÃO: TÉCNICO EM SECRETARIADO                                             
E-MAIL: julmara.paredes@ifam.edu.br  

Código do Plano de Trabalho:  #6244 

  
Dias trabalhados: 
               presencial: 17/03; 19/03; 21/03; 24/03; 26/03; 28/03; 31/03 
               Remoto: 18/03; 20/03; 25/03 e 27/03 
               Feriados: 0 
               Ponto facultativo: 0 
                
 

As atividades executadas são referentes a Diretoria de Extensão e Produção, Secretaria do 

CONSEPE e CGPPE 

 

Grupo de 
Atividades 

Atividade Plano de Trabalho 

Quantidade de 
Produtos 

ADMINISTRATIV
O 

4 

1 Acompanhamento de e-mail Institucional 

Evidência 

Produto 1:  
diep.proex@ifam.edu.br 
 

Envio de e-mail para Coordenador do campus Tefé, HELDER OLIVEIRA FRAZÃO, para devolução de 
Proposta cadastrada no SIGAA:  Visita Técnica/Aula de Campo Interdisciplinar em atividades de 
visita de verificação da conformidade orgânica ação articuladora, considerando que a submissão 
está incompleta, pois não consta o arquivo anexo da proposta da visita técnica.  
 
Envio de e-mail para PROEX, Considerando a necessidade da emissão de um documento para 
atribuir responsabilidades aos Coordenadores de Projetos de Extensão, realizados de forma 
sistêmica com fomento externo e internos, encaminhamos a ordem de serviço anexa para 
vossa apreciação e assinatura. 
 
Envio de e-mails encaminhando os atestados para os avaliadores das ações de extensão. 

 

mailto:julmara.paredes@ifam.edu.br
http://pss-pgd.ifam.edu.br:4430/issues/6243
mailto:proex@ifam.edu.br
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PIBEX@IFAM.EDU.BR  - CGPPE 
Envio de e-mail para o professor Vitor Bremgartner, solicitando que o projeto seja devolvido no 
SIGAA para que possamos fazer a análise e aprovação. 

 
 

mailto:PIBEX@IFAM.EDU.BR
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2 Acompanhamento de processos e confecção de documentos. 

Evidência Produto 2:   
 
SIGAA 
 

Acompanhamento e avaliação de ação no sigaa: Visita Técnica/Aula de Campo Interdisciplinar em 
atividades de visita de verificação da conformidade orgânica ação articuladora. Situação da 
demanda: devolvido para o coordenador editar, considerando que a submissão está incompleta, 
pois não consta o arquivo anexo da proposta da visita técnica. Quando tiver o formulário 
devidamente preenchido e assinado, o senhor deverá acessar o SIGAA e inserir a proposta para que 
possamos continuar o processo de análise e aprovação. 

  
 
SIPAC CAIXA DIEP – Recebimento e envio de processos, documentos e confecção de documentos 
 
Processos: 

Recebimento do processo   23443.016187/2023-54 CONTRATAÇÃO DA FAEPI, PARA PRESTAÇÃO DE 
SERVIÇO DE APOIO ADMINISTRATIVO AO IFAM NA EXECUÇÃO DO PROJETO DE EXTENSÃO 
BIOECONOMIA PARA A AMAZÔNIA LEGAL, enviado pela PROEX com o Plano de Trabalho do Projeto 
de Extensão devidamente assinado. Situação da demanda: dado ciência para Zorzi e arquivado  

 

Recebimento do processo    23443.009698/2023-10 CONTRATAÇÃO DA FAEPI PARA GERENCIAR O 
PROJETO DE EXTENSÃO OFERTA DE CURSOS DE QUALIFICAÇÃO PROFISSIONAL NA MODALIDADE DE 
EDUCAÇÃO DE JOVENS E ADULTOS - PROEJA FIC 2023, enviado pela PROEX com o Plano de Trabalho 
do Projeto de Extensão devidamente assinado. Situação da demanda: dado ciência para Zorzi e 
arquivado. 

 

Recebimento e envio do processo 23443.003554/2025-11 CONVITE PARA AS OFICINAS DE 
CAPACITAÇÃO NA METODOLOGIA ACESSO, PERMANÊNCIA E ÊXITO DO PROGRAMA MULHERES MIL 
para Proex para solicitação autorização para viagem urgente da servidora Rosiene Barbosa SENA.  

 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/menu.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/info_processo_despacho.jsf#this
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Envio do processo 23443.002885/2025-34 PROCESSO DE PAGAMENTO DE AQUISIÇÃO DE 
PASSAGENS DA PROEX - 2025 - EMPRESA INOVVE TURISMO LTDA. CONTRATO:14/2023.para PROEX 
SOLICITANDO O ENCAMINHAMENTO PARA Proad para continuação dos trâmites legais.  

Recebimento do processo  23443.003554/2025-11 CONVITE PARA AS OFICINAS DE CAPACITAÇÃO 
NA METODOLOGIA ACESSO, PERMANÊNCIA E ÊXITO DO PROGRAMA MULHERES MIL, ENVIADO PELA 
proex, considerando que a viagem não será mais realizada, retornamos o processo em tela para 
conhecimento e o devido arquivamento. 

 

 Documentos: 
  
Recebimento do documento 23443.003344/2025-23, enviado pela PROEX que encaminha o 
RELATÓRIO DE VIAGEM referente a viagem da Pró-Reitora de Extensão para Reunião da 
SNDPI/MDHC com a Rede de Proteção, Defesa e Promoção dos direitos da pessoa idosa de Parintins 
- no IFAM, Campus Parintins, de 10 a 12/03/2025. 

 

Recebimento do documento   23443.003205/2025-08, enviado pela PROEX que encaminha a 
portaria que designa o servidor SANDRO FERRONATO FRANCENER, para responsabilidade de 
editoração da revista Nexus. 

 

Recebimento do documento   23443.003273/2025-69, enviado pela PROEX que encaminha, com 
a Portaria nº 391/GR/IFAM, anexada, conforme solicitado, para conhecimento e continuidade dos 
trâmites.. 

 

Recebimento do documento    23443.003204/2025-55, enviado pela PROEX que retorna o 
documento com o Ofício nº 125/2025/GR/IFAM, conforme solicitado, para conhecimento e 
continuidade dos trâmites. 

 

Cadastro e envio de documento   23443.003835/2025-74 para envio à PROEX  para a devida 
tramitação, solicitando a desconsideração do pedido de interrupção da licença capacitação da 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/info_processo_despacho.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/documento/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/menu.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/documento/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/menu.jsf#this
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servidora Rosiene Barbosa Sena, registrado no PROCESSO nº 23443.003516/2025-69, que trata da 
Solicitação de Interrupção da Licença para Capacitação da Servidora Rosiene Barbosa Sena, a contar 
de 05/04/2025. Adicionalmente, solicitamos a desconsideração do pedido constante no processo nº 
23443.003554/2025-11, referente ao Convite para as Oficinas de Capacitação na Metodologia 
Acesso, Permanência e Êxito do Programa Mulheres Mil, que solicita autorização para viagem 
urgente da referida servidora. 

 
 
Elaboração de minuta da ordem de serviço para atribuir aos Coordenadores de Projetos de 
Extensão, realizados de forma sistêmica com fomento externo e interno, as seguintes 
responsabilidades: 

  
Cadastro e envio de documento 23443.003874/2025-71 que trata da solicitação de cancelamento 
da Portaria nº 445/GR/IFAM, de 25/03/2025 que INTERROMPE, a partir de 05/04/2025, os efeitos 
da Portaria nº 330/GR/IFAM, de 06/03/2025, para envio a PROEX   para a devida tramitação. 
 

  
Emissão de certificados e enviados aos destinatários 

   
Arquivamento de documento 23443.003814/2025-59 que tratar da Portaria nº 455/GR/IFAM que 
ATRIBUI aos(as) servidores(as) abaixo relacionados(as), a responsabilidade pelas Coordenações 
locais que irão compor as equipes dos territórios que abrangem o Projeto de Extensão Pronasci 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/documento/arquivo/arquivar_documentos_2.jsf#this
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Juventude no Amazonas, no âmbito deste Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do 
Amazonas – IFAM. Situação da demanda: concluído  

 

Arquivamento de documento  23443.003648/2025-91 que designar DESIGNA os(as) servidores(as), 
abaixo relacionados(as), para compor a Comissão organizadora do evento “VII Dia Nacional da 
Aquicultura”, no âmbito deste Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Amazonas – 
IFAM, a ser realizado de forma sistêmica e híbrida, no período de 10/03/2025 a 28/03/2025. 

 

SIPAC CAIXA CONSEPE – Recebimento e envio de processos, documentos e confecção de 
documentos 

Processos:  
Envio do processo   23443.006077/2024-65  ACORDO DE COOPERAÇÃO TÉCNICA A SER CELEBRADO 
ENTRE O IFAM/CAMPUS AVANÇADO BOCA DO ACRE E A PREFEITURA MUNICIPAL DE BOCA DO ACRE 
para Proex, Considerando o teor contido no DESPACHO Nº 16048 / 2025 - CAPE/REITORIA de 17 de 
Março de 2025, restituímos o processo em tela, uma vez que o referido processo já havia sido 
apreciado na 33ª Reunião, em 22/08/2024. Constam também nos autos do processo a 
RECOMENDAÇÃO Nº 37 - CONSEPE/IFAM, DE 26 AGOSTO DE 2024 (documento de ordem 42) e a 
resolução do CONSUP (documento de ordem 53). 

 

Envio do processo 23443.015105/2024-35 SOLICITAÇÃO DO PROJETO DE EXTENSÃO PARTIU IF para 
consup, em que o Consepe recomenda aprovação ad referendum da matéria, por tratar-se de 
assunto de urgência.  

  

Envio do processo  23443.013609/2024-11  SOLICITAÇÃO DO PROJETO DE EXTENSÃO PRONASCI 
JUVENTUDE NO AMAZONAS para o Consup com a decisão do conselho (RECOMENDAÇÃO Nº 005 - 
CONSEPE/IFAM, DE 19 DE MARÇO DE 2025) que o Projeto de Extensão PRONASCI Juventude no 
Amazonas 

 
 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/menu.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/cadastra_despacho_envio.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/envio_1.jsf#this


            

      MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS 
                       PRÓ-REITORIA DE EXTENSÃO   

 

 
Envio do processo  23443.013465/2024-01  SOLICITAÇÃO DE PROJETO DE EXTENSÃO APOIO A 
REALIZAÇÃO DO ESPAÇO LÚDICO PARA APOIO DE MULHERES EM FORMAÇÃO para o Consup com a 
decisão do conselho (RECOMENDAÇÃO Nº 006 - CONSEPE/IFAM, DE 19 DE MARÇO DE 2025) que 
aprova Projeto de Extensão "Espaço Lúdico para Apoio de Mulheres em Formação" 

 
 
Envio do processo   23443.013364/2024-21  SOLICITAÇÃO DE ACORDO DE COOPERAÇÃO TÉCNICA - 
REDE DE UNIVERSIDADES DE FRONTEIRAS - UNIFRONTEIRAS para o Consup com a decisão do 
conselho (RECOMENDAÇÃO Nº 007 - CONSEPE/IFAM, DE 19 DE MARÇO DE 2025) que aprova o 
ACORDO DE COOPERAÇÃO TÉCNICA - REDE DE UNIVERSIDADES DE FRONTEIRAS – UNIFRONTEIRAS. 

 

Envio do processo   23443.009018/2024-49  CELEBRAÇÃO DE CONTRATO NÃO ONEROSO ENTRE O 
IFAM E O CIEE para o Consup com a decisão do conselho (RECOMENDAÇÃO Nº 008 - CONSEPE/IFAM, 
DE 19 DE MARÇO DE 2025) que aprova o Contrato não Oneroso e o Plano de Trabalho entre o 
Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Amazonas (IFAM) e o Centro de Integração 
Empresa Escola (CIEE) 

 

Envio do processo     23443.006387/2024-80  ATUALIZAÇÃO DA RESOLUÇÃO Nº 30 - PROJETO DE 
CONCLUSÃO DE CURSO TÉCNICO (PCCT) para o Consup com a decisão do conselho 
(RECOMENDAÇÃO Nº 009 - CONSEPE/IFAM, DE 19 DE MARÇO DE 2025) que aprova a atualização da 
Resolução nº 30 - Projeto de Conclusão de Curso Técnico (PCCT). 

 

Envio do processo 23443.004543/2024-78 ACORDO DE COOPERAÇÃO ENTRE O IFAM E O AFS 
INTERCULTURA BRASIL para o Consup com a decisão do conselho (RECOMENDAÇÃO Nº 010 - 
CONSEPE/IFAM, DE 19 DE MARÇO DE 2025) que aprova o Acordo de Cooperação entre o Instituto 
Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Amazonas e AFS Intercultura Brasil 

 

 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/envio_1.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/envio_1.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/cadastro/adicionar_documento_sucesso.jsf#this
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Envio do processo  23443.011280/2023-72 ACORDO DE COOPERAÇÃO TÉCNICA- ACT ENTRE O IFAM 
E A UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA para o Consup com a decisão do conselho 
(RECOMENDAÇÃO Nº 011 - CONSEPE/IFAM, DE 19 DE MARÇO DE 2025) que aprova o Acordo de 
Cooperação Técnica- ACT entre o IFAM e a Universidad Nacional de Colombia. 

 

Envio do processo 23443.006704/2023-87  ACORDO DE COOPERAÇÃO TÉCNICA ENTRE O INSTITUTO 
FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS -IFAM E O INSTITUTO MAMIRAUÁ 
para o Consup com a decisão do conselho (RECOMENDAÇÃO Nº 012 - CONSEPE/IFAM, DE 19 DE 
MARÇO DE 2025) que aprova o Acordo de Cooperação entre o Instituto Federal de Educação, Ciência 
e Tecnologia do Amazonas e o Instituto de Desenvolvimento Sustentável Mamirauá. 

 

Envio do processo 23443.015105/2024-35 SOLICITAÇÃO DO PROJETO DE EXTENSÃO PARTIU IF 
para  Proex para conhecimento da resolução de aprovação ad referendum do CONSUP (RESOLUÇÃO 
Nº 011/CONSUP/IFAM, DE 19 DE MARÇO DE 2025), documento de ordem 32. 

 

Envio do processo 223443.008455/2024-45   CONTRATO NÃO ONEROSO ENTRE O IFAM E A AGENTE 
DE INTEGRAÇÃO ACADEMIA DO UNIVERSITÁRIO  para o Consup com a decisão do conselho 
(RECOMENDAÇÃO Nº 013 - CONSEPE/IFAM, DE 20 DE MARÇO DE 2025) que aprova o contrato não 
oneroso entre o IFAM e a Agente de Integração Academia do Universitário.  

 

Envio do processo 23443.003402/2024-38   ACORDO DE COOPERAÇÃO TÉCNICA ENTRE O 
INSTITUTO FEDERAL DO AMAZONAS E A ECOFALANTE para o Consup com a decisão do conselho 
(RECOMENDAÇÃO Nº 014 - CONSEPE/IFAM, DE 20 DE MARÇO DE 2025) que aprova Acordo de 
Cooperação entre o Instituto Federal do Amazonas (IFAM) e a ECOFALANTE, conforme consta no 
Processo nº 23443.003402/2024-38. 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/consultar_processo.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/consultar_processo.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/consultar_processo.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/cadastro/anexa_doc_2.jsf#this
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Recebimento do processo  23443.011376/2024-11  ESPECIALIZAÇÃO TÉCNICA EM SAÚDE 
INDÍGENA, enviado pelo consup e encaminhamento do mesmo para Proen para conhecimento  para 
conhecimento da decisão do CONSUP (Resolução nº 009/CONSUP/IFAM, de 14/03/2025), 
documento de ordem 23.  

 

Recebimento do processo  23443.015105/2024-35 SOLICITAÇÃO DO PROJETO DE EXTENSÃO 
PARTIU IF, enviado para que seja analisado na próxima reunião ordinária da Plenária do CONSEPE. 

 

Recebimento do processo   23443.014859/2024-78 REGIMENTO INTERNO DO PROGRAMA DE PÓS-
GRADUAÇÃO EM EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA (PROFEPT) DO IFAM/CMC, DA câmara 
de pesquisa e enviado para o Consup   

 

 
Recebimento do processo     23443.010456/2022-98 , DA câmara de pesquisa e enviado para o 
Consup   

 

Recebimento do processo  23443.008143/2024-31  ACORDO DE COOPERAÇÃO ENTRE O IFAM E A 
FAZ, enviado pela Proex  para apreciação e recomendação da assinatura ad referendum.. Situação 
da demanda: emitido decisão ad referendum do Consepe e enviado ao Consup. 

  
Recebimento do processo  23443.000974/2025-46 -  ALTERAÇÃO DO REGULAMENTO DOS CURSOS 
DE PÓS-GRADUAÇÃO LATO SENSU PARA ADEQUAÇÃO À LEGISLAÇÃO VIGENTE, enviado pelo 
CONSUP Informando a emissão da Resolução nº 010/CONSUP/IFAM, de 19/03/2025,  e reiterando 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/envio_1.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
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que aguarda o retorno do processo para apreciação do pleno do Conselho Superior na próxima 
reunião ordinária.  Situação da demanda: enviado para PPGI  

  

Recebimento do processo   23443.008143/2024-31 ACORDO DE COOPERAÇÃO ENTRE O IFAM E A 
FAZ, enviado pelo CONSUP que  informa a emissão da Resolução nº 014/CONSUP/IFAM, de 
26/03/2025. 

  

 
Coordenação Geral de Programa, Projetos e ventos Eventos  
 
 Elaboração dos documentos da mostra de extensão 2025 (EDITAL E ANEXOS) 

  
     

3 Participação em reunião  

Evidência  Produto 3:   
Capacitação – Cadastro de Cursos no SIGAA - cadastramento dos cursos do Programa Mulheres Mil 
- 3º Ciclo no SIGAA 
 Pauta: Como cadastrar os cursos no SIGAA. 

🔗 Acesse pelo link: meet.google.com/szn-dvhr-yhb 
 

 
 
Participação na reunião 19/03 às 9 horas da manhã da comissão do Evento alusivo aos 10 anos da 
revista NEXUS. Pauta: apresentação da proposta, definição de tópicos para nosso evento e 
distribuição de tarefas entre os membros assim como outros assuntos que possam surgir.  

 
 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
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4 
Lançamento de diárias e passagens  

Evidência 
 Lançamento de documento no SCDP para prestação de contas, do RELATÓRIO DE VIAGEM referente 
a viagem da Pró-Reitora de Extensão para Reunião da SNDPI/MDHC com a Rede de Proteção, Defesa 
e Promoção dos direitos da pessoa idosa de Parintins - no IFAM, Campus Parintins, de 10 a 
12/03/2025. 

   
 
Lançamento de diárias e passagens viagem para servidora MARIA FRANCISCA MORAIS DE LIMA 
participar na Reunião Ordinária do FORPROEXT, em Maceió/AL, em 15 e 16 de abril de 2025; 

 

 
 

 

Manaus, 1º de abril de 2025. 

 

 

 

_______________________________________________________________ 

Julmara Nascimento Paredes 

Técnica em Secretariado 

PORTARIA Nº. 1.661-GR/IFAM, DE 22 DE AGOSTO DE 2016 

Instituto Federal do Amazonas – IFAM  

 

 


