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Data
Canal do recebimento da 

Demanda
Nº Processo e/ou documento Assunto Interessado(a) Descrição das atividades realizadas

Sistema, canal ou meio 
utilizado para a realização da 

demanda
Observação

01/04/2025 E-mail da CGP - Solicitação de declarações Pedro Augusto Costa Roriz
Emissão de declaração de assiduidade e 
declaração de função gratificada e posterior 
envio ao solicitante.

Google Drive/ E-mail da CGP

01/04/2025 SIPAC Proc. 23504.000336/2025-63 Progressão por mérito profissional Adrianne Fernandes do Nascimento
Recebimento. Análise das fichas de avaliações 
e posterior juntada ao processo.

SIPAC

01/04/2025 E-mail da CGP
Port. 46/2025/GDG/CHUM/IFAM, de 

31/05/2025
Licença Paternidade Joab Araújo dos Santos

Cadastro da licença no SIGEPE e publicação da 
portaria no AFD do servidor.

SIGEPE

02/04/2025 SIPAC Proc. 23504.000340/2025-21 Progressão por mérito profissional Josélia Almeida Lira Recebimento. SIPAC

02/04/2025 - - Atualização de férias Cassiely Betez
Atualização de férias da servidora Cassiely 
Betez no SIGRH

SIGRH

02/04/2025 SIPAC Proc. 23384.000202/2023-94 Avaliação de Estágio Probatório Servidor Gleison Costa Ramos

Recebimento. Atualização do quadro de 
estágio probatório. Envio ao DG solicitando a 
indicação de membros para a comissão de 
avaliação

SIPAC

03/04/2025 - - Cadastro de ponto facultativo DEPE/CHUM
Cadastro do ponto facultativo do dia 
05/03/2025 no SIGRH.

SIGRH

03/04/2025 SIPAC Proc. 23504.000362/2025-91 Remoção Rita Clara Vieira da Silva

Recebimento. Alteração da tipologia de 
remoção para redistribuição. 
Desentranhamento de uma peça, pois a 
natureza do documento deveria ser sigilosa e 
não ostensiva. Juntada de documentos e 
posterior envio ao DBQV/Reitoria.

SIPAC

03/04/2025 SIPAC Proc. 23504.000317/2025-37 Licença Paternidade Joab Araújo de Oliveira Recebimento e posterior arquivamento. SIPAC

03/04/2025 SIPAC Proc. 23504.000346/2025-07 Progressão por mérito profissional Egilso Cavalcante Cunha
Recebimento. Análise das fichas de avaliações 
e posterior juntada ao processo.

SIPAC

03/04/2025 E-mail da CGP - Solicitação de Pagamento de Substituição
Raimundo Natalino Almeida 

Azevedo
Emissão da planilha de cálculo de pagamento 
de substituição.

Google Drive

04/04/2025 E-mail da CGP - Certificado de Curso
Raimundo Natalino Almeida 

Azevedo

Recebimento do certificado de Curso de Curta 
Duração e posterior publicação no AFD do 
servidor.

SIGEPE

04/04/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 

50/2025/GDG/CHUM/IFAM, de 
03/04/2025

Licença Paternidade - Prorrogação Joab Araújo dos Santos
Cadastro da licença no SIGEPE e publicação da 
portaria no AFD do servidor.

SIGEPE

04/04/2025 SIPAC Proc. 23504.000362/2025-91 Redistribuição Rita Clara Vieira da Silva
Processo recebido e depois devolvido ao DBQV 
após tratativa a respeito do assunto com a 
servidora Aline, por telefone.

SIPAC

05/04/2025 SÁBADO

06/04/2025 DOMINGO

07/04/2025 SIPAC Proc. 23504.000318/2025-81 Licença Paternidade - Prorrogação Joab Araújo dos Santos
Recebimento. Juntada do comprovante do 
cadastro da licença. Arquivamento do 
processo.

SIPAC/ SIGEPE

07/04/2025 - - Solicitação de Declarações Valderi Dantas

Emissão da declaração de licença e 
afastamentos. Emissão do extrato de 
afastamentos do SIGEPE. Emissão da 
declaração funcional e posterior envio ao 
solicitante.

Google Drive/ SIGEPE/ E-SIAPE



07/04/2025 SIPAC Proc. 23504.000223/2025-68 Progressão por Mérito Profissional Abraão de Souza Lopes
Juntada da Portaria nº 35/2024. Emissão de 
Parecer e envio ao DG para emissão do ato de 
concessão.

SIPAC

07/04/2025 SIPAC Proc. 23504.000245/2025-28 Progressão por Mérito Profissional Adriano Pinheiro da Costa
Juntada da Portaria nº 56/2024. Emissão de 
Parecer e envio ao DG para emissão do ato de 
concessão.

SIPAC

07/04/2025 SIPAC Proc. 23504.000256/2025-16 Progressão por Mérito Profissional Marilda Aguiar do Carmo
Juntada da Portaria nº 37/2024. Emissão de 
Parecer e envio ao DG para emissão do ato de 
concessão.

SIPAC

08/04/2025 SIPAC Proc. 23504.000290/2025-82 Progressão por Mérito Profissional Ana da Silva Torres Viana
Emissão de Parecer e envio ao DG para 
emissão do ato de concessão.

SIPAC

08/04/2025 SIPAC Proc. 23504.000336/2025-63 Progressão por Mérito Profissional Adrianne Fernandes do Nascimento Juntada da Portaria nº 64/2024. SIPAC

08/04/2025 SIPAC Proc. 23504.000340/2025-21 Progressão por Mérito Profissional Josélia Almeida Lira
Juntada da Portaria nº 62/2024. Emissão de 
Parecer e envio ao DG para emissão do ato de 
concessão.

SIPAC

08/04/2025 SIPAC - Solicitação de Declarações Francisco Soares Lima Filho
Emissão do Mapa de Tempo de Serviço e da 
Declaração da Situação Funcional e posterior 
envio ao solicitante.

Google Drive/ SIGEPE/ E-SIAPE

08/04/2025 SIPAC Proc. 23384.000202/2023-94 Avaliação de Estágio Probatório Servidor Gleison Costa Ramos Recebimento. SIPAC

08/04/2025 SIPAC Proc. 23504.000362/2025-91 Redistribuição Rita Clara Vieira da Silva Recebimento. SIPAC

08/04/2025 WhatsApp - Solicitação de certificado de servidor Rosinda dos Santos Guimarães

Atendimento à servidora da Reitoria quanto ao 
envio do certificado da pós-graduação do 
servidor Raimundo Natalino para fins de 
atualização dos dados funcionais do servidor.

SIPAC/ WhatsApp

09/04/2025 E-mail Institucional - Reunião - PROGESP CGP/CHUM
Reunião com a equipe da PROGESP para tratar 
a MP nº 1.286/2024

Google Meet

09/04/2025 E-mail da CGP - Solicitação de Declarações Davilla Vieira Odizio da Silva

Emissão da declaração de licença e 
afastamentos. Emissão do extrato de 
afastamentos do SIGEPE. Emissão da 
declaração funcional e posterior envio ao 
solicitante.

Google Drive/ SIGEPE/ E-SIAPE

09/04/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 

55/2024/GDG/CHUM/IFAM, de 
08/04/2025

Designação de Comissão de Avaliação de 
Estágio Probatório

CGP/CHUM
Publicação da portaria no AFD dos servidores 
designados.

SIGEPE

09/04/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 

51/2024/GDG/CHUM/IFAM, de 
03/04/2025

Designação de Comissão de 
Heteroidentificação do PartiuIF

DEPE/CHUM
Publicação da portaria no AFD dos servidores 
designados.

SIGEPE

09/04/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 

49/2024/GDG/CHUM/IFAM, de 
02/04/2025

Comissão do Programa Socioassistencial 2025 DEPE/CHUM
Publicação da portaria no AFD dos servidores 
designados.

SIGEPE

10/04/2025 E-mail da CGP - Solicitação de Declarações Geyciane de Oliveira Mendonça
Emissão do Mapa de Tempo de Serviço e da 
Declaração da Situação Funcional e posterior 
envio ao solicitante.

Google Drive/ SIGEPE/ E-SIAPE

10/04/2025 SIPAC Proc. 23504.000362/2025-91 Redistribuição Rita Clara Vieira da Silva Arquivamento. SIPAC

10/04/2025 - - Mapa de Frequência Docente DEPE/CHUM

Emissão do Mapa de Frequência dos 
servidores docentes e posterior envio ao DEPE 
para fins de atualização quanto aos 
afastamentos

Google Drive

11/04/2025 FOLGA ELEITORAL

12/04/2025 SÁBADO

13/04/2025 DOMINGO

14/042025 - - Aula Inaugural PartiuIF Rozeane Alves de Souza Das 09h às 10h30 Youtube - TV IFAM



14/04/2025 - -
Planilha de cálculo para pagamento de 

substituição
CGP/CHUM

Atualização dos valores dos Cargos de Direção, 
Função de Gratificada e Função Comissionada 
de Coordenação de Curso na planilha de 
pagamento de substituição, após vigência da 
MP 1.286/2024

Google Drive

15/04/2025 WhatsApp - Atualização de dados de servidor CGP/CHUM
Atualização dos dados do servidor Danilo de 
Oliveira Machado no SIGRH para fins de 
submissão de projeto PIBEX.

SIGRH

15/04/2025 SIPAC Proc. 23504.000420/2025-87 Progressão por Mérito Profissional Lerkiane Miranda de Morais Recebimento. SIPAC

15/04/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 

49/2025/GDG/CHUM/IFAM, de 
02/04/2025

Comissão Local de Acolhimento ao discentes 
2025

DEPE/CHUM
Publicação da portaria no AFD de todos os 
servidores designados.

SIGEPE

15/04/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 

47/2025/GDG/CHUM/IFAM, de 
02/04/2025

Comissão Local dos Jogos 2025 DEPE/CHUM
Publicação da portaria no AFD de todos os 
servidores designados.

SIGEPE

15/04/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 

52/2025/GDG/CHUM/IFAM, de 
02/04/2025

Comissão Local dos Projetos Integrais 2025 DEPE/CHUM
Publicação da portaria no AFD de todos os 
servidores designados.

SIGEPE


