RELATORIO DE TELETRABALHO - 2025

Programa de Gestao de Demandas (PGD)

17 DE FEV A 03 DE MARCO

e —

CODIGO DO PLANO DE TRABALHO: #5816
SERVIDORA: Nara Bezerra De Oliveira

SIAPE: 2102191

LOTAGAO: Diretoria de Relagdes Interinstitucionais e

Comunitarias — DRIC/PROEX
FUNGAO: Assistente em Administracio

@ INSTITUTO FEDERA
AMAZUNA




Data
17/02

PRODUTOS
Produto 1: Acompanhamento de e-mail e elaboracao de documentos
(Elaboracao de minutas de oficios, memorandos, planilhas, relatérios etc.)
Produto 2: Acompanhamento de processo (instrucao, envio e recebimento,
elaboracao de despachos)
Produto 3: Apoio as Coordenacoées (atividades diversas)
Produto 4: Revisao textual de documentos/midias para divulgacao.
Produto 5: Elaboracao do relatério pessoal do Plano de Gestao de Demandas
(PDG)

Atividades

Atividade: Treinamento sobre edi¢éo no site
Descricédo: Treinamento ofertado pela DGTI sobre edi¢cdes na pagina da PROEX.
Evidéncia:

Atividade: Elaboracéo de check-list.
Descricédo: Elaboracdo de check-list do processo de pagamento da anuidade da AULP.
Evidéncia:




—— W B + sains

. onmitssttong I S— [PEr— S Wi 54 Mg i

CWICK LTS D PAGANENTE DE MANDADT
Ieasttuie: ALLP

L Pt O

Berters e pracwes vib o 1l pets DR para & IVKEX

20 prococek OK

433 preninse, dwmpmr 3as o Coctburagin the seuging ver it inran
o procesys: OF

Franplom da Canrviormbe

3. Yewls & partede gue deigoa 8 Dpdos de Mawerers o Pealigio de
s, 14D cblets & @ g 2 de anabiade

8. rwarty 0 deketn de svendec:

B iraen it 0 Dxcaments o tormakragio de Sesads (06 0L
£ fraact 0 Terma de refmiaddy

7. ey a e bragio 4 quo n PAM ¢ amcash

B b (mTatate B0 depd pee FRUBNY
1

. et s owndtes segethos [CIATTAD ARUATIVA TR DEINTITS BELATIACH ADS
PARRSTOS FECERAS £ A DIVTINA ATIVA (8 UNEAD, CONNUAD REDRTIA OF DENTOA DO
INSTINTE FEORMAL CENTIINAD MELATIA OF DESIION TRASALHSTAS)

L § 2 resaa & LIRS A BB 9w m 4 = .

18/02 Atividade: Ajuste em Relatério do cumprimento de objeto

Descricédo: Ajustes Relatério do cumprimento de objeto do Projeto CECANE de 2022
Evidéncia:
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Atividade: Elaboracdo de Termo de atendimento de parecer juridico.

Descricdo: Apoio na elaboracao de Termo de atendimento de parecer juridico que trata do
acordo entre IFAM e FAZ.
Evidéncia:
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Atividade: Ajuste em Relatério do cumprimento de objeto

Descricdo: Ajustes Relatério do cumprimento de objeto do Projeto CECANE de 2022
Evidéncia:

Atividade: Solicitacdo de emissao de ordem de servico

Descricdo: Solicitacdo de ordem de servigco para composicdo de equipe para o trabalho na
instrucdo do processo de pagamento da AULP.
Evidéncia:
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Atividade: Elaboracédo de POP

Descricdo: Pesquisas para inicio da elaboragao do POP dos acordos de cooperacao
Evidéncia:
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Atividade: Avaliacdo de proposta de edital

Descricdo: Avaliacbes do edital partiu IF
Evidéncia:
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o BT
Atividade: Rel

atorio do PDG
Descricdo: Elaboracao de relatdrio do PGD e atualizag&o do sistema.
Evidéncia:
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Plano de Trabalho

El:

Atividade: Avaliacdo de proposta de edital
Descricdo: Avaliacbes do edital partiu IF

Evidéncia:
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Atividade: Andlise de ficha de avaliagao
Descri¢do: Analise da ficha de avaliagdo do edital 01/2025 — Edital de mobilidade académica
Evidéncia:
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Atividade: Revisdo e formatagéo
Descrigéo: Revisdo e formatagéo do Pano do Acordo de Cooperacéo entre o IFAM e a

Fundacdo Amazbnia Sustentavel - FAS
Evidéncia:
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Atividade: Reviséo e formatagéo

Descricdo: Revisao e formatacéo do plano de trabalho entre o IFAM e a Fundagdo Amazénia
Sustentavel - FAS

Evidéncia:
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Atividade: Andlise da documentagédo dos alunos p/ intercambio para Japao.
Descricdo: Avaliacdo da documentacdo de 17 proponentes do Edital N° 001/2025 - Selecéo de
Discentes de graduagéo para programa de mobilidade académica internacional na

Universidade Soka, Japdo, com concessao de bolsa

Evidéncia:
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Atividade: Analise da documentacéo dos alunos p/ intercambio para Japéo.
Descrigéo: Avaliagdo da documentagéo de 17 proponentes do Edital N° 001/2025 - Selecdo de
Discentes de graduagdo para programa de mobilidade académica internacional na

Universidade Soka, Jap&o, com concesséao de bolsa

Evidéncia:
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03/03 Atividade: Ponto facultativo
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Assinatura

Londres, 03 de margo de 2025.

Assinado digitalmente por Nara Bezerra

DN: C=BR, OU=Nara Bezerra, O=Nara
Bezerra, CN=Nara Bezerra,
E=nara_olly@hotmail.com

Razao: Eu estou aprovando este
documento com minha assinatura de

vinculagéo legal
Localizagéo: Nara Bezerra de Oliveira
Data: 2025-04-22 16:09:59

Foxit Reader Versao: 9.5.0
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