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 17 DE FEV A 03 DE MARÇO  
 

 

CÓDIGO DO PLANO DE TRABALHO: #5816 

SERVIDORA: Nara Bezerra De Oliveira 

SIAPE: 2102191 

LOTAÇÃO: Diretoria de Relações Interinstitucionais e 

Comunitárias – DRIC/PROEX 

FUNÇÃO: Assistente em Administração 

 
 

RELATÓRIO DE TELETRABALHO - 2025  

Programa de Gestão de Demandas (PGD)   
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 PRODUTOS 
Produto 1: Acompanhamento de e-mail e elaboração de documentos 
(Elaboração de minutas de ofícios, memorandos, planilhas, relatórios etc.) 
Produto 2: Acompanhamento de processo (instrução, envio e recebimento, 
elaboração de despachos) 
Produto 3: Apoio as Coordenações (atividades diversas) 
Produto 4: Revisão textual de documentos/mídias para divulgação. 
Produto 5: Elaboração do relatório pessoal do Plano de Gestão de Demandas 
(PDG) 

Data Atividades 

17/02 Atividade: Treinamento sobre edição no site 
Descrição: Treinamento ofertado pela DGTI sobre edições na página da PROEX.   
Evidência:  
 

 
 
Atividade: Elaboração de check-list.  
Descrição: Elaboração de check-list do processo de pagamento da anuidade da AULP.   
Evidência:  
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18/02 
 
 
 
 

Atividade: Ajuste em Relatório do cumprimento de objeto  
Descrição: Ajustes Relatório do cumprimento de objeto do Projeto CECANE de 2022 
Evidência:  
 

 
 
Atividade: Elaboração de Termo de atendimento de parecer jurídico.  
Descrição: Apoio na elaboração de Termo de atendimento de parecer jurídico que trata do 
acordo entre IFAM e FAZ.  
Evidência:  
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19/02 
 
 
 
 
 

Atividade: Ajuste em Relatório do cumprimento de objeto 
Descrição: Ajustes Relatório do cumprimento de objeto do Projeto CECANE de 2022 
Evidência:  
 

 
 
 
Atividade: Solicitação de emissão de ordem de serviço  
Descrição: Solicitação de ordem de serviço para composição de equipe para o trabalho na 
instrução do processo de pagamento da AULP.  
Evidência:  
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Atividade: Elaboração de POP  
Descrição: Pesquisas para início da elaboração do POP dos acordos de cooperação.  
Evidência:  
 
 

 
 
 
 

 
20/02 
 
 

Atividade: Avaliação de proposta de edital  
Descrição: Avaliações do edital partiu IF  
Evidência:  
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Atividade: Relatório do PDG   
Descrição: Elaboração de relatório do PGD e atualização do sistema. 
Evidência:  
 

 
 

21/02 Atividade: Avaliação de proposta de edital 
Descrição: Avaliações do edital partiu IF 
Evidência:  
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24/02 Atividade: Análise de ficha de avaliação  
Descrição: Análise da ficha de avaliação do edital 01/2025 – Edital de mobilidade acadêmica  
Evidência:  

 
 

25/02 Atividade: Revisão e formatação  
Descrição: Revisão e formatação do Pano do Acordo de Cooperação entre o IFAM e a 
Fundação Amazônia Sustentável - FAS 
Evidência:  
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26/02 Atividade: Revisão e formatação  
Descrição: Revisão e formatação do plano de trabalho entre o IFAM e a Fundação Amazônia 
Sustentável - FAS 
Evidência:  
 

 
 
 
 
 
 
 

27/02  
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Atividade: Análise da documentação dos alunos p/ intercambio para Japão. 
Descrição: Avaliação da documentação de 17 proponentes do Edital Nº 001/2025 - Seleção de 
Discentes de graduação para programa de mobilidade acadêmica internacional na 
Universidade Soka, Japão, com concessão de bolsa    
Evidência:  

 
 

 
28/02 Atividade: Análise da documentação dos alunos p/ intercambio para Japão. 

Descrição: Avaliação da documentação de 17 proponentes do Edital Nº 001/2025 - Seleção de 
Discentes de graduação para programa de mobilidade acadêmica internacional na 
Universidade Soka, Japão, com concessão de bolsa    
Evidência:  
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03/03 Atividade: Ponto facultativo  
 
 



 

 

11 

 

 

 
 
 
 
 

Assinatura 

 
Londres, 03 de março de 2025. 
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