RELATORIO DE TELETRABALHO - 2025

Programa de Gestao de Demandas (PGD)

04 DE MARCO A 18 MARCO

CODIGO DO PLANO DE TRABALHO: #5817
SERVIDORA: Nara Bezerra De Oliveira

SIAPE: 2102191

LOTAGAO: Diretoria de Relagdes Interinstitucionais e
Comunitarias — DRIC/PROEX

FUNGAO: Assistente em Administracio

@ INSTITUTO FEDERA
AMAZUNA




PRODUTOS

Produto 1: Acompanhamento de e-mail e elaboracao de documentos
(Elaboracao de minutas de oficios, memorandos, planilhas, relatérios etc.)
Produto 2: Acompanhamento de processo (instrucao, envio e recebimento,
elaboracao de despachos)
Produto 3: Apoio as Coordenacoées (atividades diversas)
Produto 4: Revisao textual de documentos/midias para divulgacao.
Produto 5: Elaboracao do relatério pessoal do Plano de Gestao de Demandas
(PDG)

Data Atividades
Atividade: Feriado
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Atividade: Ponto facultativo
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Atividade: Publicacdo no site do IFAM
Descricao: Publicacdo da | alteracé@o no edital 01/2025 — PROEX - IFAM
Evidéncia:
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Atividade: Publicacdo no site do IFAM

Descricao: Publicacdo do resultado preliminar e documentos complementares - Edital 01/2025 —
PROEX - IFAM

Evidéncia:

Atividade: AcBes do SIGPP
Descri¢cdo: Organizagcdo das metas para alocacdo das a¢des no SIGPP
Evidéncia:
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Atividade: AcBes do SIGPP
Descrigdo: Langamento das a¢des d DRIC no sistema SIGPP

Evidéncia:
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Atividade: A¢Ges do SIGPP
Descricéo: Langcamento das a¢des d DRIC no sistema SIGPP

Evidéncia:
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Atividade: Palestra do programa mulheres mil
Descricao: Prestigiando palestra magna do Programa Mulheres mil
Evidéncia:
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Atividade: Publicacdo no site
Descricao: Publicagdo do resultado final do edital n® 01/2025.
Evidéncia:

Rowpelem &) O = 4L §

= rurtsdy bew rh

RASULTADRC PINAL DO EDETAL NS00 FIOEXIFAMN, DL S DF FEVEREIRG DY 2929
SELECAD DF DESCENTES D GRADEAC A PARA PIROGRAMA D8 MOBULEDADE ACADEMICA INTERNACIONAL N4
UNIVERSIOADE SOMA, JAFAOL COM CONCESS U DE 8OLSA

OHDES | NOME DO CANINDATO | CAMISS | RENULTADO
™ Al e Nt acthe Ratdna | L | Clasilicado
Olaval ade
Clamifkade
Clawifcade
Olasificado
Clawilcade
Clasilicads
Clpssilicpde
Claslicade
sl ode
el st
Clasuficads
Olaselhcadn
Clasilicade
Clasilicnds
Clawilicads
Olawivade
Clawlicade

Clasifvade

11/03 Atividade: Correcao do relatério mensal DRIC
Descricado: Correcao do relatdrio das atividades mensais da DRIC
Evidéncia:
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Atividade: Acdes do SIGPP
Descricdo: Continuidade de langamento das a¢des da DRIC no sistema SIGPP
s A .
Evidéncia:
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Atividade: Publicacdo no site
Descricao: Publicacdo de documentos do edital 01/2025 — PROEX/IFAM
Evidéncia:
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12/03 Atividade: Relatério mensal da DRIC
Descri¢do: Corregao e formatacéo do relatorio e inser¢do dos nimeros das acoes do SIGPP no
relatério.

Evidéncia:
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Atividade: Elaboracédo de documento

Descricdo: Elaboracao de cronograma de acompanhamento de elaboracao de resolucdes e
manuais

Evidéncia:
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Atividade: Reunido

Descrigcdo: Reunido com vistas a discussdo sobre a elaboracdo do Edital de publicacdo para

selecionar eventos da Ayty e Centro de Idiomas.

Evidéncia:
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Descricdo: Reunido para tratar dos relatérios do PGD.

Evidéncia
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14/03
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Atividade: Avaliacdo de proposta de edital
Descricado: Avaliagcbes de propostas do Edital Partiu IF
Evidéncia:
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Descricado: Envio das fichas das propostas avaliadas
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Atividade: Publicacdo no site
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Descrigcdo: Publicacdo do resultado preliminar da 2° fase do Edital 01/2025.

Evidéncia:

Atividade: Reuniao

Descricdo: Reunido de Diretoria para atualizacdo dos assuntos e distribuicdo das demandas

Evidéncia:

Atividade: Correcéo de acordo de cooperacdo
Descricéo:
Evidéncia:
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Atividade: Analise de documentos do Instituto Talentos
Descricdo: Andlise de documentos do Instituto Talentos como apoio as atividades da CREC.
Evidéncia:
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18/03
Atividade: Elaboracéo de check list.
Descricdo: Elaboracéo de check list de contrato ndo oneroso.
Evidéncia:
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Atividade: Publicac&o no site

Descricado: Publicacdo do resultado final do Edital n® 01/2025.
Evidéncia:

12



= P Lt A e KO ORY e DR T R

. B Ty SN P E T L YT ————r T e T = RS T

“w TR RN, S TraE o TR U 1 0T |y 4 See iy i (A Rias 240 Ry

L LB AMAS IAGTIR U PO ST e Domn (TANTA) 43T () e LB SIDEIAS (AR LY
G o i - ‘

N
Edlitar Tile de texto rico
SR D PEE L LETPT 08 MO TR
5ot e
Vam Sorwar | edowe s -
1 suaans aumE=
L RO TR
Q—=Rs=

* ArEm V- Framragi e [erarae o

® g iono s v 410 RUOREAW

(a0 pramend o0 LB # RS CLY AR

s N e (0 1 L3004

enen 7 N Tevezae

Qovew A MUNMZAPRIDCHUPR HORTE 1, MEAD) X AZPEF

O e o C N N N N I

Atividade: Elaboracéo de arte

Descricdo: Elaboracao de arte para agradecimento aos servidores que deixam cargos sob
administracédo da DRIC.

Evidéncia:

18 de marco de 2025

Assinado digitalmente por Nara Bezerra

DN: C=BR, OU=Nara Bezerra, O=Nara
Bezerra, CN=Nara Bezerra,
a r a E=nara_olly@hotmail.com Londres, 19 de margo de 2025.
Razéao: Eu estou aprovando este
documento com minha assinatura de

vinculagéo legal
Localizagéo: Nara Bezerra de Oliveira
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