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 04 DE MARÇO A 18 MARÇO   
 

 

CÓDIGO DO PLANO DE TRABALHO: #5817 

SERVIDORA: Nara Bezerra De Oliveira 

SIAPE: 2102191 

LOTAÇÃO: Diretoria de Relações Interinstitucionais e 

Comunitárias – DRIC/PROEX 

FUNÇÃO: Assistente em Administração 

 
 

RELATÓRIO DE TELETRABALHO - 2025  

Programa de Gestão de Demandas (PGD)   
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 PRODUTOS 
Produto 1: Acompanhamento de e-mail e elaboração de documentos 
(Elaboração de minutas de ofícios, memorandos, planilhas, relatórios etc.) 
Produto 2: Acompanhamento de processo (instrução, envio e recebimento, 
elaboração de despachos) 
Produto 3: Apoio as Coordenações (atividades diversas) 
Produto 4: Revisão textual de documentos/mídias para divulgação. 
Produto 5: Elaboração do relatório pessoal do Plano de Gestão de Demandas 
(PDG) 

Data Atividades 

04/03 

Atividade: Feriado  
 

 
05/03 
 
 
 

 
Atividade: Ponto facultativo  
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06/03 

Atividade: Publicação no site do IFAM 
Descrição: Publicação da I alteração no edital 01/2025 – PROEX - IFAM 
Evidência:  

 
 
 
Atividade: Publicação no site do IFAM 
Descrição: Publicação do resultado preliminar e documentos complementares - Edital 01/2025 – 
PROEX - IFAM 
Evidência:  
 
 
 
 
 
 

07/07 Atividade: Ações do SIGPP   
Descrição: Organização das metas para alocação das ações no SIGPP  
Evidência:  
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Atividade: Ações do SIGPP 
Descrição: Lançamento das ações d DRIC no sistema SIGPP 
Evidência:  
 

 
 
 
 

10/03 Atividade: Ações do SIGPP 
Descrição: Lançamento das ações d DRIC no sistema SIGPP 
Evidência:  

 
 
Atividade: Palestra do programa mulheres mil  
Descrição: Prestigiando palestra magna do Programa Mulheres mil 
Evidência:  
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Atividade: Publicação no site   
Descrição: Publicação do resultado final do edital nº 01/2025.    
Evidência:  
 

 
 
 

11/03 Atividade: Correção do relatório mensal DRIC  
Descrição: Correção do relatório das atividades mensais da DRIC  
Evidência:  
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Atividade: Ações do SIGPP 
Descrição: Continuidade de lançamento das ações da DRIC no sistema SIGPP 
Evidência:  

 
 
Atividade: Publicação no site 
Descrição: Publicação de documentos do edital 01/2025 – PROEX/IFAM  
Evidência:  
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12/03 Atividade: Relatório mensal da DRIC  
Descrição: Correção e formatação do relatório e inserção dos números das acoes do SIGPP no 
relatório.  
Evidência:  
 

 
 
Atividade: Elaboração de documento   
Descrição: Elaboração de cronograma de acompanhamento de elaboração de resoluções e 
manuais  
Evidência:  
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13/03 Atividade: Reunião  
Descrição: Reunião com vistas a discussão sobre a elaboração do Edital de publicação para 
selecionar eventos da Ayty e Centro de Idiomas.  
Evidência:  

 
 
Descrição: Reunião para tratar dos relatórios do PGD.  
Evidência 
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14/03 Atividade: Avaliação de proposta de edital  
Descrição: Avaliações de propostas do Edital Partiu IF  
Evidência:  
 
 

 
 
Descrição: Envio das fichas das propostas avaliadas 
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17/03 Atividade: Publicação no site  

Descrição: Publicação do resultado preliminar da 2º fase do Edital 01/2025.  
Evidência:  
 
 
 
 
 
 
Atividade: Reunião  
Descrição: Reunião de Diretoria para atualização dos assuntos e distribuição das demandas  
Evidência:  
 

 
 
Atividade: Correção de acordo de cooperação  
Descrição: 
Evidência:  
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Atividade: Análise de documentos do Instituto Talentos    
Descrição: Análise de documentos do Instituto Talentos como apoio as atividades da CREC.  
Evidência:  
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18/03  
Atividade: Elaboração de check list.  
Descrição: Elaboração de check list de contrato não oneroso.  
Evidência:  
 
 

 
 
Atividade: Publicação no site   
Descrição: Publicação do resultado final do Edital nº 01/2025.  
Evidência:  
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Atividade: Elaboração de arte  
Descrição: Elaboração de arte para agradecimento aos servidores que deixam cargos sob 
administração da DRIC.  
Evidência:  

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
Assinatu
ra  

 
 
 

Londres, 19 de março de 2025.  
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