INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS

CAMPUS HUMAITA

COORDENAGCAO DE GESTAO DE PESSOAS

RELATORIO DE ATIVIDADES - PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

Servidora: Rozeane Alves de Souza - Siape: 2204672 - Auxiliar de Biblioteca/ Coord. Gestdo de Pessoas
Canal do recebimento da e L. . Sistema, canal ou meio .
Data D N2 Processo e/ou documento Assunto Interessado(a) Descrigdo das atividades realizadas utilizado para a realizagdo da Observagao
demanda
Participagdo na Reunido da Comissdo para
X o Reunido - minuta da Resolugdo para emissdo da Minuta da Resolugdo para
16/04/2025 E-mail Institucional ° Contratagdo de Professor Substituto Rozeane Alves de Souza Contratagdo de Professor Subgstituio, das 10h Google Meet
as 11h30
16/04/2025 E-mail da CGP Portaria ne 322-GR/IFAM, 19/02/19 Portaria de homologacdo de estagio Davilla Vieira Odizio da Silva Otimizaggo do documento e publicagdo no SIGEPE
probatério AFD
Portaria n2 Comissdo Equipe de Planejamento para Otimizagdo do documento e posterior
16/04/2025 E-mail da CGP 61/2025/GDG/CHUM/IFAM, de Contratagdo de Servigo - lluminagdo da DAP/CHUM publica¢do no AFD de todos os servidores SIGEPE
10/04/2025 estrada de acesso ao Campus designados
Portaria n? — « Otimizagdo do documento e posterior
16/04/2025 E-mail da CGP 62/2025/GDG/CHUM/IFAM, de Comissio de Elaboragdo do PPC do Curso FIC DEPE/CHUM publicaggéo no AFD de todos ::s servidores SIGEPE
O Circulo Criativo como Estratégia Didatica .
14/04/2025 designados
. Portaria ne . = - . . Otimizagdo do documento e publicagdo no
16/04/2025 E-mail da CGP 56/2025/GDG/CHUM/IFAM, de Portaria de Progressdo por Mérito Marilda Aguiar do Carmo AFD SIGEPE
09/04/2025
R Portaria n¢ . . . L Otimizagdo do documento e publicagdo no
16/04/2025 E-mail da CGP 57/2025/GDG/CHUM/IFAM, de Portaria de Progressdo por Mérito Adriano Pinheiro da Costa AFD SIGEPE
09/04/2025
. Portaria n® . = - ~ Otimizagdo do documento e publicagdo no
16/04/2025 E-mail da CGP 58/2025/GDG/CHUM/IFAM, de Portaria de Progressdo por Mérito Abrado de Souza Lopes AFD SIGEPE
09/04/2025
. Portaria ne . 5 . . Otimizagdo do documento e publicagdo no
16/04/2025 E-mail da CGP 59/2025/GDG/CHUM/IFAM, de Portaria de Progressdo por Mérito Ana da Silva Torres Viana AFD SIGEPE
09/04/2025
. Portaria n¢ . . R . . Otimizagdo do documento e publicagdo no
16/04/2025 E-mail da CGP 60/2025/GDG/CHUM/IFAM, de Portaria de Progressdo por Mérito Josélia Almeida Lira AFD SIGEPE
09/04/2025
. Portaria n® . ~ - . Otimizagdo do documento e publicagdo no
16/04/2025 E-mail da CGP 63/2025/GDG/CHUM/IFAM, de Portaria de Interrupgdo de Férias Jonas Onis Pessoa AFD SIGEPE
14/04/2025
x . s . Recebimento. Envio ao DBQV para
16/04/2025 SIPAC Proc. 23504.000428/2025-43 Adesdo de Plano de Saude Patricia Fabia da Silva Cunha providéncias, SIPAC
17/04/2025 E-mail da CGP - Solicitagdo de Ficha Funcional Bruno Bufuman Alecrim Sg"f:ji‘: da ficha funcional e posterior envio 20 E-SIAPE/ E-mail da CGP
Atendimento aos servidores para fins de
17/04/2025 Atendimento Presencial - Prévia do Contracheque Servidores do Campus esclarecimento quanto aos langamentos Atendimento presencial
constantes na prévia do contracheque
18/04/2025 Feriado (S?x’t‘a-feira da
Paixdo)
19/04/2025 SABADO
20/04/2025 DOMINGO
21/04/2025 Feriado (Tiradentes)
. Portaria ne . . Efetiva¢do da interrupgdo da 22 parcela de
22/04/2025 E-mail da CGP 63/2025/GDG/CHUM/IFAM, de Interrupgdo de Férias Jonas Onis Pessoa L X SIAPE
férias do servidor no SIAPE.
14/04/2025
. Portaria n¢ . 5 . . Efetivagdo da progressdo no SIAPE. Emissdo da .
22/04/2025 E-mail da CGP 56/2025/GDG/CHUM/IFAM, de Portaria de Progressdo por Mérito Marilda Aguiar do Carmo SIAPE/ Google Drive

09/04/2025

planilha de calculo retroativos.




22/04/2025

E-mail da CGP

Portaria n?
57/2025/GDG/CHUM/IFAM, de
09/04/2025

Portaria de Progressao por Mérito

Adriano Pinheiro da Costa

Efetivagdo da progressdo no SIAPE. Emissdo da
planilha de calculo retroativos.

SIAPE/ Google Drive

22/04/2025

E-mail da CGP

Portaria n2
58/2025/GDG/CHUM/IFAM, de
09/04/2025

Portaria de Progressdo por Mérito

Abrado de Souza Lopes

Efetiva¢do da progressdo no SIAPE. Emissdo da
planilha de calculo retroativos.

SIAPE/ Google Drive

22/04/2025

Pagamento de Substituigdo

José Alberto do Nascimento Pinho

Emissdo da planilha de calculo de substituigdo,
ref ao periodo de 08 a 22/04/2025.

Google Drive

22/04/2025

E-mail da CGP

Solicitagdo de Pagamento de Substitui¢do

Abrado de Souza Lopes

Emissdo da planilha de calculo de substituigdo,
ref ao periodo de 28 a 03/04/2025.

Google Drive

23/04/2025

E-mail da CGP

Solicitagdo de Declaragdo de Dados Funcionais

Rosiel Camilo Sena

Emissdo da Declaragdo de Dados Funcionais
para fins de inscrigdo no Edital de Afastamento
e posterior envio ao servidor.

Google Drive

23/04/2025

E-mail da CGP

Portaria n?
59/2025/GDG/CHUM/IFAM, de
09/04/2025

Portaria de Progressdo por Mérito

Ana da Silva Torres Viana

Efetivagdo da progressdo no SIAPE. Emissdo da
planilha de calculo retroativos.

SIAPE/ Google Drive

23/04/2025

SIPAC

Proc. 23504.000340/2025-21

Progressdo por Mérito Profissional

Josélia Almeida Lira

Recebimento. Solicitagdo da corregdo da
Portaria n? 60/2025 e posterior envio ao
Gabinete.

SIPAC

23/04/2025

SIPAC

Proc. 23504.000223/2025-68

Progressdo por Mérito Profissional

Abrado de Souza Lopes

Recebimento. Juntada do comprovante do
cadastro da progressdo e da planilha de
célculo retroativo.

SIPAC/ SIAPE/ GOOGLE DRIVE

23/04/2025

SIPAC

Proc. 23504.000158/2025-71

Remogdo

Sara dos Santos Medrado

Juntada do Laudo Pericial do SIASS envio ao
DBQV para providéncias.

SIPAC

23/04/2025

Grupo WhatsApp
(PROGESP)

Reunido com a PROGESP a respeito da regra
de transi¢do dos docentes, referente a MP n2
1.286/2024

CGP/CHUM

Participagdo na Reunido com a PROGESP. (15h
as 16h)

GOOGLE MEET

23/04/2025

SIPAC

Proc. 23504.000340/2025-21

Progressdo por Mérito Profissional

Josélia Almeida Lira

Recebimento. Efetivagdo da progressdo no
sistema. Emissdo da planilha de calculo
retroativo. Juntada ao processo do histérico de
progressdo e da planilha de célculo.

SIAPE/ SIPAC/ GOOGLE DRIVE

24/04/2025

SIPAC

Proc. 23504.000238/2025-26

Progressdo por Mérito Profissional

Rozeane Alves de Souza

Recebimento e arquivamento.

SIPAC

24/04/2025

Atualizagdo de pagamento de substituigdo

CGP/CHUM

Foi realizada a atualizagdo de todos os
pagamentos de substituicdes que foram pagas
na folha de margo para que seja paga a
diferenga aos servidores na folha de 05/2025,
tendo em vista o reajuste que houve nas CD,
FCC e FG, de acordo com a MP 1.286/2024.

GOOGLE DRIVE

24/04/2025

Grupo WhatsApp
(PROGESP)

Reunido com a PROGESP e CIS de alguns
Campi, referente a MP n2 1.286/2024

CGP/CHUM

Participagdo na Reunido com a PROGESP. (9h
as 10h)

GOOGLE MEET

24/04/2025

SIPAC

Proc. 23504.000258/2025-05

Progressdo por Desempenho Académico

Marcos Serafim dos Santos

Enviado a CPPD/Local.

SIPAC

24/04/2025

Planilha de solicitagdo de rubricas

CGP/CHUM

Emissdo da planilha de solicitagdo de rubricas
para os pagamentos de substituicdo, bem
como os retroativos referente as concessdes
de progressdes e posterior envio a CGPAG.

Google drive/ E-mail da CGP

24/04/2025

E-mail da CGP

Solicitagdo de Declaragdo de Dados Funcionais

Raimundo Falcdo dos Santos

Emissdo da Declaragdo de Dados Funcionais
para fins de inscrigdo no Edital de Afastamento
e posterior envio ao servidor.

Google Drive

24/04/2025

SIPAC

Proc. 23504.000290/2025-82

Progressdo por Mérito Profissional

Ana da Silva Torres Viana

Recebimento. Juntada do comprovante do
cadastro da progress&o e da planilha de
cdlculo retroativo.

SIPAC/ SIAPE/ GOOGLE DRIVE

24/04/2025

SIPAC

Proc. 23504.000245/2025-28

Progressdo por Mérito Profissional

Adriano Pinheiro da Costa

Recebimento. Juntada do comprovante do
cadastro da progressdo e da planilha de
célculo retroativo.

SIPAC/ SIAPE/ GOOGLE DRIVE

24/04/2025

SIPAC

Proc. 23504.000256/2025-16

Progressdo por Mérito Profissional

Marilda Aguiar do Carmo

Recebimento. Juntada do comprovante do
cadastro da progress3o e da planilha de
calculo retroativo.

SIPAC/ SIAPE/ GOOGLE DRIVE




25/04/2025

E-mail da CGP

Solicitagdo de Declaragdo de Dados Funcionais

Francisco Soares Lima Filho

Para a emissdo da referida declaragdo fez-se
necessario a consulta ao SIPAC para fins de
verificagdo de pendéncia do servidor quanto
ao afastamento anterior e também foi
ncessario realizar contato telefénico com o
DDP e a DCPAP para fins de esclarecimento de
algumas duvidas referente ao cancelamento
do afastamento anterior.

SIPAC/ WhatsApp

25/04/2025

Pagamento de Substitui¢do - Mar/2025

CGP/CHUM

Foi realizado o pagamento da diferenga das
substituigdes pagas na folha de mar/2025 aos
servidores: Bruno Bufuman Alecrim, Josélia
Almeida Lira, Caio Carioca de Lima e Rodrigo
dos Santos Menezes.

SIAPE

25/04/2025

Pagamento de Substitui¢do - Abr/2025

CGP/CHUM

Foi realizado o pagamento de substituigdo,
referente a folha de abr/2025, ao servidores:
Abrado de Souza Lopes e Raimundo Natalino
Almeida Azevedo.

SIAPE

25/04/2025

Pagamento de Substitui¢do - Mai/2025

CGP/CHUM

Foi realizado o pagamento de substituigdo,
referente a folha de mai/2025, ao servidores:
Abrado de Souza Lopes e José Alberto do
Nascimento Pinho.

SIAPE

25/04/2025

Pagamento Retroativo - Progressdes

CGP/CHUM

Foi realizado o pagamento retroativo de VB e
1Q, referente a concessdo de Progressdo por
Meérito aos servidores: Abrado de Souza Lopes,
Adriano Pinheiro da Costa, Ana da Silva Torres
Viana, Josélia Almeida Lira e Marilda Aguiar do
Carmo.

SIAPE

26/04/2025

SABADO

27/04/2025

DOMINGO

28/04/2025

SIPAC

Proc. 23443.019568/2022-12

Devolugdo de Valores

FS.LF

Recebimento. Envio da integra do processo,
bem como da Notificagdo para ciéncia.

SIPAC/ E-mail da CGP

28/04/2025

SIPAC

Proc. 23504.000458/2025-50

Adesdo de Plano de Salde

Laura Cristina Leal e Silva

Recebimento e posterior envio ao
DBQV/Reitoria.

SIPAC

28/04/2025

SIPAC

Proc. 23504.001115/2024-21

Progressdo por Intersticio

Ricardo Mendes de Oliveira

Juntada da nova tabela de estrutura da
carreira EBTT. Posterior envio ao GAB/CHUM
para correcdo da portaria.

SIPAC

28/04/2025

SIPAC

Proc. 23504.000340/2025-21

Progressdo por Mérito

Josélia Almeida Lira

Juntada da ficha financeira e posterior
arquivamento.

E-SIAPE/ SIPAC

29/04/2025

Restitui¢do de Valores - FG

Adrainne Fernandes do Nascimento

Foi realizado a restituigdo dos valores
referente ao desconto das rubricas 256 e 593
que ocorreram na folha de abr/2025,
conforme solicitagdo da Coord. Geral de
Pagamento.

SIAPE

29/04/2025

Restituigdo de Valores - FG

Aracelly Estenssoro Rossendy

Foi realizado a restitui¢do dos valores
referente ao desconto das rubricas 256 e 593
que ocorreram na folha de abr/2025,
conforme solicitagdo da Coord. Geral de
Pagamento.

SIAPE

29/04/2025

Restitui¢do de Valores - FG

Caio Carioca de Lima

Foi realizado a restituigdo dos valores
referente ao desconto das rubricas 256 e 593
que ocorreram na folha de abr/2025,
conforme solicitagdo da Coord. Geral de
Pagamento.

SIAPE

29/04/2025

Restituigdo de Valores - FG

Débora Pereira da Costa

Foi realizado a restitui¢do dos valores
referente ao desconto das rubricas 256 e 593
que ocorreram na folha de abr/2025,
conforme solicitagdo da Coord. Geral de
Pagamento.

SIAPE




29/04/2025

Restitui¢do de Valores - FG

Egilso Cavalcante Cunha

Foi realizado a restitui¢do dos valores
referente ao desconto das rubricas 256 e 593
que ocorreram na folha de abr/2025,
conforme solicitagdo da Coord. Geral de
Pagamento.

SIAPE

29/04/2025

Restituigdo de Valores - FG

Geyciane de Oliveira Mendonga

Foi realizado a restituigdo dos valores
referente ao desconto das rubricas 256 e 593
que ocorreram na folha de abr/2025,
conforme solicitagdo da Coord. Geral de
Pagamento.

SIAPE

29/04/2025

Restituigdo de Valores - FG

Juciléia dos Santos Ferreira

Foi realizado a restitui¢do dos valores
referente ao desconto das rubricas 256 e 593
que ocorreram na folha de abr/2025,
conforme solicitagdo da Coord. Geral de
Pagamento.

SIAPE

29/04/2025

E-mail Institucional

Plantdo tira duvida - Edital de Afastamento

CGP/CHUM

Participagdo na live do plantdo tira-duvida do
Edital de Afastamento.

Google Meet

30/04/2025

E-mail da CGP

Solicitagdo de Declaragdo Funcional

Francisco Soares Lima Filho

Emissdo da declaragdo e posterior envio ao
servidor.

Google Drive

30/04/2025

SIPAC

Proc.

. 23504.000418/2025-16

Acdo de desenvolvimento em servigo - ADS

Danilo Oliveira Machado

Recebimento. Emissdo de Despacho. Envio ao
DG para emissdo do ato de concessdo.

SIPAC

30/04/2025

SIPAC

Proc

. 23504.000158/2025-71

Remogdo

Sara dos Santos Medrado

Recebimento. Envio do Despacho n2 934/2025
- DBQV/REITORIA a servidora para
conhecimento.

SIPAC/ E-mail da CGP

30/04/2025

SIPAC

Proc

. 23504.000428/2025-43

Adesdo de Plano de Salde

Patricia Fébia da Silva Cunha

Recebimento. Envio do Despacho n?
26533/2025 - DBQV/REITORIA a servidora para
conhecimento.

SIPAC/ E-mail da CGP

30/04/2025

SIPAC

Proc

. 23504.000470/2025-64

Auxilio Transporte

Patricia Fébia da Silva Cunha

Recebimento. Emissdo de Despacho. Envio ao
DGDBQV para as providéncias devidas.

SIPAC

30/04/2025

Instalagdo do Token

CGP/CHUM

Acompanhamento, in loco, da instalagdo do
novo token no desktop e no notebook da CGP.

Atendimento Presencial




